DOKLADY K ZADOSTI A NAVOD K JEJICH ZiSKANI

Seznam dokumentt, které musite dolozit, ¢itad 10 polozek. S nejvétsi pravdépodobnosti zvladnete vse
shromazdit béhem dvou ¢i tii hodin v kancelafi. Neni tfeba obchazet zadné Grady — jen pokud za véas
bude zadost podavat nékdo jiny, bude tieba ovéfeni plné moci u notate ¢i na posté. AZ na struéné
odtvodnéni, pro¢ o dotaci zadate, nemusite kviili zadosti specialné vyhotovovat zddny dokument —
pokud byste si reklamni znaceni nechavali vyrobit, vétsinu dokumenti byste tak jako tak jiz méli kvali
firemnimu tc¢etnictvi (kalkulace, objednavka, faktury...).

Vsechny kopie dokumentti musi byt k datu podani zadosti staré nejvysSe 3 mésice. Kromé zavazného
stanoviska odevzdavate vse v elektronické i tisténé verzi.

Vysvétlivky
Dokument vyftidite online
|= Dokument nejspis jiz mate
Dokument sestavite béhem par minut na pocitaci

A Dokument je tfeba ovérit u notare/na CzechPointu

1. Vypis z katastru nemovitosti pro objekt, ve kterém se provozovna nachazi.

Vyridite si online na https://nahlizenidokn.cuzk.cz/. Vypis stoji 150 K¢, zaplatite jej
online a stahnete si jej. \ pripade, Ze viastnite vypis z KN ne starsi nez 3 mésice, dolozite
prostou kopii dokladu a neporizujete vypis novy.

2. Doklad o pravni osobnosti Zadatele, ktery je vlastnikem, vyptjcitelem nebo najemcem
provozovny.

e Je-li zadatel pravnickou osobou, dolozi vypis z vefejného rejstiiku. Z dokladu musi byt
ziejmé, kdo za pravnickou osobu jedna, neni-li tato skutecnost z dokladu patrna, je nutné
ji dolozit jinym zplisobem (napf. kopii jmenovaciho dekretu).

o Je-li zadatel osobou samostatné vydéle¢né ¢innou, dolozi kopii zivnostenského opravnéni
ne stars$i 3 mésicti od doruceni zadosti.

Vypis z rejstiiku si vyridite zdarma online na https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik.

Pokud nejste jednatelem firmy, musite doloZit néjaky dokument, ktery vds opraviuje za
firmu jednat.

Pokud jste OSVC, dolozite kopii Zivnostenského listu.

3. Doklad o smluvnim vztahu mezi vlastnikem provozovny a uZivatelem provozovny.

|= Jde o ndjemni smlouvu na prostory, které pro svou provozovnu vyuzivate. Staci kopie.


https://nahlizenidokn.cuzk.cz/
https://or.justice.cz/ias/ui/rejstrik

4. Cenova kalkulace ke stanoveni celkovych nakladii oznac¢eni provozovny. Kalkulace musi byt
provedena ve formatu .xls nebo .xIsx. Clen¢na musi byt na nasledujici polozky:

e Graficky navrh
e Zhotoveni
e Instalace
Pokud zadate o dotaci na vice prvkil oznaceni provozovny (kupf. vystr¢ + firemni napis +
vitrina), je tfeba kalkulaci zhotovit ke v§em prvkim zvlast. Ptipadné je mozné dolozit ke
kazdému typu prvku samostatné tfi cenové kalkulace — za graficky navrh, zhotoveni a instalaci.
Cenové kalkulace musi souhlasit se skute¢né proplacenymi naklady na provedené dilo.

Kalkulace se lisi podle toho, je-li dodavatel platcem DPH:
- Je-li dodavatel praci platcem DPH, je nutno uvést v cenové kalkulaci ceny véetné

DPH.

- Neni-li platcem DPH, je nutno uvést v cenové kalkulaci ,,dodavatel neni platcem
DPH*.

- Pokud je zadatelem uplatiiovan odpocet DPH, je tfeba v cenové kalkulaci uvést
celkové naklady bez DPH.

Cenove¢ kalkulace Vv elektronické podob€ musi obsahovat datum a jméno zpracovatele, V tisténé
podob¢ datum, jméno a podpis zpracovatele.

Cenovou kalkulaci byste si patrné tak jako tak délali, pokud byste si nové reklamni
znaceni porizovali. Zpracovat si ji miizete sami, anebo ji dostanete od firmy, kterou na
vyrobu reklamniho znaceni poptdvate. Jde o nékolik radkii v Excelu. Kalkulaci bude
kontrolovat externi hodnotitel, ktery bude sledovat, zda jsou uvedené polozky a jejich
cenova ohodnocent v cendch obvyklych.



6. Kopie zavazného stanoviska/stanovisek/rozhodnuti OPP MHMP na prace, které jsou

predmétem zadosti o dotaci.

Zavazné stanovisko OPP MHMP k reklamnimu znaceni tak jako tak potrebujete. Sem jej

elektronicky vlozite. Pripadné staci pouze vepsat jeho cislo jednaci.

7. Doklad o aktualnim bankovnim tcétu Zadatele, kterym je fotokopie vypisu z uctu.

Jde jen o screenshot z vaseho internetového bankovnictvi/aplikace v mobilu, na kterém je
videét vaSe Cislo uctu, ale ne penézni udaje (kupr. informace o platbach). Slouzi to pro
kontrolu, ze uvedeny bankovni ucet daného bankovniho institutu je propojen s Zadatelem o
dotaci.

8. Odiivodnéni podani Zadosti o dotaci, tedy podrobny popis tucelu a pouziti prostiedki k dosazeni

ucelu s uvedenim data a jména zadatele.

Zde na néekolika Fadcich napiSete, proc¢ Zdddte 0 podporu z veiejnych zdrojii. MiiZe to
vypadat tieba takto:

,, Objekt, v némz podnikam, se nachazi na uzemi nejprisnéji chranéného historického centra
Prahy. Budova byla postavena ve 30. letech 20. stoleti a je ukdzkou vysoké urovné
tehdejsiho stavitelstvi. Jako takova si zaslouzi peclivy pristup ke v§em prvkiim, které ji nové
doplni, véetné firemniho napisu a upravy vylohy. Obnova reklamniho znaceni, které bude
nové zhotoveno z kvalitnich materialii a na zakladé profesionalniho grafického navrhu,
prispéje ke kultivaci ulice.

9. Graficky navrh oznaceni provozovny, pfipadné dokumentace navrhu (vizualizace v kontextu

s fasddou, pfipadné technickd zprava s popisem materialu, umisténi a zptisobu ukotveni do fasady).

Sem prilozite nakres, vizualizaci ¢i projekt reklamniho znacent, které si nechavate vyrobit.
Totéz jste jiz dokladali v Zddosti o zavazné stanovisko OPP MHMP.

10. Dokumenty prokazujici realizaci predmétu Zadosti o dotaci (viz Program, ¢l. K, bod 3). Jde

zejména o:

objednavku/y nebo smlouvu/y o dilo
ucetni doklady (faktury)
doklady o ihradé ucetnich dokladi (faktur)

Veskere doklady patrne mate i kviili firemnimu ucetnictvi. Objednavku staci doloZit
dodavateli e-mailem, pokud jste ji provedli telefonicky, je nutné dolozit zapis. Zapis bude
mit naleZitosti objednavky (smlouvy o dilo). Ucetni doklady — faktury je nutné dolozit do
vyse celkovych nakladii. Jako doklad o uhradé faktur postaci kupv. vypis z uctu

S vyznacenou platbou.



