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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy

vyhlasuje dne 20. 10. 2011 vybérové tizeni
na obsazeni pracovniho mista ufednika/afednice

referent / referentka voleb, matrik a statniho obcanstvi

v odboru Zivnostenském a obCanskospravnim Magistratu hlavniho mésta Prahy
Kéd 0536

sjednany druh prace: referent / referentka voleb, matrik a statniho obcanstvi s mistem vykonu prace
Praha, v platové tridé* 10

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru turednika podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
urednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych ziakonu:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni oban s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk;
¢) zpusobilost k pravnim ukontm;
d) bezuhonnost **.

PoZzadované  vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu nebo vyssi odborné

vzdélani vzdelani

Dalsi e dobra znalost pravnich piedpisti na useku stdtniho obCanstvi, matrik a voleb

poZadavky Véetl’.lé jejigh aplikace v praxi - zejména znalost ze’lkona. ¢. .301/2000 Sb., o
matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nekterych souvisejicich zdkond, ve
znéni pozdéjsich predpist, zakona. ¢. 40/1993 Sb., o nabyvani a pozbyvani
statniho ob&anstvi CR, ve znéni pozdgjich piedpist, a zakona ¢. 193/1999
Sb., o statnim obcanstvi nékterych byvalych ceskoslovenskych statnich
obcantl, ve znéni pozdéjsich predpist

e znalost z. ¢. 131/2000 Sb., o hl. m. Praze, ve znéni pozd¢jsich predpist,
znalost zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni
pozdgjsich predpist

e vyhodou znalost zakona ¢. 247/1995 Sb., o volbach do Parlamentu Ceské
republiky a o zméné€ a doplnéni neékterych dalsich zakont, ve znéni
pozdéjsich predpisi, a vyhlasky ¢. 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci a 0 zméné nekterych zakont, ve znéni pozdéjsich
predpistu

e orientace ve statni spravé a samosprave, znalost principll a fungovani
vetejné spravy

e uzivatelska znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, Internet)

e vitana zkouska podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni odborné
zpusobilosti, pro vykon funkci vyzadujici zvlastni odbornou zpuisobilost pro
usek statni spravy pti spraveé matrik a statniho obcanstvi (povinnost slozit
zkousku do 18 meésicti od uzavieni pracovniho poméru)

e vyhodou slozena zkouska odborné zptisobilosti na useku voleb

e organizacni schopnosti peclivost

e schopnost jednani s lidmi, komunika¢ni dovednosti, dobré vyjadfovaci
schopnosti v pisemném i mluveném projevu

PoZadované znalosti mohou byt ovéieny pisemnym testem



Uchazed/uchazeCka podava piihlasku k vybérovému Fizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoZz naleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakont, jsou:
e jméno, ptijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni ptislusnost,
misto trvalého pobytu,
¢islo obcanského priikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),
e datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakont, nutno pripojit:

e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starSi neZ 3 mésice (original nebo ovéfena kopie), u
cizich statnich obcand téz obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym
prohlasenim

e doklad o nejvysSim dosaZeném vzdélani (ovéfena kopie).

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji dne
4.11.2011 v hlavni podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor Kancelar feditele Magistratu, personalni oddéleni

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

obalku oznacit slovy: ,,Vybérové fizeni — pozice referent / referentka voleb, matrik a statniho

obcanstvi 0536 (VR 143/11)
Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

V Praze dne 20. 10. 2011

Podpis: Ing. Martin Trnka
teditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Napli prace

Metodické usmérmovani a dohled nad matriéni ¢innosti, odborné poradenstvi matriénim tGradiim,
komplexni kontrola nad vedenim matri¢ni agendy a souvisejicich agend u matri¢nich tfadt vcetné
ukladani napravnych opatfeni, usmérmovani odborné piipravy a prezkouseni matrikaii urada
meéstskych ¢asti.

Provadéni konzultaéni a poradenské Cinnosti na iseku voleb do ZHMP, zastupitelstev méstskych
&asti, do Parlamentu Ceské republiky a na samospravnych tisecich HMP — &estné ob&anstvi a ceny
HMP, uziti znaku HMP.

Zajistovani vykonu statni spravy v agendach voleb do zastupitelstev a do Parlamentu CR.
Zabezpeceni ukold HMP pii provadéni celostatniho referenda, dil¢i prace pii organizacné
technickém zajisténi mistniho referenda.

Zabezpeceni ukold HMP v agend¢ s¢itani lidu, domti a bytt.

Vykonavani dil¢ich legislativnich praci a pfiprava obecn¢ zavaznych vyhlasek hl.m. Prahy ve
vecech Cestného obcanstvi a cen hl.m. Prahy, znaku HMP.

Zajistovani agendy Cestného obCanstvi a cen hl. m. Prahy. Zajistovani agendy znaku a praporu hl.
m. Prahy. Zjistovani agendy projednani a predlozeni navrhu znaku a praporu méstské ¢asti hl. m.
Prahy.

Ptiprava podkladii k vyfizeni stiznosti, podnéti a oznameni ob¢and v rozsahu své funkce.

* V platové tridé podle zdkona ¢ 262/2006 Sb.,zdkonik prdce, ve znéni zdkona & 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volna pracovni mista)

** Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢ 312/2002 Sb., o viFednicich izemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zdkonii,se za bezuhonnou pro ucely tohoto zdakona nepovazuje fyzicky osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spachany umysiné, b) pro trestny cin spachany z nedbalosti za
Jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla
odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro tGcely tohoto vybérového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v
souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nekterych
zakont. Poskytnuté osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnanclim personalniho oddéleni a
Clentim vybérové komise. Poskytnuté materidly obsahujici osobni tidaje budou po skonceni vybérového
fizeni neuspéSnému uchazeci/uchazecce vraceny.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tiednicich izemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zakoni, nesmi byt wirednik ¢lenem fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho organu
pravnické osoby, jejimZ predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéleénou ¢innost miize urednik
vykonavat (aZ na zikonem stanovené vyjimky)jen s predchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele.



