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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlasuje dne 29. 9. 2011 vybérové tizeni
na jmenovani do funkce vedouciho uiednika/vedouci tiednice

vedouci oddéleni spravnich ¢innosti a spravniho trestani
v odboru Zivnostenském a obCanskospravnim Magistratu hlavniho mésta Prahy
Kod 0549

sjednany druh prace: vedouci oddéleni spravnich ¢innosti a spravniho trestani s mistem vykonu prace
Praha, v platové tridé* 12

Piedpoklady pro jmenovani vedouciho tuiednika/vedouci uiednice podle § 4 zakona ¢.
312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakonii:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk;
c) zpusobilost k pravnim ukoniim;
d) bezuhonnost#*;
e) na funkci vedouciho fednika/vedouci Gfednice splnéni dalsich predpokladt podle §
2, 4 a 20 zékona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi ncékteré dalsi piedpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské a Slovenské Republiky, ve znéni pozdgjsich predpisii,
tj. lustrani osvédceni a Cestné prohlaSeni; ptfedpoklady podle tohoto ustanoveni
neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

PoZadované vzdélani e vysokoskolské  vzdélani v magisterském  studijnim
programu nebo vysokoskolské vzdélani v bakalaiském
studijnim programu

e v oboru pravo

DalSi znalosti a e velmi dobra znalost problematiky v oblastech spravnich
dovednosti ¢innosti a spravniho trestani a pravnich predpist
souvisejicich

e vitana zkouska podle vyhlasky ¢. 512/2002 Sb., o zvlastni
odborné zptisobilosti, pro vykon spravni ¢innosti pfi vedeni
evidence obyvatel, vydavani obCanskych prikazi a
cestovnich dokladd, pfi pfestupkovém fizeni ve véci
vetejného poradku, obcanského souziti a majetku

e znalost prace na PC (Word, Excel, Internet, Outlook)

e vyhodou znalost jednoho svétového jazyka, nejlépe
anglického jazyka

e orientace ve statni spravé a samosprave, praxe ve vefejné
sprave vitana

e manazerské dovednosti,

e organizacni a komunika¢ni schopnosti, véetné dobré
vyjadiovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu



Uchazed/uchazeCka podava prihlaSkua k vybérovému fizeni, kterou se rozumi
samostatny doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich izemnich samospravnych celkil a o zméné nékterych zékont, jsou:

e jméno, ptijmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni ptislusnost,
misto trvalého pobytu,
¢islo ob¢anského pritkazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),
e datum a podpis.

K prihlasce  je podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakont, nutno pripojit:

e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi neZ 3 mésice (original nebo ovérena
kopie), u cizich statnich ob¢anti téZ obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se
bezuhonnost ¢estnym prohlasenim

e doklad o nejvyssim dosaZeném vzdélani (ovéfena kopie).

Predpokladem pro jmenovani do funkce vedouciho ufednika/vedouci ufednice je splnéni
dalsich predpokladt podle § 2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterymi se stanovi nékteré
dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a
Slovenské Federativni Republiky, Ceské a Slovenské Republiky, ve znéni pozdé&jsich
predpist. Uchazec¢ dale piipoji:

o lustracni osvédceni (ovérena kopie), event. kopie zadosti o vydani tohoto osvédcenti,

o cCestné prohlaseni (podle § 2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nekteré¢ dalsi predpoklady pro vykon nekterych funkci ve statnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, ve znéni pozdéjsich predpist).

Predpokiady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Pfihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 14. 10. 2011 v hlavni podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy,
adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor Kancelar feditele Magistratu, personalni oddéleni

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

obalku oznacit slovy: ,,Vybérové fizeni — pozice vedouci odd. spravnich ¢innosti a
spravniho trestani (VR 133/11)”

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prabéhu.

V Praze dne 29.9.2011

Podpis: Ing. Martin Trnka
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Naplii prace

Komplexni zpracovani navrhi pravnich predpist hl. m. Prahy v oblasti ptisobnosti odd¢€leni a
podil na ptfipravé novel zadkond pro useky evidence obyvatel, obanskych priikazl, cestovnich
dokladt, spravniho trestani a shromazd’ovani. Vypracovavani zasadnich stanovisek a stanovovani
obecnych postupii aplikace pravnich pfedpistt v podminkach hl. m. Prahy pro ufady méstskych
casti na usecich evidence obyvatel, obCanskych prikazl, cestovnich dokladl a spravniho trestani
vcetné feSeni vécné a pravne slozitych ptipadil a zastupovani vefejnych zajmti v soudnich sporech.
Koordinace ¢innosti Magistratu hl. m. Prahy v oblasti spravniho trestani. Komplexni zajistovani
ukolli v pfenesené pusobnosti v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy a tkolt podle
usneseni organt hl. m. Prahy a dalSich ukoli v oblasti bezpecnostni politiky a spravniho trestani.
Zpracovavani vyjadieni k zalobdm a zastupovani MHMP u souda v pfipadech vytizovanych
oddélenim. Komplexni zajistovani vykonu statni spravy HMP v pfenesené pisobnosti na useku
evidence obyvatel, obCanskych prikazi, cestovnich dokladi, na useku spravniho trestani a
shromazd’ovaci agendy. Vykon naro¢nych odbornych praci spocivajicich zejména v rozborové
¢innosti a pripravé podkladt na useku evidence obyvatel, obCanskych prikazl, cestovnich
dokladi, na useku spravniho trestani a vykonu shromazdovaci agendy. Zajistovani kontrolni
¢innosti v rozsahu pusobnosti HMP na useku agend evidence obyvatel, obCanskych prikazi,
cestovnich dokladti a spravniho trestdni zabezpecovanych urady méstskych c¢asti hl. m. Prahy
v pusobnosti oddé€leni. Koordinace a metodické usmériovani ufadi méstskych ¢asti na svétfeném
useku, véetné¢ vyhodnocovani vysledkti vykonu statni spravy v hl. m. Praze. Provadéni
konzulta¢ni a poradenské Cinnosti, zpracovavani odbornych vyjadieni (stanovisek MHMP) pro
ufady méstskych ¢asti hl. m. Prahy na svéfeném useku. Vyfizovani stiznosti, podnéti a oznameni
tykajicich se svéteného useku. Podavani komplexnich informaci odboru komunikace v oblasti
spravnich ¢innosti, spravniho trestani a shromazd’ovani.

* Vplatové tridé podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prace, ve znéni zdakona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volnd pracovni mista)

** Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich vuzemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zdakoni,se za bezithonnou pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny ¢in spdachany umysiné, b) pro trestny cin spachany z nedbalosti za
Jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla
odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v piihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v
souladu se zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakont. Poskytnuté osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim personalniho oddéleni a
Clentiim vybérové komise. Poskytnuté materialy obsahujici osobni tdaje budou po skonéeni vybérového
fizeni neuspé$nému uchazeéi/uchazeéce vraceny.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné
nekterych zakoni, nesmi byt Gfednik ¢lenem fidiciho, dozor¢iho nebo kontrolniho organu pravnické osoby,
jejimz ptedmétem ¢innosti je podnikani. Jinou vydélecnou ¢innost mize Gfednik vykondvat (aZ na zdkonem
stanovené vyjimky) jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/�
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