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Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
Odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi
Magistratu hlavniho mésta Prahy
prijme
referenta / referentku majetkové spravy

kod 1122

Pracovni pomér bude sjednan na dobu uré€itou, po dobu uvolnéni stavajiciho zaméestnance
pro vykon funkce ¢lena zastupitelstva. Plny pracovni tivazek. Termin nastupu dle dohody.

Sjednany druh prace: referent / referentka majetkové spravy s mistem vykonu prace Praha,
v platové trids" 9.

Piedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o uFednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakonii:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) obtan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské
republice, ktery ovlada cesky jazyk;
c) zpusobilost k pravnim ukontim;
d) bezthonnost.

Pozadované vzdélani vys$si odborné vzdelani nebo stiedni vzdélani s maturitni
zkouSkou

DalSi pozadavky

e znalost zakona ¢.563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist

e znalost zakona ¢.250/2000 Sb, o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve
znéni pozdéjsich predpish
znalost zékona 40/1964 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdé¢jsich predpisi
znalost zékona ¢. 131/2000 Sb., o hl. mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist
vyhodou praxe v ucetnictvi
vyhodou zkusSenosti s pfipravou a uzaviranim smluv
znalost prace na PC (MS Office, Internet)
vitana praxe ve veiejné spraveé
komunika¢ni dovednosti, dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném 1 mluveném
projevu

D'V platové tFidé podle zikona ¢. 262/2006 Sb.,zédkonik prdce, ve znéni zikona ¢. 585/2006 Sh., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifit uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volna pracovni mista)



Pisemné nabidky se strukturovanym profesnim zivotopisem je tfeba dorucit tak, aby byly
pfedany nejpozdéji dne 19. 7. 2013 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

Odbor méstské zelené a odpadového hospodarstvi

Jungmannova 35/29

Praha 1, 111 21

obalku oznacit slovy: ,,MZO — referent / referentka majetkové spravy (1122) - doba
urdcita®

nebo zaslany elektronicky, na adresu: Marie.Jackova@praha.eu

BliZ§i informace: Ing. Marie Jackova, tel.: 236 005 824

Napln prace

Komplexni zajistovani majetkové spravy (nabyvani, pronajmy, vypajcky a dalsi formy dispozice)
a metodické usmériovani majetkové spravy na nizsich organizacnich slozkach.

Ptiprava, uzavirani smluv tykajicich se nakladani s majetkem HMP v ptisobnosti odboru a jejich
evidence. Kontrola plnéni ndjemnich smluvnich vztahti, feSeni povolovani podnajemnich smluv,
pfiprava valoriza¢nich dodatk, spoluprace s najemci a spravci objektti ve spravé odboru.
Navrhovani sankci za nesplnéni smluvnich podminek mezi HMP, najemci a smluvnimi partnery.
Zajisténi evidence majetku v prisluSnych programech, inventarizace majetku.

Sledovani a analyza Cerpani rozpoctu odboru. Provéfovani a zajistovani ucetni spravnosti
vykazovani rozpoctovych prostredkl. Zajistovani realizace rozpoctovych zmeén.

Likvidace faktur vcetné kontroly spravnosti rozpoctové skladby a fakturovanych castek dle
uzavienych smluv.

Zaslanim Vaseho zivotopisu davate hlavnimu méstu Praze - Magistratu hlavniho mésta Prahy souhlas ke
zpracovani Vasich osobnich udaji podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné
nékterych zakond. Poskytnuti téchto osobnich tdajt je dobrovolné a Vas souhlas Ize kdykoliv pisemnou
formou odvolat. Poskytnuté osobni tdaje budou zpracovany pouze pro Gcely obsazeni daného volného
pracovniho mista. Po splnéni ucelu zpracovani osobnich udaji, tj. po obsazeni/neobsazeni volného
pracovniho mista, budou poskytnuté materidly obsahujici osobni tidaje neuspé$nych zajemcii/zajemkyn
zlikvidovany.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich uzemnich samospravnych celkit a o zméné
nékterych zdkonii,se za bezihonnou pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicky osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny cin spachany umysiné, b) pro trestny cin spdchany z nedbalosti za
Jednani souvisejici s vpkonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla
odsouzena.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o
zméné nékterych zakonii, nesmi byt tFednik ¢lenem Fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho organu
pravnické osoby, jejimZ predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydéle¢nou ¢innost miiZe urednik
vykonavat (aZ na zakonem stanovené vyjimky)jen s predchozim pisemnym souhlasem
zaméstnavatele.






