PRA|HA HLAVNI MESTO PRAHA
VNICAVAN N AGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY
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OZNAMENI O VOLNEM PRACOVNIM MISTU

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
odbor Skolstvi, mladeze a t€lovychovy Magistratu hlavniho mésta Prahy

pfijme
sekretare, referenta / sekretaiku, referentku spisovny
Kod 0188

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou.

sjednany druh prace: sekretar, referent / sekretarka, referentka spisovny s mistem vykonu prace
*
Praha, v platové tride¢ )7

Pozadované vzdélani = stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

Dalsi pozadavky * nutnd znalost prace na PC (MS Word, MS Excel, Internet)
= schopnost organizace prace
= samostatnost a svédomitost
= praxe ve statni spravé ¢i samospraveé vyhodou

*  komunika¢ni dovednosti, dobré vyjadiovaci schopnosti
v pisemném i mluveném projevu

Pisemné nabidky se strukturovanym profesnim Zivotopisem ~ nutno doruéit tak, aby byly predany
nejpozdéji dne 23. 9. 2011 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor skolstvi, mladeze a télovychovy

Jungmannova 35/29

Praha 1, 111 21

obalku oznacit slovy: ,,SMT — sekretai/ka, referent / ka spisovny — misto neurednické*

Nebo elektronicky, na adresu: L.Jirackova@cityofprague.cz
Blizsi informace: Mgr. Libuse Jirackova, tel.: 236 00 5260

Néapli prace:

Zajistovani organizacni, evidencni a informacni prace v oddéleni prédvnim, stiznosti a
organiza¢nim, v oddéleni specidlniho Skolstvi a na useku soukromych skol.


mailto:L.Jirackova@cityofprague.cz�

DV platové tiidé podle zikona ¢ 262/2006 Sh.,zdkonik prdce, ve znéni zdkona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a sprave, ve znéni
pozdéjsich predpisii (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volna pracovni mista)

™) Zaslanim Vaseho Zivotopisu davate hlavnimu méstu Praze - Magistratu hlavniho mésta Prahy souhlas ke
zpracovani Vasich osobnich udaji podle zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaji a o zméné
nékterych zakond. Poskytnuti téchto osobnich tdajt je dobrovolné a Vas souhlas lze kdykoliv pisemnou
formou odvolat. Poskytnuté osobni udaje budou zpracovany pouze pro tcely obsazeni dané¢ho volného
pracovniho mista. Po spInéni ucelu zpracovani osobnich udaji, tj. po obsazeni/neobsazeni volného
pracovniho mista, budou poskytnuté materidly obsahujici osobni idaje nelspé$nych zajemct/zajemkyn
zlikvidovany.
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