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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI
Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené Ing. Radovanem Kost'dlem, Ph.D., povéfenym fizenim Magistratu hlavniho mésta Prahy,

vyhlasuje dne 3. 3. 2014 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista ufednika/Gfednice

referent / referentka spravnich agend a informaci
v odboru sluzeb Magistratu hl. mésta Prahy
Kod 2036

Sjednany druh prace: referent / referentka spravnich agend a informaci, s mistem vykonu prace Praha,
v platové tridé* 9

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurcitou. Plny pracovni uvazek.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 zikona ¢&. 312/2002 Sb., o
uiednicich Wzemnich samospravnych celki a o0 zméné nékterych zakonii:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;

b) ob¢an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk;

c) zpusobilost k pravnim ukontim;

d) beztthonnost™**.

Pozadované vzdélani e vyssi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Pozadované znalosti a dovednosti
o zkouska dle zikona ¢. 21/2006 Sb., o ovétovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zikonil (zdkon o ovéfovani), ve znéni
pozdéjsich predpist
e znalost zdkona ¢. 504/2004 Sb., spravni fad, zadkona ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
vSe ve znéni pozdéjSich piedpist
znalost principli fungovani vefejné spravy a samospravy
vSeobecny piehled
malost prace na PC
vyborné komunika¢ni dovednosti a vyjadiovaci schopnosti v pisemném a ustnim projevu
socialni dovednosti, odolnost wii¢i stresu a schopnost zvladat zat€zové situace, prozakaznicky
pistup
Vyhodou
e znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mgésté Praze, zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, vSe v platném znéni
e 7alost jednoho svétového jazyka (nejlépe Al)
e zkuSenosti s praci v systému CzechPoint
praxe ve vefejné spraveé



Uchaze¢/uchazeCka podava prihlaSku k vybérovému frizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4 zikona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné¢ nékterych zakont, jsou™*:
e jméno, pifjmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni piislusnost,
misto trvalého pobytuy,
Cislo obc¢anského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-l o ciziho statniho
obcana),
e datum a podpis.
[ ]

Na prihlasku prosim uved’te nazev pracovniho mista. Formulay prihlasSky naleznete nize.

W

K prihlaSce je podle § 7 odst. S zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich uzemnich samospravnych
celki a 0 zmén€ nékterych zdkond, nutno pripojit:

e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich Cinnosti,

e vypis zevidence Rejstfiku trestli ne starSi nez 3 mésice (origindl nebo oveérend kopie), u
cizich statnich obCani téz obdobny doklad osvédCujici beziihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost Cestnym
prohlaSenim

e doklad o nejvysSim dosazeném vzdélani (ovétena kopie).

Prihlasku s poZzadovanymi doklady je nutno doruCit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 19. 3. 2014 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, Jungmannova ul.
35/29, 111 21 Praha 1.

Obalku prosim adresujte

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho meésta Prahy
odbor personalni

odd¢€leni sekretariatu a vybeérovych fizeni zaméstnanct
Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

Obalku oznacte slovy: ,,Vybérové fizeni - referent/ka spravnich agend a informaci
2036/SLU/VR 55/14¢

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové rizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zadného uchazede.

Ing. Radovan Kostal, Ph.D.
povéfeny fizenim Magistratu hlavniho mésta Prahy



Napli prace

Provadéni vidimace a legalizace.

Zajistovani shizeb kontaktntho mista Czech POINT - vypisy z vefejnych 1 nevefejnych
rejstitkli: napt. vypis z Katastru nemovitosti, vypis z Rejstitku trestl, aj.

Informacni servis obcantim, vcetné poskytovani obecnych informaci rliznorodého charakteru,
tykajicich se predevS§im organi hlavniho mésta Prahy.

Vedeni databaze evidencnich cisel vozidel taxisluzby. Pfid€leni, zruSeni, zména a duplikat
evidenniho ¢isla vozidel taxisluzby.Vydavani evidencnich ¢isel vozidel taxishizby. Ozndameni
o zahajeni, zménach a ukonceni provozovani taxisluzby.

* Vplatové tridé podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prace, ve znéni zakona ¢. 585/2006 Sb., a podle narizeni viady ¢.
564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisii (Zakladnit
plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v priloze ¢. 2 tohoto narizeni vlady. Prilohu ¢. 2
naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy, rubrika Volna pracovni mista)

** Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o vrednicich iizemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakonii,se za bezithonnou pro ucely tohoto zakona nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla pravomocné odsouzena a) pro
trestny c¢in spachany umysiné, b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jedndni souvisejici s vvkonem verejné spravy,
pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla odsouzena.

Poskytnuté osobniudaje uvedené v piihla§ce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybé&rového fizeni v souladu s
platnymi pravnimi pfedpisy. Nalezitosti pfihlaSky jsou povinné poskytovanymi udaji v souladu se zdkonem ¢. 312/2002
Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celki a o zmé€né nékterych zdkonl. Poskytnuté osobni tdaje budou
zpiistupnény pouze zaméstnanciim personalniho oddé€leni a ¢lenimvybérové komise. Po skonceni vybérového fizeni
budou netspésnému uchazedi/uchazeCce vraceny pftilohy zaslané s piihlaskou do vybérového fizeni, Zivotopis bude
skartovan. Podle ust. § 9 odst. 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakont, uchaze¢/uchazecka nese naklady, které mu/ji ucasti ve vybérovémfizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o uiednicich izemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakonid, nesmi byt ufednik ¢lenem Fidiciho, dozor¢iho nebo kontrolniho organu prawnické osoby, jejimz pFedmétem
¢innosti je podnikani. Jinou vydéle¢nou ¢innost miiZe uiednik vykonavat (aZ na zdkonem stanovené vyjimky) jen s
predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/

Prihlaska do vvbérového Fizeni

Podavam prihlaSku do vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Jméno:

Pifjmeni:

Titul:

Datum narozeni:

Misto narozeni:

Statni prisluSnost:

Misto trvalého pobytu (Gipnéd adresa véetné PSC):

Cislo ob&anského prikazu:

VPrazedne ..................

Kontaktni udaje

Doru¢ovaci adresa (Uplna adresa véetné PSC):

Telefon:

E-mail;




	Přihláška do výběrového řízení



