Pribéh vybérového Fizeni (v souladu se zakonem €. 312/2002 Sb., o diednicich izemnich

samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjsich predpisii)

e Uchazec podava do vyberového tizeni podepsanou pisemnou piihlasku, ke které pripoji
zékonem pozadované ptilohy. Nalezitosti ptihlasky a seznam pozadovanych ptiloh je
uveden v oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni.

o Piihlasku spolu s pozadovanymi piilohami je nutno dorucit nejpozdéji v terminu
uvedeném v oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni do podatelny Magistratu hlavniho
mésta Prahy. Pihlasky podané po tomto terminu nejsou do vybérového tizeni zafazeny.

o Uchazeci, ktefi do vybérového fizeni podali v fadném terminu neuplnou ptihlasku, tj.
chybi-li v ni néktery z pozadovanych udaji ¢i podpis, a/nebo chybi-li nékterda z
pozadovanych pftiloh, jsou vyzvani k jejimu doplnéni. Vyzva k doplnéni je vzdy zaslana
prostiednictvim elektronické poSty na e-mailovou adresu uchazeCe. V ptipad¢, ze
uchaze¢ zadnou e-mailovou adresu neuvede, je vyzva k doplnéni zaslana postou.

e Po uplynuti lhiity stanovené k podéani ptihlasek, ptipadné po uplynuti lhity stanovené
k jejich doplnéni, jsou ptihlasky uchazect predany vybérové komisi, kterou jmenuje
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy. Vybérova komise méd nejméné 3 Cleny.

e Ukolem vybérové komise je posoudit, zda ptihlaSeni uchazeci spliiuji predpoklady
stanovené zakonem, pozadavky uvedené v ozndmeni o vybérovém fizeni a piedlozili
fadné vyplnénou ptihlasku a v§echny pozadované doklady.

e Pro daldi posouzeni miize vybérova komise pozvat uchazece k osobnimu jednani,
pripadné zvolit jinou metodu vybéru (napf. pisemné testy k oveéfeni znalosti uchazecu).
Pozvéani Cini telefonicky nebo prostfednictvim elektronické posty.

e K jednani nezve uchazece, kteti neptedlozili Uplné piihlaSky vcetné vSech zédkonem
stanovenych dokladt a/nebo, kteti nespliuji zdkonem stanovené predpoklady pro vznik
pracovniho poméru tfednika nebo pro jmenovani vedouciho Ufednika.

e Vybérova komise potidi na zavér vybeérového fizeni pisemnou zpravu, kterd obsahuje
udaje o sloZeni komise, abecedni seznam vSech uchazeci (kteti predloZili své ptihlasky
ve stanoveném terminu) a pofadi uchazeci, ktefi pfedlozili uplné prihlaSky, spliuji
zakonem stanovené piedpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika nebo pro
jmenovani vedouciho ufednika, a spliiuji pozadavky stanovené v ozndmeni. Ve své
zpraveé vybérova komise doporuci fediteli Magistratu hl. mésta Prahy uzavfit pracovni
pomer, resp. jmenovat do funkce nejvhodnéjsiho uchazece. Vybérova komise miize také
doporucit fediteli Magistratu hl. mésta Prahy neobsadit misto Zadnym z ptihlaSenych
uchazeci.

e Vybérové fizeni je ukonceno rozhodnutim feditele Magistratu hl. mésta Prahy o pfijeti
¢i nepiijeti doporuceni vybérové komise. Po ukonceni vybérového fizeni jsou uchazeci
informovani o vysledku vybérového fizeni. Vitézny uchaze¢ je informovan zpravidla
telefonicky. Uchazeci, kteti ve vybérovém fizeni neuspéli, jsou pisemné vyrozumeéni o
jeho vysledku a jsou jim soucasné doporucenou zasilkou vraceny piilohy, které byly
soucasti jejich prihlasky do vyberového fizeni.

e Uchazecim je na pozadadni umoznéno nahlédnout do zavérecné zpravy vybérové
komise. Blizsi informace o této moznosti obdrzi uchazeci v pisemném sdé€leni o
vysledku vybérového fizeni.

D Pro zjednoduseni a piehlednost textu oznacuji pojmy uchazeé, piipadné uchazeéi, Gfednik piipadné fednici,
zaméstnanec piipadné zaméstnanci, apod. muZze i Zeny.



