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A HLAVNI MESTO PRAHA

VI MAGISTRAT HLAVNIHO MESTA PRAHY
A

OZNAMENI O VYHLASENiI VYBEROVEHO RIZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlaSuje dne 25. 7. 2013 vybérové tizeni
na obsazeni pracovniho mista Gfednika/i ufednice

koordinator / koordinatorka projekta
v odboru ,,Kancelat feditele Magistratu“ Magistratu hlavniho mésta Prahy

sjednany druh prace: koordinator / koordinatorka projektl, s mistem vykonu prace Praha, v platové tFidé* 11

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednika podle § 4 ziakona ¢. 312/2002 Sb., o
urednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zikonii:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada cesky jazyk;
c) zpusobilost k pravnim tikonim;
d) bezuhonnost **.

PoZadované vzdélani e vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalatském studijnim programu

Pozadované znalosti a dovednosti

e praxe na obdobné pozici (ke svému zivotopisu prosim pfilozte seznam projekt, které jste vedl/a, a
kratce jej popiste)

e vyhodou certifikace a znalost metodik IPMA, PRINCE2, PMBOK, ISO 10006:2004, PRINCeGON

zkuSenosti s projektovym fizenim, pfipravou projektu, administraci a realizaci projektu dle vyse

uvedenych metodik vyhodou

dobra znalost MS Office, MS Project

znalost jednoho svétového jazyka (nejlépe AlJ)

schopnost koncepéniho a analytického mysleni

odolnost viici stresu, schopnost zvladat zatézové situace

organizacni schopnosti, komunika¢ni dovednosti, véetné dobré vyjadfovaci schopnosti v pisemném i

mluveném projevu

PoZadované znalosti mohou byt ovéieny testem.

Dalsi pozadavky

max. 2 stranek A4).
Misto je vhodné i pro absolventy



Uchaze¢/uchazefka podava prihlaSku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny doklad,
jehoZ nalezZitosti podle § 7 odst. 4 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celki
a o zmeén¢ nekterych zakont, jsou:

jméno, piijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni ptislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obcanského pritkazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana),
datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnych celkt a
o zméné nekterych zakontl, nutno pripojit:

e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence RejstFiku trestli ne starsi nez 3 mésice (original nebo ovéiena kopie), u cizich
statnich obc¢ant téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud
takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezithonnost cestnym prohlasenim

e doklad o nejvyssim dosaZeném vzdélani (ovefena kopie).

Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji dne
9. 8. 2013 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, Jungmannova 35/29, 111 21, Praha 1.

Obalku prosim adresujte

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor vnitini spravy, oddéleni sekretariatu a vyb&rovych fizeni zaméstnancii

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

Obalku znacte slovy: ,,Vybérové fizeni — koordinator / koordinatorka projekti (VR 105/13)”

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 25.7.2013

Ing. Martin Trnka
feditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Naplii prace

Komplexni koordinace realizace stfednédobych projektl, programli nebo akci, jejich organizacniho,
personalniho, finanéniho, technického, provozniho a jiného zajisténi, podle standardizovanych postupti,
zpravidla mistniho vyznamu, které vyzaduji acast zpravidla jednotlivych osob.
Komplexni koordinace realizace vybranych vyznamnych celoprazskych, multioborovych projektt,
zejména:
— fizeni pfipravy, prubéhu a ukonceni vybranych internich projektd, v€etné vypracovani projektového
zaméru, véetné formulace cile projektu, rozsahu a struktury rozsahu prace (WBS) projektu;
— pfiprava projektu po strance formalni, technické a administrativni ve spolupraci s gestorem projektu;
— administrace projektu a dohled nad pribéhem projektu;
— Ttizeni zmén a rizik projektd;
— odpovédnost za realizaci projektu v ramci schvaleného rozsahu, rozpoé¢tu a ¢asového planu;
— koordinace projektového tymu
Podili se na tvorbé a aktualizaci metodiky pro projektové fizeni v prosttedi MHMP.
Dohled nad dodrzovanim pravidel projektového fizeni v ramci MHMP.

* V platové tride podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prace, ve znéni zakona ¢. 585/2006 Sb., a podle narizeni
viady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdejsich
predpisi (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v priloze ¢. 2 tohoto
narizeni vlady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu v sekci Magistrat hl.m.Prahy, rubrika Volna pracovni
mista)

** Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢ 312/2002 Sb., o urednicich vizemnich samosprdavnych celkii a o zméné
nékterych zdkonii,se za bezithonnou pro ucely tohoto zdkona nepovazuje fyzicky osoba, ktera byla pravomocné
odsouzena a) pro trestny cin spachany umysiné, b) pro trestny cin spdchany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vwkonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptfihlasce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vybérového fizeni v
souladu s platnymi pravnimi ptedpisy. Nalezitosti ptihlasky jsou povinné poskytovanymi tdaji v souladu se
zakonem €. 312/2002 Sb., o Gfednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné néekterych zakond. Poskytnuté
osobni udaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim persondlniho oddéleni a ¢lentim vybérové komise. Po
skonceni vybérového fizeni budou neuspéSnému uchazeci/uchazeCce vraceny piilohy zaslané s pfihlaSkou do
vybérového fizeni, zivotopis bude skartovan. Podle ust. § 9 odst. 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tzemnich
samospravnych celkli a o zméné nékterych zakond, uchazec/uchazecka nese naklady, které mu/ji ucasti ve
vybérovém fizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné
nékterych zakoni, nesmi byt ufednik ¢lenem Fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho orgianu pravnické osoby,
jejimZ piredmétem ¢innosti je podnikani. Jinou vydéle¢nou ¢innost miiZe urednik vykonavat (aZ na zakonem
stanovené vyjimky) jen s piedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/�



