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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZENI

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené Ing. Radovanem Kost'dlem, Ph.D., povéfenym fizenim Magistratu hlavniho mésta Prahy,
vyhlaSuje dne 3.4.2014 vybérové fizeni
na obsazeni pracovniho mista Ufednika/ufednice

metodik / metodicka ucetnictvi
v odboru t¢etnictvi Magistratu hlavniho mésta Prahy
Kod 0095

Sjednany druh prace: metodik / metodiCka uCetnictvi, s mistem vykonu prace Praha, v platové
trideé* 9

Pracovni pomér bude sjednan na dobu neurCitou. Py pracovni tivazek.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru trednika podle § 4 zikona ¢&. 312/2002 Sbh., o
uiednicich vizemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakonii:
a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;
b) obéan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada cesky jazyk;
c) zpusobilost k pravnim ukondm;
d) bezihonnost:*.

Pozadované vzdélani e vyssi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni
Zkouskou

Dalsi pozadavky
e 7znalost podvojného Ucetnictvi
e 7nalost zakona ¢. 563/1991 Sb., o GCetnictvi, ve znéni pozdéjSich piedpisty, a vyhlasky
¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni vySe uvedeného zikona pro
nekteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozdé€jsich predpist
e malost Ceskych téetnich standardi pro nékteré vybrané ucetni jednotky
e praxe v uCetnictvi
e 7nalost prace na PC (Word, Excel, Internet)
e dobré vyjadiovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu
e peclivost a zodpovédny piistup ke svéfenym Ukoliim, schopnost aplikovat nové postupy
vyvolané zménami legislativy
Vyhodou
praxe v ucetnictvi prispévkovych organizaci
znalost PAP (informace pro monitorovani a fizeni vefejnych financi)
ZkuSenosti s praci v ekonomickych modulech IS GINIS
ZkuSenosti s metodickou Cinnosti



Uchaze¢/uchazeCka podava prihlaSku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4  zikona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich
samospravnych celkli a 0 zméné¢ nékterych zakont, jsou:

e jméno, pifjmeni, titul,
datum a misto narozeni,
statni piislusnost,
misto trvalého pobytuy,
Cislo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-l o ciziho statniho
obcana),
e datum a podpis.

Na piihlasku prosim uved’te nazev pracovniho mist. Formular piihlasSky naleznete niZe.

K prihlaSce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich tzemnich samospravnych
celki a 0 zméné¢ nekterych zdkontl, nutno pripojit:

e Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich Cmnnosti,

e vypis zevidence Rejstiiku trestii ne starSi nez 3 mésice (originil nebo ovérena kopie), u
cizich statnich obcani téZ obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se beziihonnost cestnym
prohlasenim

e doklad o nejvy$Sim dosaZzeném vzdélani (ovétena kopie).

Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel nejpozdéji dne
18. 4. 2014 v podatelné Magistratu hlavniho mésta Prahy, Jungmannova 35/29,
111 21 Praha 1.

Obalku prosim adresujte
Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho meésta Prahy
odbor personalni

odd¢€leni sekretariatu a vybeérovych fizeni zaméstnancti
Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

Obéilku oznacte slovy: ,,Vybérové rizeni - metodik / metodicka ucetnictvi 0095/UCT/VR
82/14«

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zruSit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu kdykoliv v jeho
pribéhu nebo nevybrat Zidného uchazece.

Ing. Radovan Kostal, Ph.D.
povéteny fizenim Magistratu hlavniho mésta Prahy



Néaplii prace

Zpracovani ucelenych metodickych postupit v oblasti ucetnictvi piispévkovych organizaci
ziizenych hlavnim méstem Prahou
e metodickd pomoc uvedenym organizacim,
e provefovani dat Ucetnictvi piebfrand od vyClenénych organizaci, rozhodovani o
zpusobu odstranéni zjiSténych chyb,
e vykon odbornych praci a zpracovani naméti v oblasti metodiky uCetnictvi,
e sumarni ucetni vykazy za svéfeny okruh organizaci,
e kontrola spravnosti dispozic pied prouctovanim na zikladni bézny tcet z hlediska
dodrZeni rozpoctové skladby a zajiStovani odstranéni pifpadnych nesrovnalosti.
Kontrolni ¢innost na useku ucetnictvi piispévkovych organizaci ziizenych hl. m. Prahou,
véetné proveéfovani formalni spravnosti rocnich Ucetnich zavérek.
Souhrnna stanoviska k ro¢ni uCetni zavérce véetné navrhu na odstranéni piipadnych
nedostatku.
Vetejnospravni predbézna a prabézna kontrola ucetnich dat a vykazi ucetnich jednotek
metodicky usmériiovanych.

* Vplatové tridé podle zakona ¢. 262/2006 Sb.,zakonik prdce, ve znéni zdakona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizenivlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve verejnych sluzbdach a spravé, ve znéni
pozdéjsich predpisit (Zakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych v
priloze ¢. 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat hl.m.Prahy,
rubrika Volnd pracovni mista)

** Podle§ 16 odst. 3,4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uizemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zdkonii,se za bezuhonnou pro ucely tohoto zdakona nepovazuje fyzickd osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena a) pro trestny c¢in spachany umysiné, b) pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za
Jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi jakoby nebyla
odsouzena.

Poskytnuté osobni udaje uvedené v ptihlaSce budou zpracovavany vyhradné pro ucely tohoto vyb&rového
fizeni v souladu s platnymi pravnimi piedpisy. Nalezitosti pfihlasky jsou povinné poskytovanymi tidaji v
souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkll a o zméné nékterych
zakonl. Poskytnuté osobni tidaje budou zpfistupnény pouze zaméstnancim personalniho oddéleni a
Clenim vyberové komise. Po skoncenivybérového fizeni budou neuspéSnému uchazeci/uchazecce vraceny
piilohy zaslané s pfihlaSkou do vybérového fizeni, Zivotopis bude skartovan. Podle ust. § 9 odst. 6 zdkona ¢.
312/2002 Sb., o dufednicich tUzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zikond,
uchaze¢/uchazecka nese naklady, které mu/ji Gcasti ve vybérovémftizeni vznikly.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gizemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zakon, nesmi byt Gfednik ¢lenem fidiciho, dozor¢iho nebo kontrolniho orgadnu pravnické osoby,
jejimz predmétem ¢innosti je podnikani. Jinou vydé€leénou ¢innost mize Gfednik vykonavat (aZ na zakonem
stanovené vyjimky) jen s pfedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.



http://www.praha.eu/

Prihlaska do vvbérového rizeni

Podavam prihlaSku do vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista:

Jméno:

Pifjment:

Titul:

Datum narozeni:

Misto narozeni:

Statni piisluSnost:

Misto trvalého pobytu (iplnd adresa véetné PSC):

Cislo ob&anského prikazu:

VPrazedne ..................

Kontaktni udaje

Doru¢ovaci adresa (Uplna adresa véetné PSC):

Telefon:

E-mail;
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