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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RiZEN{
Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy
zastoupené feditelem Magistratu hlavniho mésta Prahy
vyhlaSuje dne 13. 7. 2011 vybérové fizeni
na jmenovani do funkce vedouciho ufednika/vedouci ufednice

vedouci oddéleni sekretariatu
v odboru informatiky Magistratu hl. mésta Prahy
Kéd 2170

sjednany druh prace: vedouci oddéleni sekretariatu s mistem vykonu prace Praha, v platové tiidé* 9

Piedpoklady pro jmenovani vedouciho uiednika/vedouci ufednice podle § 4 zikona ¢.
312/2002 Sb., o uiednicich uzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakoni:

a) fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let;

b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada cesky jazyk;

c) zpusobilost k pravnim ukoniim;

d) bezthonnost;

e) na funkci vedouciho Ufednika/vedouci Gfednice splnéni dalSich piedpokladi podle §
2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi predpoklady pro
vykon nékterych funkci ve statnich orgdnech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské a Slovenské Republiky, ve znéni pozdgjsich predpist,
tj. lustrani osvédCeni a Cestné prohlaseni; predpoklady podle tohoto ustanoveni
neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Pozadované vzdélani e vy$§i odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni

zkouskou

PoZadované znalosti a dovednosti

vSeobecny piehled v oblasti ICT

znalost zakona ¢. 365/2000 Sb., o informac¢nich systémech vefejné spravy, a znalost
dalsich pravnich norem a piedpist vztahujicich se k IS, znalost zdkona ¢. 137/2006
Sb. o vefejnych zakazkach

zkusenosti s administraci vefejnych zakazek v oblasti ICT (zejména zakazek
rozsahlého a komplexniho charakteru)

zkuSenosti s vedenim rozpoctu a praktické zkuSenosti s rozpoctovanim, vitany
zkusenosti se spravou financnich zdroju a s kontrolou hospodareni

vitana znalost metodik fizeni projektl (zejména [IPMA, ITIL, PRINCE2)

pokrocild znalost prace s PC (MS Office, Internet)

znalost zasad obchodni korespondence

praxe ve vefejné sprave a znalost anglického jazyka vyhodou

organizacni a fidici schopnosti, zkusenosti s vedenim tymu s diirazem na zajisténi
chodu sekretariatu vétsi organizaéni jednotky vyhodou

komunikaéni dovednosti, dobré prezentacni a vyjadifovaci schopnosti v pisemném i
mluveném projevu

odolnost vici stresu a schopnost zvladat zatézové situace

peclivost, piesnost a smysl pro zodpovednost,

schopnost samostatného rozhodovani a feseni problémi



Uchazed/uchazecka podava priihlasku k vybérovému fizeni, kterou se rozumi samostatny
doklad, jehoZ naleZitosti podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tufednicich tzemnich
samospravnych celkid a o zméné nékterych zakont, jsou**:

jméno, pfijmeni, titul,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

¢islo obcanského prikazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana),

datum a podpis.

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych
celkli a 0 zméné nékterych zakond, nutno pripojit:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starSi neZ 3 mésice (original nebo ovétena kopie), u
cizich statnich obcant téz obdobny doklad osvédcujici beztthonnost vydany domovskym
statem; pokud takovy doklad domovsky stit nevydava, doloZi se bezihonnost Cestnym
prohlasenim

doklad o nejvys$Sim dosaZeném vzdélani (ovéiena kopie),

Predpokladem pro jmenovani do funkce vedouciho Gfednika/vedouci ufednice je pozadovano splnéni

dalsich

predpokladti podle § 2, 4 a 20 zadkona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi

predpoklady pro vykon né&kterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské a Slovenské Republiky, ve znéni pozdé€jsich predpisti. Uchazec dale

pripoji:
[}

lustracni osvédceni (ovefena kopie), event. kopie Zadosti o vydani tohoto osvédcenti,

Cestné prohlaseni (podle § 2, 4 a 20 zakona ¢. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalsi
predpoklady pro vykon né&kterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a
Slovenské Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni
pozdéjsich predpisi).

Predpokiady podle tohoto ustanoveni neprokazuji osoby narozené po 1. prosinci 1971.

Ptihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorucdit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel nejpozdéji dne
28. 7. 2011 v podateln¢ Magistratu hlavniho mésta Prahy, adresa:

Hlavni mésto Praha - Magistrat hlavniho mésta Prahy

odbor Kancelat feditele Magistratu, personalni oddé€leni

Jungmannova 35/29, 111 21 Praha 1

obalku oznacit slovy: ,,Vybérové Fizeni — vedouci oddéleni sekretariatu 2170 (VR 102/11)*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

V Praze dne 13. 7. 2011

Ing. Martin Trnka
teditel Magistratu hlavniho mésta Prahy



Napli prace

Zpracovavani navrhl vnitinich pfedpist v plisobnosti odboru informatiky.

Sestavovani rozpoctu odboru informatiky vcetn¢ jeho rozpisu a zajiStovani jeho plnéni.
Provétovani a zajistovani Ucetni spravnosti vykazovani rozpoctovych prostiedkli. Zajistovani
realizace rozpo¢tovych zmén.

Administrace vetejnych zakazek.

* v platové tride podle zdakona ¢ 262/2006 Sb.,zakonik prdce, ve znéni zdkona ¢. 585/2006 Sb., a podle
narizeni vlady ¢. 564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spraveé, ve
znéni pozdéjsich predpisi (Zdakladni plat zaméstnance je urcen podle stupnice platovych tarifii uvedenych
v priloze ¢. 2 tohoto narizeni viady. Prilohu ¢. 2 naleznete na www.praha.eu, v sekci Magistrat
hl.m.Prahy, rubrika Volna pracovni mista)

Poskytnuté osobni udaje uvedené v prihlasce budou zpracovavany vyhradnée pro ucely tohoto vybérového
Fizeni v souladu s platnymi pravnimi predpisy. NaleZitosti prihlasky jsou povinné poskytovanymi udaji v
souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich vuzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych
zakonit. Poskytnuté osobni udaje budou zpristupnény pouze zaméstnanciim persondlniho oddéleni a
Clentim vyberové komise. Poskytnuté materialy obsahujici osobni udaje budou po skonceni vybérového
Fizeni neuispésnému uchazeci/uchazecce vrdceny.

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zdkona ¢ 312/2002 Sb., o uiednicich uzemnich samospravnych celkii a o zméné
nékterych zdkonii, nesmi byt uiednik clenem Fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho organu pravnické
osoby, jejim? pFredmétem Cinnosti je podnikani. Jinou vydéleCnou Cinnost mize urednik vykondvat (aZ na
zakonem stanovené vyjimky) jen s piedchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.


http://www.praha.eu/�



