Informace o zpracovani osobnich udaju

Magistrat hlavniho mésta Praha

Odbor:
PRM (Odbor ,Kancelar primatora“)

Nazev Ukonu/agendy:

ALL/PP004-PRM - vyfizuji v rozsahu své plsobnosti stiZznosti, petice, oznameni a podnéty obcan( v oblasti vykondvané spravni

agendy podle jinych predpis(;

Ucel zpracovani:
vyfizovani stiznosti, petic, oznameni a podnétl obcand

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Postovni adresa

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacéni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
soudy

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich udaji mimo staty EU:

Ndzev ukonu/agendy:

NE

ALL/PP004-PRM - vyfizuji v rozsahu své plsobnosti stiznosti, petice, oznameni a podnéty obc¢ant v oblasti vykonavané spravni

agendy podle jinych predpis(;

Ucel zpracovani:
vyfizovani stiznosti, petic, ozndmeni a podnétli obcant

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Postovni adresa

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
soudy

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:

NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/PPO05-PRM - vyfizuji, v rozsahu své plasobnosti, Zddosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o svobodném pfistupu k informacim®), a spolupracuji s
odborem ,Kancelar feditele Magistratu” Magistratu;

Ucel zpracovani:
vyfizovani Zadosti o poskytovani informaci

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Postovni adresa

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaj:
dotcené osoby; Ministerstvo vnitra

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/PPO05-PRM - vyfizuji, v rozsahu své plisobnosti, Zddosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o svobodném pfistupu k informacim®), a spolupracuji s
odborem ,Kancelar reditele Magistratu” Magistratu;

Ucel zpracovani:
vyfizovani Zadosti o poskytovani informaci

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Postovni adresa

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tudaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Ptijemci osobnich udaja:
dotcené osoby; Ministerstvo vnitra

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
VPO/PP009-PRM - odpovidaji za spravnost obsahu a aktualizaci dat pfi publikovani vefejnych i nevefejnych informaci pro
verejnost, pro zaméstnance hlavniho mésta Prahy zarazené do Magistratu (dale jen ,,zaméstnanec”), pro organy hlavniho mésta
Prahy a méstskych ¢asti prostfednictvim internetovych stranek hlavniho mésta Prahy pfi dodrzovani jiného predpisu;
Ucel zpracovani:
zverejnéni zastit udélenych primatorkou
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:

5 let

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaj:
zverejnéni na portdlu Praha.eu

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PRM/SP001 - zajistuje a vykonava sekretaiské, informacni a organizacni sluzby pro primatora hlavniho mésta Prahy souvisejici s
vykonem jeho funkce;

Ucel zpracovani:
evidence kontakt( vedena za uc¢elem komunikace, rozesilani pozvanek, domlouvani schiizek - na zakladé Zadosti o schlzku,
pripadné dle aktudlni pottreby sjednani pracovniho jednani

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; PoStovni adresa ; Prezdivka; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana;
Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Politické postoje; Clenstvi v odborech

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
5 let

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Vefejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PRM/SP001 - zajistuje a vykonava sekretaiské, informacni a organizacni sluzby pro primatora hlavniho mésta Prahy souvisejici s
vykonem jeho funkce;

Ucel zpracovani:
evidence kontakt( vedena za uc¢elem komunikace, rozesilani pozvanek, domlouvani schizek - na zakladé Zadosti o schlzku,
pfipadné dle aktudlni potreby sjednani pracovniho jednani

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; PoStovni adresa ; Prezdivka; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana;
Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Politické postoje; Clenstvi v odborech

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
5 let

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaju:
6 - Vefejny zajem nebo vykon vefejné moci
Pfijemci osobnich udaja:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PRM/SP002 - vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primatora hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
zpracovani korespondence primatorky - listinné a elektronické, podnéty, zadosti apod.
- pfimé vyrizeni PRM
- predani na pfislusné radni, odbory nebo organizace (a.s. nebo prispévkové) k pfimému vyfizeni
- predani na prislusné radni, odbory nebo organizace (a.s. nebo prispévkové) ke zpracovani navrhu odpovédi primatorky
evidence podani a odpovédi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Ucty na socialnich
sitich ; CV, motivacni dopis ; Tituly; Politické postoje
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
dle skartacniho Fadu a pravnich predpist - IhGty jsou ve vztahu k rozliéné agendé spadajici pod tento ukol rozdilné

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Ptijemci osobnich udaja:
méstské firmy nebo prispévkové org. MHMP (pokud zpracovavaji odpovéd na podani primatorce nebo pripravuji ndavrh odpovédi)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PRM/SP002 - vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primatora hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
zpracovani korespondence primatorky - listinné a elektronické, podnéty, zadosti apod.
- pfimé vyfizeni PRM
- pfedani na prislusné radni, odbory nebo organizace (a.s. nebo prispévkové) k pfimému vyrizeni
- predani na pfislusné radni, odbory nebo organizace (a.s. nebo pfispévkové) ke zpracovani navrhu odpovédi primatorky
evidence podani a odpovédi
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Ucty na socialnich
sitich ; CV, motivacni dopis ; Tituly; Politické postoje
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
dle skartacniho fadu a pravnich predpist - IhGty jsou ve vztahu k rozliéné agendé spadajici pod tento ukol rozdilné

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Vefejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaja:
méstské firmy nebo prispévkové org. MHMP (pokud zpracovavaji odpovéd na podani primatorce nebo pfipravuji navrh odpovédi)

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PRM/SP002 - vede spisovou evidenci a zpracovava korespondenci primatora hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
zpracovani korespondence primatorky - listinné a elektronické, podnéty, zadosti apod.
- pfimé vyrizeni PRM
- predani na pfislusné radni, odbory nebo organizace (a.s. nebo prispévkové) k pfimému vyfizeni
- predani na prislusné radni, odbory nebo organizace (a.s. nebo prispévkové) ke zpracovani navrhu odpovédi primatorky
evidence podani a odpovédi
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Ucty na socialnich
sitich ; CV, motivacni dopis ; Tituly; Politické postoje
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
dle skartacniho Fadu a pravnich predpist - IhGty jsou ve vztahu k rozlicné agendé spadajici pod tento ukol rozdilné

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
méstské firmy nebo prispévkové org. MHMP (pokud zpracovavaji odpovéd na podani primatorce nebo pripravuji navrh odpovédi)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PRM/SP0O05 - odpovida za evidenci uzaviranych smluv primatorem hlavniho mésta Prahy a za jejich véasné predavani do ustredni
evidence vedené odborem legislativnim a pravnim Magistratu;
Ucel zpracovani:
zavedeni do evidence memorand, smluv a dodatkd smluv podepsanych primatorkou HMP
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a ptijmeni; IC / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
10 let

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy
Pfijemci osobnich udaju:
neni

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
PRM/SP006 - zpracovdva ndvrhy ¢asového programu cinnosti primatora hlavniho mésta Prahy a koordinuje tento program
s ¢innostmi ¢len( Rady;

Ucel zpracovani:
vedeni pracovniho kalendare primatorky v Outlook

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; PoStovni adresa ; Odkaz na osobni web; Oddéleni, kde je osoba
zaméstnana; Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Pracovni zafazeni; Politické postoje; Clenstvi v odborech

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
po cca 3 mésicich skartace podklad( ke schiizkam primatorky

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tGdaja:
zverejnéni transparentniho kalendare primatorky

Dochdzi k predavani zpracovavanych osobnich Udajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
PRM/SP006 - zpracovavd navrhy Casového programu Cinnosti primatora hlavniho mésta Prahy a koordinuje tento program
s ¢innostmi ¢lend Rady;

Ucel zpracovani:
vedeni pracovniho kalendare primatorky v Outlook

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a ph’jmvem’; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; PoStovni adresa ; Odkaz na osobni web; Ovddélenl’, kde je osoba
zaméstndna; Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Pracovni zafazeni; Politické postoje; Clenstvi v odborech
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
po cca 3 mésicich skartace podklad(l ke schtizkam primatorky

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaj:
zverejnéni transparentniho kalendare primatorky

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
PRM/SP00Q7 - organizuje a zajistuje protokolarni akce hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
Pokud uloZi primatorce rada/zastupitelstvo napf. udéleni ¢estného obcanstvi, ocenéni apod.
Pfipava udéleni daru détem narozenym v Praze dne 1.1. t.r.
Organizace a zajisténi akci, setkani, plesu, konferenci, workshopl apod.
Rozesilani pozvanek na akce, osloveni prednasejicich apod.
objednavky prekladatelskych sluzeb - ¢asto FO rodili mluvci - zpracovndani objedndvky a zaloZeni fotokopie, kontrola faktury
objednavky dar( primatorky - mohou byt umélci, FO - zpracovani objednavky a zaloZeni fotokopie, kontrola faktury
Zajisténi obcerstveni, privodctl, hostesek atd.
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Emailové adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ;
Postovni adresa ; Bankovni ucet fyzické osoby; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Pohlavi; Narodnost
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tdajd, skartacni/archivacni znak:
dle skartac¢niho radu, platnych zakon(

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaji:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PRM/SP019 - zajistuje organizacné zahrani¢ni pracovni cesty predstaviteld hlavniho mésta Prahy a zaméstnanc(;
Ucel zpracovani:

realizace zahranicnich pracovnich cest zaméstnancd MHMP a volenych organa

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Emailové adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ;
Postovni adresa ; Tituly; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:

5 let

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy
Pfijemci osobnich udaju:
prepravni spolecnost, pojistovna, ubytovaci zafizeni, zprostfedkovatelé uvedenych sluzeb

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:

PRM/SP023 - zajistuje komplexné navstévy zastupcl zahrani¢nich mést na politické i pracovni Urovni v hlavnim mésté Praze;
Ucel zpracovani:

zajiSténi ucasti zastupce zahrani¢nich mést na akci poradané nebo spoluporddané hl. m. Prahou

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a ptijmeni; Datum a misto narozeni; Cislo osobniho dokladu; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Funkéni
zarazeni; Pracovni zarazeni; Narodnost

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacéni znak:
5 let

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy

Prijemci osobnich tdaja:
neni

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

PRM/SP024 - organizuje nebo se podili na organizaci seminarl zastupcd zahrani¢nich mést organizovanych hlavnim méstem

Prahou;
Ucel zpracovani:

organizace nebo podil na organizaci seminare

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pFijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.)

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
5 let

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
3 - SpInéni smlouvy nebo uzavienim smlouvy

Pfijemci osobnich udaju:
ne

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich tdaji mimo staty EU:

Nazev Ukonu/agendy:

NE

ALL/SP024-PRM - informuji odbor dani, poplatk(i a cen Magistratu o prabéhu a zavérech fizeni, ve kterych jim byla uloZena

povinnost finanéniho plnéni vici finan¢nim aradtm;
Ucel zpracovani:
PInéni povinnosti finan¢niho plnéni vici finanénimu Gradu
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Funkéni zafazeni
Zpracovatelé:
4 - Gordic
Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacni znak:

V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich udaja:
kontrolni organy, finanéni ufad, ministerstvo financi

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich tdajl mimo staty EU:

NE
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Nazev Ukonu/agendy:

ALL/SP025-PRM - zajistuji pravnizastupovanihlavniho mésta Prahy pfi soudnich jednénich souvisejicich s jejich plisobnosti
prostfednictvim Radou schvéalenych advokat( a advokatnich kancelafi v souladu s Pravidly pro zajistovani externich pravnich
sluzeb pro potfeby hlavnih o mésta Prahy schvalenymi jako pfiloha €. 2 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 1844 ze dne 2. 11.
2004, ve znéni pozdéjsich zmén (dale jen ,Pravidla pro zajistovani externich pravnich sluzeb”), nebo prostfednictvim primatorem
hlavniho mésta Prahy ¢i feditelem Magistratu povérenych zaméstnancd hlavniho mésta Prahy zarazenych do Magistratu
(dale jen ,zaméstnanec”);

Ucel zpracovani:
V piisobnosti odborti MHMP miize dojit k predavani OU s MC pfi spolupréci

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pFijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni Gcet fyzické osoby; Uéty na socialnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatel(; Fotografie s jasné rozlisitelnym oblicejem; Video zaznam s jasné rozliSitelnym obli¢ejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Ridi¢sky prikaz; Certifikaty ; Diplomy
o stupni vzdélani apod.; Konkurenéni dolozka; Cestnd prohlaseni (napft. kvili Gvéru apod.); Potvrzeni (napf. neuplatfiovani slevy na
déti apod.); Scan (nap¥. uzavieni manzelstvi apod.); Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Absolvované skoly a
vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdanad, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou
osobu; Funkéni zafazeni; Nadfizena osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické
znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni,
domécnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni piné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych
apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zafazeni; Rasovy Ci etnicky
plvod; Narodnost; Udaje o odsouzeni za trestny &in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu;
Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
1- Nevim

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:

Vzhledem k $ifi dokumentd vznikajicich pfi tomto Ukolu nelze presné urcit, mlze jit o vSechny skartaéni znaky dle Spisového fadu
MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaja:

Uraddm méstskych ¢asti, jakékoliv kontrolni organy, organy ¢inné v trestnim Fizeni a vécné piisluna ministerstva, zadatelé o
poskytnuti informace

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP027-PRM - realizuji zadavani vefejnych zakdzek podle zakona ¢.134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjsich predpisti (dale jen ,zdkon o verejnych zakazkach”), av souladu s Pravidly pro zadavani verejnych zakazek v
podminkach hlavniho mésta Prahy podle zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, schvalenymi jako pfiloha ¢. 1 k
usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 2469 ze dne 11. 10. 2016 (dale jen ,,Pravidla pro zadavani verejnych zakazek”), ¢i s Pravidly
pro zadavani verejnych zakdzek skol a skolskych zafizeni - pfispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou,
schvalenymi jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 927 ze dne 4. 6.2013;

Ucel zpracovani:
Zadavani verejnych zakazek

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Tituly; Funkéni zafazeni; Pracovni zarazeni

Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich udaju:
verejnost (profil zadavatele), UOHS, organy ¢inné v TR

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP028-PRM - uzaviraji smlouvy v souladu s Pravidly pro uzavirani smluv v podminkach hlavniho mésta Prahy, schvalenymi
jako ptiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy €. 1274 ze dne 17. 8. 2010;

Ucel zpracovani:
Zadavani verejnych zakazek
Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Tituly; Funkéni zarazeni; Pracovni zatazeni
Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivaéni znak:
V/10
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaj:
verejnost (profil zadavatele), UOHS, organy ¢inné v TR

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP029-PRM - provadéji kontrolu pIlnéni smluvnich vztaht ve své pGsobnosti;

Ucel zpracovani:
Kontrola smluvnich vztaht

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni Ucet fyzické osoby; Tituly; Funkcni zafazeni; Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu,
udéleni plné moci, apod.); Pracovni zarazeni; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich tdajt, skartacni/archivacni znak:
A/5,V/5,S/5 - dle druhu smlouvy

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
zadné
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP030-PRM - provadéji evidenci verejnych zakazek vkompetenci ve své plsobnosti v elektronickém programu eTender
(vyjma smluv tykajicich se nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy, které jsou evidovany v informacnim systému pro spravu a
evidenci nemovitého majetku hlavniho mésta Prahy (SEM));

Ucel zpracovani:
Evidence verejnych zakazek

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni Ucet fyzické osoby; Certifikaty ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Tituly; Absolvované skoly a vzdélani; Osobni stav
(svobodny, vdana, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkéni
zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni
lidi apod.); Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za icelem jednoznacné identifikace fyzické osoby; Digitalni podpis (podpisovy
certifikat)

Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic; 7 - Gordion

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaja:
UOHS, finanéni Grad, vefejnost (registr smluv)

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

ALL/SP032-PRM - provadéji evidenci smluv a dodatku ve své plsobnosti v centralni evidenci v informacnim systému CES;
Ucel zpracovani:

Zadavani verejnych zakazek
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Tituly; Funk¢ni zarazeni; Pracovni zarazeni
Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:

V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
verejnost (profil zadavatele), UOHS, organy ¢inné v TR

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP033-PRM - provadéji evidenci pohledavek ve své plisobnostia spolupracuji pfijejich koordinaci vinformacnim systému
EPZ;

Ucel zpracovani:
Kontrola smluvnich vztahl

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a piijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ;
Bankovni Gcet fyzické osoby; Tituly; Funkcni zafazeni; Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu,
udéleni plné moci, apod.); Pracovni zarazeni; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
A/5,V/5,S/5 - dle druhu smlouvy

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaja:
zadné

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP034-PRM - zajistuji evidenci dokument( v informacénim systému spisové sluzby (informaéni systém SSL) a samostatné
pripravuji a provadéji skartaci a archivaci veskeré dokumentace podle nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 2/2017
Spisovy rad Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydaného dne 30. prosince 2017, pod €. j. MHMP 2282276/2016;

Ucel zpracovani:
Provadéni archivacniho fizeni a vykon spisové sluzby

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni Cislo ; Postovni adresa ; Bankovni tGcet fyzické osoby; CV, motivacni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti
apod.); Ridi¢sky priikaz; Certifikdty ; Diplomy o stupni vzdéldni apod.; Potvrzeni (napf. neuplatfiovani slevy na déti apod.); Scan
(napf. uzavieni manZzelstvi apod.); Tituly; Absolvované skoly a vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdana, rozvedeny, ovdovély apod.);
Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkcni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni,
kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedenti lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr
apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni, domacnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Clenstvi v
organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zafazeni; Narodnost; Clenstvi v
odborech; Udaje o odsouzeni za trestny ¢in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu

Zpracovatelé:
4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacni znak:
Podle druhu dokumentu je uréena dle NR MHMP ¢&. 2/2018 (spisovy iad)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
Najata skartacni spolecnost (v pfipadé objemné skartace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:

ALL/SP035-PRM - predkladaji odboru personalnimu Magistratu podklady pro vedeni personalni agendy zaméstnancu;
Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personalni agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vyéet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné Cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivaéni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatiovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zarazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V/50 ¢&i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Pfijemci osobnich udaju:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochdzi k predavani zpracovavanych osobnich Gdajad mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP036-PRM - spolupracuji s odborem personalnim Magistratu pfi obsazovani mist Gfednikd zafazenych ve své plsobnosti a
dodrZuji postup dany zejména zdkonem ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich Gzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych
zakonU, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zakon o urednicich”), a nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢.
9/2014 k postupu pti realizaci vybérovych fizeni na mista Grednik( zarazenych do Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydanym dne
26. kvétna 2014, pod ¢. j. SMHMP 688153/2014;

Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personalni agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivacni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatriovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zafazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Gdaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby
Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/50 ¢i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP037-PRM - vedou evidenci pracovni doby, prace prescas, pracovni pohotovostia noc¢ni prace u jednotlivych
zaméstnancll v souladu s pravnimi predpisy a na Zadost zaméstnance umozni mu nahlédnout do evidence jeho pracovni doby;
Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personalni agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivacni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatriovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zafazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivacni znak:
V/50 ¢i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochazi k pfedavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP038-PRM - informuji zaméstnance o tom, do jaké kategorie prace byla zafazena pracovni ¢innost, kterou vykonavaji podle
vyhlasky €. 432/2003 Sb., kterou se stanovi podminky pro zafazovani praci do kategorii, limitni hodnoty ukazatel( biologickych
expozicnich testl, podminky odbéru biologického materidlu pro provadéni biologickych expozicnich testd a naleZitosti hlaseni
praci s azbestem a biologickymi Ciniteli, ve znéni pozdé;jsich predpisu;

Ucel zpracovani:
zarazeni pracovni ¢innosti dle vyhlasky

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; Zaméstnanecké smlouvy; Tituly; Funkéni zarazeni; Nadfizena osoba; Pracovni zafazeni;
Udaje o zdravotnim fyzickém stavu

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich udajt, skartacni/archivacni znak:
V/5 ¢i S/10 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
2 - Souhlas pro uvedeny Ucel

Prijemci osobnich tdaja:
kontrolni organy (UJB, MZP, Gfad prace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP039-PRM - zajistuji, ve spolupraci s odborem personalnim Magistratu, plnéni povinnostizaméstnavatele (hlavniho mésta
Prahy) podle zédkona ¢. 435/2004 Sb., o zaméstnanosti, ve znéni pozdéjsich predpisl, zejména v oblasti odebirani vyrobkd nebo
sluZzeb od zaméstnavatell zaméstnavajicich vice nez 50 % zaméstnancd, ktefi jsou osobami se zdravotnim postizenim;

Ucel zpracovani:
predani podkladd pro vedeni personaini agendy

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; Datum a misto narozeni; Rodné cislo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; CV, motivacni dopis ;
Mzdovy vymér; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Potvrzeni (napf. neuplatrfiovani slevy na déti apod.); Tituly; Funkéni zafazeni;
Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Pracovni zafazeni; Biometrické Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V/50 ¢i S/50 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich Gdaja:
kontrolni organy (Grad prace)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP041-PRM - provadéji podle pokynt odboru informatiky Magistratu zpracovavani osobnich Gdaja a pini dalsi tkoly,
vyplyvajici ze zékona ¢. 101/2000 Sh., o ochrané osobnich tGidajii a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist, eviduji
Udaje o tomto nakladani a jeho opravnénosti; ve své plisobnosti provadéji kontrolu zpracovavani osobnich Gidaji podle nafizeni
feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 3/2017 k ochrané osobnich Gdajd v prostfedi Magistratu hlavniho mésta Prahy,
vydaného dne 30. prosince 2016, pod ¢. j. MHMP 2284128/2016;

Ucel zpracovani:
zpracovani osobnich udajl

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Podtovni adresa ; Bankovni Uéet fyzické osoby; Uty na socidlnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatelU; Fotografie s jasné rozlisitelnym obli¢ejem; Video zaznam s jasné rozlisitelnym oblicejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Ridi¢sky priikaz; Zaméstnanecké
smlouvy; Mzdovy vymér; Certifikaty ; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Konkurenéni dolozka; Cestna
prohlaseni (napf. kvuli Uvéru apod.); Potvrzeni (napf. neuplatriiovani slevy na déti apod.); Scan (napf. uzavieni manZzelstvi apod.);
Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Pfezdivka; Absolvované skoly a vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdana,
rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkéni zarazeni; Nadrizena
osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi
apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni, domacnost, automobil, apod.); Smlouvy
(o ndjmu bytu, udéleni plné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych apod.); Den vlozeni dat o fyzické osobé
do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zafazeni; Rasovy Ci etnicky plvod; Narodnost; Politické postoje;
Clenstvi v odborech; Udaje o odsouzeni za trestny ¢in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu;
Biometrické Udaje za Ucelem jednoznacné identifikace fyzické osoby; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
individualni dle druhu dokumentu

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaja:
kontrolni organy, verejnost (napf. Uredni deska)

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP001-PRM - iniciuji, vramci zakonoddarné iniciativy hlavniho mésta Prahy, tvorbu a zmény pravnich predpist a vnitfnich
predpisl hlavniho mésta Prahy a zpracovavaji své navrhy a podklady k projednani v Radé hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Rada“)
a v Zastupitelstvu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Zastupitelstvo®);

Ucel zpracovani:
Vznik pravniho nebo vnitfniho predpisu HMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni uéet fyzické osoby; Uty v systémech a aplikacich zaméstnavatel(; Certifikdty ; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni
(napt. kvali ivéru apod.); Tituly; Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde
je osoba zaméstnana ; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr
apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni plné moci, apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP
adresa; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic; 5 - Wolters Kluwer

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
Pravni predpisy HMP A/10, Vnitfni pfedpisy MHMP A/5, Véci ZHMP a RHMP A/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaja:
Vécné prislusna ministerstva v ramci kontrol

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP005-PRM - spolupracuji s ostatnimi odbory Magistratu, méstskymi ¢astmi hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,méstska ¢ast“) a
dalsimi pravnickymi a fyzickymi osobami ve vécech tykajicich se své plsobnosti;

Ucel zpracovani:
V piisobnosti odborti MHMP miize dojit k predavani OU s MC pfi spolupréci

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a pFijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni Gcet fyzické osoby; Uéty na socidlnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatell; Fotografie s jasné rozlisitelnym obli¢ejem; Video zaznam s jasné rozlisitelnym oblicejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Ridi¢sky priikaz; Certifikaty ; Diplomy
o stupni vzdélani apod.; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni (napt. kvilli tvéru apod.); Potvrzeni (napf. neuplatriovéni slevy na
déti apod.); Scan (nap¥. uzavieni manzelstvi apod.); Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Absolvované Skoly a
vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdand, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou
osobu; Funkéni zafazeni; Nadfizena osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické
znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni,
domécnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych
apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zarazeni; Rasovy Ci etnicky
plvod; Narodnost; Udaje o odsouzeni za trestny &in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu

Zpracovatelé:
1-Nevim
Doba zpracovani osobnich Gdajt, skartacni/archivacni znak:

Vzhledem k sifi dokument( vznikajicich pfi tomto Ukolu nelze presné urcit, mize jit o vsechny skartacni znaky dle Spisového radu
MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci

Prijemci osobnich tdaja:
Uraddm méstskych ¢asti, jakékoliv kontrolni organy, organy ¢inné v trestnim Fizeni a vécné piislu$na ministerstva, zadatelé o
poskytnuti informace

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP0O07-PRM - predkladaji prostfednictvim vécné pfislusného ¢lena Rady nebo prostfednictvim feditele Magistratu navrhy k
projednani v Radé nebo v Zastupitelstvu ve vécech své plsobnostiv souladu s Pravidly pro pfipravu a vyhotovovani material
pro jednani Rady HMP, schvalenymi jako pfiloha €. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 472 ze dne 10. 3. 2015;

Ucel zpracovani:
Vznik pravniho nebo vnitfniho predpisu HMP

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;

Bankovni uéet fyzické osoby; Uty v systémech a aplikacich zaméstnavatel(; Certifikdty ; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni

(napt. kvali ivéru apod.); Tituly; Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde

je osoba zaméstnana ; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr

apod.); Smlouvy (o najmu bytu, udéleni plné moci, apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa
Zpracovatelé:

3 - Obis; 4 - Gordic; 5 - Wolters Kluwer

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivaéni znak:
Pravni predpisy HMP A/10, Vnitini predpisy MHMP A/5, Véci ZHMP a RHMP A/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich Gdaj:
Vécné prislusnd ministerstva v rdmci kontrol

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP009-PRM - vypracovavaji stanoviska, vyjadieni a navrhy na reseni Ukold, které jim ukladaji organy hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:
Vznik pravniho nebo vnitfniho predpisu HMP

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a ptijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni ¢islo ; Postovni adresa ;
Bankovni ucet fyzické osoby; Uty v systémech a aplikacich zaméstnavatel(; Certifikaty ; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni
(napf. kvali tvéru apod.); Tituly; Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou osobu; Funk¢ni zarazeni; Odvétvi, kde
je osoba zaméstnana ; Specifické znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr
apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni plné moci, apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP
adresa; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic; 5 - Wolters Kluwer

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
Pravni predpisy HMP A/10, Vnitini pfedpisy MHMP A/5, Véci ZHMP a RHMP A/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaj:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tdaja:
Vécné prislusna ministerstva v rdmci kontrol

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:

ALL/SP010-PRM - provadéji fidici kontrolu podle zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spravé a o zméné
nékterych zakon( (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist, a nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy €.
10/2008 k zajisténi fungovanivnitiniho kontrolniho systému Magistratu hlavniho mésta Prahy podle zakona ¢. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakond (zédkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist,
vydaného dne 15. fijna 2008, pod €. j. S-MHMP 629026/ 2008 RED, ve znéni pozdéjsich predpisu;

Ucel zpracovani:

v

Provadéni ridici kontroly podle zdkona ¢. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné nékterych zakona
(zdkon o finanéni kontrole
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a ptijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Emailovd adresa fyzické osoby; Telefonnf
gislo ; Postovni adresa ; Ucty na socidlnich sitich ; Odkaz na osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Zaméstnanecké
smlouvy; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Scan (napf. uzavreni manzelstvi apod.); Tituly; Absolvované
Skoly a vzdélani; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné
moci, apod.); SPZ; Pracovni zafazenf; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
4 - Gordic; 6 - Marbes

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skarta¢ni/archivacni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Pfijemci osobnich udaju:
PFislugné odvolaci a kontrolni orgény (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), JOOU, soudy

Dochdzi k pfedavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP012-PRM - vytizuji stiznosti, oznameni, podnéty a petice ob¢an( hlavniho mésta Prahy nebo spolupracuji s odborem
kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vyfizovani stiznosti, petici, ozndameni a podnétd obcanud hlavniho mésta
Prahy podle Pravidel pro pfijimani a vyfizovani petic a stiznosti podanych organdm hlavniho mésta Prahy, schvélenych jako priloha
€. 1 k usneseni Rady hlavniho mésta Prahy ¢. 313 ze dne 5. 3. 2013, a téch, které mu byly postoupeny Radou nebo reditelem
Magistratu hlavniho mésta Prahy;

Ucel zpracovani:

Vyfizovani stiznosti a petic

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vyéet zpracovavanych OU)
Jméno a pfijmeni; Postovni adresa ; Biometrické Gidaje za Gc¢elem jednoznacné identifikace fyzické osoby
Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic
Doba zpracovani osobnich tGdajd, skartacni/archivacni znak:
A/5
Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tdaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich udaju:
zadné

Dochdzi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaja mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP014-PRM - spolupracuji s odborem kontrolnich ¢innosti Magistratu hlavniho mésta Prahy pfi vypracovavani
trestnich ozndmeni; pti realizaci dodrZuji postup dany nafizenim feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy ¢. 22/2005 k zajisténi
jednotného postupu priobéhu soudnich pisemnosti, pfi podavani trestnich ozndmeni a vyfizovani Zadosti organt ¢innych v
trestnim Fizeni na Magistratu hlavniho mésta Prahy, vydanym dne 27. prosince 2005 pod €. j. MHMP 275435/05 RED;

Ucel zpracovani:
V piisobnosti odborti MHMP miize dojit k predavani OU s MC pfi spolupréci

Rozsah zpracovani osobnich tdajii (vy&et zpracovavanych OU)
Jméno a pFijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Scan osobniho dokladu; Emailové adresa
fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni Gcet fyzické osoby; Uéty na socialnich sitich ; Uty v systémech a
aplikacich zaméstnavatel(; Fotografie s jasné rozlisitelnym obli¢ejem; Video zaznam s jasné rozlisitelnym oblicejem; Odkaz na
osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Rodny list (zaméstnanec, déti apod.); Ridi¢sky prikaz; Certifikaty ; Diplomy
o stupni vzdélani apod.; Konkurenéni dolozka; Cestna prohlaseni (nap¥. kvilli Gvéru apod.); Potvrzeni (napf. neuplatriovéni slevy na
déti apod.); Scan (nap¥. uzavieni manzelstvi apod.); Karta pojistovny zaméstnance (scan); Tituly; Pohlavi; Absolvované Skoly a
vzdélani; Osobni stav (svobodny, vdanad, rozvedeny, ovdovély apod.); Ostatni web stranky s odkazy nebo informacemi na fyzickou
osobu; Funkéni zafazeni; Nadfizena osoba; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické
znalosti (technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Pojisténi (Zdravotni, Zivotni,
domécnost, automobil, apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni piné moci, apod.); Clenstvi v organizacich (sportovnich, vyzkumnych
apod.); Den vloZeni dat o fyzické osobé do souboru; Web cookies nebo IP adresa; VIN; SPZ; Pracovni zafazeni; Rasovy Ci etnicky
plvod; Narodnost; Udaje o odsouzeni za trestny &in; Udaje o zdravotnim fyzickém stavu; Udaje o zdravotnim psychickém stavu;
DigitaIni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
1- Nevim

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivaéni znak:
Vzhledem k $ifi dokumentt vznikajicich pfi tomto Ukolu nelze presné urcit, mlze jit o vSechny skartaéni znaky dle Spisového fadu
MHMP

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Vefejny zajem nebo vykon verejné moci

Prijemci osobnich Gdaja:
Uraddm méstskych ¢asti, jakékoliv kontrolni organy, organy &inné v trestnim Fizeni a vécné piisluna ministerstva, 7adatelé o
poskytnuti informace

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP016-PRM - sestavujindvrh rozpoctu ve své plsobnosti, provadéji se souhlasem a prostfednictvim odboru rozpoétu
Magistratu hlavniho mésta Prahy presuny financ¢nich prostfedkd mezi jednotlivymi poloZzkami v rdmci rozpisu schvaleného, popft.
upraveného, rozpoctu hlavniho mésta Prahy, ktery provedl odbor rozpoétu Magistratu hlavniho mésta Prahy, na jednotlivé odbory
Magistratu hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Magistrat”), kontroluji ¢erpani, icelnost a vyuzivani financnich prostredkl podle
stanovenych zamérQ;

Ucel zpracovani:

Sestaveni rozpoctu a jeho Cerpani, véetné zmén

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovavanych OU)

Jméno a prijmeni; IC / DIC; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni &islo ; Postovni adresa ; Bankovni tcet fyzické osoby; Funkéni
zarazeni; Smlouvy (o najmu bytu, udéleni pIlné moci, apod.); Pracovni zafazeni; Biometrické udaje za ucelem jednoznacné
identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
4 - Gordic

Doba zpracovani osobnich tGdajt, skartacni/archivacni znak:
A/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich tGdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti

Prijemci osobnich tdaju:
Zadny

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP045-PRM - vyfizuji, v rdmci své plsobnosti, Zadostio poskytnutiinformace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,zdkon o svobodnémpfistupu k informacim®);

Ucel zpracovani:
Vyfizovani zadosti o poskytnuti informace - svobodny pfistup k informacim

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)

Jméno a pfijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Emailova adresa fyzické osoby; Telefonni
gislo ; Postovni adresa ; U¢ty na socialnich sitich ; Odkaz na osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Zaméstnanecké
smlouvy; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Scan (napf. uzavieni manzelstvi apod.); Tituly; Absolvované
Skoly a vzdélani; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o najmu bytu, udéleni pIné
moci, apod.); SPZ; Pracovni zafazeni; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)

Zpracovatelé:
4 - Gordic; 6 - Marbes

Doba zpracovani osobnich Gdaju, skarta¢ni/archivaéni znak:
V/5

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
4 - SpInéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich Gdaj:
PFislusné odvolaci a kontrolni orgény (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), JOOU, soudy

Dochazi k predavani zpracovavanych osobnich Gdaji mimo staty EU:  NE

Nazev ukonu/agendy:
ALL/SP046-PRM - pfipravuji, v ramci své plisobnosti, ve smyslu ¢l. 10 odst. 4 Nafizeni feditele Magistratu ¢. 6/2017, pro Radu
rozhodnuti o odvolanich proti rozhodnutim pfispévkovych organizaci zfizenych hlavnim méstem Prahou o odmitnuti Zadosti o
poskytnuti informace podle zdkona o svobodném pfristupu k informacim a o stiznostech na postup prispévkovych organizaci
ztizenych hlavnim méstem Prahou pfi vyfizovani Zadosti o poskytnutiinformace podle zakona o svobodnémpfistupu k informacim;
Ucel zpracovani:
Priprava rozhodnuti o odvolanich proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti o poskytnuti informace ¢i rozhodnuti o stiznosti na zpisob
vyifzeni Zadosti o poskytnuti informace pro RHMP
Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a ptijmeni; Datum a misto narozeni; IC / DIC; Rodné &islo; Cislo osobniho dokladu; Emailovd adresa fyzické osoby; Telefonni
gislo ; Postovni adresa ; Uéty na socidlnich sitich ; Odkaz na osobni web; Cislo zbrojniho pasu; CV, motivaéni dopis ; Zaméstnanecké
smlouvy; Diplomy o stupni vzdélani apod.; Hodnoceni zaméstnance; Scan (napf. uzavreni manzelstvi apod.); Tituly; Absolvované
Skoly a vzdélani; Funkéni zarazeni; Odvétvi, kde je osoba zaméstnana ; Oddéleni, kde je osoba zaméstnana; Specifické znalosti
(technické, jazykové, vedeni lidi apod.); Vlastnictvi majetku v dostupnych DB (katastr apod.); Smlouvy (o ndjmu bytu, udéleni pIné
moci, apod.); SPZ; Pracovni zafazenf; Digitalni podpis (podpisovy certifikat)
Zpracovatelé:
3 - Obis; 4 - Gordic; 6 - Marbes
Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
V/10

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich udaja:
4 - Splnéni pravni povinnosti
Prijemci osobnich tdaju:
PFislusné odvolaci a kontrolni orgdny (v samostatné plisobnosti Ministerstvo vnitra), JOOU, soudy

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE
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Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SP049-PRM - opatfuji si prostfednictvim odboru informatiky Magistratu programové vybaveni a vypocetni techniku
(technologické nastroje v oblasti informatiky);

Ucel zpracovani:
programové vybaveni zaméstnancl

Rozsah zpracovani osobnich Gdajl (vycet zpracovévanych OU)
Jméno a pfijmeni; Tituly; Pracovni zafazeni; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich Gdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5, V5 ¢i S/10 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaja:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Pfijemci osobnich udaju:
Zadné
Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Nazev Ukonu/agendy:
ALL/SPO50-PRM - zabezpecuji ve své plsobnosti agendy a innosti, véetné posuzovani vazeb téchto agend k Gradlim méstskych
¢asti, v ndvaznosti na zakon ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,zakon o zakladnich
registrech), zakon ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalsich zakon(, ve znéni
pozdéjsich predpist, obecné zavaznou vyhlasku ¢. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hlavniho mésta Prahy, ve
znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,Statut hlavniho mésta Prahy“), a dalsi pravni predpisy;

Ucel zpracovani:
programové vybaveni zaméstnanc(

Rozsah zpracovani osobnich tdaji (vycet zpracovavanych OU)
Jméno a prijmeni; Tituly; Pracovni zarazeni; Biometrické udaje za Gcelem jednoznacné identifikace fyzické osoby

Zpracovatelé:
2 - Neni zpracovatel

Doba zpracovani osobnich tdajd, skartacni/archivacni znak:
S/5, V5 ¢i S/10 (dle druhu dokumentu)

Stanoveny pravni titul pro zpracovani osobnich Gdaju:
6 - Verejny zajem nebo vykon verejné moci
Prijemci osobnich tGdaja:
zadné

Dochazi k preddvani zpracovavanych osobnich Gdajd mimo staty EU:  NE

Doba zpracovani osobnich Gdajd je vedena v souladu se Spisovym radem Magistratu hlavniho mésta Prahy.
Skartacni znak (,,A“, ,,S“ nebo , V“) vyjadfuje, jak ma byt po uplynuti skartacnich lhat s dokumenty a se spisy (razitky)
naloZeno, pricemz plati, Ze:

- znak ,,A”“ oznacuje dokumenty a spisy trvalé dokumentarni, historické nebo kulturni hodnoty,

- znak ,,S“ oznacuje dokumenty a spisy, které nemaiji trvalou hodnotu a po uplynuti skartac¢ni Ihaty mohou byt
skartovany, tj. zni¢eny, avsak teprve poté, co Archiv hlavniho mésta Prahy vyda pfislusné skartacni povoleni;

- znak ,,V“ oznacuje dokumenty a spisy, u nichZ nelze v dobé vzniku urcit, zda maji trvalou hodnotu, po uplynuti
skartacni Ihaty je spravce pfirucni spisovny posoudi a navrhne k vybéru za archivélie nebo ke zniceni.
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