Priloha é. 1 k usneseni Rady HMP ¢&. 1273 ze dne 17. 8. 2010

PRAVIDLA

pro zadavani verejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy
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HLAVA I. VSEOBECNA USTANOVENI

Clanek 1 Uvodni ustanoveni

Pravidla pro zadavani verejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy (dale
jen ,Pravidla“) upravuji postup subjektd prislusnych k jednotlivym ukonim pfi
zadavani verejnych zakazek podle zakona €. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve
znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon*), hlavhim méstem Prahou. Upravuji
zejména ukony Rady hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Rada HMP“), feditele Magistratu
hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,MHMP“), fediteld jednotlivych odbord MHMP, vztahy
mezi jednotlivymi odbory MHMP v prabéhu zadavani verejnych zakazek a vztahy mezi
jednotlivymi odbory MHMP a odborem legislativnim a pravnim MHMP (dale jen
»LEG")“.

Clanek 2 Vyklad pojmt — pfedmét Upravy

(1) Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy mezi hlavnim méstem
Prahou a jednim ¢&i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek ¢i
sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci. Vefejna zakazka, kterou je zadavatel
povinen zadat podle zakona, musi byt realizovana na zakladé pisemné smlouvy.

(2) Vefejné zakazky se podle pfedmétu déli na vefejné zakazky na dodavky, vefejné
zakazky na sluzby a vefejné zakazky na stavebni prace. Vefejné zakazky se podle vySe
jejich predpokladané hodnoty déli na vefejné zakazky nadlimitni, podlimitni a vefejné
zakézky malého rozsahu.

(3) Predpokladanou hodnotou se pro ucéely Pravidel rozumi zadavatelem pfedpokladana
vySe penézitého zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, ktery je zadavatel povinen
stanovit pro ucely postupu vzadavacim fizeni pfed jeho zahajenim. Pfi stanoveni
pfedpokladané hodnoty je vZzdy rozhodna cena bez dané z pfidané hodnoty. Pfedpokladanou
hodnotu stanovi zadavatel v souladu s pravidly stanovenymi v ustanovenich § 13 az 16
zakona.

(4) Nadlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
podle odstavce 3 dosahne nejméné finanéniho limitu stanoveného aktualné platnym
provadécim predpisem dle § 12 zakona'. O zméné limitl informuje odbor LEG feditele
odborti MHMP.

(5) Podlimitni vefejnou zakazkou se rozumi vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
podle odstavce 3 &ini v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo vefejné zakazky na sluzby
nejméné 2 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty nebo v pfipadé vefejné zakazky na
stavebni prace nejméné 6 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty a nedosahne finan¢niho
limitu dle odstavce 4.

(6) Vefejnou zakazkou malého rozsahu se rozumi vefejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota nedosahne v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby
2 000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty nebo v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni
prace 6 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty.

(7) Vefejna zakazka malého rozsahu musi byt zadana podle Pravidel a realizovana na
zakladé pisemné smlouvy nebo objednavky.

Naftizeni vlady ¢. 77/2008 Sb., o stanoveni finanénich limiti pro Géely zdkona o vefejnych zakazkach,
0 vymezeni zbozi potizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni financni
limit, a o piepoctech castek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou meénu.
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(8) Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci
(dale jen "zbozi"), a to zejména formou koupé, koupé zbozZi na splatky, najmu zboZzi nebo
najmu zbozi s pravem nasledné koupé (leasing). Vefejnou zakazkou na dodavky je rovnéz
vefejna zakazka, jejimz predmétem je kromé pofizeni zbozi podle véty pfedchozi rovnéz
poskytnuti sluzeb nebo stavebnich praci spocivajici v umisténi, montazi ¢i uvedeni takového
zboZi do provozu, nejedna-li se o zhotoveni stavby, pokud tyto €innosti nejsou zakladnim

ucelem vefejné zakazky, avsak jsou nezbytné ke splnéni vefejné zakazky na dodavky.
(9) Vefejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je

a) provedeni stavebnich praci, které se tykaji nékteré z Cinnosti uvedenych v pfiloze €. 3
k zakonu,

b) provedeni stavebnich praci podle pismene a) a s nimi souvisejici projektova nebo
inZzenyrska ¢innost, nebo

c) zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montaznich praci, pfipadné
i souvisejici projektove Ci inZenyrské Cinnosti, a ktera je jako celek schopna pinit
samostatnou ekonomickou nebo technickou funkci.

Vefejnou zakazkou na stavebni prace je téz vefejna zakazka, jejimz prfedmétem je vedle
pinéni podle véty pfedchozi rovnéz poskytnuti dodavek C&i sluzeb nezbytnych k provedeni
pfedmétu vefejné zakazky dodavatelem. Za vefejnou zakazku na stavebni prace zakon
povaZuje rovné€z stavebni prace pofizované s vyuzitim zprostfedkovatelskych nebo
podobnych sluzeb, které zadavateli poskytuje jind osoba.

(10) Vefejnou zakazkou na sluzby je vefejna zakazka, ktera neni vefejnou zakazkou na
dodavky nebo vefejnou zakazkou na stavebni prace a téz vefejna zakazka, jejimz
pfedmétem je kromé poskytnuti sluzeb rovnéz

a) poskytnuti dodavky, pokud predpokladana hodnota poskytovanych sluzeb je vy$Si nez
prfedpokladana hodnota poskytované dodavky, nebo

b) provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zakladnim ucelem
vefejné zakazky, avsak jejich provedeni je nezbytné ke spinéni vefejné zakazky na
sluzby.

Sluzby se déli do kategorii stanovenych v pfilohach ¢. 1 a & 2 k zakonu. Pokud je
pfedmétem verejné zakazky poskytnuti sluzeb uvedenych v pfiloze ¢. 1 i v pfiloze €. 2
k zakonu, je pro urceni, zda jde o vefejnou zakazku na sluzby podle pfilohy €. 1 nebo podle
pfilohy €. 2, rozhodna vysSi pfedpokladana hodnota sluzeb uvedenych v pfislusné pfiloze.

(11) Zadavanim se pro ucely Pravidel rozumi zavazny postup zadavatele podle zakona
v zadavacim fizeni, jehoz ucelem je zadani vefejné zakazky, a to az do uzavieni smlouvy
nebo do zruSeni zadavaciho fizeni; zadavanim se rozumi i postup zadavatele smérujici
k zadani vefejné zakazky v dynamickém nakupnim systému, a fizeni, ve kterém zadavatel
zadava verejnou zakazku na zakladé ramcové smlouvy.

(12) Zadanim vefejné zakazky se pro ucéely Pravidel rozumi rozhodnuti zadavatele o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym uchaze&em, uskute¢néné v zadavacim
fizeni.

(13) Zadavacim fizenim se rozumi postup, ktery musi zadavatel dodrzet pfi zadavani
vefejné zakazky do uzavieni smlouvy s dodavatelem, pokud zakon nestanovi jinak.
Zadavatel je povinen pro zadani vefejné zakazky pouzit jeden z postupl uvedenych v Hlavé
Il Pravidel.



Clanek 3 Vyklad pojmG — subjekty

(1) Zadavatelem vefejné zakazky ve smyslu ustanoveni § 2 odst. 2 pism. c) zékona je
v souladu s ustanovenim § 68 odst. 3 zakona o hlavnim mésté Praze® vzdy hlavni mésto
Praha, zastoupené Radou HMP, primatorem hlavniho mésta Prahy, feditelem pfisludného
odboru MHMP nebo feditelem MHMP, pfipadné zastupcem feditele MHMP (dale jen
.Zadavatel).

(2) Jednotlivé ukony pfi zadavani vefejnych zakézek provadi v ramci hlavniho mésta
Prahy Rada HMP, primator hlavniho mésta Prahy, feditel MHMP, feditel pfisluSného odboru
MHMP pii plnéni tkold odbord MHMP v samostatné pusobnosti® nebo &len Rady HMP
ur€eny zvlastnim usnesenim Rady HMP, pfipadné jimi ustanoveny zastupce, pokud muaze
byt k provedeni tohoto ukonu povéfen.

(3) Spravci pfislusnych kapitol rozpo¢tu hlavniho mésta Prahy jsou pro potfeby Pravidel
primator hlavniho mésta Prahy, naméstci primatora hlavniho mésta Prahy, ¢lenové Rady
HMP a feditel MHMP.

(4) LEG se pro potfeby Pravidel rozumi odbor legislativni a pravni, oddéleni vefejnych
zakazek.

(5) Zaméstnancem se pro potifeby Pravidel rozumi zaméstnanec hlavniho mésta Prahy
zafazeny do MHMP resp. zaméstnancem LEG se pro potifeby Pravidel rozumi zaméstnanec
oddéleni vefejnych zakazek LEG.

(6) Povéfenym zaméstnancem se pro potfeby Pravidel rozumi zaméstnanec zajistujici
agendu v oblasti zadavani vefejnych zakazek v jednotlivych odborech MHMP (déle jen
.povéfeny zameéstnanec”). Povéfeny zaméstnanec pusobi jako ¢len komise pro otevirani
obalek a zvlastni komise pro ucely posouzeni kvalifikace, pokud byla ustanovena a pfipadné
jako ¢len nebo poradce hodnotici komise. Jméno povéfeného zaméstnance jsou povinny
nahlasit vSechny odbory MHMP jakkoliv pusobici v oblasti zadavani verejnych zakdzek LEG
do 1 mésice od nabyti u€innosti Pravidel. Jednotlivé odbory jsou povinny nahlasit pfipadnou
zmeénu poveéfenych zaméstnancl, a to pisemné nejpozdéji do 30 kalendafnich dnu od této
zmény, na odbor LEG. LEG je opravnén svolat jednani povéfenych zaméstnancu v pfipadé
spornych otazek pfi aplikaci zadkona v podminkach hlavniho mésta Prahy. Pokud je
zadavatel zastoupen v fizeni odbornym poradcem, neni povinen povéfeny zaméstnanec pinit
své kontrolni povinnosti v rozsahu stanoveném témito pravidly. V téchto pfipadech povéreny
zaméstnanec pouze vykonava dohled nad dostateCnym pfedavanim informaci odbornému
poradci, monitoruje jeho Cinnost pfi jednani komisi a uplnost pofizeni dokumentace z téchto
komisi a je povinen upozornit zadavatele a odborného poradce na zjevné nezakonny postup
v Fizeni.

(7) Dodavatelem se pro ucely Pravidel rozumi tuzemska fyzicka nebo pravnicka osoba,
ktera dodava zboZzZi, poskytuje sluzby nebo provadi stavebni prace nebo zahranic¢ni
dodavatel.

(8) Uchazetem se pro ucely Pravidel rozumi dodavatel, ktery podal nabidku v zadavacim
fizeni.

(9) Zajemcem se pro ucely Pravidel rozumi dodavatel, ktery podal ve stanovené dobé
Zadost o ucast v uzsim fizeni, v jednacim fizeni s uvefejnénim nebo v soutéZnim dialogu,
nebo dodavatel, ktery byl zadavatelem vyzvan k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni,
k podani pfedbézné nabidky v dynamickém nakupnim systému, k podani nabidky ve
zjednoduSeném podlimitnim Fizeni nebo k podani nabidky v fizeni na zakladé ramcove
smiouvy.

Zékon €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpist.

Ukoly Magistratu hlavniho mésta Prahy a zvlastnich organizaénich jednotek Magistratu hlavniho mésta
Prahy v samostatné piisobnosti, schvalené jako pfiloha ¢. 1 k usneseni Rady HMP ¢. 1214 ze dne 16. 8. 2005
ve znéni pozdéjsich zmén.

5



(10) DotCenym uchazeCem se rozumi uchazeg, ktery nebyl s konec¢nou platnosti vyloucen.
Vylou€eni ma konecnou platnost, pokud bylo uchazei oznameno a uchaze¢ nepodal
namitky ve |haté podle § 110 odst. 4 zakona, nebo nepodal Ufadu pro ochranu hospodarské
soutéZe navrh ve [haté podle § 114 odst. 4 a 5 zakona, nebo bylo fizeni o jeho navrhu
zastaveno.

(11) Dotéenym zajemcem se rozumi zajemce, kterému vef. zadavatel nedorucil oznameni
o jeho vylou€eni pfed odeslanim oznameni o rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky.

(12) Odbornym poradcem se pro ucely Pravidel rozumi subjekt smluvné povéfeny
zastoupenim zadavatele v fizeni dle § 151 zakona a v souladu s HL. I. Cl. 9 Pravidel, tedy
jina osoba povéfena zadavatelem k vykonu prav a povinnosti souvisejicich se zadavacim
fizenim nebo soutézi o navrh, které souviseji s pfipravou, zahajenim &i pribéhem zadav.
fizeni a beze zbytku splfiujici poZadavek nepodjatosti podle ustanoveni § 74 odst. 7 zdkona.

(13) Poradcem LEG se pro ucely Pravidel rozumi zaméstnanec LEG - oddéleni vefejnych
zakazek, jmenovany na Zadost zadavatele feditelem LEG jednotlivé pro konkrétni vefejnou
zakédzku. Jmenovany poradce LEG musi splfiovat poZadavek nepodjatosti podle ustanoveni
8§ 74 odst. 7 zakona.

(14) Tajemnikem komise se pro ucely Pravidel rozumi zaméstnanec zadavajiciho odboru
MHMP jmenovany zadavatelem, ktery pfipravuje podklady pro jednani, zajistuje
dokumentaci z jednani (zhotovuje zapisy, protokoly apod.), je odpovédny za organizaci
a pribéh jednani komise a kompletnost dokumentace k vefejné zakazce v€etné evidence
vefejné zakazky v e-tenderu. Tajemnik musi spliovat pozadavek nepodjatosti podle
ustanoveni 8§ 74 odst. 7 zakona.

(15) Zastupcem vefejnosti se pro ucely Pravidel rozumi zaméstnanci/Clenové nevladnich
neziskovych organizaci a sdruzeni, pfipadné obcané, splfujici podminku zpuUsobilosti
a uvedeni v registru dle nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy provadéjiciho toto
ustanoveni, ktefi se mohou jako pozorovatelé bez hlasovaciho prava uc€astnit hodnoticich
komisi jmenovanych zadavatelem pro jednotlivé vefejné zakazky. Ugast téchto zastupcu je
bez vyjimky bezuplatna. Zastupce vefejnosti musi splfiovat pozadavek nepodjatosti podle
ustanoveni § 74 odst. 7 zakona.

Clanek 4 PFiprava zadani vefejné zakazky

(1) Zadavatel je povinen stanovit pfedmét vefejné zakézky. Zadavatel zvoli druh
zadavaciho fizeni zejména s pfihlédnutim k pfedmétu a charakteru vefejné zakazky.
V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén vyzadat si stanovisko LEG k volbé zadavaciho
fizeni. LEG je povinen vydat stanovisko v této véci do 10 pracovnich dnl od jeho vyzadani.
Od stanoviska LEG je zadavatel opravnén se odchylit, odliSny postup je vSak povinen
pisemné oduvodnit, odlvodnéni zalozit do dokumentace k vef. zak. a na vyzvani pfisluSnych
kontrolnich organu toto pisemné odlvodnéni, podepsané zadavatelem, pfedlozit.

(2) Zadavatel je povinen pfi postupu podle Pravidel dodrZovat zasady transparentnosti,
rovného zachézeni a zdkazu diskriminace dle § 6 zakona. Zadavatel zejména nesmi stanovit
technické podminky tykajici se pfedmétu zakazky tak, aby urcitym dodavatelim zaruCovaly
konkuren¢ni vyhodu nebo vytvarely neodivodnéné prekazky hospodaiské soutéze, pficemz
timto neni dotéeno ustanoveni § 44 odst. 9 zakona popf. jina ustanoveni zakona.

(3) Pro stanoveni vySe pifedpokladané hodnoty postupem uvedenym v Clanku 2 odst. 3 je
rozhodny den odeslani oznameni i vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni. Nema-li zadavatel
k dispozici udaje a informace o zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu pInéni, stanovi
zadavatel prfedpokladanou hodnotu na zakladé udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu
s pozadovanym plnénim, popfipadé jinym vhodnym zplsobem. Pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty je zadavatel povinen secist pfedpokladané hodnoty obdobnych, spolu souvisejicich
dodavek ¢i sluzeb, které hodla pofidit v prabéhu ucetniho obdobi (tj. jednoho kalendarniho
roku). Postup pfi stanoveni vySe pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky musi byt soucasti
dokumentace o vefejné zakazce.



(4) Postup podle odstavce 3 neplati pro dodavky nebo sluzby, jejichz jednotkova cena je
v pribéhu ucetniho obdobi proménliva a zadavatel tyto dodavky nebo sluzby pofizuje
opakované podle svych aktualnich potfeb; zadavatel je vSak vzdy povinen dodrzet zasady
uvedené v odstavci 2.

(5) Zadavatel nesmi rozdélit pfedmét verejné zakazky tak, aby tim doSlo ke snizeni jeho
pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity stanovené zakonem pro jednotlivé druhy
vefejnych zakazek (nadlimitni, podlimitni vefejné zakéazky) nebo pod finanéni limity
stanovené témito Pravidly pro specifické postupy v fizeni (v€. fizeni o zadavéni zakazek
malého rozsahu). Je-li vefejna zakazka rozdélena na €asti, je pro stanoveni pfedpokladané
hodnoty rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech Casti vefejné zakazky.

(6) V pfipadé ramcovych smluv a dynamického nakupniho systému je pfedpokladanou
hodnotou maximalni pfedpokladana hodnota vSech vefejnych zakazek, které maji byt
zadany za dobu trvani ramcové smlouvy €i dynamického nakupniho systému. V pfipadé, Ze
budou u&astnikiim soutéZe o navrh &i u€astnikim soutézniho dialogu poskytovany odmény,
soutézni ceny ¢i jiné platby, musi pfedpokladana hodnota zahrnovat i vysi téchto odmén,
soutéznich cen &i jinych plateb.

Clanek 5 Zadavani gasti vefejnych zakazek

(1) Pfipousti-li to povaha pfedmétu vefejné zakazky, je zadavatel opravnén rozdélit
vefejnou zakazku na Casti, tyto ¢asti zadat oddélené a uzavfit na né samostatnou smlouvu.
Pro stanoveni pfedpokladané hodnoty rozdélované vefejné zakazky je vSak zadavatel
povinen secist pfedpokladané hodnoty vSech Casti takové vefejné zakazky a podle toho

urcit, zda se jedna o nadlimitni vefejnou zakazku, podlimitni vefejnou zakazku nebo vefejnou
zakézku malého rozsahu.

2 Rozdéleni vefejné zakazky na Casti je zadavatel povinen uvést v oznameni Ci vyzvé
0 zahajeni zadavaciho fizeni. Zadavatel je v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni
povinen uvést, Ze vefejna zakazka je rozdélena na jednotlivé Casti a specifikovat pfedmét
téchto jednotlivych Casti vefejné zakazky. Zadavani jednotlivych Casti vefrejné zakazky ma
povahu samostatnych zadavacich fizeni, tj. kromé& spoleCného zahajeni zadavani
jednotlivych €asti vefejnych zakazek probiha zadavani kazdé jednotlivé ¢asti samostatné,
a to v souladu se zakonem a Pravidly.

3) Zadavatel v zadavacich podminkach vymezi, zda v pfipadé vefejné zakazky
rozdélené na Casti jsou shodné pozadavky na prokazani kvalifikace pro vSechny casti
vefejné zakazky, zda mohou dodavatelé podavat nabidky na jednu Cast vefejné zakazky, na
vice Casti vefejné zakazky nebo na v8echny Casti vefejné zakazky a dalSi poZzadavky na
jednotlivé Casti vefejné zakazky.

4) Zadavatel je opravnén jmenovat pro posouzeni a hodnoceni nabidek vSech casti
vefejné zakazky nebo jen nékterych Casti vefejné zakazky jednu hodnotici komisi. Nasledné
vybere nejvhodnéjSi nabidku podanou na pfislusnou €ast vefejné zakazky a na ni uzavfe

samostatnou smlouvu. Zadavatel je opravnén zrusit ¢ast vefejné zakazky samostatné, a to
v souladu s ustanovenimi upravujicimi zruSeni pfislusného zadavaciho fizeni.

(5) Pfipousti-li to povaha pfedmétu nadlimitni vefejné zakazky, je mozné jej rozdélit na
Casti a tyto Casti zadat postupem pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek (napf. ve
zjednoduSeném podlimitnim Fizeni) za podminky, Ze predpokladana hodnota vSech &asti
vefejné zakazky, které maji byt zadany postupem platnym pro zadavani podlimitnich
vefejnych zakazek, nepfesahne 20 % predpokladané hodnoty celé nadlimitni vefejné
zakazky (v8ech jejich Casti) a pfedpokladana hodnota pfisludné Casti vefejné zakazky, ktera
ma byt zadana postupem platnym pro zadavani podlimitnich vefejnych zakazek je nizsi nez
¢astka v EUR podle § 98 odst. 5 zakona, pficemz pro pfepocet z EUR do CZK se pouzije
provadéci pravni predpis”.

Narizeni vlady €. 77/2008 Sb., o stanoveni financnich limiti pro ucely zdkona o vefejnych zakazkach,
0 vymezeni zbozi potizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni financni
limit, a o piepoctech castek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou meénu.
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Clanek 6 Opéni pravo

(1) Zadavatel je opravnén uplatnit v zadavacich podminkach k otevienému,
zjednoduSenému podlimitnimu, nebo uz8imu fizeni pravo na poskytnuti dalSich dodavek,
sluzeb nebo stavebnich praci (op&ni pravo). Je-li v zadavacich podminkach takového fizeni
obsazeno opcni pravo, musi pfedpokladana hodnota vefejné zakazky zahrnovat rovnéz
pfedpokladanou hodnotu v8ech vefejnych zakazek na dodavky, sluzby nebo stavebni prace
poZzadovanych zadavatelem pfi vyuzZiti opéniho prava a zvlast musi byt stanovena
pfedpokladana hodnota pInéni vyplyvajiciho z mozného vyuziti opcéniho prava
(pfedpokladana hodnota odpovidajici opénimu pravu samostatné). Zadavatel je povinen pfi
zahajeni zadavaciho fizeni pfedbézné stanovit dobu vyuziti op&niho prava (maximalné
3 roky ode dne uzavieni smlouvy na plvodni vefejnou zakézku) a vymezit zakladni pfedmét
plnéni vefejné zakazky tykajici se op&niho prava. Hodla-li zadavatel vyuzit op&niho prava, je
povinen tuto skute¢nost vyslovné uvést spolu s jeho pfedpokladanou hodnotou také
v oznameni i vyzvé a zadavaci dokumentaci.

(2) Opcni pravo je zadavatel opravnén vyuzit pouze ve vztahu k dodavateli, kterému zadal
pavodni vefejnou zakazku. Zadavatel je povinen poZadovat, aby dodavatel uvedl v nabidce
na plnéni vefejné zakazky, ktera obsahuje opéni pravo, nabidkovou cenu za tu €ast plnéni,
na kterou se op¢ni pravo vztahuje.

(3) Vyuziti op€niho prava musi byt provedeno v souladu se zakonem, a to bud’ v jednacim
fizeni bez uvefejnéni za podminek stanovenych pro pofizovani novych sluzeb nebo
stavebnich praci (ustanoveni 8§ 23 odst. 7 pism. b) zakona) nebo v fizeni na zakladé
ramcové smlouvy uzaviené s jednim uchazeCem (ustanoveni 8 92 odst. 1 zakona) za
pfedpokladu, Ze jsou spinény zakonné podminky.

V pfipadé jednaciho fizeni bez uvefejnéni se jedna o vSech podminkach opcniho plnéni,
vCetné ceny tohoto plnéni, platebnich podminkach apod., souasné by vsak smluvni
podminky nemély byt zjevné nepfiméfené vuci podminkam plvodniho zadavaciho fizeni a
pfedmét novych stavebnich praci nebo sluzeb musi byt obdobny pfedmétu stavebnich praci
nebo sluzeb obsazenych v plvodni vefejné zakazce (8 23 odst. 7 pism. b). Jedna se napf.
0 opakovanou realizaci stavby podle téhoZ projektu.

(4) Zadavatel neni povinen uplatnéného opéniho prava vyuzit.

(5) Zadavatel neni opravnén vyuzit opéniho prava tehdy, pokud:

a) cena bez dané z pfidané hodnoty, kterou by byl povinen uhradit za plnéni pfedmétu
vefejné zakazky nebo jeho &asti pfi vyuZiti opéniho prava, prevySuje o vice nez 30 %
pfedpokladanou hodnotu plnéni odpovidajiciho op&nimu pravu nebo jeho €asti, ktera byla
stanovena pfed zahajenim pUvodniho zadavaciho fizeni v zadavacich podminkach, nebo

b) cena pInéni odpovidajici opénimu pravu bez dané z pfidané hodnoty €ini vice nez 30 %
ceny plvodni vefejné zakazky.

Clanek 7 ZpUsoby uvefejiiovani

(1) Je-li podle Pravidel stanovena povinnost k uvefejnéni oznameni, udaju a informaci
(dale jen ,vyhlaSeni“), rozumi se tim uvefejnéni na profilu zadavatele a uvefejnéni
v informacnim systému vefejné spravy podle ustanoveni § 157 zakona (dale jen ,informacni
systém"), jde-li o podlimitni vefejnou zakazku nebo uvefejnéni v informacnim systému
a Ufednim véstniku Evropské Unie (dale jen ,UFedni véstnik®), jde-li o nadlimitni vefejnou
zakazku; v pFipadé vefejné zakazky na sluzby podle pfilohy &. 2 k zékonu se v Ufednim
véstniku uverejriuje pouze oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

(2) Profilem zadavatele (dale jen ,Internet HMP*“) se rozumi konkrétni adresa
elektronického nastroje hlavniho mésta Prahy v siti Internet (tj. URL adresa), na které jsou
uvefejiiovana vyhlaSeni tykajici se vefejnych zakazek. V podminkach HMP se jedna
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o podsekci ufedni desky na internetu (URL adresa: http://magistrat.praha.eu/Urad/Uredni-
deska/Verejne-zakazky ). Vyhlaseni uvefejnéna na Internetu HMP musi obsahovat datum
jejich odeslani k uvefejnéni v informaénim systému nebo v Ufednim véstniku. Jde-li
o nadlimitni vefejné zakazky, nesmi byt vyhlaSeni uverejnéna na Internetu HMP dfive nez
jsou uvefejnéna v Ufednim véstniku a v informaénim systému, jde-li o podlimitni vefejné
zakazky, nesmi byt vyhlaSeni uvefejnéna dfive, nez jsou uvefejnéna v informaénim systému,
nestanovi-li Pravidla jinak.

(3) Za fadné uvefejnéni vyhlaseni v UFednim véstniku, v Informaénim systému VZ a na
Internetu HMP odpovida zadavatel. Zadavatel musi byt schopen prokazat datum odeslani
vyhlaSeni k uvefejnéni v informacnim systému, pfipadné Ufednim véstniku.

(4) V pripadé nadlimitnich vefejnych zakéazek, jejichz vyhlaseni je uvefejiiovano v Ufednim
véstniku, zadavatel rozhodne o tom, zda bude vyhlaSeni uvefejnéno pfimo prostfednictvim
Ufadu pro uafedni tisky Evropskych spoledenstvi nebo prostfednictvim provozovatele
informaéniho systému. Provozovatel informaéniho systému je povinen zajistit, aby Ufadu pro
ufedni tisky byly odeslany vSechny udaje vyhlaSeni, které budou uvefejnény na narodni
arovni. Podrobny postup pro pfimé odeslani vyhlaseni Ufadu pro Gfedni tisky Evropskych
spoleCenstvi a jeho nalezitosti jsou uvedeny na internetové adrese http://simap.europa.eu/ .
Zadavatel je pfitom povinen odeslat souCasné vyhlaSeni k uvefejnéni v informacnim
systému. V informac&nim systému nesmi byt uvefejnény jakékoli udaje odliSné od udajd, které
jsou obsazeny ve vyhlaSenich odeslanych k uvefejnéni v informaénim systému nebo
uvefejnénych na Internetu HMP.

(5) Uvefejiovani vyhlaseni vinformaénim systému a v Ufednim véstniku provadi
zadavatel samostatné.

(6) Uvefejnovani vyhlaseni na Internetu HMP provadi zadavatel samostatné
prostfednictvim programu eTender. V pfipadech odavodnénych zachovanim principQ
uvedenych v § 6 zakona je zadavatel opravnén rozhodnout o zvefejnéni pfimym vlozenim
vyhlaSeni na profil zadavatele (internet HMP). Tim neni dot€ena povinnost provadét evidenci
vefejnych zakazek v programu eTender. V pfipadé potieby je odbor informatiky MHMP (dale
jen LINFY) povinen poskytnout zadavateli maximalni soucinnost a navod ke zvefejnéni.
VyhlaSeni k uvefejnéni je zadavatel povinen zaslat INF v pisemné i elektronické podobé
s dostateCnym predstihem tak, aby nejméné 2 pracovni dny pfed pozadovanym zvefejnénim
byl poZadavek INF dorucen. INF uréi osobu odpovédnou za tuto €innost a jeji jméno sdéli
LEG. Pokud uvefejnéni na Internetu HMP provadi INF, je povinen zaslat zadavateli
neprodlené informaci o uvefejnéni na Internetu HMP. INF neodpovida za obsah vyhlaseni
pfedaného mu k uvefejnéni na Internetu HMP.

(7) Zadavatel je opravnén provést upravy v uvefejnéném vyhlaseni, pfitom je vSak povinen
dbéat zasady rovného zachazeni, transparentnosti a nediskriminace. Pokud se zména dotyka
podstatnych udaji ve vyhlaSeni (zejm. kvalifikaéni kritéria, hodnotici kritéria apod.) je
zadavatel povinen prodlouzit pfislusné Ihity pro podani nabidek nebo zadosti o uUcast
v soutézi alespon o dobu stanovenou zakonem nebo témito Pravidly jako minimalni. Pro
uverejiiovani Uprav ve vyhlaseni plati odstavce 5 a 6 obdobné. Zadavatel vypIni shodny
formulaf (s upravenymi Udaji) a odeSle jej k uvefejnéni. Zadavatel je povinen oznamit
provedeni Upravy ve vyhlaseni vS§em znamym zajemcum &i uchaze¢im s uvedenim ddvodu
a uvefejnit je na Internetu HMP.

Clanek 8 Predbé&Zné oznameni

(1) Na pocatku kalendafniho roku, po schvaleni rozpo€tu hlavniho mésta Prahy
Zastupitelstvem hlavniho mésta Prahy, jsou zadavatelé povinni uvazit, zda predbézné
oznami predpokladané nadlimitni vefejné zakézky na dodavky a na sluzby, s vyjimkou
sluzeb uvedenych v pfiloze €. 2 k zakonu, u nichz pfedpokladana hodnota dosahne alespori
Castky odpovidajici ¢astce v EUR podle § 86 odst. 2 pism. b) zakona, pfiemz pro prepocet


http://magistrat.praha.eu/Urad/Uredni-deska/Verejne-zakazky�
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http://ted.europa.eu/TED/browse/browseByBO.do�
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http://magistrat.praha.eu/Urad/Uredni-deska/Verejne-zakazky�
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z EUR do CZK se pouzije provadéci pravni pfedpis® Zadavatelé zvefejfiuji pouze nadlimitni
vefejné zakazky, u kterych hodlaji zkratit Ihdtu pro podani nabidek. V pfipadé nadlimitnich
vefejnych zakazek na stavebni prace zvefejiiuje zadavatel pfedbézné oznameni po
rozhodnuti o schvaleni zaméru zadat nadlimitni vefejnou zakazku, pokud pfi jejim zadavani
hodla zkratit Ihdtu pro podani nabidek. Pfedb&Zzné oznameni nadlimitni vefejné zakazky
nelze pouzit pro zkraceni lhaty pro podani nabidek, je-li takova vefejna zakazka zadavana
v jednacim fizeni bez uverejnéni.

(2) Pro uvefejnéni prfedbézného oznameni je zadavatel povinen pouzit formulaf podle
pfimo pouzitelného prfedpisu Evropskych spoleCenstvi (formulai Oznameni pfedbéznych
informaci)® Text pfedb&Zného oznameni je zadavatel opravnén projednat z pravniho
hlediska s LEG. Stanovisko k textu pfedbézného oznameni zadavaciho Fizeni vyda LEG do
5 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o projednani.

(3) Zadavatel zaSle predbézné oznameni ke zvefejnéni v informaénim systému
a v Urednim véstniku samostatné a kopii tohoto oznameni zadle jako informaci na LEG.
Zadavatel je povinen uchovat doklad o datu odeslani predbézného oznameni
do informaéniho systému a UFedniho véstniku. Tento doklad je zadavatel povinen archivovat
a v pfipadé zahajeni zadavaciho fizeni za ucelem zadani vefejné zakazky vést jako soucast
dokumentace o zadani vefejné zakazky. Zadavatel nasledné zajisti zverejnéni predbézného
oznameni na Internetu HMP.

(4) Zadavatel je opravnén rozhodnout o tom, ze uvefejni pfedb&zné oznameni pouze na
Internetu HMP. V tomto pfipadé je povinen vyplnit formulaF oznamujici tuto skute¢nost podle
pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spole€enstvi (formulai Oznameni na profilu
kupujiciho)’ a zaslat jej elektronickymi prostfedky k uvefejnéni v informaénim systému
a v Ufednim véstniku Evropské unie. Nasledné uvefejni pfedb&zné oznameni na Internetu
HMP. Datum odeslani formulafe k uvefejnéni musi byt uvedeno na Internetu HMP.

Clanek 9 Zastoupeni zadavatele v fizeni

(1) Zadavatel je opravnén smluvné povéfit vykonem prav a povinnosti souvisejicich se
zadavacim fizenim nebo soutéZi o navrh, které mu podle zakona pfislusi a které souviseji
s pfipravou, zahajenim ¢i pribéhem zadavaciho fizeni jinou osobou (dale jen ,odborny
poradce”). Odborny poradce musi beze zbytku splfiovat poZadavek nepodjatosti podle
ustanoveni § 74 odst. 7 zakona, zejména se nesmi jako uchaze¢ ucastnit zadavaciho Fizeni
nebo zastupovat tfeti osobu, ktera je uchazeCem v zadavacim Fizeni. Vybér odborného
poradce provede zadavatel v souladu s Pravidly.

(2) Odbor LEG musi byt pfedem pisemné (Ize zaslat e-mailem) informovan o rozhodnuti
zadavatele nechat se zastoupit v zadavacim fizeni odbornym poradcem, a to nejpozdéji pét
dna pfed planovanym uzavienim smlouvy s timto poradcem nebo vystavenim objednéavky,
bude-li odborny poradce vybran fizenim pro vefejnou zakazku malého rozsahu.

Bude-li odborny poradce zadavatelem vybirdn v zadavacim Fizeni, musi byt odbor LEG
pfedem informovan o rozhodnuti zadavatele nechat se zastoupit v zadavacim Fizeni
odbornym poradcem, a to nejpozdéji pét dnu pfed zahajenim fizeni.

Informace podle tohoto odstavce musi obsahovat Udaje:

(i) o odborném poradci - identifikaci odborného poradce a povéfeného zaméstnance
zadavatele; druh zvoleného fizeni pro vybér odborného poradce; vysi predpokladané

Narizeni vlady €. 77/2008 Sb., o stanoveni financnich limiti pro ucely zdkona o vefejnych zakazkach,
0 vymezeni zbozi pofizovaného Ceskou republikou - Ministerstvem obrany, pro které plati zvlastni finanéni
limit, a o piepoctech castek stanovenych v zakoné o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou meénu.

Narizeni komise (ES) €. 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zverejiiovani ozndmeni v ramei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES

Narizeni komise (ES) €. 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zverejiiovani ozndmeni v ramei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES
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ceny poradenskych sluzeb; rozpis d¢innosti, které budou po odborném poradci
poZadovany;

(i) o vefejné zakazce — nazev verejné zakazky; pfedmét VZ; druh VZ; pfedpokladany druh
zadavaciho fizeni; pfedpokladanou hodnotu VZ, jsou-li tyto udaje znamy.

Informace o rozhodnuti nechat se zastoupit v zadavacim fizeni vztahujici se k jednomu
odbornému poradci se muze tykat i vétSiho mnozstvi zakazek, zejména pokud ma byt
s odbornym poradcem uzaviena ramcova smlouva.

(3) Soucasti smlouvy s odbornym poradcem musi byt zejména, nikoli vSak vylu¢né,
ustanoveni zajidtujici pro zadavatele:

(i) odpovédnost odborného poradce za zpusobenou Skodu, zejména za Skodu vzniklou
sankci od UOHS (v&. nakladd na pravni zastoupeni) v dusledku porudeni povinnosti
zadavatele, které zpusobil odborny poradce nebo o kterém odborny poradce védél
a nebo védét mél a mohl, ale zadavatele na néj neupozornil;

(i) smluvni pokutu za prodleni se zadanim vefejné zakazky z dlvodu poruseni povinnosti
zadavatele, které zpusobil odborny poradce nebo o kterém odborny poradce védél
a nebo védét mél a mohl, ale zadavatele na n&j neupozornil. Smluvni pokuta musi byt
stanovena ve vySi pfiméfené rozsahu mozné Skody za kazdy den prodleni (uhrazeni
této smluvni pokuty se nesmi jakkoli dotykat naroku na nahradu Skody);

(iii) smluvni pokutu sankéniho charakteru pfi udéleni sankce ze strany UOHS;

(iv) povinnost odborného poradce poskytnout soucinnost pfipadné byt ucCasten pfi
pojednavani vefejné zakazky organy hl. m. Prahy dle bodu 6 tohoto ¢lanku

V pfipadé, ze odborny poradce realizuje administraci celého fizeni, musi byt zavazan
také:

(v) ke zpracovani navrhu rozhodnuti zadavatele o namitkach (v pfipadé podani namitek
nékterym z uchazec);

(vi) ke zpracovani navrhu vyjadfeni a pripadné podkladi pro dalSi Ukony v fizeni
a poskytnuti veSkeré potfebné soucinnosti (v pfipadé podani navrhu k UOHS nebo
soudu).

(4) Odbornému poradci nesmi byt udéleno zmocnéni k zadani vefejné zakazky, vylouceni
dodavatele z ucasti v fizeni, zruSeni fizeni, rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSiho navrhu,
zruSeni soutéze o navrh &i rozhodnuti o zpuisobu vyfizeni namitek.

(5) V pfipadech, ze je zadavatel zastoupen v zadavacim Fizeni nebo v soutézi o navrh
odbornym poradcem, neprojednava zadavatel jednotlivé Ukony podle Pravidel s LEG
a odpovédnost za spravnost zadavaciho fizeni v€etné veSkeré dokumentace souvisejici
s vefejnou zakazkou ¢&i soutézi o navrh nese v plném rozsahu zadavatel zastoupeny
odbornym poradcem. Odbor LEG neposkytuje stanoviska k dokumentim vyhotovenym
odbornym poradcem. Tim neni dotéena moznost zadavatele pfizvat zaméstnance LEG, jako
poradce LEG, k posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni nabidek a povinnost
zadavatele po ukonc€eni zadavaciho fizeni zaslat LEG kopii pisemné zpravy o nadlimitni
vefejné zakazce nebo souhrnné zpravy o podlimitni vefejné zakazce dle Pravidel.

(6) V pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada
HMP musi navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky obsahovat pisemné
prohlaSeni odborného poradce, ve kterém garantuje, Zze zadavaci fizeni ¢i soutéz o navrh
probéhlo v souladu se zakonem a témito Pravidly. Pokud o to LEG poZzada vramci
pfipominkovani navrhu usneseni Rady HMP, musi byt k projednavani navrhu rozhodnuti
zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky v Radé HMP odborny poradce zadavatelem
pfizvan.*

(7) Zadavatel je povinen poskytnout odbornému poradci tato Pravidla a smluvné
zabezpecit respektovani jejich ustanoveni odbornym poradcem.
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HLAVA II.ZADAVACI RIZENi A ZPUSOBY ZADAVANI

Clanek 1 Zadévaci Fizeni a jeho druhy

(1) Pfi zadani vefejné zakazky v zadavacim fizeni do uzavieni smlouvy s dodavatelem
musi zadavatel dodrZet postup podle zakona a Pravidel.

(2) Zadavatel je povinen, nestanovi-li zakon nebo tato Pravidla jinak, zadavat vefejné
zakazky v podminkach HMP vzdy v Fizeni, které bude otevieno neomezenému poctu
dodavatell a umozni tak neomezenému pocltu dodavateld uchazet se o pInéni vefejné
zakézky.

(3) Reditel odboru zadavajiciho vefejnou zakazku (nebo osoba zastupujici zadavatele
dle HI. 1. Cl. 3 bodu 1 Pravidel realizujici vefejnou zakazku) ma odpovédnost za pfipravu
zadavaci dokumentace v souladu se zakonem vcetné jeji kompletnosti a za provedeni
dalSich ukonu v zadavacim fizeni v€etné uzavieni smlouvy v souladu se zakonem
a Pravidly. Reditel odboru zadavajiciho vefejnou zakazku (nebo osoba zastupujici
zadavatele dle v HI. I. Cl. 3 bodu 1 realizujici vefejnou zakazku) ma zodpovédnost také za
uzavirani pfipadnych dodatkd k pfedmétnym smlouvam v souladu se zakonem a Pravidly.

4) Zadavatel je povinen zadat nadlimitni i podlimitni vefejnou zakazku v zadavacim
fizeni, pokud zakon nestanovi jinak. Zadavatel mize pro zadani vefejné zakazky pouzit
oteviené nebo uZsi fizeni, za podminek stanovenych v § 22 a 23 zakona rovnéz jednaci
fizeni s uvefejnénim nebo jednaci fizeni bez uvefejnéni, za podminek stanovenych v § 24
zakona soutézni dialog a za podminek podle § 25 zakona zjednoduSené podlimitni fizeni. Za
podminek stanovenych v § 103 zakona a pfi potfebé ziskani navrhu, projektu &i planu
pouzije zadavatel soutéz o navrh.

(5) Zahaji-li zadavatel zadavani podlimitni vefejné zakazky postupem platnym pro
zadavani nadlimitni vefejné zakazky, postupuje podle ustanoveni platnych pro zadavani
nadlimitni vefejné zakazky. Zahaji-li zadavatel zadavani vefejné zakazky malého rozsahu
postupem platnym pro zadavani podlimitni vefejné zakazky, postupuje podle ustanoveni
platnych pro zadavani podlimitni vefejné zakazky.

Clanek 2 Oteviené fizeni

(1) Veskeré tkony v prib&hu otevFeného Fizeni provadi zadavatel uvedeny v Hlavé |, Cl. 3
odstavci 1 Pravidel s vyjimkou vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota podle
Hlavy I, Cl. 2 odstavce 3 Pravidel odpovida nejméné finanénimu limitu 6 000 000,- K& bez
dané z pfidané hodnoty V téchto pfipadech o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavieni
smlouvy rozhoduje Rada HMP.

(2) Oftevifené fizeni zahajuje zadavatel odeslanim oznadmeni o zahajeni Fizeni do
informacéniho systému, jde-li o podlimitni vefejnou zakézku a do informacniho systému
a Ufedniho véstniku, jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku. Zadavatel je povinen oznameni
odeslat s vyuZitim formulafe podle pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spolecenstvi
(formulaF Oznameni o zakazce)®. Zadavatel je povinen pfi vymezeni pfedmétu vefejné
zakazky v oznameni otevieného fizeni pouzit klasifikaci zbozi, sluzeb a stavebnich praci
podle referencni klasifikace platné pro vefejné zakazky na zakladé pfimo pouzitelného
predpisu Evropskych spoledenstvi (dale jen ,klasifikace CPV*)°.

Narizeni komise (ES) €. 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zvefejiovani ozndmeni v ramci postupt zadavani vefejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES

Priloha III nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spole¢ném
slovniku pro vefejné zakazky (CPV), ve znéni natizeni Komise (ES) ¢. 2151/2003 ze dne 16. prosince 2003,

12


http://www.isvz.cz/isvz/default.aspx?mainwindow=4�

(3) Nejpozdéji stextem oznameni otevieného fizeni vyhotovi zadavatel navrh zadavaci
dokumentace. Zadavaci dokumentace musi obsahovat névrh smlouvy. Zadavaci
dokumentace musi dale obsahovat nalezitosti a splfiovat podminky uvedené v ustanovenich
§ 44 a7 46a zakona. Za spravnost a Uplnost zadavaci dokumentace odpovida zadavatel.

4) Text oznameni otevieného fizeni a text zadavaci dokumentace, véetné névrhu
smlouvy v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje
Rada HMP, je zadavatel povinen projednat z pravniho hlediska s LEG. Stanovisko vyda LEG
do 20 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o projednani. Provede-li zadavatel néjaké dalsi
zmény v textu oznameni nebo zadavaci dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp.
neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi tuto skuteCnost nalezité oduvodnit a toto
odivodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace
0 zadani vefejné zakazky.

Zadavatel je opravnén pozadat LEG kdykoli béhem pfipravy &i prubé&hu otevieného fizeni
o metodickou pomoc. LEG vyda stanovisko do 10 pracovnich dnu od doruceni této zadosti.
V naléhavych pfipadech muzZze zadavatel pozadat o zkraceni lhaty pro vydani tohoto
stanoviska. Od stanoviska LEG je zadavatel opravnén se v odldvodnénych pfipadech
odchylit, odliSny postup je vSak povinen odlvodnit v dokumentaci o zadani vefejné zakazky.

(5) Zadavatel v oznameni otevieného Fizeni ur€i misto, kam uchazeci podavaji nabidky
v listinné podobé. Pokud zadavatel umozni v oznameni otevieného fizeni podavani nabidek
v elektronické podobé, je povinen poskytnout dodavatelim v zadavaci dokumentaci veSkeré
informace technické povahy (v pfipadé vefejnych zakazek na dodavky, jejichz pfedmétem
jsou vozidla kategorie N1, N2, N3, M1, M2 a M3, musi zadavatel stanovit také zvlastni
technické podminky v souladu s § 46a zakona), v€etné kdédovani a Sifrovani, které jsou
nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostfedky. V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén
se obrétit na INF s zadosti o poskytnuti sou€innosti pfi zpracovavani informaci technické
povahy.

(6) Pokud je mistem podani nabidek v listinné podobé uréena hlavni podatelna MHMP, je
zadavatel povinen ji o této skute€nosti vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida
feditel zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni.
Hlavni podatelna MHMP je povinna zajistit, aby nabidky uchazell byly bezprostfedné
doruéeny zadavateli, a vyznacit na nich pfesny Cas pfijeti.

(7) Zadavatel urci osobu odpovédnou za vedeni seznamu nabidek podanych v listinné
podobé, do kterého se eviduje poradové Cislo, datum a €as doruceni nabidky. Pro podani
nabidek elektronickymi prostfedky je zadavatel povinen zabezpecit splnéni pozadavku
stanovenych v ustanoveni 8§ 149 zakona. Nabidky podané elektronickymi prostfedky se
eviduji oddélené a po skonceni lhaty pro podani nabidek se predradi nabidkam podanym
v listinné podobé.

(8) Zadavatel zaSle text oznameni otevieného Fizeni ke zvefejnéni v informacénim
systému, pfipadné v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani je zadavatel povinen vést
jako soucast dokumentace o zadani vefejné zakazky. Zadavatel musi byt schopen prokazat
datum odeslani oznameni otevieného fizeni k uverejnéni.

(9) Zadavatel nasledné zajisti zvefejnéni oznameni otevieného fizeni na Internetu HMP.
Pokud to povaha zadavaci dokumentace pfipousti, mél by zadavatel poskytnout
dodavatelim zadavaci dokumentaci elektronickymi prostiedky, a to bud prostfednictvim
Internetu HMP anebo na zakladé predchozi pisemné Zzadosti dodavatele. Poskytovani
zadavaci dokumentace dodavatellm prostfednictvim elektronickych prostfedk upravuje
provadéci piedpis k zakonu™®

kterym se meéni natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002
o spole¢ném slovniku pro vetejné zakazky (CPV).

Ustanoveni § 4 vyhlasky ¢. 329/2006 Sb., kterou se stanovi bliz§i pozadavky na elektronické prostiedky,
elektronické nastroje a elektronické ukony pfi zadavani vefejnych zakazek
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(10) Zzadavatel je opravnén v zadavacich podminkach pozadovat uhradu pouze takovych
nakladl souvisejicich s poskytnutim zadavaci dokumentace, které odpovidaji vysi nakladd
na reprodukci zadavaci dokumentace, nakladll na balné a posStovné a soucasné stanovi
platebni podminky souvisejici s poskytnutim zadavaci dokumentace. Zadavatel vsak nesmi
poZadovat uhradu téchto nakladu pfesahujici obvyklou vysi.

(11) Zzadavatel je povinen zajistit, Ze dojde k zaznamenani Casu poskytnuti zadavaci
dokumentace a evidovat Zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace (poskytuje-li zadavaci
dokumentaci dalkovym pfistupem na Internetu HMP na zakladé pisemné Zadosti
dodavatele). V pfipadé, Ze dodavatelé pozaduji po zadavateli dodatecné informace
k zadavacim podminkam a Zadost byla doruCena fadné a vcas, pfipadné se zadavatel
rozhodne poskytnout k zadavaci dokumentaci dodate¢né informace bez prfedchozi zadosti,
je zadavatel povinen poskytnout dodatecné informace vSem dodavatellim, ktefi pozadali
0 poskytnuti zadavaci dokumentace. Pokud zadavatel poskytl zadavaci dokumentaci
prostfednictvim Internetu HMP, je povinen zvefejnit dodatecné informace, v€etné presného
znéni zadosti na Internetu HMP. Zadavatel je opravnén pfi zpracovavani dodateénych
informaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby byla dodrzena |lhdta uvedena v ustanoveni
§ 49 zakona. Pokud to povaha dodatecnych informaci umoznuje, poskytne LEG soucinnost
nasledujici pracovni den po obdrzeni Zadosti.

(12) Je-li to pro pInéni vefejné zakazky &i zpracovani nabidky nezbytné, umozni zadavatel
prohlidku mista pInéni vefejné zakazky vSem dodavatelim, ktefi maji zajem na podani
nabidky, a to ve lhatach stanovenych ustanovenim § 49 odst. 4 zakona.

(13) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 10 dnli od uvefejnéni oznameni otevieného fizeni
ustanovit a jmenovat, komisi pro otevirani obalek, kterd musi byt minimalné tfi¢lenna.
Zadavatel je opravnén stanovit, ze funkci komise pro otevirani obalek bude plnit hodnotici
komise. V tom pfipad& je pak pfi jmenovani povinen postupovat dle Hlavy Il Clanku 4
Pravidel. Zadavatel je povinen pozvat ¢leny komise na jeji prvni jednani nejméné 7 dnu
pfedem. V pozvani musi zadavatel seznamit ¢leny komise pro otevirani obalek s pfesnym
Casem otevirani obalek podanych v listinné podobé a poskytnout jim podklady nezbytné pro
jednani komise pro otevirani obdlek. V pfipadé, Ze zadavatel obdrzi nabidky podané
elektronickymi prostfedky, je povinen o této skutecnosti ¢leny komise neprodlené uvédomit
a stanovit termin otevirani obalek podanych elektronickymi prostfedky. Nabidky podané
elektronickymi prostfedky otevie komise v dobé od uplynuti Ihdty pro podani nabidek do
terminu stanoveného pro otevirani obalek. Pokud nebyla souéasti zadavacich podminek
informace o terminu otevirani obalek, zadavatel pisemné vyrozumi uchazee o terminu
otevirani obdlek v pfedstihu alespori 5 pracovnich dn0 pfed oteviranim obalek. Jsou-li
zadavateli ve Ihuté pro podani nabidek doruéeny pouze nabidky podané elektronickymi
prostfedky, otevirani obalek se nemusi konat. O této skute€nosti zadavatel uchazece
bezodkladné vyrozumi.

Jednaci fad komise pro otevirani obalek je obsazen v priloze €. 1 k Pravidlim.

(14) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 10 dnli od uvefejnéni oznameni otevieného fizeni
ustanovit a jmenovat, postupem dle Hlavy Il Clanku 4 Pravidel, za uéelem posouzeni
a hodnoceni nabidek hodnotici komisi, ktera musi byt minimalné péti¢lenna. Zadavatel maze
pozadat feditele jiného odboru pfipadné jiny subjekt o ustaveni ¢lent komise, ktefi nejsou
z odboru zadavajiciho vefejnou zakazku (napf. zaméstnanec LEG, zaméstnanec Odboru
rozpoctu, ¢lena Rady HMP apod.), je-li to oddvodnéno napfiklad pfedmétem verejné zakazky
a odbornymi znalostmi takového &lena ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. LEG mulze
také pozadat o nominaci svého zastupce do komise a v takovém pfipadé musi zadavatel
zafadit zaméstnance LEG jako poradce LEG komise. Jednaci fad hodnotici komise je
obsaZen v pfiloze €. 2 k Pravidlim. Zadavatel je povinen seznamit ¢leny hodnotici komise,
resp. pfizvané poradce s predpokladanym prubéhem zadavaciho Fizeni, v€etné urceni
terminu prvniho jednéni a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednéni.
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(15) Za ucelem hodnoceni kvalifikace uchazeCl v otevieném fizeni je zadavatel povinen
ustanovit a jmenovat k tomuto Ucelu zvlastni komisi, pokud hodnocenim kvalifikace nepoveéfi
hodnotici komisi. Musi tak ucinit nejpozdéji v den otevirani obalek s nabidkami podanymi
v listinné podob&. Clenem zvlastni komise musi byt povéfeny zaméstnanec nebo musi byt
ustaven jako poradce LEG komise zaméstnanec LEG. LEG muze také pozadat o nominaci
svého zastupce do komise a v takovém pfipadé musi zadavatel zafadit zaméstnance LEG
jako poradce LEG komise. Clenové zvlastni komise pro hodnoceni kvalifikace uchazedd,
resp. prizvani poradci musi splfiovat podminku nepodjatosti a jsou povinni zachovavat
mléenlivost o skuteénostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou Udasti v této komisi.
O hodnoceni kvalifikace se pofizuje protokol, ktery je soucasti dokumentace o zadani
vefejné zakazky.

(16) Pokud se nekon& otevirdni obalek z divodu podani nabidek pouze elektronickymi
prostfedky, je zadavatel povinen zpfistupnit na Internetu HMP Uplny text protokolu podle ust.
§ 73. Zadavatel je i v ostatnich pfipadech opravnén zvefejnit na Internetu HMP ¢Cast
protokolu o otevirani obalek obsahujici informace podle ustanoveni § 71 odst. 8 zakona
a informaci o nabidkovych cenach, to vSak pouze pokud se jednani komise nekonalo
s vylou€enim vefejnosti (napf. § 71 odst. 7 zakona).

(17) Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise na zakladé kritérii uvedenych
Vv oznameni otevieného fizeni nebo zadavaci dokumentaci. Zakladnim hodnoticim kritériem

e v

cena.

(18) Na zakladé vysledk( jednani hodnotici komise zadavatel rozhodne o vybéru
nejvhodnéjsSi nabidky toho uchazele, jehoZ nabidka byla podle hodnoticich Kritérii
cenou. Jestlize rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky neodpovida
doporuceni hodnotici komise, je zadavatel povinen své rozhodnuti fadné oduvodnit véetné
uvedeni udaji z nabidky, které byly hodnoceny jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidky
zadavatelem hodnoceny v ramci jednotlivych kritérii.

(19) V pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada
HMP, musi navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky obsahovat
minimalné uvedeni zakladniho hodnoticiho kritéria a v pfipadé, Ze je zakladnim hodnoticim
kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, uvedeni dil€ich kritérii, v€etné jejich vahy, udaje
Z jednotlivych nabidek, které byly pfedmétem hodnoceni v ramci hodnoticich kritérii a kratké
zdGvodnéni navrhu na vybér nejvhodnéjsi nabidky.

(20) Oznadmeni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky odeSle zadavatel do 5
pracovnich dnu po ucinéni rozhodnuti podle odstavcu 18 a 19 vybranému uchazeci a vSem
dotéenym uchaze&lm. NaleZitosti ozndmeni rozhodnuti jsou uvedeny v ustanoveni § 81
zakona.

(21) Zadavatel nesmi ve Ihité 15 dnd ode dne doru€eni oznameni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky vS8em uchazedum uzavfit smlouvu s uchazeem, jehoz nabidka byla
vybrana jako nejvhodnéjsi (dale jen ,vybrany uchazec®). Pokud nebyly ve Ih(té 15 dn( ode
dne doruceni oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podany namitky, uzavie
zadavatel ve Ihuté 15 dnG smlouvu s vybranym uchazeéem, a to v souladu s navrhem
smlouvy obsaZzenym v nabidce vybraného uchazece. Odmitne-li vybrany uchaze& uzavfit se
zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li potfebnou soucinnost tak, aby smlouva mohla byt
uzaviena ve |h(té, nasleduje postup uvedeny v ustanoveni § 82 odst. 3 zakona. Nasledné
zadavatel pisemné oznami uchazeclim, ktefi se umistili jako druhy a tfeti, resp. treti
v pofadi, uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

(22) Nestanovi-li Rada HMP zvlastnim usnesenim jinak, podepisuje smlouvu zadavatel,
ktery rovnéz odpovida za rfadny prabéh otevieného fizeni.
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(23) Zzadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dnl ode dne uzavieni smlouvy uvefejnit
vysledek otevieného fizeni v souladu s ustanovenim § 83 zakona. Pro uvefejnéni vysledku
otevieného Fizeni je zadavatel povinen pouzit formulaf podle pfimo pouzitelného pfedpisu
Evropskych spolegenstvi (formuldaF Oznameni o zadani zakazky)". Zadavatel zaSle
oznameni o vysledku otevieného Fizeni ke zvefejnéni v informaénim systému, pfipadné
v Ufednim véstniku na svoji odpovédnost. Doklad o datu odeslani oznameni o vysledku
otevieného fizeni je zadavatel povinen vést jako soucast dokumentace o zadani vefejné
zakazky. Zadavatel musi byt schopen prokazat datum odeslani oznameni o vysledku
otevieného fizeni k uvefejnéni. Nasledné zadavatel zajisti zvefejnéni informace o vysledku
otevieného fizeni na Internetu HMP. Informace o vysledku otevieného fizeni musi
obsahovat Udaje uvedené v odstavci 18, pokud tyto Udaje neznamenaji poruSeni zvlastniho
pravniho pfedpisu, ustanoveni § 152 zakona nebo by jejich uvefejnéni bylo v rozporu
s vefejnym zajmem.

(24) O kazdé nadlimitni vefejné zakazce zadané v otevieném fFizeni, vyhotovi zadavatel
pisemnou zpravu v souladu s ustanovenim § 85 zakona. O kazdé podlimitni vefejné zakazce
zadané v otevieném fFizeni, vyhotovi zadavatel souhrnnou informaci obsahujici: pfedmét
a druh vefejné zakazky, identifikacni udaje vybraného uchazece, pfipadné uchazecl, je-li
smlouva uzavirana s vice uchazeci, identifikacni udaje ostatnich uchazecu, hodnotici kritéria,
nabidkovou cenu vybraného uchazece a ostatnich uchazell a divod zruSeni zadavaciho
fizeni, bylo-li zruSeno. Kopii pisemné zpravy o nadlimitni vefejné zakazce a souhrnnou
informaci o podlimitni vefejné zakazce zaSle zadavatel na LEG do 30 dnl ode dne uzavfeni
smlouvy ¢i zrudeni zadavaciho fizeni. Zadavatel zaSle na vyZadani pisemnou zpravu komisi
nebo Ufadu pro ochranu hospodafské soutéZe (dale jen ,UOHS").

Clanek 3 Uzsi Fizeni

(1) Veskeré tkony v prib&hu otevFeného Fizeni provadi zadavatel uvedeny v Hlavé |, Cl. 3
odstavci 1 Pravidel s vyjimkou vefejnych zakazek, jejichz pfedpokladana hodnota podle
Hlavy I, Cl. 2 odstavce 3 Pravidel odpovida nejméné finanénimu limitu 6 000 000,- K& bez
dané z pfidané hodnoty V téchto pfipadech o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavfeni
smlouvy rozhoduje Rada HMP.

(2) UZSi fizeni zahajuje zadavatel odeslanim oznameni o zahajeni fizeni do informacniho
systému, jde-li o podlimitni vefejnou zakézku a do informaéniho systému a Ufedniho
véstniku, jde-li o nadlimitni vefejnou zakézku. Zadavatel je povinen oznadmeni odeslat
s vyuzitim formulafe podle pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych spolecenstvi (formulaf
Oznameni o zakéazce)™. Zadavatel je povinen pfi vymezeni pfedmétu vefejné zakazky
v ozq?mem’ uzsiho Fizeni pouzit klasifikaci zboZzi, sluzeb a stavebnich praci podle klasifikace
CPV™.

(3) Text oznameni uzsiho fizeni, ktery je vyzvou k podani zadosti o u€ast v uzSim fizeni
a k prokazani splnéni kvalifikace, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodné&jsi nabidky a uzavfeni
smlouvy rozhoduje Rada HMP, projedn& zadavatel z pravniho hlediska s LEG. Stanovisko
k textu oznameni uzsiho fizeni vyda LEG do 10 pracovnich dni od doruceni zadosti
0 projednani. Provede-li zadavatel néjaké dalSi zmény v textu oznameni nebo zadavaci
dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi
tuto skuteCnost nalezité odlvodnit a toto odUvodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho

"' Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formuldte pro

zvefejiovani ozndmeni v ramci postupt zadavani vefejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES

Narizeni komise (ES) €. 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zvefejiiovani ozndmeni v rdmei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES

Ptiloha III nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spolecném
slovniku pro vetejné zakazky (CPV), ve znéni nafizeni Komise (ES) ¢. 2151/2003 ze dne 16. prosince 2003,
kterym se méni natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) & 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002
0 spolec¢ném slovniku pro vefejné zakazky (CPV).
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odboru, pfilozit do dokumentace o zadani vefejné zakazky. Zadavatel je opravnén pozadat
LEG kdykoli béhem pfipravy ¢i pribéhu uzSiho fizeni o metodickou pomoc. LEG vyda
stanovisko do 10 pracovnich dnl od doruceni této zadosti. V naléhavych pfipadech mize
zadavatel pozadat o zkraceni Ihity pro vydani tohoto stanoviska. Od stanoviska LEG je
zadavatel opravnén se v odlvodnénych pfipadech odchylit, odliSny postup je vSak povinen
oduvodnit v dokumentaci o zadani vefejné zakazky.

(4) V oznameni uzSiho Fizeni je zadavatel povinen specifikovat pozadavky na prokazani
splnéni kvalifikace dodavatele. Podrobna specifikace téchto pozadavki muze byt uvedena
v kvalifikaéni dokumentaci. Kvalifikaéni dokumentaci je zadavatel povinen zpfistupnit na
Internetu HMP, pfiCemz odkaz na misto uvefejnéni musi obsahovat oznameni uzsiho fizeni.
V pfipadé, Ze dodavatelé pozaduji po zadavateli dodatecné informace ke kvalifikacni
dokumentaci a Zadost byla doruéena fadné a vc€as, pfipadné se zadavatel rozhodne
poskytnout ke kvalifikacni dokumentaci dodatec¢né informace bez pfedchozi Zadosti, je
zadavatel povinen zvefejnit dodate¢né informace, véetné presného znéni zadosti na
Internetu  HMP. Zadavatel je opravnén pfi zpracovavani dodate¢nych informaci ke
kvalifikaéni dokumentaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby byla dodrzena Ihita
uvedend v ustanoveni § 49 zakona. Pokud to povaha dodateCnych informaci umoznuje,
poskytne LEG soucinnost nasledujici pracovni den po obdrzeni Zadosti.

(5) Zadavatel je opravnén v oznameni uzSiho fizeni omezit poCet zajemcl pro ucast
v uz8im fFizeni, pficemz plati, Ze je povinen vyzvat k podani nabidky nejméné 5 zajemcu
a rovnéz stanovit maximalni pocet zajemcu, ktefi budou vyzvani k podani nabidky. Pro
omezeni poctu zajemcu musi zadavatel specifikovat objektivni kritéria, a to bud v oznameni
uzSiho fizeni nebo v kvalifikaéni dokumentaci. Kritéria pro vybér zajemcu, ktefi budou
vyzvani k podani nabidky v uz§im fizeni, musi byt stanovena v souladu s ustanovenim § 61
zakona. Objektivnim kritériem pro omezeni poc¢tu zajemcl mlze byt rovnéz nahodny vybér
provedeny losem, popfipadé kombinace objektivnich kritérii a nahodného vybéru losem.
Losovani musi probéhnout za ucasti notare.

(6) Zadavatel v oznameni uzSiho fizeni uréi misto, kam uchazeéi podavaji zadosti o ucast
v listinné podobé. Pokud zadavatel umozni v oznameni uzSiho fizeni podavani zadosti
0 Ucast v elektronické podobé, je povinen poskytnout dodavatelim v oznameni uzSiho fizeni
veskeré informace technické povahy, v€etné kédovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro
komunikaci elektronickymi prostfedky. V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén se obratit na
INF s zadosti o poskytnuti soucinnosti pfi zpracovavani informaci technické povahy. Pokud
je mistem podani zadosti o uCast v listinné podobé& uréena hlavni podatelna MHMP, je
zadavatel povinen ji o této skute€nosti vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida
feditel zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni.
Hlavni podatelna MHMP je povinna zajistit, aby zadosti o U¢ast uchaze&l byly bezprostfedné
doruceny zadavateli, a vyznacit na nich pfesny €as pfijeti. Zadavatel ur€i osobu odpovédnou
za vedeni seznamu zadosti o u€ast podanych v listinné podobé, do kterého se eviduje
pofadové Cislo, datum a ¢€as doruCeni zadosti o u€ast. Pro podani zadosti o uclast
elektronickymi prostfedky je zadavatel povinen zabezpecit spinéni pozadavku stanovenych
v ustanoveni § 149 zakona. Zadosti o G&ast podané elektronickymi prostfedky se eviduiji
oddélené a po skonceni lhGty pro podani zadosti o ucast se predfadi zadostem o ucast
podanym v listinné podobé.

(7) Zadavatel zaSle text oznameni uzSiho fizeni ke zvefejnéni v informacnim systému,
pfipadné v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani je zadavatel povinen vést jako
soucast dokumentace o zadani vefejné zakazky. Zadavatel musi byt schopen prokazat
datum odeslani oznameni uzsiho fizeni k uvefejnéni.

(8) Zadavatel nasledné zaijisti zvefejnéni oznameni uzsiho fizeni na Internetu HMP.

(9) Nejpozdéji ke dni uvefejnéni oznameni uzSiho Fizeni vyhotovi zadavatel navrh
zadavaci dokumentace. Zadavaci dokumentace musi obsahovat navrh smlouvy. Zadavaci
dokumentace musi dale obsahovat naleZitosti a splfiovat podminky uvedené v ustanovenich
8§ 44 az 46a zakona. V pfipadé vefejnych zakdzek na dodavky, jejichz pfedmétem jsou
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vozidla kategorie N1, N2, N3, M1, M2 a M3, musi zadavatel stanovit také zvlastni technické
podminky v souladu s § 46a zakona. Za spravnost a Uplnost zadavaci dokumentace
odpovida zadavatel. Zadavatel je povinen text zadavaci dokumentace, v pfipadech, kdy
o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP, projednat
z pravniho hlediska s LEG. Stanovisko k zadavaci dokumentaci vyda LEG do 20 pracovnich
dnu od doruceni Zadosti o projednani. Je-li posouzeni zadavaci dokumentace pozadovano
sou€asné s oznamenim textu uzsiho fizeni, Ih(ta pro posouzeni textu oznameni zadavaciho
fizeni podle odstavce 3 se prodluzuje na 20 pracovnich dnu. Provede-li zadavatel néjaké
dal8i zmény v textu oznameni nebo zadavaci dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp.
neprovede zmeény dle stanoviska LEG, musi tuto skute¢nost nalezité oddvodnit a toto
odivodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace
0 zadani verejné zakazky.

(10) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 5 dnu od uvefejnéni oznameni uzSiho fizeni
ustanovit a jmenovat komisi pro otevirani obalek, ktera musi byt minimalné tficlenna. Komise
pro otevirani obalek provede otevieni zadosti o u€ast v uz8im fizeni. Zadavatel je povinen
stanovit komisi termin otevieni zadosti o ucast a v pfipadé, Zze zadavatel obdrzi Zadosti
0 Ucast podané elektronickymi prostiedky, je povinen o této skuteCnosti Cleny komise
neprodlené uvédomit. Komise pro otevirani obalek otevie zadosti o ucast v pofadi uvedeném
v seznamu zadosti o ulast. Po otevieni zadosti o ucast komise zkontroluje, zda Zadost
0 ucCast obsahuje v8echny soucasti pozadované zadavatelem v zadavacich podminkach.
Z otevieni zadosti o uc€ast pofidi komise pro otevirani obalek protokol, ktery bude soucasti

dokumentace o zadani zakazky.

(11) Za ucelem hodnoceni kvalifikace uchaze€l v uzSim fizeni je zadavatel povinen
ustanovit a jmenovat k tomuto Gcelu zvlastni komisi, pokud hodnocenim kvalifikace nepoveéri
hodnotici komisi jmenovanou postupem dle Hlavy Il Clanku 4 Pravidel. Musi tak uginit
nejpozdéji v den otevirani obalek s nabidkami podanymi v listinné podobé&. Clenem komise
musi byt povéfeny zaméstnanec nebo musi byt ustaven jako poradce LEG komise
zaméstnanec LEG. LEG mlze také pozadat o nominaci svého zastupce do komise
a v takovém pfipadé musi zadavatel zaradit zaméstnance LEG jako poradce LEG komise.
Clenové zvlastni komise pro hodnoceni kvalifikace uchazedl, resp. pfizvani poradci musi
splfiovat podminku nepodjatosti a jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o skute¢nostech,
0 nichZ se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v této komisi. Zadavatel je rovnéz opravnén
povéfit hodnocenim kvalifikace hodnotici komisi. O hodnoceni kvalifikace se pofizuje
protokol, ktery je sou€asti dokumentace o zadani vefejné zakazky

(12) Pokud zadavatel v oznameni uzsiho Fizeni omezil pocet zajemcu pro uc€ast v uzsim
fizeni, provede vybér ze zajemcu, ktefi fadné prokazali splnéni pozadované kvalifikace
v souladu s objektivnimi kritérii uvedenymi v oznameni uzSiho fizeni nebo kvalifikaéni
dokumentaci. Postup pro vybér ze zajemcl je uveden v ustanovenich § 61 odst. 3 az 5
zakona. Pokud zadavatel provadi omezeni poctu zajemcl losem, je povinen o terminu
losovani vyrozumét vdechny zajemce, kterych se vybér losem tyka, a to nejméné 5 dnu pred
losovanim. Informaci o terminu losovani zvefejni zadavatel rovnéz na Internetu HMP.
Losovani musi probéhnout za ucasti notare, ktery osvédcuje vysledky losovani.

Pocet zajemcu vybranych podle objektivnich kritérii nebo nahodnym losem nebo pfi
kombinaci objektivnich kritérii a nahodného losu musi odpovidat poctu, ktery uvedl zadavatel
v oznameni uzSiho Ffizeni. Pokud tento pocet nebyl v oznameni uzsiho Ffizeni uveden,
stanovi zadavatel tento pocet pfed provedenim vybéru a pisemné o tom informuje vSechny
zajemce, ktefi fadné prokazali spinéni pozadované kvalifikace. O postupu pfi omezeni poctu
zajemcu je zadavatel povinen pofidit protokol, ze kterého bude patrny zplsob a vysledek
omezeni pocCtu zajemcu. Zajemci jsou opravnéni do tohoto protokolu nahlizet a pofidit si
Z ného vypis nebo jeho opis.

(13) Zadavatel je povinen nasledujici pracovni den po provedeni vybéru podle odstavce 12

vylouCit z uCasti v zadavacim fizeni vSechny zajemce, ktefi nebyli vybrani. Vylouceni
zajemce vcetné divodu zadavatel zajemci bezodkladné oznami.
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(14) Zadavatel je povinen vyzvat k podani nabidky vSechny zajemce, ktefi nebyly
vylou€eni. V pfipadé, Ze bylo podano méné nez 5 zadosti o ucast nebo méné Zadosti
0 UcCast, nez zadavatel uvedl v oznameni uzSiho fizeni, mize zadavatel vyzvat k podani
nabidky vSechny zajemce, ktefi podali Zaddost o uCast a prokazali splnéni kvalifikace
v poZzadovaném rozsahu. To plati i v pfipadé, pokud splnéni kvalifikace prokazalo méné nez
5 zajemcu.

(15) Zadavatel vyhotovi pisemnou vyzvu k podani nabidky v uzSim Fizeni (dale jen
vyzva®). Vyzva musi obsahovat naleZitosti uvedené v ustanoveni § 28 odst. 5 zakona.
Nejpozdéji 25 dnu prfed jejim odeslanim zasle, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnég;jsi
nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP, text této vyzvy na LEG. LEG je povinen
zaujmout k vyzvé stanovisko nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od doru€eni zadosti. Je-li
souCasné svyzvou kpodani nabidky v uzSim fizeni pozadovano posouzeni zadavaci
dokumentace a jejich pfipadnych pfiloh, vyda LEG stanovisko do 20 pracovnich dnd od
doruceni zadosti. Provede-li zadavatel néjaké dalSi zmény v textu oznameni nebo zadavaci
dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi
tuto skute€nost nalezité oduvodnit a toto odlvodnéni, podepsané Feditelem zadavajiciho
odboru, pfiloZit do dokumentace o zadani vefejné zakazky.

(16) Soucasti vyzvy musi byt zadavaci dokumentace nebo informace o moznosti jejiho
ziskdni v souladu s ustanovenim 8§ 48 odst. 3 zakona. Pokud to povaha zadavaci
dokumentace pfipousti, mél by zadavatel poskytnout dodavatelim zadavaci dokumentaci
elektronickymi prostfedky, a to bud prostfednictvim Internetu HMP anebo na zakladé
predchozi pisemné Zadosti dodavatele. Poskytovani zadavaci dokumentace dodavatelim
prostfednictvim elektronickych prostfedki upravuje provadéci piedpis k zakonu™.

(17) Zadavatel je opravnén v zadavacich podminkach pozadovat uhradu pouze takovych
nakladl souvisejicich s poskytnutim zadavaci dokumentace, které odpovidaji vysi nakladd
na reprodukci zadavaci dokumentace, nakladd na balné a posStovné a souCasné stanovi
platebni podminky souvisejici s poskytnutim zadavaci dokumentace. Zadavatel vSsak nesmi
pozZadovat uhradu téchto nakladu pfesahujici obvyklou vysi.

(18) V pfipadé, Ze zajemci pozaduji po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim
podminkam a Zadost byla doruCena fadné a vcas, pfipadné se zadavatel rozhodne
poskytnout k zadavaci dokumentaci dodatec¢né informace bez pFedchozi Zadosti, je
zadavatel povinen poskytnout dodatecné informace vSem zajemcum, ktefi poZzadali
o poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.
Pokud zadavatel poskytl zadavaci dokumentaci prostfednictvim Internetu HMP, je povinen
zverejnit dodate¢né informace, v€etné pfesného znéni zadosti na Internetu HMP. Zadavatel
je opravneén pfi zpracovavani dodate¢nych informaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby
byla dodrzena Ihita uvedena v ustanoveni § 49 zakona. Pokud to povaha dodateCnych
informaci umozriuje, poskytne LEG soucinnost nasledujici pracovni den po obdrzeni Zadosti.

(19) Je-li to pro pInéni vefejné zakazky Ci zpracovani nabidky nezbytné, umozni zadavatel
prohlidku mista pInéni vefejné zakazky vdem zajemcum, ktefi byli vyzvani k podani nabidky,
a to ve Ihtach stanovenych ustanovenim § 49 odst. 4 zakona.

(20) Zadavatel ve vyzvé urCi misto, kam uchazecCi podavaji nabidky v listinné podobé.
Pokud zadavatel umozni ve vyzvé podavani nabidek v elektronické podobé, je povinen
poskytnout dodavatelim v zadavaci dokumentaci veSkeré informace technické povahy,
v€etné kodovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostfedky.
V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén se obratit na INF s Zadosti o poskytnuti sou€innosti
pfi zpracovavani informaci technické povahy. Pokud je mistem podani nabidek v listinné
podobé& urCena hlavni podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skuteCnosti
vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida feditel zadavajiciho odboru za pfipadna
prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni podatelna MHMP je povinna
zajistit, aby nabidky uchazecu byly bezprostfedné doru€eny zadavateli, a vyznacit na nich
pfesny Cas pfijeti.

1 Ustanoveni § 4 vyhlasky & 329/2006 Sb., kterou se stanovi bliz&i pozadavky na elektronické prostiedky,
elektronické nastroje a elektronické ukony pii zadavani vefejnych zakazek.
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(21) Zadavatel ur€i osobu odpovédnou za vedeni seznamu nabidek podanych v listinné
podobé&, do kterého se eviduje pofadoveé Eislo, datum a ¢as doruéeni nabidky. Pro podani
nabidek elektronickymi prostiedky je zadavatel povinen zabezpecit splinéni pozadavki
stanovenych v ustanoveni § 149 zakona. Nabidky podané elektronickymi prostiedky se
eviduji oddélené a po skonceni Ihuty pro podani nabidek se predfadi nabidkam podanym
v listinné podobé.

(22) Zadavatel je povinen nejpozdéji den nasledujici po rozeslani vyzvy zajemcim seznamit
¢leny komise pro otevirani obalek s pfesnym Casem otevirani obalek podanych v listinné
podobé& a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednani komise pro otevirani obalek.
V pfipadé, Ze zadavatel obdrzi nabidky podané elektronickymi prostfedky, je povinen o této
skutecnosti ¢leny komise neprodlené uvédomit a stanovit termin otevirani obalek podanych
elektronickymi prostfedky. Nabidky podané elektronickymi prostfedky otevie komise v dobé
od uplynuti Ihdaty pro podani nabidek do terminu stanoveného pro otevirani obalek. Pokud
nebyla soucasti zadavacich podminek informace o terminu otevirani obalek, zadavatel
pisemné vyrozumi uchaze€e o terminu otevirani obalek v pfedstihu alespofi 5 pracovnich
dnd pfed oteviranim obalek. Jsou-li zadavateli ve Ihaté pro podani nabidek doru¢eny pouze
nabidky podané elektronickymi prostiedky, otevirani obalek se nemusi konat. O této
skute¢nosti zadavatel uchazec€e bezodkladné vyrozumi.

Jednaci fad komise pro otevirani obalek je obsazZen v pfiloze €. 1 k Pravidlim.

(23) Zadavatel je povinen nejpozdéji den nasledujici po rozeslani vyzvy zajemcim
ustanovit a jmenovat, postupem dle Hlavy Il Clanku 4 Pravidel, za uéelem posouzeni
a hodnoceni nabidek hodnotici komisi, ktera musi byt minimalné pétic¢lenna. Zadavatel maze
pozadat feditele jiného odboru pfipadné jiny subjekt o jmenovani ¢lend komise, ktefi nejsou
zafazeni v odboru zadavajicim vefejnou zakazku (napf. zaméstnanec LEG, zaméstnanec
Odboru rozpoctu, ¢len Rady HMP apod.), je-li to odivodnéno napfiklad pfedmétem verejné
zakazky a odbornymi znalostmi takového €lena ve vztahu k pfedmétu VZ. LEG muze také
pozadat o nominaci svého zastupce do komise a v takovém pfipadé musi zadavatel zafadit
zaméstnance LEG jako poradce LEG komise. Jednaci fad hodnotici komise je obsazen
v pfiloze €. 2 k Pravidlim. Zadavatel je povinen seznamit ¢leny hodnotici komise, resp.
pfizvané poradce s pfedpokladanym prubéhem zadavaciho Fizeni, v€etné uréeni terminu
prvniho jednani a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednéni.

(24) Pokud se nekoné& otevirani obalek z divodu podani nabidek pouze elektronickymi
prostfedky, je zadavatel povinen zpfistupnit na Internetu HMP uplny text protokolu
o otevirani obédlek. Zadavatel je i v ostatnich pfipadech opravnén zvefejnit na Internetu HMP
¢ast protokolu o otevirani obalek obsahujici informace podle ustanoveni § 71 odst. 8 zdkona
a nabidkové ceny.

(25) Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise na zakladé kritérii uvedenych
v zadavacich podminkach. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je

s

(26) Na zakladé vysledk( jednani hodnotici komise zadavatel rozhodne o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky toho uchazeCe, jehoz nabidka byla podle hodnoticich kritérii
vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka nebo nabidka s nejniZzsi nabidkovou
cenou. Jestlize rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky neodpovida
doporuceni hodnotici komise, je zadavatel povinen své rozhodnuti fadné oduvodnit véetné
uvedeni udaju z nabidky, které byly hodnoceny jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidky
zadavatelem hodnoceny v ramci jednotlivych kritérii.

(27) V pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada
HMP, musi navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky obsahovat
minimalné uvedeni zakladniho hodnoticiho kritéria a v pfipadé, Ze je zakladnim hodnoticim
kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, uvedeni dilCich kritérii, v€etné jejich vahy, udaje
z jednotlivych nabidek, které byly pfedmétem hodnoceni v rdmci hodnoticich kritérii a kratké
zdlGvodnéni navrhu na vybér nejvhodnéjsi nabidky.
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(28) Oznéameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky odeSle zadavatel do 5
pracovnich dnu po ucinéni rozhodnuti podle odstavcl 26 a 27 vybranému uchazedci, vSem
dotéenym zajemcum a vSem dotéenym uchazecim. NaleZitosti oznameni rozhodnuti jsou
uvedeny v ustanoveni § 81 z4kona.

(29) Zadavatel nesmi ve Ih(té 15 dnl ode dne doru€eni oznameni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky vSem uchazeim uzavfit smlouvu s vybranym uchazeCem. Pokud
nebyly ve Ihaté 15 dnl ode dne doru€eni oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnégjsi
nabidky podany namitky, uzavie zadavatel ve Ihaté 15 dnt smlouvu s vybranym uchazecem,
a to v souladu s navrhem smlouvy obsazenym v nabidce vybraného uchazece. Odmitne-li
vybrany uchaze¢ uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-Ili potfebnou soucinnost
tak, aby smlouva mohla byt uzaviena ve |huté, nasleduje postup uvedeny v ustanoveni § 82
odst. 3 zakona. Nasledné zadavatel pisemné& oznami uchazellm, ktefi se umistili jako
druhy a tfeti, resp. tfeti v pofadi, uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

(30) Nestanovi-li Rada HMP zvlastnim usnesenim jinak, podepisuje smlouvu zadavatel,
ktery rovnéz odpovida za fadny prabéh uzsiho fizeni.

(31) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dni ode dne uzavieni smlouvy uvefejnit
vysledek uzsiho fizeni v souladu s ustanovenim § 83 zakona. Pro uvefejnéni vysledku
uzSiho Fizeni je zadavatel povinen pouzit formulaf podle pfimo pouzitelného predpisu
Evropskych spoleenstvi (formulaF Oznameni o zadani zakazky)-'>. Doklad o datu odeslani
oznameni je zadavatel povinen vést jako sou€ast dokumentace o zadani vefejné zakazky.
Zadavatel musi byt schopen prokazat datum odeslani oznameni o vysledku uz8iho fizeni
k uvefejnéni. Nasledné zaijisti zvefejnéni informace o vysledku uzsiho Fizeni na Internetu
HMP. Informace o vysledku uZsiho fizeni musi obsahovat udaje uvedené v odstavci 26,
pokud tyto udaje neznamenaji poruSeni zvlastniho pravniho predpisu, ustanoveni § 152
zakona nebo by jejich uverejnéni bylo v rozporu s vefejnym zajmem.

(32) O kazdé nadlimitni vefejné zakazce zadané v uzSim fizeni, vyhotovi zadavatel
pisemnou zpravu v souladu s ustanovenim § 85 zakona. O kazdé podlimitni vefejné zakazce
zadané v uzSim fizeni, vyhotovi zadavatel souhrnnou informaci obsahuijici: pfedmét a druh
vefejné zakazky, identifikacni udaje vybraného uchazece, pfipadné uchazecq, je-li smlouva
uzavirdna svice uchazeci, identifikaCni udaje ostatnich uchazecl, hodnotici kritéria,
nabidkovou cenu vybraného uchazece a ostatnich uchazec€l a divod zruSeni zadavaciho
fizeni, bylo-li zruSeno. Kopii pisemné zpravy o nadlimitni vefejné zakazce a souhrnnou
informaci o podlimitni vefejné zakazce zasle zadavatel na LEG do 30 dnu ode dne uzavieni
smlouvy ¢i zruSeni zadavaciho fizeni. Zadavatel zasle na vyzadani pisemnou zpravu komisi
nebo UOHS.

Clanek 4 Jednaci fizeni s uvefejné&nim

(1) Veskeré ukony v pribéhu jednaciho Fizeni s uvefejnénim provadi zadavatel uvedeny
v Hlavé 1. Cl. 3 odstavci 1 Pravidel s vyjimkou vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota
podle Hlavy I. Cl. 2 odstavce 3 Pravidel odpovida nejméné finanénimu limitu 6 000 000,- K&
bez dané z pfidané hodnoty. V téchto pfipadech o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni
smlouvy rozhoduje Rada HMP.

(2) Jednaci fizeni s uvefejnénim muze zadavatel pouzit, jestlize v pfedchozim otevieném
fizeni, uzsim fizeni, zjednoduSeném podlimitnim fizeni nebo soutéznim dialogu byly podany
pouze neuplné nebo nepfijatelné nabidky, podstatné nezméni zadavaci podminky a zahaji
jednaci fizeni s uvefejnénim bezodkladné po zruSeni pfedchoziho zadavaciho fizeni. Za
neuplné nabidky se povazuji nabidky, které nevyhoveély kontrole Uplnosti podle § 71 odst. 8
zakona. Pojem ,nepfijatelna nabidka“ je definovdn v ustanoveni 8 22 odst. 1 zkona.
Zadavatel je opravnén zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni s uvefejnénim rovnéz

° Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formuldte pro
zvetejilovani oznameni v rdmci postuptl zadavani vefejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu a
Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES
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a) ve vyjimec¢nych pfipadech, pokud s ohledem na povahu dodavek, sluzeb &i stavebnich
praci nebo rizika s nimi spojena lze divodné pFedpokladat, Zze nabidkové ceny
uchazedl budou navzajem nesrovnatelné,

b) v pfipadé vefejnych zakazek na sluzby, a to zejména jde-li o pojistovaci, bankovni,
investicni Ci projektové sluzby nebo auditorské, tlumocnické, pravni Ci jiné podobné
sluzby, pokud povaha sluzeb neumoznuje dostatecné presné urit pfedmét verejné
zakazky pfedem tak, aby ji bylo mozné zadat postupy stanovenymi zakonem a Pravidly
pro oteviené fizeni Ci uzSi fizeni, a to zejména pokud jde o stanoveni hodnoticich
kritérii jiz pfi zahajeni otevieného fizeni €i uzsiho fizeni, nebo

c) v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace, pokud jde o stavebni prace provadéné
vyhradné za ucelem vyzkumu nebo vyvoje a nikoliv za u€elem dosaZeni zisku nebo
uhrady nakladl spojenych s vyzkumem a vyvojem.

Zadavatel mize zadat vefejnou zakazku v jednacim fizeni s uvefejnénim i bez naplnéni
podminek uvedenych v pfedchozim textu, jde-li o vefejnou zakazku na sluzby uvedené
v pfiloze €. 2 k zakonu.

(3) Jednaci fizeni s uverejnénim zahajuje zadavatel odeslanim oznameni o zahajeni fizeni
do informacniho systému, jde-li o podlimitni vefejnou zakazku a do informaéniho systému
a Ufedniho véstniku, jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku. Zadavatel je povinen oznameni
odeslat s vyuzitim formulafe podle pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych spolecenstvi
(formulaF Oznameni o zakazce)®. Oznameni jednaciho Fizeni s uvefejnénim neni zadavatel
povinen uvefejnit, pokud v pfedchozim zadavacim Fizeni byly ve lhuté pro podani nabidek
podany pouze nabidky nepfijatelné. V takovém pfipadé zahajuje zadavatel jednaci fizeni
s uvefejnénim zaslanim pisemné vyzvy k jednani v jednacim fizeni s uvefejnénim (dale jen
vyzva kjednani“). Vyzvu k jednani je zadavatel povinen zaslat vSem uchazeclim, ktefi
podali nabidky podle véty pfedchozi.

4) Vyzva k jednani podle odstavce 3 musi obsahovat informaci o pfedchozim otevieném
fizeni, uzsim Fizeni nebo soutéznim dialogu a pozadavky podle ustanoveni § 29 odst. 4
zakona. Ve vyzvé k jednani je zadavatel povinen stanovit rovnéz pfiméfenou lhutu k upravé
¢i doplnéni nabidek nebo kvalifikace v potfebném rozsahu; uchazeci podavaji upravené ci
doplnéné nabidky nebo kvalifikaci v této lhaté, ktera je sou€asné Ihitou pro podani nabidek.
PFi jednani o téchto nabidkach postupuje zadavatel pfiméfené podle postupl stanovenych
Pravidly pro jednaci fizeni bez uvefejnéni.

(5) Zadavatel je povinen pfi vymezeni pfedmétu vefejné zakazky v oznadmeni jednaciho
fizeni s uvefejnénim nebo ve vyzvé k jednani pouzit klasifikaci zbozi, sluzeb a stavebnich
praci podle klasifikace CPV'’.

(6) Text vyzvy kjednani podle odstavce 3 nebo text oznameni jednaciho Fizeni
s uvefejnénim, ktery je vyzvou k podani Zadosti o uc€ast v jednacim fizeni s uvefejnénim
a k prokazani splnéni kvalifikace, pfipadné také text zadavaci dokumentace, ktery obsahuje
také navrh smlouvy, je zadavatel, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnégjsi nabidky a uzavfeni
smlouvy rozhoduje Rada HMP, povinen projednat z pravniho hlediska s LEG. V Zadosti
0 posouzeni je zadavatel povinen uvést duvod pouziti jednaciho fizeni s uvefejnénim.
Stanovisko k vyzvé k jednani nebo textu oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim vyda LEG
do 10 pracovnich dnG od doruceni zadosti o projednani. Je-li sou€asné s textem vyzvy
k jednani pozadovano posouzeni zadavaci dokumentace a jejich pfipadnych pfiloh, vyda
LEG stanovisko do 20 pracovnich dnd od doru€eni zadosti. Provede-li zadavatel néjaké dalSi

1° Natizeni komise (ES) ¢ 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formuldte pro

zverejiiovani ozndmeni v ramei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES

Priloha III nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spole¢ném
slovniku pro vetejné zakazky (CPV), ve znéni nafizeni Komise (ES) ¢. 2151/2003 ze dne 16. prosince 2003,
kterym se méni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002
o spole¢ném slovniku pro vetejné zakazky (CPV).
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zmény v textu oznameni nebo zadavaci dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp.
neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi tuto skuteCnost nalezité oduvodnit a toto
odivodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace
0 zadani vefejné zakazky.

Zadavatel je opravnén pozadat LEG kdykoli béhem pfipravy &i pribéhu jednaciho Fizeni
s uvefejnénim o metodickou pomoc. LEG vyda stanovisko do 10 pracovnich dnt od doruceni
této Zadosti. V naléhavych pfipadech muze zadavatel pozadat o zkraceni Ihaty pro vydani
tohoto stanoviska. Od stanoviska LEG je zadavatel opravnén se v odivodnénych pfipadech
odchylit, odliSny postup je vSak povinen odlvodnit v dokumentaci o zadani vefrejné zakazky.

(7) V oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim je zadavatel povinen specifikovat
pozadavky na prokazani splnéni kvalifikace dodavatele. Podrobna specifikace téchto
pozadavkll mlze byt uvedena v kvalifikacni dokumentaci. Kvalifikacni dokumentaci je
zadavatel povinen zpfistupnit na Internetu HMP, pfiCemz odkaz na misto uvefejnéni musi
obsahovat oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim. V pfipadé, Ze dodavatelé poZaduji po
zadavateli dodate¢né informace ke kvalifikacni dokumentaci a zadost byla doru¢ena fadné
a vCas, pfipadné se zadavatel rozhodne poskytnout ke kvalifikaéni dokumentaci dodate¢né
informace bez pfedchozi zadosti, je zadavatel povinen zvefejnit dodate¢né informace, véetné
pfesného znéni Zadosti na Internetu HMP. Zadavatel je opravnén pfi zpracovavani
dodate¢nych informaci ke kvalifikaéni dokumentaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby
byla dodrzena Ihita uvedena v ustanoveni § 49 zakona. Pokud to povaha dodateCnych
informaci umozriuje, poskytne LEG soucinnost nasledujici pracovni den po obdrzeni zadosti.

8) Zadavatel je opravnén v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim omezit pocet
zajemcu pro uc€ast v jednacim fizeni s uvefejnénim, pfiCemz plati, Ze je povinen vyzvat
k podani nabidky nejméné 3 zajemce a rovnéz stanovit maximalni pocet zajemcu, ktefi
budou vyzvani k podani nabidky. Pro omezeni poltu zajemcl musi zadavatel specifikovat
objektivni kritéria, a to bud v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim nebo v kvalifikacni
dokumentaci. Kritéria pro vybér zajemcu, ktefi budou vyzvani k podani nabidky v jednacim
fizeni s uverejnénim, musi byt stanovena v souladu s ustanovenim 8 61 zakona. Objektivnim
kritériem pro omezeni poCtu zajemcu muize byt rovnéZz nahodny vybér provedeny losem,
popfipadé kombinace objektivnich kritérii a nahodného vybéru losem. Zadavatel je
v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim rovnéZz povinen uvést podrobnosti jednani
o nabidkach, tj. zda se jednani o nabidkach uskuteéni v nékolika fazich za ucelem
postupného omezovani poctu uchazecu, s nimiz bude o jejich nabidkach jednano.

9 Zadavatel v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim ur€i misto, kam uchazecCi
podavaji zadosti o uc€ast v listinné podobé. Pokud zadavatel umozni v ozndmeni jednaciho
fizeni s uvefejnénim podavani zadosti o ucast v elektronické podobé, je povinen poskytnout
dodavatelim v oznameni jednaciho Fizeni s uvefejnénim veskeré informace technické
povahy, vCetné kodovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi
prostfedky. V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén se obratit na INF s Zadosti o poskytnuti
soucinnosti pfi zpracovavani informaci technické povahy. Pokud je mistem podani Zadosti
0 UCast v listinné podobé uréena hlavni podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této
skute€nosti vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida feditel zadavajiciho odboru
za pfipadna prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni podatelna MHMP je
povinna zajistit, aby zadosti o u€ast uchazeCl byly bezprostiedné doru€eny zadavateli,
a vyznacit na nich pfesny Cas pfijeti. Zadavatel uréi osobu odpovédnou za vedeni seznamu
Zadosti o ucast podanych v listinné podobé, do kterého se eviduje pofadové Cislo, datum
a Cas doruceni zadosti o uc€ast. Pro podani zadosti o uc€ast elektronickymi prostfedky je
zadavatel povinen zabezpecit splnéni pozadavku stanovenych v ustanoveni § 149 z4kona.
Zadosti o Udast podané elektronickymi prostfedky se eviduji oddélené& a po skondeni Ihity
pro podani zadosti o u€ast se pfedfadi Zzadostem o u€ast podanym v listinné podobé.

(10) Zadavatel zaSle text oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim ke zvefejnéni
v informagnim systému, pfipadné v Ufednim véstniku samostatné. Doklad o zveFejnéni je
zadavatel povinen vést jako souCast dokumentace o zadani vefejné zakazky. Zadavatel
musi byt schopen prokazat datum odeslani oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim
ke zvefejnéni.
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(11) Zadavatel nasledné zajisti zvefejnéni oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim
na Internetu HMP.

(12) Nejpozdéji ke dni uvefejnéni oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim vyhotovi
zadavatel zadavaci dokumentaci. Zadavaci dokumentace musi obsahovat navrh smlouvy.
Zadavaci dokumentace musi déle obsahovat naleZitosti a splfiovat podminky uvedené
v ustanovenich 8§ 44 az 46a zakona. V pfipadé vefejnych zakazek na dodavky, jejichz
pfedmétem jsou vozidla kategorie N1, N2, N3, M1, M2 a M3, musi zadavatel také stanovit
zvlastni technické podminky v souladu s § 46a z&kona. Za spravnost a Uplnost zadavaci
dokumentace odpovid4 zadavatel. Zadavatel je povinen text zadavaci dokumentace
projednat, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje
Rada HMP, z pravniho hlediska s LEG. Stanovisko k zadavaci dokumentaci vyda LEG do
15 pracovnich dnu od doruceni zadosti o projednani. Je-li posouzeni zadavaci dokumentace
pozadovano soucCasné s oznamenim textu jednaciho Fizeni s uvefejnénim, Ihata pro
posouzeni textu oznameni zadavaciho fizeni podle odstavce 6 se prodluZuje na
20 pracovnich dnd. Provede-li zadavatel néjaké dalSi zmény v textu ozndmeni nebo
zadavaci dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska
LEG, musi tuto skuteCnost nalezité odlivodnit a toto odlvodnéni, podepsané feditelem
zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace o zadani vefejné zakazky.

(13) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 5 dnu od uvefejnéni oznameni jednaciho fizeni
s uvefejnénim ustanovit a jmenovat komisi pro otevirani obalek, ktera musi byt minimalné
tficlenna. Komise pro otevirani obalek provede otevieni Zadosti o ucast v jednacim fizeni
s uvefejnénim. Zadavatel je povinen stanovit komisi termin otevieni zadosti o ucast
a v pfipadé, Ze zadavatel obdrzi Zadosti o ucCast podané elektronickymi prostfedky, je
povinen o této skutecnosti ¢leny komise neprodlené uvédomit. Komise pro otevirani obalek
otevie Zadosti o ucast v pofadi uvedeném v seznamu zadosti o ucast. Po otevieni Zzadosti
0 ucCast komise zkontroluje, zda Zadost o ucast obsahuje vSechny soucasti poZadované
zadavatelem v zadavacich podminkach. Z otevieni zadosti o ucCast pofidi komise pro
otevirani obalek protokol, ktery bude soucasti dokumentace o zadani zakazky.

(14) Za ucelem hodnoceni kvalifikace uchazeCl v jednacim Fizeni s uvefejnénim je
zadavatel povinen ustanovit a jmenovat k tomuto ucelu zvlastni komisi, pokud hodnocenim
kvalifikace nepovéfi hodnotici komisi. Musi tak ucinit nejpozdéji v den otevirani zadosti
o Udast. Clenem této zvlastni komise musi byt povéfeny zaméstnanec nebo musi byt
ustaven jako poradce LEG komise zaméstnanec LEG. LEG muze také pozadat o nominaci
svého zastupce do komise a v takovém pfipadé musi zadavatel zafadit zaméstnance LEG
jako poradce LEG komise. Clenové zvlastni komise pro hodnoceni kvalifikace uchaze&u,
resp. pfizvani poradci musi splfiovat podminku nepodijatosti a jsou povinni zachovavat
mlicéenlivost o skuteénostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou Ucasti v této komisi.
O hodnoceni kvalifikace se pofizuje protokol, ktery je soucCasti dokumentace o zadani
vefejné zakazky.

(15) Pokud zadavatel v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim omezil pocet zajemcu pro
Ucast v jednacim fizeni s uvefejnénim, provede vybér ze zajemcl, ktefi Fadné prokazali
splnéni pozadované kvalifikace v souladu s objektivnimi kritérii uvedenymi v oznameni
jednaciho fizeni s uverejnénim nebo kvalifika¢ni dokumentaci. Postup pro vybér ze zajemcl
je uveden v ustanoveni § 61 zakona. Pokud zadavatel provadi omezeni poctu zajemcu
losem, je povinen o terminu losovani vyrozumét vSechny zajemce, kterych se vybér losem
tyka, a to nejméné 5 dnl pfed losovanim. Informaci o terminu losovani zvefejni zadavatel
rovnéz na Internetu HMP. Losovani musi probéhnout za Ucasti notare.

Pocet zajemcu vybranych podle objektivnich kritérii nebo nahodnym losem nebo pfi
kombinaci objektivnich kritérii a nahodného losu musi odpovidat poctu, ktery uved| zadavatel
v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim. O postupu pfi omezeni poctu zajemcl je
zadavatel povinen pofidit protokol, ze kterého bude patrny zpusob a vysledek omezeni poctu
zajemcU. Zajemci jsou opravneéni do tohoto protokolu nahlizet.
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(16) Zadavatel je povinen nasledujici pracovni den po provedeni vybéru podle odstavce 15
vylouCit z uCasti v zadavacim fizeni vSechny zajemce, ktefi nebyli vybrani. Vylouceni
zajemce vcetné duvodu zadavatel zajemci bezodkladné oznami.

(17) Zadavatel je povinen vyzvat k podani nabidky vSechny zajemce, ktefi nebyly vylouceni.
V pfipadé, Ze bylo podano méné nez 3 zadosti o ucast nebo méné Zadosti o ucast, nez
zadavatel uved! v oznameni jednaciho fizeni s uvefejnénim, muze zadavatel vyzvat k podani
nabidky vS8echny zajemce, ktefi podali Zadost o uCast a prokazali splnéni kvalifikace
v poZzadovaném rozsahu. To plati i v pfipadé, pokud splnéni kvalifikace prokazali méné nez 3
zajemci.

(18) Zzadavatel vyhotovi pisemnou vyzvu k podani nabidky v jednacim fizeni s uvefejnéni
(dale jen ,vyzva k podani nabidky“). Vyzva k podani nabidky musi obsahovat néleZitosti
uvedené v ustanoveni § 29 odst. 4 zakona. Nejpozdéji 25 dnl pfed jejim odeslanim zasle
zadavatel text této vyzvy, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodné&jSi nabidky a uzavfeni
smlouvy rozhoduje Rada HMP, na LEG. LEG je povinen zaujmout k vyzvé k podani nabidky
stanovisko nejpozdéji do 10 pracovnich dnd od doruceni zadosti. Je-li souasné s vyzvou
k podani nabidky pozadovano posouzeni zadavaci dokumentace a jejich pfipadnych pfiloh,
vyda LEG stanovisko do 20 pracovnich dnl od doruceni zadosti. Provede-li zadavatel néjaké
dalSi zmény v textu ozndmeni nebo zadavaci dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp.
neprovede zmeény dle stanoviska LEG, musi tuto skute¢nost nalezité oddvodnit a toto
odivodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace
0 zadani vefejné zakazky.

(19) Soucasti vyzvy musi byt zadavaci dokumentace nebo informace o moznosti jejiho
ziskani v souladu s ustanovenim 8§ 48 odst. 3 zakona. Pokud to povaha zadavaci
dokumentace pfipousti, mél by zadavatel poskytnout dodavatelim zadavaci dokumentaci
elektronickymi prostfedky, a to bud prostfednictvim Internetu HMP anebo na zakladé
pfedchozi pisemné zadosti dodavatele. Poskytovani zadavaci dokumentace dodavatelim
prostfednictvim elektronickych prostfedkil upravuje provadéci predpis k zakonu®®.

(20) Zadavatel je opravnén v zadavacich podminkach pozadovat uhradu pouze takovych
néakladl souvisejicich s poskytnutim zadavaci dokumentace, které odpovidaji vysi nakladd
na reprodukci zadavaci dokumentace, nakladll na balné a posStovné a soucasné stanovi
platebni podminky souvisejici s poskytnutim zadavaci dokumentace. Zadavatel vSak nesmi
pozZadovat uhradu téchto nakladu presahujici obvyklou vysi.

(21) V pfipadé, Ze zajemci pozaduji po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim
podminkam a Zadost byla doruCena fadné a vcas, pfipadné se zadavatel rozhodne
poskytnout k zadavacim podminkam dodateéné informace bez pfedchozi Zadosti, je
zadavatel povinen poskytnout dodate¢né informace vSem zajemcim, ktefi pozadali
o poskytnuti zaddvaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.
Pokud zadavatel poskytl zadavaci dokumentaci prostfednictvim Internetu HMP, je povinen
zverejnit dodate¢né informace, v€etné pfesného znéni zadosti na Internetu HMP. Zadavatel
je opravnén pfi zpracovavani dodate¢nych informaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby
byla dodrzena Ihita uvedena v ustanoveni § 49 zakona. Pokud to povaha dodateCnych
informaci umozruje, poskytne LEG soucinnost nasledujici pracovni den po obdrzeni zadosti.

(22) Je-li to pro pInéni vefejné zakazky &i zpracovani nabidky nezbytné, umozni zadavatel
prohlidku mista pInéni vefejné zakazky vSem zajemcum, ktefi byli vyzvani k podani nabidky,
a to ve Ihatach stanovenych ustanovenim § 49 odst. 4 zakona.

(23) Zadavatel ve vyzvé k podani nabidky ur€i misto, kam uchazedi podavaji nabidky
v listinné podobé. Pokud zadavatel umozni ve vyzvé podavani nabidek v elektronické
podobé, je povinen poskytnout dodavatelim v zadavaci dokumentaci veSkeré informace
technické povahy, vletné kdédovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci

8 Ustanoveni § 4 vyhlasky & 329/2006 Sb., kterou se stanovi bliz&i pozadavky na elektronické prostiedky,
elektronické néstroje a elektronické ukony pii zadavani vefejnych zakazek.
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elektronickymi prostfedky. V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén se obratit na INF
s zadosti o poskytnuti soucinnosti pfi zpracovavani informaci technické povahy. Pokud je
mistem podani nabidek v listinné podobé uréena hlavni podatelna MHMP, je zadavatel
povinen ji o této skuteCnosti vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida feditel
zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni
podatelna MHMP je povinna zajistit, aby nabidky uchaze€l byly bezprostiedné doruceny
zadavateli, a vyznacit na nich pfesny Cas pfijeti.

(24) Zadavatel ur¢i osobu odpovédnou za vedeni seznamu nabidek podanych v listinné
podobé&, do kterého se eviduje pofadové Cislo, datum a ¢as doru€eni nabidky. Pro podani
nabidek elektronickymi prostiedky je zadavatel povinen zabezpecit spinéni pozadavki
stanovenych v ustanoveni § 149 zakona. Nabidky podané elektronickymi prostfedky se
eviduji oddélené a po skonceni Ihuty pro podani nabidek se pfedfadi nabidkam podanym
v listinné podobé.

(25) Zadavatel je povinen nejpozdéji den nasledujici po rozeslani vyzvy k podani nabidky
zajemcum seznamit ¢leny komise pro otevirani obalek s pfesnym ¢asem otevirani obalek
podanych v listinné podobé& a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednani komise pro
otevirdni obéalek. V pfipadé, Zze zadavatel obdrzi nabidky podané elektronickymi prostfedky,
je povinen o této skuteCnosti ¢leny komise neprodlené uvédomit a stanovit termin otevirani
obalek podanych elektronickymi prostfedky. Nabidky podané elektronickymi prostfedky
otevie komise v dobé& od uplynuti Ihaty pro podani nabidek do terminu stanoveného pro
otevirani obalek. Pokud nebyla soucasti zadavacich podminek informace o terminu otevirani
obalek, zadavatel pisemné vyrozumi uchazece o terminu otevirani obalek v pfedstihu
alesponl 5 pracovnich dnu pfed oteviranim obalek. Jsou-li zadavateli ve Ih(ité pro podani
nabidek doruCeny pouze nabidky podané elektronickymi prostfedky, otevirani obalek se
nemusi konat. O této skutecnosti zadavatel uchazece bezodkladné vyrozumi.

Jednaci fad komise pro otevirani obalek je obsazen v pfiloze €. 1 k Pravidlim.

(26) Pokud se nekon& otevirdni obalek z divodu podani nabidek pouze elektronickymi
prostfedky, je zadavatel povinen zpfistupnit na Internetu HMP uplny text protokolu
o otevirdni obélek. Zadavatel je i v ostatnich pfipadech opravnén zvefejnit na Internetu HMP
¢ast protokolu o otevirani obalek obsahujici informace podle ustanoveni § 71 odst. 8 zakona
a nabidkové ceny.

(27) Zadavatel je povinen nejpozdéji den nasledujici po rozeslani vyzvy k podani nabidky
zajemcim ustanovit a jmenovat, postupem dle Hlavy Il Clanku 4 Pravidel, za u&elem
posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komisi, ktera musi byt minimalné péticlenna.
Zadavatel mlUze pozadat feditele jiného odboru pfipadné jiny subjekt o ustaveni ¢lenu
komise, ktefi nejsou z odboru zadavajiciho vefejnou zakazku (napf. zaméstnanec LEG,
zaméstnanec Odboru rozpoctu, ¢lena Rady HMP apod.), je-li to odivodnéno napfiklad
predmétem vefejné zakazky a odbornymi znalostmi takového €lena ve vztahu k pfedmétu
VZ. LEG muze také pozadat o nominaci svého zastupce do komise a v takovém pfipadé
musi zadavatel zafadit zaméstnance LEG jako poradce LEG komise. Jednaci fad hodnotici
komise je obsazen v priloze €. 2 k Pravidlim. Zadavatel je povinen seznamit ¢leny hodnotici
komise, resp. pfizvané poradce, s pfedpokladanym prabéhem zadavaciho fizeni, vCetné
uréeni terminu prvniho jednani a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednani.

(28) Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise na zakladé kritérii uvedenych
v zadavacich podminkach. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je
nabidek hodnotici komisi v jednacim fizeni s uvefejnénim je pfedbé&zny vysledek hodnoceni
nabidek.

(29) Zadavatel oznami v8em uchaze€um, jejichz nabidky byly hodnoceny a ktefi nebyli
vylouceni z ucasti v jednacim fizeni s uvefejnénim, pfedbézny vysledek hodnoceni nabidek.
Predbézny vysledek hodnoceni nabidek musi obsahovat obdobné néleZitosti jako oznameni
o vybéru nejvhodnéjSi nabidky podle ustanoveni § 81 odst. 3 zadkona. Pfedbézny vysledek
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zvefejni zadavatel na Internetu HMP. Soucasné s oznamenim o pfedbézném vysledku
zadavatel vyzve tyto uchazece k prvnimu jednani o nabidkach a uvede dobu, misto a jazyk
jednani. Zadavatel je povinen si pfed zahajenim jednani vyzadat pfedlozeni dokumentu, ze
kterého vyplyva, Ze osoba jednajici jménem uchazece je k jednani opravnéna.

(30) Jednani o nabidkadch s uchazeli vjednacim Fizeni s uvefejnénim a pofizovani
prislusnych protokoll z jednani provadi zadavatel, pfipadné jim pisemné povéfena osoba
a minimalné jeden dalSi, zadavatelem pisemné povéfeny, zaméstnanec MHMP. Tyto
povéfené osoby nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchaze€lm podjati, zejména se
nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani vefejné zakazky
a s uchazedi je nesmi spojovat osobni, pracovni Ci jiny obdobny pomér. Zadavatel i povéfené
osoby jsou povinni zachovavat micenlivost o skuteénostech, o nichz se dozvédéli
v souvislosti s jedndnim s uchazedi v jednacim Fizeni s uvefejnénim. O své nepodjatosti
ucini povéfené osoby pisemné prohlaseni zadavateli, které se stane soucasti dokumentace
o vefejné zakazce, a to nejpozdéji pfed prvnim jednanim s uchazeci o nabidkach. Zadavatel
je rovnéz opravnén pisemné povéfit jednanim o nabidkach hodnotici komisi, pfipadné
nékteré jeji ¢leny. K jednanim o nabidkach s uchazedi je zadavatel opravnén pfizvat LEG
s tim, Zze zadost o u€ast LEG na prvnim jednani o nabidkach je povinen zaslat nejméné 10
pracovnich dnl pfedem. Postup jednani s uchazeci je upraven v ustanovenich § 30 a 31
zakona.

(31) Protokol o kone¢ném vysledku hodnoceni je zadavatel povinen odeslat vSem
uchaze€lm, s nimiz bylo jednani o nabidkach v dané fazi uskute¢néno, nejpozdéji do
5 pracovnich dnl po ukonéeni kazdé faze jednani.

(32) Nebyla-li jednanim o nabidkach pisemné povéfena hodnotici komise, zadavatel
stanovi na zakladé vysledk( jednani pofadi uchazeCl a vypracuje zpravu o posouzeni
a hodnoceni nabidek v souladu sustanovenim 8§ 80 z&kona. Zprava o posouzeni
a hodnoceni nabidek musi byt podepsana zadavatelem a vSemi osobami, které byly
povéfeny k jednani s uchazeci. Nasledné zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodné&jsi nabidky
toho uchazece, ktery se umistil podle vysledkld jednani o nabidkach prvni v pofadi, a to na
zakladé hodnoticich kritérii uvedenych v zadavacich podminkéch.”

(33) V pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada
HMP, musi navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky obsahovat
minimalné pfedbézny vysledek hodnoceni, struény pribéh jednani o nabidkéach, uvedeni
hodnoticich kritérii, véetné jejich vahy, udaje z jednotlivych nabidek, které byly pfedmétem
hodnoceni a udaje, které byly hodnoceny zadavatelem na zakladé jednani jinak a jak byly
nabidky hodnoceny v ramci hodnoticich kritérii a kratké zduvodnéni navrhu na vybér
nejvhodnéjsi nabidky.

(34) Oznédmeni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéj§i nabidky odeSle zadavatel do
5 pracovnich dnu po ucinéni rozhodnuti podle odstavcu 32 a 33 vybranému uchazedi a vSem
dotéenym zajemcim. Nalezitosti oznameni rozhodnuti jsou uvedeny v ustanoveni § 81
zakona. Soucasti oznameni rozhodnuti je rovnéz protokol o kone¢ném vysledkd hodnoceni
a vyzva k predlozeni navrhu smlouvy upraveného podle vysledkl jednani, v€etné stanoveni
Ihaty k jeho predlozeni.

(35) Zadavatel nesmi ve Ihité 15 dnd ode dne doruceni oznameni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky vSem uchaze€lim uzavfit smlouvu s vybranym uchazecem. Pokud
nebyly ve |haté 15 dnl ode dne doru€eni oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnégjsi
nabidky podany namitky, uzavie zadavatel ve Ihaté 15 dnl smlouvu s vybranym uchazecem,
a to v souladu s navrhem smlouvy upravenym podle vysledkd jednani. Postup pro Upravu
navrhu smlouvy je upraven v ustanoveni § 32 zakona. Zadavatel je opravnén pozadat
0 posouzeni upraveného navrhu smlouvy LEG. LEG je povinen zaujmout k upravenému
navrhu smlouvy stanovisko, a to v zavislosti na charakteru a slozitosti posuzované smlouvy,
nejpozdéji vSak do 10 pracovnich dnu od doruceni zadosti o posouzeni.
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(36) Pokud vybrany uchaze¢ odmitne uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne
potfebnou soucinnost tak, aby smlouva mohla byt uzaviena ve |haté uvedené v pfedchozim
odstavci nebo nepredlozi upraveny navrh smlouvy ve |haté stanovené v oznameni
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky nebo v pfiméfené Ihuté stanovené zadavatelem
vybrany uchaze¢ neupravi ¢i nedoplni upraveny navrh smlouvy, ktery neodpovida
vysledkim jednani ¢i neobsahuje ujednani uvedena v protokolech z jednani i obsahuje jiné
Gdaje nez byly obsazeny v plvodni nabidce uchazecle, jenZz nebyly jednanim o nabidce
dotCeny, vyzve zadavatel k pfedlozeni upraveného navrhu smlouvy uchazece umisténého
podle vysledkd jednani o nabidkach postupné na druhém, popfipadé tfetim misté.

(37) Nestanovi-li Rada HMP zvlaStnim usnesenim jinak, podepisuje smlouvu zadavatel,
ktery rovnéz odpovida za fadny pribéh jednaciho fizeni s uvefejnénim. Zadavatel pisemné
oznami uchazecum, ktefi se umistili jako druhy a tfeti, resp. tfeti podle vysledkl jednani
o nabidkéch v pofadi, uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

(38) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dni ode dne uzavieni smlouvy uvefejnit
vysledek jednaciho fizeni s uvefejnénim v souladu s ustanovenim 8 83 zé&kona. Pro
uvefejnéni vysledku jednaciho Fizeni s uvefejnénim je zadavatel povinen pouzit formular
podle pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych spoleCenstvi (formulai Oznameni o zadani
zakazky)™. Zadavatel zaSle oznameni o vysledku jednaciho fizeni s uvefejnénim ke
zvefejnéni v informaénim systému, pfipadné v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani
oznameni je zadavatel povinen vést jako soucast dokumentace o zadani vefejné zakazky.
Zadavatel musi byt schopen prokazat datum odeslani oznameni o vysledku jednaciho Fizeni
s uverfejnénim ke zvefejnéni. Nasledné zajisti zvefejnéni informace o vysledku jednaciho
fizeni s uverejnénim na Internetu HMP. Informace o vysledku jednaciho fizeni s uvefejnénim
musi obsahovat Udaje uvedené v odstavci 32, pokud tyto Udaje neznamenaji poruSeni
zvlastniho pravniho predpisu, ustanoveni § 152 zakona nebo by jejich uvefejnéni bylo
V rozporu s vefejnym zajmem.

(39) O kazdé nadlimitni vefejné zakazce zadané v jednacim Fizeni s uvefejnénim, vyhotovi
zadavatel pisemnou zpravu v souladu s ustanovenim 8§ 85 zakona. O kazdé podlimitni
vefejné zakazce zadané v jednacim fizeni s uvefejnénim, vyhotovi zadavatel souhrnnou
informaci obsahujici: pfedmét a druh vefejné zakazky, identifikacni Udaje vybraného
uchazece, pfipadné uchazecu, je-li smlouva uzavirdna s vice uchazeci, identifikacni udaje
ostatnich uchazecu, hodnotici kritéria, nabidkovou cenu vybraného uchazece a ostatnich
uchaze¢d a ddvod zruSeni zadavaciho fizeni, bylo-li zruSeno. Kopii pisemné zpravy
o nadlimitni vefejné zakézce a souhrnnou informaci o podlimitni vefejné zakazce zasle
zadavatel na LEG do 30 dnu ode dne uzavieni smlouvy &i zruSeni zadavaciho fizeni.
Zadavatel za3le na vyzadani pisemnou zpravu komisi nebo UOHS.

Clanek 5 Jednaci fizeni bez uvefejnéni

(1) VeSkeré ukony v prubéhu jednaciho fizeni bez uvefejnéni provadi zadavatel uvedeny
v Hlavé I. Clanku 3 odstavci 1 Pravidel s vyjimkou vefejné zakéazky, jejiz pfedpokladana
hodnota podle Hlavy I. Clanku 2 odstavce 3 Pravidel odpovida nejméné finanénimu limitu
6 000 000,- KC bez dané z pfidané hodnoty. V téchto pfipadech o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP.

(2) Jednaci fizeni bez uvefejnéni je vyjimeCnym druhem zadavaciho fizeni, které je
krajnim prostfedkem zadani vefejné zakazky a zadavatel je opravnén jej pouzit v pfipadech
taxativné stanovenych zakonem v ustanoveni § 23 zakona. UZiti tohoto zadavaciho fizeni
musi byt vdokumentaci o vefejné zakazce vkazdém jednotlivém pfipadé fadné
oddvodnéno, a to i za ulelem pfezkoumani postupu zadavatele ze strany kontrolnich
organl. V pfipadé, Ze je zadavana vefejna zakazka v jednacim Fizeni bez uvefejnéni podle
ustanoveni § 23 odst. 5 pism. b) zdkona a ustanoveni § 23 odst. 7 pism. a) zakona a celkovy

9 Natizeni komise (ES) ¢ 1564/2005 ze dne 7. zati 2005, kterym se stanovi standardni formulife pro
zvefejiiovani oznameni v ramci postupt zadavani vefejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu a
Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
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rozsah dodatecnych dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci prekroCi 15 % ceny plavodni
vefejné zakazky a jejim zadavatelem ve smyslu Hlavy I. Clanku 3 odst. 1 Pravidel je hlavni
mésto Praha zastoupené feditelem pfislusného odboru MHMP, je zadavatel povinen
projednat zadavani takovéto vefejné zakazky v Radé HMP. V téchto pfipadech pfipoji
zadavatel k projednavani navrhu v Radé HMP znalecky posudek ve smyslu zékona

¢. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich, ve znéni pozdéjSich pfedpisi a vyhlasky
¢. 37/1967 Sb., k provedeni zakona o znalcich a tlumocnicich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

(3) Jednani v jednacim Fizeni bez uvefejnéni Ize vést ustné nebo pisemné a to v listinné
podobé& nebo elektronicky. Zadavatel je povinen disledné dodrzovat ustanoveni 88 148
a 149 zakona.

(4) Jednaci fizeni bez uvefejnéni zahajuje zadavatel odeslanim pisemné vyzvy k jednani
v jednacim fizeni bez uvefejnéni zajemci nebo omezenému poctu zajemcl. Vyzva k jednani
v jednacim fizeni bez uvefejnéni musi obsahovat pozadavky podle ustanoveni § 34 odst. 2
zakona, informaci, zda bude jednani vedeno ustné &i pisemné& a pfipadné informaci
0 pfedchozim otevieném Fizeni, uzSim fizeni nebo soutéZznim dialogu. V takovém pfipadé
uvede zadavatel ve vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni rovnéz pfimérenou
IhGtu k upravé nevhodnych nabidek.

(5) Zadavatel je povinen pfi vymezeni prfedmétu vefejné zakazky ve vyzvé k jednani
v jednacim Fizeni bez uvefejnéni pouzit klasifikaci zbozi, sluzeb a stavebnich praci podle
klasifikace CPV?°.

(6) Vyzvu kjednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni podle odstavce 3 a zadavaci
dokumentaci, v€etné navrhu smlouvy podle odstavce 6, je zadavatel, v pfipadech, kdy
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP, povinen projednat
z pravniho hlediska sLEG. V Zadosti o posouzeni je zadavatel povinen uvést fadné
a podrobné oddvodnéni pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni ve smyslu odstavce 2.
Odlvodnéni Ize nahradit pisemnym stanoviskem externiho subjektu, a to bud advokatni
kancelare, znaleckym posudkem zpracovanym soudnim znalcem, nebo odbornym
posudkem. Stanovisko k vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni vyda LEG do 10
pracovnich dnu od doruceni zadosti o projednani. Je-li sou€asné s textem vyzvy k jednéni
v jednacim fizeni bez uvefejnéni pozadovano posouzeni zadavaci dokumentace a jejich
pfipadnych pfiloh, vyda LEG stanovisko do 20 pracovnich dnd od doruceni Zadosti. Provede-
li zadavatel néjaké dalSi zmény v textu vyzvy nebo zadavaci dokumentace po vydani
stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska LEG (bez ohledu na pfipadné
predlozené oduvodnéni externiho subjektu), musi tuto skuteénost nalezité oduvodnit a toto
odivodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace
0 zadani vefejné zakazky.

Zadavatel je opravnén pozadat LEG kdykoli béhem pfipravy &i prubéhu jednaciho fizeni bez
uvefejnéni o metodickou pomoc. LEG vyda stanovisko do 10 pracovnich dnu od doruceni
této Zadosti. V naléhavych pfipadech muze zadavatel pozadat o zkraceni Ihaty pro vydani
tohoto stanoviska. Od stanoviska LEG je zadavatel opravnén se v odivodnénych pfipadech
odchylit, odliSny postup je vSak povinen odlvodnit a toto odivodnéni, podepsané feditelem
zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace o zadani vefejné zakazky.

(7) Spole¢né s vyzvou kjednani v jednacim Fizeni bez uvefejnéni vyhotovi zadavatel
zadavaci dokumentaci. Zadavaci dokumentace musi obsahovat navrh smlouvy. Zadavaci
dokumentace musi dale obsahovat naleZzitosti a splfiovat podminky uvedené v ustanovenich
8§ 44 a7 46a zékona. V pfipadé vefejnych zakazek na dodavky, jejichz pfedmétem jsou
vozidla kategorie N1, N2, N3, M1, M2 a M3, musi zadavatel stanovit zvlastni technické
podminky v souladu s 8§ 46a zakona. Za spravnost a Uplnost zadavaci dokumentace
odpovida zadavatel. Pokud to povaha zadavaci dokumentace pfipousti, mél by zadavatel
poskytnout dodavatelim zadavaci dokumentaci elektronickymi prostfedky, a to bud

20 Piloha III natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) & 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spoleéném
slovniku pro vetejné zakazky (CPV), ve znéni nafizeni Komise (ES) ¢. 2151/2003 ze dne 16. prosince 2003,
kterym se méni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o
spole¢ném slovniku pro vefejné zakazky (CPV).
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prostfednictvim Internetu HMP anebo na zakladé pfedchozi pisemné Zadosti dodavatele.
Poskytovani zadavaci dokumentace dodavatellim prostfednictvim elektronickych prostfedku
upravuje provadéci predpis k zakonu?.

(8) Zadavatel je opravnén v zadavacich podminkach pozadovat uhradu pouze takovych
nakladl souvisejicich s poskytnutim zadavaci dokumentace, které odpovidaji vysi nakladd
na reprodukci zadavaci dokumentace, nakladl na balné a posStovné a soucasné stanovi
platebni podminky souvisejici s poskytnutim zadavaci dokumentace. Zadavatel vSak nesmi
pozZadovat uhradu téchto nakladu pfesahujici obvyklou vysi.

(9) Vpfipadé, Ze zajemci pozaduji po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim
podminkdm a Zadost byla doru€ena fadné a v€as, pfipadné se zadavatel rozhodne
poskytnout k zadavacim podminkam dodatec¢né informace bez pfedchozi Zzadosti, je
zadavatel povinen poskytnout dodate¢né informace vSem zajemcim, ktefi pozadali
0 poskytnuti zadavaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.
Pokud zadavatel poskytl zadavaci dokumentaci prostfednictvim Internetu HMP, je povinen
zverejnit dodate¢né informace, véetné prfesného znéni zadosti na Internetu HMP. Zadavatel
je opravnén pfi zpracovavani dodate¢nych informaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby
byla dodrzena Ihita uvedena v ustanoveni § 49 zakona. Pokud to povaha dodateCnych
informaci umozriuje, poskytne LEG soucinnost nasledujici pracovni den po obdrzeni zadosti.

(10) Je-li to pro pInéni vefejné zakazky &i zpracovani nabidky nezbytné, umozni zadavatel
prohlidku mista plnéni vefejné zakazky vSem zajemcum, ktefi byli vyzvani k podani nabidky,
a to ve lhatach stanovenych ustanovenim § 49 odst. 4 zakona.

(11) Za ucelem ustniho jednani se zajemci v jednacim fizeni bez uvefejnéni, hodnoceni
kvalifikace zajemcl v jednacim fizeni bez uvefejnéni (muze-li byt zadavatelem prokazani
splnéni kvalifikace pozadovano) otevieni obalek s nabidkami nebo posouzeni a hodnoceni
nabidek, je zadavatel opravnén ustanovit a jmenovat zvlastni komisi, a to nejpozdéji v den
odeslani vyzvy k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni. Clenem této zvlastni komise musi
byt povéfeny zaméstnanec nebo musi byt ustaven jako poradce LEG zaméstnanec LEG.
LEG muze také pozadat o nominaci svého zastupce do komise a v takovém pfipadé musi
zadavatel zafadit zaméstnance LEG jako poradce LEG komise. Dale mohou byt ¢leny této
komise dalSi pracovnici, ktefi nejsou z odboru zadavajiciho vefejnou zakazku (napf. Clen
Rady HMP, zaméstnanec Odboru rozpo&tu apod.). Clenové zvlastni komise, resp. pfizvani
poradci musi splhovat podminku nepodijatosti a jsou povinni zachovavat miéenlivost
o skute€nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou Ucasti v této komisi. Pro jednani
zvlaStni komise plati priloha €. 2 kPravidlim pfiméfené. O hodnoceni kvalifikace
a hodnoceni a posouzeni nabidek se pofizuje protokol, ktery je soucasti dokumentace
0 zadani vefejné zakazky

(12) Zadavatel je povinen ve vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni pisemné
stanovit zpusob a zasady jednani s vice zajemci v jednacim fizeni bez uvefejnéni, zejména
zda bude jednano se vSemi zajemci najednou nebo bude jednano s kazdym ze zajemcu
samostatné, zda vyZaduje podklady k jednani, zda bude se zajemci jednano ve fazich, jakym
zpusobem budou sankcionovani zajemci, ktefi se na jednani nedostavi, rezim pofizovani
protokolt o jednani atd. Zpusob a zasady jednani s vice zajemci musi byt stanoveny
s pfihlédnutim k zasadam uvedenym v ustanoveni § 6 zakona. Pokud bude jednani vedeno
s vice zajemci, nemuze zadavatel omezovat pocet zajemcu, se kterymi bude jednat. Jednani
se zajemcem Ci zajemci musi byt ukon€ena v dostate€ném predstihu pfed uplynutim lhaty
pro podani nabidek. Jednani se zajemci po podani nabidek je vylou¢eno.

(13) PoZaduje-li zadavatel pfed zahajenim jednani od zajemcu pisemné podklady k jednani
¢i doklady k prokazani kvalifikace zajemcl v jednacim fFizeni bez uvefejnéni (dale jen
.pisemné podklady“), ur€i ve vyzvé k jednéni v jednacim Ffizeni bez uvefejnéni misto, kam
zajemci podavaji pisemné podklady. Pokud zadavatel umozni ve vyzvé k jednani v jednacim

2l Ustanoveni § 4 vyhlasky & 329/2006 Sb., kterou se stanovi blizi pozadavky na elektronické prostiedky,
elektronické néstroje a elektronické ukony pii zadavani vefejnych zakazek.

30



fizeni bez uvefejnéni podavani pisemnych podkladi v elektronické podobé, je povinen
poskytnout dodavatelim v zadavaci dokumentaci veSkeré informace technické povahy,
v€etné kodovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostredky.
V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén se obratit na INF s Zadosti o poskytnuti souéinnosti
pfi zpracovavani informaci technické povahy. Pokud je mistem podani pisemnych podkladd
v listinné podobé urcena hlavni podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skuteCnosti
vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida feditel zadavajiciho odboru za pfipadna
prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni podatelna MHMP je povinna
zajistit, aby pisemné podklady zajemcu byly bezprostfedné doru€eny zadavateli, a vyznacit
na nich pfesny €as pfijeti.

(14) Je-li vjednacim fizeni bez uvefejnéni jednano s vice zajemci, nesmi zadavatel
sdélovat zajemci udaje tykajici se podminek a navrh uvedenych jinych zajemcem bez jeho
pfedchoziho pisemného souhlasu. Jedna-li zadavatel se véemi zajemci sou¢asné, je povinen
tento souhlas zajistit pfed zahajenim jednani. V ramci jednani je zadavatel opravnén
dohodnout s vyzvanymi zajemci i jiné podminky plnéni vefejné zakazky, nez které byly
uvedeny ve vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni Ci v zadavaci dokumentaci.
Jakakoliv zména podminek pInéni vefejné zakazky vSak musi i nadale splfovat pfedpoklady
pro pouziti jednaciho fizeni bez uvefejnéni uvedené v ustanoveni § 23 zakona. Z kazdého
jednani o smluvnich podminkach je zadavatel povinen pofidit protokol, ktery se stane
soucasti dokumentace o verejné zakazce.

(15) Jednani se zajemci vjednacim Fizeni bez uvefejnéni a pofizovani pfisluSnych
protokoll z jednani provadi zadavatel, pfipadné jim pisemné povéfena osoba a minimalné
jeden dalSi, zadavatelem pisemné povéreny, zaméstnanec MHMP. Tyto povéfené osoby
nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchaze¢um podjati, zejména se nesmi podilet na
zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani vefejné zakazky a s uchazedi je
nesmi spojovat osobni, pracovni Ci jiny obdobny pomér. Zadavatel i povéfené osoby jsou
povinni zachovavat miéenlivost o skuteCnostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti
s jednanim s uchazedi v jednacim fizeni bez uvefejnéni. Zadavatel je rovnéz opravnén
pisemné povéfit jednanim o nabidkach zvlastni komisi podle odstavce 10, pfipadné nékteré
jeji ¢leny. K jednanim se zajemci je zadavatel opravnén pfizvat LEG s tim, ze zadost o Uuc¢ast
LEG na prvnim jednani o nabidkach je povinen zaslat nejméné 10 pracovnich dnd predem.
Zadavatel je povinen si pfed zahajenim jednani vyzadat predlozeni dokumentu, ze kterého
vyplyva, Ze osoba jednajici jménem zajemce je k jednani opravnéna.

(16) Ve vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uverejnéni urci zadavatel misto, kam zajemci
podavaji nabidky v listinné podobé. Pokud zadavatel umozni ve vyzvé k jednani v jednacim
fizeni bez uvefejnéni podavani nabidek v elektronické podobé, je povinen poskytnout
dodavatelim v zadavaci dokumentaci veskeré informace technické povahy, véetné kédovani
a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostfedky. V pfipadé potfeby
je zadavatel opravnén se obratit na INF s zadosti o poskytnuti soucinnosti pfi zpracovavani
informaci technické povahy. Pokud je mistem podani nabidek v listinné podobé uréena
hlavni podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skute¢nosti vyrozumét. Pokud tak
zadavatel neucini, odpovida feditel zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné
nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni podatelna MHMP je povinna zajistit, aby nabidky
zajemcl byly bezprostfedné doruéeny zadavateli, a vyznacit na nich pfesny ¢as pfijeti.

(17) Zadavatel urci osobu odpovédnou za vedeni seznamu nabidek podanych v listinné
podobé&, do kterého se eviduje pofadové Cislo, datum a ¢as doru€eni nabidky. Pro podani
nabidek elektronickymi prostfedky je zadavatel povinen zabezpedit spinéni pozadavku
stanovenych v ustanoveni § 149 zakona. Nabidky podané elektronickymi prostfedky se
eviduji oddélené a po skonceni lhaty pro podani nabidek se predfadi nabidkam podanym
v listinné podobé.

(18) V pripadé, Ze zadavatel ustanovil a jmenoval k otevirani obalek zvlastni komisi podle
odstavce 10, je povinen stanovit termin otevieni obadlek s nabidkami a v pfipadé, Ze
zadavatel obdrzi nabidky podané elektronickymi prostfedky, je povinen o této skutecnosti
Cleny komise neprodlené uvédomit. Zadavatel nebo zvlastni komise oteviou obalky
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s nabidkami v pofadi uvedeném v seznamu nabidek. Po otevieni obalky s nabidkou
zadavatel nebo zvladstni komise zkontroluje, zda obalka s nabidkou obsahuje vSechny
soucasti pozadované zadavatelem v zadavacich podminkach a posoudi je i z obsahového
hlediska. Pfi posuzovani nabidek je zadavatel nebo zvlastni komise zejména povinen
zkontrolovat, zda nabidka obsahuje podminky, které byly dohodnuty v rdmci jednéni
v jednacim fizeni bez uverejnéni, pfipadné podminky pro HMP vyhodnéjsi.

Z otevieni obalek s nabidkami a jejich posouzeni pofidi zadavatel nebo zvlastni komise
protokol, ktery bude soucasti dokumentace o vefejné zakazce. Protokol je rovnéz zadavatel
nebo zvlastni komise povinna vyhotovit z hodnoceni kvalifikace zajemce a hodnoceni
nabidek.

(19) Zadavatel je povinen nasledujici pracovni den po otevieni obalek s nabidkami, jejich
posouzeni ¢&i hodnoceni kvalifikace zajemcu vylouit z u€asti v jednacim fizeni bez
uvefejnéni v8echny zajemce, ktefi nesplnili kvalifikaci nebo jejichz nabidky nesplnily
poZadavky zadavatele uvedené v zadavacich podminkach. Vylou€eni zajemce vcetné
divodl zadavatel zajemci bezodkladné oznami.

(20) V pfipadé, ze bylo jednano v jednacim fizeni bez uvefejnéni s vice zajemci, vypracuje
po ukon&eni hodnoceni nabidek zadavatel nebo zvlaStni komise podle odstavce 10 zpravu
0 posouzeni a hodnoceni nabidek v souladu sustanovenim 8 80 z&kona. Zprava
0 posouzeni a hodnoceni nabidek musi byt podepsana zadavatelem a vSemi osobami, které
byly povéfeny k jednani se zajemci a které posuzovaly a hodnotily nabidky. Zadavatel
nasledné rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky toho zajemce, jehoZ nabidka byla podle
hodnoticich kritérii stanovenych ve vyzvé k jednani v jednacim fizeni bez uvefejnéni nebo
zadavaci dokumentaci vyhodnocena jako ekonomicky nejvyhodnéjSi nabidka nebo nabidka

uvefejnéni podle ustanoveni § 84 odst. 4 zakona.

(21) V pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada
HMP, musi navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky v pfipadé, Ze
zadavatel jednal s vice zajemci obsahovat stru¢ny pribéh jednani o nabidkach, uvedeni
hodnoticich kritérii, v€etné jejich vahy, udaje z jednotlivych nabidek, které byly pfedmétem
hodnoceni a udaje, které byly hodnoceny zadavatelem na zakladé jednani jinak a jak byly
nabidky hodnoceny v ramci hodnoticich kritérii a kratké zduavodnéni navrhu na vybér
nejvhodnéjsi nabidky. V pfipadé, Ze bylo jednano pouze s jedinym zajemcem, musi navrh
rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjsi nabidky obsahovat stru¢ny prabéh jednani se
zdjemcem a zduvodnéni navrhu na zadani vefejné zakazky tomuto zajemci. V obou
pfipadech musi navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky obsahovat
zduvodnéni pouziti jednaciho fizeni bez uverejnéni. Rada HMP je rovnéz opravnéna zrusit
jednaci fizeni bez uverejnéni podle ustanoveni § 84 odst. 4 zakona; oznameni rozhodnuti
o zruSeni zadavaciho fizeni Rada HMP ulozi zadavateli oznamit do 5 dnd véem znamym
zajemcum s uvedenim ddvodu.

(22) Oznémeni rozhodnuti o vybéru nejvhodné;jSi nabidky odesle zadavatel do 5 pracovnich
dnd po ucinéni rozhodnuti podle odstavci 19 a 20 vybranému zajemci a véem zajemclim,
ktefi nebyli ze zadavaciho Fizeni vylouceni. V pfipadé, Ze zadavatel jednal s jedinym
zajemcem, nemusi ozndmeni rozhodnuti obsahovat nalezitosti uvedené v ustanoveni § 81
odst. 3 zékona. V pfipadé, Ze bylo jednano svice zajemci, musi oznameni rozhodnuti
obsahovat nélezitosti uvedené v ustanoveni § 81 odst. 3 pism. a) a b) zakona. Soucasti
oznameni rozhodnuti musi byt vyzva k pfedloZzeni navrhu smlouvy upraveného podle
vysledku jednani, v€etné stanoveni Ihaty k jeho pfedlozeni.

(23) Zadavatel nesmi ve Ihaté 15 dnl ode dne dorueni oznameni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky vSem zajemcim uzavfit smlouvu s vybranym zajemcem, i v pfipadé,
Ze jednal pouze s jedinym zajemcem. Pokud nebyly ve lhuté 15 dnd ode dne doruceni
oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podany namitky, uzavie zadavatel ve
lhaté 15 dnd smlouvu s vybranym zajemcem, a to v souladu s vyjednanymi podminkami.
Zadavatel je opravnén pozadat o posouzeni upraveného navrhu smlouvy LEG. LEG je
povinen zaujmout k upravenému navrhu smlouvy stanovisko, a to v zavislosti na charakteru
a slozitosti posuzované smlouvy, nejpozdéji vSak do 10 pracovnich dnl od doruceni Zadosti
0 posouzeni.
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(24) Pokud zadavatel jednal svice zajemci a vybrany zajemce odmitne uzaviit se
zadavatelem smlouvu nebo neposkytne potfebnou soucinnost tak, aby smlouva mohla byt
uzaviena ve |haté uvedené v pfedchozim odstavci, vyzve zadavatel k predlozeni upraveného
navrhu smlouvy zajemce umisténého podle vysledkd hodnoceni nabidek postupné na
druhém, popfipadé tfetim misté.

(25) Nestanovi-li Rada HMP zvlaStnim usnesenim jinak, podepisuje smlouvu zadavatel,
ktery rovnéz odpovida za fadny prabéh jednaciho fizeni bez uvefejnéni. Pokud zadavatel
jednal svice zajemci, pisemné& oznami zajemcum, ktefi se podle vysledki hodnoceni
nabidek v pofadi umistili jako druhy a ftfeti, resp. tfeti, uzavieni smlouvy s vybranym
zajemcem.

(26) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dni ode dne uzavieni smlouvy uverejnit
vysledek jednaciho fizeni bez uvefejnéni v souladu s ustanovenim 8 83 z&kona. Pro
uvefejnéni vysledku jednaciho Fizeni bez uverejnéni je zadavatel povinen pouzit formulaf
podle pfimo pouzitelného pfedpisu Evropskych spolelenstvi (formulai Oznameni o zadani
zakazky)*. Zadavatel zasle oznameni o vysledku jednaciho fizeni bez uvefejnéni ke
zvefejnéni v informaénim systému, pfipadné v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani
oznameni je zadavatel povinen vést jako soucast dokumentace o zadani vefejné zakazky.
Nasledné zajisti zvefejnéni informace o vysledku jednaciho Fizeni bez uvefejnéni na
Internetu HMP.

(27) O kazdé nadlimitni vefejné zakazce zadané v jednacim fizeni bez uvefejnéni, vyhotovi
zadavatel pisemnou zpravu v souladu s ustanovenim 8§ 85 zakona. O kazdé podlimitni
vefejné zakazce zadané v jednacim fizeni bez uvefejnéni, vyhotovi zadavatel souhrnnou
informaci obsahujici: pfedmét a druh vefejné zakazky, identifikaCni Udaje vybraného
zajemce, pfipadné zajemcu, je-li smlouva uzavirana svice zajemci, identifikaCni udaje
ostatnich zajemcl, hodnotici kritéria, nabidkovou cenu vybraného zajemce a ostatnich
zajemcul a duvod pouziti tohoto druhu zadavaciho fizeni. Kopii pisemné zpravy o nadlimitni
vefejné zakazce a souhrmnou informaci o podlimitni vefejné zakazce zaSle zadavatel na LEG
do 30 dnu ode dne uzavieni smlouvy Ci zruSeni zadavaciho fizeni. Zadavatel zaSle na
vyzadani pisemnou zpravu komisi nebo UOHS.*

Clanek 6 Soutézni dialog

(1) VeSkeré dkony v pribéhu soutézniho dialogu provadi zadavatel uvedeny v Hlavé I.
Clanku 3 odstavci 1 Pravidel s vyjimkou vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota podle
Hlavy I. Clanku 2 odstavce 3 Pravidel (tj. véetné sout&Znich cen &i jinych plateb poskytnutych
ucastnikim soutézniho dialogu) odpovida nejmené finanénimu limitu
6 000 000,- K¢ bez dané z pfidané hodnoty. V téchto pfipadech o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP.

(2) Soutézni dialog muze zadavatel pouzit pro zadani vefejné zakazky se zvlasté slozitym
pfedmétem plnéni, pokud pouZiti otevfeného fizeni &i uzSiho fizeni neni s ohledem na
povahu pfedmétu plnéni vefejné zakadzky mozné. Za vefejnou zakazku se zvlasté slozitym
predmétem pInéni je povazovana vefejna zakazka, u niz neni vefejny zadavatel objektivné
schopen pfesné vymezit technické podminky podle § 46 odst. 4 a 5 zakona nebo pravni
nebo finan¢ni poZzadavky na pInéni vefejné zakazky. Cilem soutéZniho dialogu je nalezeni
jednoho ¢i vice nejvhodnéjSich feSeni a nasledné vymezeni tohoto resp. téchto FfeSeni
v zadavaci dokumentaci tak, aby mohli byt u€astnici soutézniho dialogu vyzvani k podani
nabidky.

22 Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zati 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zverejiiovani ozndmeni v ramei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
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3 Soutézni dialog zahajuje zadavatel odeslanim oznameni o zahajeni fizeni do
informacniho systému, jde-li o podlimitni vefejnou zakazku a do informacniho systému
a Ufedniho véstniku, jde-li o nadlimitni vefejnou zakazku. Zadavatel je povinen oznameni
odeslat s vyuzitim formulafe podle pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spolecenstvi
(formulaF Oznameni o zakazce).” ”

4) Text oznameni soutézniho dialogu, ktery je vyzvou k podani zadosti o uCast
v soutéznim dialogu a k prokazani spinéni kvalifikace, projedna zadavatel, v pfipadech, kdy
o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP, z pravniho
hlediska s LEG. V zadosti o posouzeni je zadavatel povinen uvést dlivod pouziti soutézniho
dialogu. Stanovisko k textu oznameni soutézniho dialogu vyda LEG do 10 pracovnich dnu
od doruceni Zadosti o projednani. Provede-li zadavatel néjaké dalSi zmény v textu oznameni
po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi tuto
skute¢nost nalezité oddvodnit a toto odlvodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru,
pfiloZit do dokumentace o zadani vefejné zakazky.

Zadavatel je opravnén pozadat LEG kdykoli b&€hem pfipravy €i pribéhu soutézniho dialogu
o0 metodickou pomoc. LEG vyda stanovisko do 10 pracovnich dnd od doruceni této Zadosti.
V naléhavych pfipadech mlze zadavatel pozadat o zkraceni lhaty pro vydani tohoto
stanoviska. Od stanoviska LEG je zadavatel opravnén se v odldvodnénych pfipadech
odchylit, odliSny postup je vSak povinen oduvodnit v dokumentaci o zadani vefejné zakazky.

(5) V oznameni soutéZzniho dialogu je zadavatel povinen specifikovat poZadavky na
prokazani splnéni kvalifikace dodavatele. Podrobna specifikace téchto pozadavkl muze byt
uvedena v kvalifikaCni dokumentaci. Kvalifikacni dokumentaci je zadavatel povinen
zpristupnit na Internetu HMP, pfiCemz odkaz na misto uvefejnéni musi obsahovat oznameni
soutézniho dialogu. V pfipadé, dodavatelé pozaduji po zadavateli dodate¢né informace ke
kvalifikaéni dokumentaci a zadost byla doruena fadné a vcas, pfipadné se zadavatel
rozhodne poskytnout ke kvalifikani dokumentaci dodate¢né informace bez pfedchozi
zadosti, je zadavatel povinen zvefejnit dodatecné informace, v€etné pfesného znéni zadosti
na Internetu HMP. Zadavatel je opravnén pfi zpracovavani dodateCnych informaci ke
kvalifikaéni dokumentaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby byla dodrzena Ihita
uvedend v ustanoveni § 49 zakona. Pokud to povaha dodateCnych informaci umoznuje,
poskytne LEG soucinnost nasledujici pracovni den po obdrzeni Zadosti.

(6) Zadavatel je opravnén specifikovat své potfeby, pozadavky a jiné skutecnosti tykajici
se budouciho plnéni rovnéz v dokumentaci soutéZniho dialogu. Za spravnost a uplnost
dokumentace soutézniho dialogu odpovida zadavatel. Zadavatel je povinen text
dokumentace soutézniho dialogu, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjSi nabidky
a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP, projednat z pravniho hlediska s LEG. Stanovisko
k dokumentaci soutézniho dialogu vyda LEG do 15 pracovnich dni od doruceni Zadosti
0 projednani. Je-li posouzeni dokumentace soutéZzniho dialogu poZadovano soucasné
s textem oznameni soutézniho dialogu, lhita pro posouzeni textu oznameni soutézniho
dialogu podle odstavce 4 se prodluZzuje na 20 pracovnich dnl. Provede-li zadavatel néjaké
dalSi zmény v textu dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle
stanoviska LEG, musi tuto skutecnost nalezité odlvodnit a toto odlvodnéni, podepsané
feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace o zadani vefejné zakazky.

(7) Zadavatel je opravnén v oznameni soutézniho dialogu omezit pocet zajemcu pro
ucCast v soutéznim dialogu, pficemz plati, ze je povinen vyzvat k u€asti v soutéznim dialogu
nejméné 3 zajemce a rovnéz stanovit maximalni pocet zajemcd, ktefi budou vyzvéani k u€asti
v soutéznim dialogu. Pro omezeni poctu zajemcl musi zadavatel specifikovat objektivni
kritéria v oznameni soutéZniho dialogu ¢&i kvalifikani dokumentaci. Kritéria pro vybér
zajemcu, ktefi budou vyzvani k ucasti v soutéZnim dialogu, musi byt stanovena v souladu
s ustanovenim § 61 zakona. Objektivnim kritériem pro omezeni poctu zajemct mize byt
rovnéz nahodny vybér provedeny losem, popfipadé kombinace objektivnich kritérii
a nahodného vybéru losem. Losovani musi probéhnout za u€asti notare.

% Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zati 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zverejiiovani ozndmeni v ramei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
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8) Zadavatel je v oznameni soutézniho dialogu nebo v dokumentaci soutézniho dialogu
povinen uvést podrobnosti jednani o nabidkach, tj. zda bude jednani probihat se vSemi
zajemci spoleéné ¢&i samostatné nebo zda se jednani o nabidkach uskuteéni v nékolika
fazich za ucelem postupného omezovani poctu feSeni, o kterych bude probihat soutézni
dialog a pfipadna hodnotici kritéria, na zakladé kterych bude pocet feSeni snizovan. Snizit
pocet feSeni je zadavatel opravnén po sko€eni jednotlivé faze soutézniho dialogu.

(9) Rozhodne-li zadavatel o tom, Ze u€astnikim budou poskytnuty soutézni ceny za to,
Ze teSeni jimi pfedlozené bylo vybrano jako zpusobilé splnit jeho potfeby a pozadavky &i jiné
platby spojené s ucasti v soutéznim dialogu, je v oznameni soutézniho dialogu nebo
dokumentaci soutézniho dialogu povinen rovnéz uveést podminky, za kterych budou soutézni
ceny Ci jiné platby poskytnuty. Poskytnuti soutéZnich cen ¢&i jinych plateb spojenych s ucasti
v soutéZnim dialogu je zadavatel povinen projednat se spravcem pfislusné kapitoly.

(10) Zadavatel v oznameni soutézniho dialogu ur¢i misto, kam uchazecCi podavaji zadosti
o ucast v listinné podobé&. Pokud zadavatel umozni v oznameni soutézniho dialogu podavani
zadosti o ucast v elektronické podobé, je povinen poskytnout dodavatellim v oznadmeni
soutézniho dialogu veskeré informace technické povahy, v€etné kdédovani a Sifrovani, které
jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostfedky. V pfipadé potfeby je zadavatel
opravnén se obratit na INF s Zadosti o poskytnuti soucinnosti pfi zpracovavani informaci
technické povahy. Pokud je mistem podani zadosti o ucast v listinné podobé& urcena hlavni
podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skuteCnosti vyrozumét. Pokud tak zadavatel
neucini, odpovida feditel zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné nasledky
tohoto neupozornéni. Hlavni podatelna MHMP je povinna zajistit, aby Zadosti o ucast
uchazeCl byly bezprostiedné dorueny zadavateli, a vyznacit na nich pfesny Cas prijeti.
Zadavatel ur¢i osobu odpovédnou za vedeni seznamu zZadosti o u€ast podanych v listinné
podobé, do kterého se eviduje pofadové Cislo, datum a €as doruceni zadosti o u€ast. Pro
podani zadosti o ucast elektronickymi prostfedky je zadavatel povinen zabezpedit splnéni
pozadavkd stanovenych v ustanoveni § 149 zakona. Zadosti o Gdast podané elektronickymi
prostfedky se eviduji oddélené a po skonceni |hity pro podani zadosti o ucast se pfedradi
Zadostem o uc€ast podanym v listinné podobé.

(11) Zadavatel zaSle text oznameni soutézniho dialogu ke zvefejnéni v informacnim
systému, pfipadné v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani ozndmeni je zadavatel
povinen veést jako sou¢ast dokumentace o zadani vefejné zakazky.

(12) Zadavatel nasledné zajisti zvefejnéni oznameni soutézniho dialogu na Internetu
HMP.

(13) Zadavatel je povinen za ucelem otevieni Zzadosti o ucast nebo hodnoceni kvalifikace
zajemcu v soutéznim dialogu nebo vedeni jednani se zajemci v soutéznim dialogu ustanovit
a jmenovat zvlastni komisi. Musi tak ucinit nejpozdéji do 5 dnu od uvefejnéni oznameni
soutézniho dialogu. Zvlastni komise provede otevieni zadosti o u€ast v soutéznim dialogu.
Zadavatel je povinen stanovit zvlastni komisi termin otevieni Zadosti o u€ast a v pfipadé, ze
zadavatel obdrzi zadosti o ucast podané elektronickymi prostfedky, je povinen o této
skutecnosti Cleny komise neprodlené uvédomit. ZvlaStni komise otevie Zadosti o uclast
v pofadi uvedeném v seznamu Zzadosti o ulast. Po otevieni Zadosti o ucast komise
zkontroluje, zda Zadost o uc€ast obsahuje vSechny soucasti poZadované zadavatelem
v zadavacich podminkéch. Z otevieni zadosti o ucast pofidi zvlastni komise protokol, ktery
bude soucasti dokumentace o zadani zakazky.

(14) Zadavatel je povinen stanovit termin jednani zvlaStni komise za uc¢elem vyhodnoceni
kvalifikace. Clenem této zvlastni komise musi byt povéfeny zaméstnanec nebo musi byt
ustaven jako poradce LEG komise zaméstnanec LEG. LEG muze také pozadat o nominaci
svého zastupce do komise a v takovém pfipadé musi zadavatel zafadit zaméstnance LEG
jako poradce LEG komise. Dale mohou byt Cleny této komise dalSi pracovnici, ktefi nejsou
z odboru zadavajiciho zakazku (napf. ¢len Rady HMP, zaméstnanec Odboru rozpoctu).
Clenové zvlastni komise pro hodnoceni kvalifikace zajemct, resp. pfizvani poradci, musi
splhovat podminku nepodjatosti a jsou povinni zachovavat micCenlivost o skuteCnostech,
0 nichZ se dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v této komisi. O hodnoceni kvalifikace
pofizuje zvlastni komise protokol, ktery je soucasti dokumentace o zadani vefejné zakazky.
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(15) Zadavatel je povinen nasledujici pracovni den po otevieni Zadosti o uc€ast nebo
hodnoceni kvalifikace zajemcu vylougit z u€asti v soutéZznim dialogu vSechny zajemce, ktefi
nesplnili  kvalifikaci nebo jejichz nabidky nesplnily poZadavky zadavatele uvedené
v zadavacich podminkach. Vylou€eni zajemce v€etné ddvodu zadavatel zajemci
bezodkladné oznami.

(16) Pokud zadavatel v oznameni soutézniho dialogu omezil polet zajemcu pro ucast
v soutéznim dialogu, provede vybér ze zajemcu, ktefi fadné prokazali splnéni pozadované
kvalifikace v souladu s objektivnimi kritérii uvedenymi v oznameni soutézniho dialogu nebo
kvalifikaéni dokumentaci. Postup pro vybér ze zajemcu je uveden v ustanoveni 8 61 odst. 3
zakona. Pokud zadavatel provadi omezeni poctu zajemcl losem, je povinen o terminu
losovani vyrozumét vdechny zajemce, kterych se vybér losem tyka, a to nejméné 5 dnu pred
losovanim. Informaci o terminu losovani zvefejni zadavatel rovnéz na Internetu HMP.

Pocet zajemcu vybranych podle objektivnich kritérii nebo nahodnym losem nebo pfi
kombinaci objektivnich kritérii a nahodného losu musi odpovidat poctu, ktery uved| zadavatel
v oznameni soutézniho dialogu. O postupu pfi omezeni po¢tu zajemcu je zadavatel povinen
pofridit protokol, ze kterého bude patrny zpUsob a vysledek omezeni poctu zajemcu. Zajemci
jsou opravnéni do tohoto protokolu nahliZet.

(17) Zadavatel je povinen nasledujici pracovni den po provedeni vybéru podle odstavce 16
vylouc€it z ucasti v soutéznim dialogu vS8echny zajemce, ktefi nebyli vybrani. Vylouceni
zajemce vcetné duvodl zadavatel zajemci bezodkladné oznami.

(18) Zadavatel vyzve k jednani vS8echny zajemce, ktefi nebyli vylouceni, tak Ze vyhotovi
pisemnou vyzvu kjednani v soutéZznim dialogu. V pfipadé, Ze bylo podano méné nez
3 zadosti o udast nebo méné zadosti o udast, nez zadavatel uvedl v oznameni soutézniho
dialogu, mize zadavatel vyzvat k jednani v soutéznim dialogu vSechny zajemce, ktefi podali
zadost o ucast a prokazali spinéni kvalifikace v poZzadovaném rozsahu. To plati i v pfipadé,
pokud spinéni kvalifikace prokazali méné nez 3 zajemci.

(19) Vyzva k jednani v soutéznim dialogu musi obsahovat nalezitosti uvedené v ustanoveni
§ 35 odst. 5 zakona. Nejpozdéiji 25 dnl pFed jejim odeslanim zasle zadavatel text této vyzvy,
v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada HMP,
na LEG. LEG je povinen zaujmout kvyzvé kpodani nabidky stanovisko nejpozdéji do
10 pracovnich dnG od dorudeni zadosti. Je-li soucasti vyzvy kjednani dokumentace
soutézniho dialogu, lhata pro posouzeni textu vyzvy k jednani v soutéznim dialogu podle
pfedchozi véty se prodluZzuje na 20 pracovnich dnl. Provede-li zadavatel néjaké dalSi
zmény v textu vyzvy po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska LEG,
musi tuto skuteCnost nalezité oduvodnit a toto odlvodnéni, podepsané feditelem
zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace o zadani vefejné zakazky.

(20) Jednani se zajemci v soutéznim dialogu provadi zadavatel, pfipadné jim pisemné
povéifena osoba a minimalné jeden dalSi, zadavatelem pisemné povéfeny, zaméstnanec
MHMP. Tyto povéfené osoby nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k zajemcim podjati,
zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani verejné
zakazky a s uchazeci je nesmi spojovat osobni, pracovni €i jiny obdobny pomér. Zadavatel
i povéfené osoby jsou povinni zachovavat mi€enlivost o skuteénostech, o nichz se dozvédéli
v souvislosti s jednanim s uchazedi v soutéznim dialogu. O své nepodjatosti a micenlivosti
ucini povéfené osoby pisemné prohlaseni zadavateli, které se stane soucasti dokumentace
o vefejné zakazce, a to nejpozdéji pfed prvnim jednanim se zajemci. Zadavatel je rovnéz
opravnén pisemné povéfit jednanim nabidkach zvlastni komisi, ustanovenou podle odstavce
13. K jednanim se zajemci je v pfipadé projednavani pravnich otazek zadavatel opravnén
prizvat LEG s tim, Ze zadost o ucast LEG na jednani se zajemci je zadavatel povinen zaslat
nejméné 10 pracovnich dnu pfedem.

(21) Zadavatel Ci zvlastni komise jsou povinni jednat se zajemci v souladu s postupem
stanovenym zadavatelem v oznameni soutézniho dialogu &i dokumentaci soutézniho
dialogu. V prabéhu soutézniho dialogu muze zadavatel &i zvlastni komise projednat

36



s vyzvanymi zajemci veSkeré aspekty vefejné zakazky, nikoli vSak ujednavat se zajemci
smluvni podminky. Zadavatel &i zvlastni komise jsou povinni zajistit divérnost navrhovanych
feSeni nebo jinych duvérnych informaci sdélenych zajemcem v soutéZznim dialogu.
Zpfistupnit navrhované feSeni ¢i duvérné informace jsou zadavatel &i zvlastni komise
opravnény pouze tehdy, pokud k tomu obdrzel pfedchozi pisemny souhlas zajemce, ktery
takové feSeni navrhnul nebo jehoz se takové informace tykaji. Pokud zadavatel i zvlastni
komise jednaji se zajemci oddélené, jsou povinni zachovavat obdobny pfedmét a rozsah
jednani.

(22) O kazdém jednani v soutéznim dialogu je zadavatel &i zvlaStni komise povinna
vyhotovit protokol, ze kterého bude patrny pfedmét a vysledek jednani. Protokol podepisuji
rovnéz vsichni zajemci, ktefi se zucastnili pfisluSného jednani.

(23) Po uskutecnéni vybéru je zadavatel povinen pisemné informovat zajemce o nalezeni
jednoho ¢i vice nejvhodnéjSich feSeni. Vybér z navrhovanych feseni neznamena vylouceni
zajemce z uCasti v soutéznim dialogu. V pfipadé, Ze zadavatel v oznameni soutézniho
dialogu nebo dokumentaci soutézniho dialogu rozhodl o tom, Ze ucastnikim budou
poskytnuty soutézni ceny za to, Ze feSeni jimi prfedlozené bylo vybrano jako zpUsobilé spinit
jeho potfeby a pozadavky Ci jiné platby spojené s uc€asti v soutéznim dialogu, musi byt
soucasti informace o nalezeni nejvhodnéjSiho, resp. nejvhodnéjSich FeSeni oznameni
o poskytnuti téchto soutéznich cen, €i jinych plateb.

(24) Zadavatel je souCasné s informacemi podle odstavce 23 povinen vyzvat k podani
nabidky vSechny zdjemce, ktefi byli vyzvani k jednani v soutéznim dialogu. V souladu se
zvolenym feSenim vyhotovi zadavatel pisemnou vyzvu k podani nabidky v soutéznim
dialogu. Vyzva k podani nabidky v soutéznim dialogu musi obsahovat nalezitosti uvedené
v ustanoveni § 37 odst. 2, 3 a 4 zakona. Vyzvu k podani nabidky je zadavatel povinen,
v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada HMP,
projednat s LEG, a v tom pfipadé nejpozdéji 20 dnl pied jejim odeslanim zasle zadavatel
text této vyzvy na LEG. LEG je povinen zaujmout Kk vyzvé k podani nabidky stanovisko
nejpozdéji do 5 pracovnich dnu od doru€eni zadosti. Je-li souasné s vyzvou k podani
nabidky pozadovano posouzeni zadavaci dokumentace a jejich pfipadnych pfiloh, vyda LEG
stanovisko do 15 pracovnich dn od doru€eni zadosti. Provede-li zadavatel néjaké dalSi
zmény vtextu vyzvy nebo zadavaci dokumentace po vydani stanoviska LEG, resp.
neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi tuto skuteénost nalezité odlvodnit a toto
odlvodnéni, podepsané feditelem zadavajictho odboru, pfilozit do dokumentace
0 zadani vefejné zakazky.

(25) Soucasti vyzvy k podani nabidky v soutéznim dialogu musi byt zadavaci dokumentace
nebo informace o moznosti jejiho ziskani v souladu s ustanovenim 8§ 48 odst. 3 zakona.
Zadavaci dokumentace musi obsahovat navrh smlouvy. Zadavaci dokumentace musi dale
obsahovat néleZitosti a splfiovat podminky uvedené v ustanovenich § 44 az 46 zékona.
V pfipadé vefejnych zakazek na dodavky, jejichz predmétem jsou vozidla kategorie N1, N2,
N3, M1, M2 a M3, musi zadavatel stanovit také zvlastni technické podminky v souladu s
§ 46a zakona. Za spravnost a uplnost zadavaci dokumentace odpovida zadavatel. Pokud to
povaha zadavaci dokumentace pfipousti, mél by zadavatel poskytnout dodavateliim
zadavaci dokumentaci elektronickymi prostfedky, a to bud prostfednictvim Internetu HMP
anebo na zakladé predchozi pisemné Zzadosti dodavatele. Poskytovani zadavaci
dokumentace dodavatelim prostfednictvim elektronickych prostfedkd upravuje provadéci
predpis k zakonu?®.

(26) Zadavatel je opravnén v zadavacich podminkach pozadovat uhradu pouze takovych
nakladl souvisejicich s poskytnutim zadavaci dokumentace, které odpovidaji vysi nakladd
na reprodukci zadavaci dokumentace, nakladll na balné a postovné a soucasné stanovi
platebni podminky souvisejici s poskytnutim zadavaci dokumentace. Zadavatel vSak nesmi
poZadovat uhradu téchto nakladu pfesahujici obvyklou vysi.

# Ustanoveni § 4 vyhlasky & 329/2006 Sb., kterou se stanovi blizsi pozadavky na elektronické prostiedky,
elektronické nastroje a elektronické ukony pfi zadavani vefejnych zakazek.
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(27) V pfipadé, Ze zajemci pozaduji po zadavateli dodate¢né informace k zadavacim
podminkam a Zadost byla doruCena fadné a vcas, pfipadné se zadavatel rozhodne
poskytnout k zadavacim podminkam dodateéné informace bez pfedchozi Zadosti, je
zadavatel povinen poskytnout dodate¢né informace vSem zajemcim, ktefi pozadali
o poskytnuti zaddvaci dokumentace nebo kterym byla zadavaci dokumentace poskytnuta.
Pokud zadavatel poskytl zadavaci dokumentaci prostfednictvim Internetu HMP, je povinen
zverejnit dodate¢né informace, v€etné pfesného znéni zadosti na Internetu HMP. Zadavatel
je opravnén pfi zpracovavani dodate¢nych informaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby
byla dodrZzena Ihita uvedena v ustanoveni § 49 zakona. Pokud to povaha dodate¢nych
informaci umoznuje, poskytne LEG soucinnost nasledujici pracovni den po obdrZeni Zadosti.

(28) Je-li to pro pInéni vefejné zakazky &i zpracovani nabidky nezbytné, umozni zadavatel
prohlidku mista pIlnéni vefejné zakazky vSem zajemcum, ktefi byli vyzvani k podani nabidky,
a to ve Ihatach stanovenych ustanovenim § 49 odst. 4 zakona.

(29) Zadavatel ve vyzvé k podani nabidky v soutéZznim dialogu uri misto, kam uchazedi
podéavaji nabidky v listinné podobé. Pokud zadavatel umozni ve vyzvé k podavani nabidek
v soutéZznim dialogu podavani nabidek v elektronické podobé&, je povinen poskytnout
zajemcum v zadavaci dokumentaci veSkeré informace technické povahy, véetné kdédovani
a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci elektronickymi prostfedky. V pfipadé potfeby
je zadavatel opravnén se obratit na INF s Zadosti o poskytnuti soucinnosti pfi zpracovavani
informaci technické povahy. Pokud je mistem podani nabidek v listinné podobé uréena
hlavni podatelna MHMP, je zadavatel povinen ji o této skute€nosti vyrozumét. Pokud tak
zadavatel neucini, odpovida feditel zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné
nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni podatelna MHMP je povinna zajistit, aby nabidky
uchazedl byly bezprostfedné doru€eny zadavateli, a vyznadit na nich pfesny ¢as pfijeti.

(30) Zadavatel urci osobu odpovédnou za vedeni seznamu nabidek podanych v listinné
podobé, do kterého se eviduje poradove Cislo, datum a €as doruceni nabidky. Pro podani
nabidek elektronickymi prostfedky je zadavatel povinen zabezpecit splnéni pozadavku
stanovenych v ustanoveni § 149 zakona. Nabidky podané elektronickymi prostfedky se
eviduji oddélené a po skonc&eni lhity pro podani nabidek se pfedfadi nabidkam podanym
v listinné podobé.

(31) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 5 dni od odeslani vyzvy k podani nabidek
v soutéznim dialogu ustanovit a jmenovat komisi pro otevirani obalek, ktera musi byt
minimalné tficlenna. Zadavatel je opravnén stanovit, ze funkci komise pro otevirani obalek
bude plnit hodnotici komise jmenovanéa postupem dle Hlavy Il Clanku 4 Pravidel. Zadavatel
je povinen seznamit ¢leny komise pro otevirani obalek s pfesnym Casem otevirani obalek
podanych v listinné podobé& a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednani komise pro
otevirdni obéalek. V pfipadé, ze zadavatel obdrzi nabidky podané elektronickymi prostifedky,
je povinen o této skute¢nosti ¢leny komise neprodlené uvédomit a stanovit termin otevirani
obalek podanych elektronickymi prostfedky. Nabidky podané elektronickymi prostfedky
otevie komise v dobé& od uplynuti Ihity pro podani nabidek do terminu stanoveného pro
otevirani obalek. Pokud nebyla soucasti vyzvy k podani nabidek v soutéznim dialogu
informace o terminu otevirani obalek, zadavatel pisemné vyrozumi uchaze€e o terminu
otevirdni obalek v pfedstihu alesport 5 pracovnich dnG pfed oteviranim obalek. Jsou-li
zadavateli ve |haté pro podani nabidek doru€eny pouze nabidky podané elektronickymi
prostfedky, otevirani obalek se nemusi konat. O této skuteCnosti zadavatel uchazece
bezodkladné vyrozumi.

Jednaci fad komise pro otevirani obalek je obsaZen v pfiloze €. 1 k Pravidlim.

(32) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 5 dnl od odeslani vyzvy k podani nabidek
v soutéznim dialogu ustanovit a jmenovat, postupem dle Hlavy Il Clanku 4 Pravidel, za
uCelem posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komisi, ktera musi byt minimalné
péti¢lenna. Zadavatel mlze pozadat feditele jiného odboru pfipadné jiny subjekt o ustaveni
¢lend komise, ktefi nejsou z odboru zadavajiciho vefejnou zakazku (napf. zaméstnanec
LEG, zaméstnanec Odboru rozpoctu, ¢lena Rady HMP apod.), je-li to odivodnéno napfiklad
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predmétem vefejné zakazky a odbornymi znalostmi takového €lena ve vztahu k pfedmétu
VZ. LEG muze také pozadat o nominaci svého zastupce do komise a v takovém pfipadé
musi zadavatel zafadit zaméstnance LEG jako poradce LEG komise. Jednaci fad hodnotici
komise je obsaZen v priloze €. 2 k Pravidlim. Zadavatel je povinen seznamit ¢leny hodnotici
komise, resp. pfizvané poradce, s pfedpokladanym prabéhem zadavaciho fizeni, vCetné
ur€eni terminu prvniho jednani a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednani.

(33) Pokud se nekon& otevirdni obélek z divodu podani nabidek pouze elektronickymi
prostfedky, je zadavatel povinen zpfistupnit na Internetu HMP uplny text protokolu
o otevirani obédlek. Zadavatel je i v ostatnich pfipadech opravnén zvefejnit na Internetu HMP
¢ast protokolu o otevirani obalek obsahujici informace podle ustanoveni § 71 odst. 8 zakona
a nabidkové ceny.

(34) Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise na =zakladé kritérii uvedenych
v zadavacich podminkach. Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je
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kritériem pro zadani vefejné zakazky v soutéznim dialogu je ekonomicka vyhodnost nabidky.

(35) Na zakladé vysledk( jednani hodnotici komise zadavatel rozhodne o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky toho uchazeCe, jehoz nabidka byla podle hodnoticich kritérii
cenou. Jestlize rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky neodpovida
doporuceni hodnotici komise, je zadavatel povinen své rozhodnuti fadné oduvodnit véetné
uvedeni udaju z nabidky, které byly hodnoceny jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidky
zadavatelem hodnoceny v ramci jednotlivych kritérii.

(36) V pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada
HMP, musi navrh rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky obsahovat
minimalné uvedeni zakladniho hodnoticiho kritéria a v pfipadé, Ze je zakladnim hodnoticim
kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, uvedeni dilCich kritérii, v€etné jejich vahy, udaje
z jednotlivych nabidek, které byly pfedmétem hodnoceni v rdmci hodnoticich kritérii a kratké
zdlGvodnéni navrhu na vybér nejvhodnéjsi nabidky.

(37) Oznadmeni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky odeSle zadavatel do
5 pracovnich dnl po ucinéni rozhodnuti podle odstavcl 35 a 36 vybranému uchazeci a vSem
zajemcum. Nalezitosti oznameni rozhodnuti jsou uvedeny v ustanoveni § 81 zakona.

(38) Zadavatel nesmi ve Ihité 15 dnd ode dne doruceni oznameni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky vSem uchaze€im uzavfit smlouvu s vybranym uchazeéem. Pokud
nebyly ve Ihit¢ 15 dnd ode dne doruéeni oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky podany namitky, uzavie zadavatel ve Ihaté 15 dnl smlouvu s vybranym uchazecem,
a to v souladu s navrhem smlouvy obsaZzenym v nabidce vybraného uchazece. Odmitne-li
vybrany uchaze€ uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li potfebnou soucinnost
tak, aby smlouva mohla byt uzaviena ve lhaté, nasleduje postup uvedeny v ustanoveni § 82
odst. 3 zakona. Nasledné zadavatel pisemné oznami uchazedum, ktefi se umistili jako
druhy a tfeti, resp. tfeti v pofadi, uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

(39) Nestanovi-li Rada HMP zvlastnim usnesenim jinak, podepisuje smlouvu zadavatel,
ktery rovnéz odpovida za fadny pribéh soutézniho dialogu.

(40) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dni ode dne uzavieni smlouvy uvefejnit
vysledek soutézniho dialogu v souladu s ustanovenim § 83 zakona. Pro uverejnéni vysledku
soutézniho dialogu je zadavatel povinen pouzit formulaf podle pfimo pouzitelného predpisu
Evropskych spoledenstvi (formulai Oznameni o zadani zakazky)®. Zadavatel zaSle
oznameni o vysledku soutézniho dialogu ke zvefejnéni v informacnim systému, pfipadné

% Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zafi 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro

zverejiiovani ozndmeni v rameci postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
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v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani oznameni je zadavatel povinen vést jako
souCast dokumentace o zadani vefejné zakazky. Nasledné zajisti zvefejnéni informace
o vysledku soutézniho dialogu na Internetu HMP. Informace o vysledku soutézniho dialogu
musi obsahovat Udaje uvedené v odstavci 35, pokud tyto Gdaje neznamenaji poruseni
zvlastniho pravniho predpisu, ustanoveni § 152 zakona nebo by jejich uvefejnéni bylo
V rozporu s vefejnym zajmem.

(41) O kazdé nadlimitni vefejné zakézce zadané v soutéZnim dialogu vyhotovi zadavatel
pisemnou zpravu v souladu s ustanovenim § 85 zakona. O kazdé podlimitni vefejné zakazce
zadané v soutéznim dialogu, vyhotovi zadavatel souhrnnou informaci obsahujici: pfedmét
a druh vefejné zakazky, identifikacni udaje vybraného uchazece, pfipadné uchazecl, je-li
smlouva uzavirana s vice uchazeci, identifikacni udaje ostatnich uchazec, hodnotici kritéria,
nabidkovou cenu vybraného uchazefe a ostatnich uchazell a divod zruSeni zadavaciho
fizeni, bylo-li zruSeno. Kopii pisemné zpravy o nadlimitni vefejné zakazce a souhrnnou
informaci o podlimitni vefejné zakazce zasle zadavatel na LEG do 30 dnu ode dne uzavieni
smlouvy €i zruSeni zadavaciho fizeni. Zadavatel zaSle na vyZzadani pisemnou zpravu komisi
nebo UOHS.

Clanek 7 Zjednoduené podlimitni fizeni

(1) Veskeré ukony v prabéhu Zzjednoduseného podlimitniho Fizeni provadi zadavatel
uvedeny v Hlavé |, Clanku 3 odstavci 1 Pravidel.

(2) Zjednodu8ené podlimitni fizeni je zadavatel opravnén pouzit pro zadani podlimitni
vefejné zakazky na dodavky nebo podlimitni vefejné zakazky na sluzby, nebo podlimitni
vefejné zakazky na stavebni prace. U vefejné zakazky na stavebni prace, jejiz
predpokladana hodnota podle Hlavy |, Clanku 2 odstavce 3 Pravidel odpovida nejméné
finanénimu limitu 6 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty, rozhoduje o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky a uzavieni smlouvy Rada HMP.

(3) ZjednoduSené podlimitni fizeni zahajuje zadavatel zaslanim pisemné vyzvy k podani
nabidek ve zjednoduseném podlimitnim Fizeni nejméné 5 zajemcum a k prokazani spinéni
kvalifikace. Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh zajemcu, neni-li to odivodnéno
predmétem piInéni vefejné zakazky Ci jinymi zvlastnimi okolnostmi, které musi zadavatel
uvést v dokumentaci o zadani vefejné zakazky.

(4) Vyzva kpodani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni musi obsahovat
nélezitosti podle ustanoveni § 38 odst. 5 zdkona. Zadavatel je povinen pfi vymezeni
pfedmétu vefejné zakazky ve vyzvé k podani nabidky ve zjednodudeném podlimitnim Fizeni
pouzit klasifikaci zbozi, sluzeb a stavebnich praci podle referencni klasifikace platné pro
vefejné zakazky na zakladé pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spole€enstvi (dale jen
JKlasifikace CPV*“)%.

(5) Nejpozdéji s textem vyzvy k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni
vyhotovi zadavatel zaddvaci dokumentaci. Zadavaci dokumentace musi obsahovat navrh
smlouvy a nalezitosti uvedené v ustanovenich § 44 az 46 zakona. V pfipadé vefejnych
zakazek na dodavky, jejichz pfedmétem jsou vozidla kategorie N1, N2, N3, M1, M2 a M3,
musi zadavatel stanovit také zvlaStni technické podminky v souladu s § 46a zékona. Za
spravnost a Uplnost zadavaci dokumentace odpovida zadavatel.

(6) Text vyzvy k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni podle odstavce 4, je
zadavatel povinen, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavfeni smlouvy
rozhoduje Rada HMP, z pravniho hlediska projednat s LEG. V pfipadé, Ze zadavatel

%6 Piiloha III natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) & 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002 o spoleéném
slovniku pro vetejné zakazky (CPV), ve znéni nafizeni Komise (ES) ¢. 2151/2003 ze dne 16. prosince 2003,
kterym se méni nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 2195/2002 ze dne 5. listopadu 2002
o spoleéném slovniku pro vetejné zakazky (CPV).
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opakované vyzyva k podani nabidky ve zjednodudeném podlimitnim fizeni stejny okruh
zajemcl, musi v zadosti o posouzeni uvést fadné odlvodnéni této skuteCnosti. Stanovisko
k vyzvé k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni vyda LEG do 10 pracovnich
dnd od doru€eni Zadosti o projednani. Je-li sou¢asné s vyzvou k podani nabidky ve
zjednoduSeném podlimitnim Fizeni pozadovano posouzeni zadavaci dokumentace a jejich
pripadnych pfiloh, vyda LEG stanovisko do 20 pracovnich dnd od doruceni zadosti. Provede-
li zadavatel néjaké dalSi zmény v textu ozndmeni nebo zadavaci dokumentace po vydani
stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi tuto skute¢nost nalezité
odivodnit a toto odlvodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do
dokumentace o zadani vefejné zakazky.

Zadavatel je opravnén pozadat LEG kdykoli b&éhem pfipravy &i pribéhu zjednoduseného
podlimitniho fizeni o metodickou pomoc. LEG vyda stanovisko do 10 pracovnich dnu od
doruceni této zadosti. V naléhavych pfipadech mize zadavatel pozadat o zkraceni Ihlty pro
vydani tohoto stanoviska. Od stanoviska LEG je zadavatel opravnén se v oduvodnénych
pfipadech odchylit, odliSny postup je vSak povinen odlvodnit v dokumentaci o zadani
vefejné zakazky.

(7) Zadavatel ve vyzvé k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni ur¢i misto,
kam uchazeci podavaji nabidky v listinné podobé. Pokud zadavatel umozni ve vyzvé
k podani nabidky ve zjednoduseném podlimitnim Ffizeni podavani nabidek v elektronické
podobé, je povinen poskytnout dodavatelim v zadavaci dokumentaci veSkeré informace
technické povahy, vcetné kdédovani a Sifrovani, které jsou nezbytné pro komunikaci
elektronickymi prostfedky. V pfipadé potfeby je zadavatel opravnén se obratit na INF
s zadosti o poskytnuti soucinnosti pfi zpracovavani informaci technické povahy. Pokud je
mistem podani nabidek v listinné podobé uréena hlavni podatelna MHMP, je zadavatel
povinen ji o této skuteCnosti vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida Feditel
zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni
podatelna MHMP je povinna zaijistit, aby nabidky uchazec€u byly bezprostfedné doruéeny
zadavateli, a vyznacit na nich presny Cas pfijeti.

(8) Zadavatel urci osobu odpovédnou za vedeni seznamu nabidek podanych v listinné
podobé, do kterého se eviduje poradové Cislo, datum a €as doruc€eni nabidky. Pro podani
nabidek elektronickymi prostfedky je zadavatel povinen zabezpedit splnéni pozadavki
stanovenych v ustanoveni § 149 zakona. Nabidky podané elektronickymi prostfedky se
eviduji oddélené a po skonceni lhaty pro podani nabidek se pfedradi nabidkam podanym
v listinné podobé.

(9) Zadavatel zajisti uvefejnéni vyzvy k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim
fizeni na Internetu HMP. Vyzva k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni musi
byt uverejnéna po celou dobu trvani Ihity pro podani nabidek. Zadavatel je povinen pfijmout,
posoudit a vyhodnotit rovnéz nabidky zajemcu, kterym nezaslal pisemnou vyzvu k podani
nabidek ve zjednoduseném podlimitnim fizeni.

(10) Pokud to povaha zadavaci dokumentace pfipousti, mél by zadavatel poskytnout
dodavatelim zadavaci dokumentaci elektronickymi prostiedky, a to bud prostifednictvim
Internetu HMP anebo na zakladé predchozi pisemné Zzadosti dodavatele. Poskytovani
zadavaci dokumentace dodavatellim prostfednictvim elektronickych prostfedkl upravuje
provadéci predpis k zakonuZ.

(11) Zadavatel je opravnén v zadavacich podminkach poZadovat Uhradu pouze takovych
nakladl souvisejicich s poskytnutim zadavaci dokumentace, které odpovidaji vysi nakladd
na reprodukci zadavaci dokumentace, nakladll na balné a postovné a soucasné stanovi
platebni podminky souvisejici s poskytnutim zadavaci dokumentace. Zadavatel vSak nesmi
pozZadovat uhradu téchto nakladu pfesahujici obvyklou vysi.

2T Ustanoveni § 4 vyhlagky ¢ 329/2006 Sb., kterou se stanovi blizi pozadavky na elektronické prostiedky,
elektronické nastroje a elektronické tikony pti zadavani vefejnych zakazek.
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(12) Zadavatel je povinen evidovat zadosti o poskytnuti zadavaci dokumentace vcetné
Casu jejiho poskytnuti s vyjimkou poskytovani zadavaci dokumentace dalkovym pfistupem
na Internetu HMP. V pfipadé, Ze dodavatelé pozaduji po zadavateli dodate¢né informace
k zadavacim podminkam a Zadost byla doruCena fadné a v€as, pfipadné se zadavatel
rozhodne poskytnout k zadavaci dokumentaci dodate¢né informace bez pfedchozi Zadosti,
je zadavatel povinen poskytnout dodate¢né informace vSem dodavatelim, ktefi pozadali
0 poskytnuti zadavaci dokumentace. Pokud zadavatel poskytl zadavaci dokumentaci
prostfednictvim Internetu HMP, je povinen zvefejnit dodatecné informace, v€etné presného
znéni zadosti na Internetu HMP. Zadavatel je opravnén pfi zpracovavani dodateénych
informaci pozadat o soucinnost LEG, a to tak, aby byla dodrzena IhGta uvedena v ustanoveni
§ 49 zakona. Pokud to povaha dodatecnych informaci umozniuje, poskytne LEG soucinnost
nasledujici pracovni den po obdrzeni Zadosti.

(13) Je-li to pro pInéni vefejné zakazky Ci zpracovani nabidky nezbytné, umozni zadavatel
prohlidku mista pInéni vefejné zakazky vS8em dodavatelim, ktefi maji zajem na podani
nabidky, a to ve Ihatach stanovenych ustanovenim 8§ 49 odst. 4 zakona.

(14) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 5 dnu od odeslani vyzvy k podani nabidky ve
zjednoduSeném podlimitnim fizeni ustanovit a jmenovat komisi pro otevirani obalek, ktera
musi byt minimalné tfi¢lenna. Zadavatel je opravnén stanovit, Ze funkci komise pro otevirani
obalek bude plnit hodnotici komise jmenovana postupem dle Hlavy 1l Clanku 4 Pravidel.
Zadavatel je povinen seznamit leny komise pro otevirani obalek s pfesnym ¢asem otevirani
obéalek podanych v listinné podobé a poskytnout jim podklady nezbytné pro jednani komise
pro otevirani obalek. V pfipadé, Ze zadavatel obdrzi nabidky podané elektronickymi
prostfedky, je povinen o této skuteénosti ¢leny komise neprodlené uvédomit a stanovit termin
otevirani obalek podanych elektronickymi prostfedky. Nabidky podané elektronickymi
prostfedky otevie komise v dob& od uplynuti |haty pro podani nabidek do terminu
stanoveného pro otevirani obalek. Pokud nebyla soucasti zadavacich podminek informace
o terminu otevirani obalek, zadavatel pisemné vyrozumi uchazeCe o terminu otevirani
obélek v pfedstihu alespon 5 pracovnich dnu pfed oteviranim obalek. Jsou-li zadavateli ve
IhGté pro podani nabidek doru€eny pouze nabidky podané elektronickymi prostiedky,
otevirani obalek se nemusi konat. O této skuteCnosti zadavatel uchazeCe bezodkladné
vyrozumi.

Jednaci fad komise pro otevirani obalek je obsazen v pfiloze €. 1 k Pravidlim.

(15) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 10 dnu od odeslani vyzvy k podani nabidky ve
zjednodugeném podlimitnim Fizeni ustanovit a jmenovat, postupem dle Hlavy Il Clanku 4
Pravidel, za uCelem posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici komisi, kter& musi byt
minimalné péti¢lenna. Zadavatel muze pozadat feditele jiného odboru pfipadné jiny subjekt
0 ustaveni €lend komise, ktefi nejsou z odboru zadavajiciho vefejnou zakazku (napf.
zaméstnanec LEG, zaméstnanec Odboru rozpoctu, ¢lena Rady HMP apod.), je-li to
odudvodnéno napfiklad pfedmétem vefejné zakazky a odbornymi znalostmi takového &lena
ve vztahu k pfedmétu VZ. LEG muze také pozadat o nominaci svého zastupce do komise
a v takovém pfipadé musi zadavatel zafadit zaméstnance LEG jako poradce LEG komise.
Jednaci fad hodnotici komise je obsaZen v pfiloze €. 2 k Pravidlim. Zadavatel je povinen
seznamit ¢leny hodnotici komise, resp. pfizvané poradce, s pfedpokladanym pribéhem
zadavaciho fFizeni, vCetné ur€eni terminu prvniho jednani a poskytnout jim podklady
nezbytné pro jednani.

(16) Za ucelem hodnoceni kvalifikace uchazecl ve zjednodudeném podlimitnim fizeni je
zadavatel povinen ustanovit a jmenovat k tomuto Ucelu zvlaStni komisi, pokud hodnocenim
kvalifikace nepoveéfi hodnotici komisi. Musi tak ucinit nejpozdéji v den otevirani obélek
s nabidkami podanymi v listinné podob&. Clenem této zvlastni komise musi byt povéfeny
zaméstnanec nebo musi byt ustaven jako poradce LEG komise zaméstnanec LEG. LEG
muze také pozadat o nominaci svého zastupce do komise a v takovém pfipadé musi
zadavatel zafadit zaméstnance LEG do komise jako poradce LEG. Clenové zvlastni komise
pro hodnoceni kvalifikace uchazell, resp. pfizvani poradci, musi splfiovat podminku
nepodjatosti a jsou povinni zachovavat micCenlivost o skuteCnostech, o nichz se dozvédéli
v souvislosti se svou ucasti v této komisi. O hodnoceni kvalifikace se pofizuje protokol, ktery
je soucasti dokumentace o zadani vefejné zakazky.
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(17) Pokud se nekon& otevirani obalek z divodu podani nabidek pouze elektronickymi
prostfedky, je zadavatel povinen zpfistupnit na Internetu HMP uplny text protokolu
o otevirani obélek. Zadavatel je i v ostatnich pfipadech opravnén zvefejnit na Internetu HMP
¢ast protokolu o otevirani obalek obsahujici informace podle ustanoveni § 71 odst. 8 zdkona
a nabidkové ceny.

(18) Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise na zakladé kritérii uvedenych ve vyzvé
k podani nabidky ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni nebo zadavaci dokumentaci.
Z&kladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je ekonomicka vyhodnost

ey s

(19) Na zakladé vysledku jednani hodnotici komise zadavatel rozhodne o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky toho uchazeCe, jehoz nabidka byla podle hodnoticich kritérii
cenou. Jestlize rozhodnuti zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky neodpovida
doporuceni hodnotici komise, je zadavatel povinen své rozhodnuti fadné oduvodnit v€etné
uvedeni udaju z nabidky, které byly hodnoceny jinak nez hodnotici komisi a jak byly nabidky
zadavatelem hodnoceny v rdmci jednotlivych kritérii.

(20) Oznéameni rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky odeSle zadavatel do
5 pracovnich dnu po ucinéni rozhodnuti podle odstavct 18 a 19 vybranému uchazeci a vSem
dotéenym zajemcum a vSem dotéenym uchazeCim. NaleZitosti oznameni rozhodnuti jsou
uvedeny v ustanoveni § 81 z4kona.

(21) Zadavatel nesmi ve Ih(té 15 dnl ode dne doru€eni oznameni rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky vSem uchazeim uzavfit smlouvu s vybranym uchazecem, Pokud
nebyly ve |haté 15 dnd ode dne doruCeni oznameni rozhodnuti o vybéru nejvhodné;si
nabidky podany namitky, uzavie zadavatel ve Ihuté 15 dnt smlouvu s vybranym uchazecem,
a to v souladu s navrhem smlouvy obsazenym v nabidce vybraného uchazece. Odmitne-li
vybrany uchaze€ uzavfit se zadavatelem smlouvu nebo neposkytne-li potfebnou soucinnost
tak, aby smlouva mohla byt uzaviena ve |huté, nasleduje postup uvedeny v ustanoveni § 82
odst. 3 zakona. Nasledné zadavatel pisemné& oznami uchazedlm, ktefi se umistili jako
druhy a tfeti, resp. tfeti v pofadi, uzavieni smlouvy s vybranym uchazecem.

(22) Nestanovi-li Rada HMP zvlastnim usnesenim jinak, podepisuje smlouvu zadavatel,
ktery rovnéz odpovida za fadny prabéh zjednoduseného podlimitniho Fizeni.

(23) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dnl ode dne uzavieni smlouvy uvefejnit
vysledek zjednoduSeného podlimitniho fizeni v souladu s ustanovenim 8 83 z&akona. Pro
uvefejnéni vysledku zjednodudeného podlimitniho Fizeni je zadavatel povinen pouZit
formulaf podle pfimo pouzitelného piedpisu Evropskych spoleenstvi’®. Zadavatel zasle
oznameni o vysledku zjednoduSeného podlimitniho Fizeni ke zvefejnéni v informaénim
systému. Doklad o datu odeslani oznameni je zadavatel povinen vést jako soucast
dokumentace o zadani vefejné zakazky. Nasledné zajisti zvefejnéni informace o vysledku
zjednoduSeného podlimitniho na Internetu HMP. Informace o vysledku zjednoduseného
podlimitniho Fizeni musi obsahovat udaje uvedené v odstavci 19, pokud tyto udaje
neznamenaji porudeni zvlastniho pravniho pfedpisu, ustanoveni § 152 zakona nebo by jejich
uvefejnéni bylo v rozporu s vefejnym zajmem.

(24) O kazdé vefejné zakazce zadané ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni, vyhotovi
zadavatel souhrnnou informaci obsahujici: pfedmét a druh vefejné zakazky, identifikaCni
udaje vybraného uchazece, pfipadné uchazecq, je-li smlouva uzavirana s vice uchazedi,
identifikacni Udaje ostatnich uchazec¢u, hodnotici kritéria, nabidkovou cenu vybraného
uchazeCe a ostatnich uchaze€l a ddvod zruSeni zadavaciho fizeni, bylo-li zruSeno.
Souhrnnou informaci o verejné zakazce zasle zadavatel na LEG do 30 dnl ode dne uzavieni
smlouvy ¢&i zruSeni zadavaciho fizeni.

8 Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zati 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zverejiiovani oznameni v ramci postupt zadavani vefejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu a
Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
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Clanek 8 Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

(1) VeSkeré ukony v prabéhu uzavirani smluv na plnéni vefejnych zakazek malého
rozsahu (dale jen ,zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu) provadi zadavatel uvedeny
v Hlavé 1, Clanku 3 odstavci 1 Pravidel.

2 PFi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je zadavatel povinen dodrzet zasady
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace. Zadavatel nesmi rozdélit
pfedmét vefejné zakazky malého rozsahu tak, aby tim doSlo ke snizeni jeho pfedpokladané
hodnoty pod finan&ni limit stanové témito Pravidly. Zadavatel je povinen pfednostné vyuzivat
moznosti uzavirat ramcovou smlouvu dle HI. Il Clanku 11 Pravidel, a to v pfipadech, kdy se
jednd v podminkach HMP o casté nebo opakujici se vefejné zakazky se stejnym nebo
obdobnym pfedmétem plnéni zadavané v jednom a vice (max. 4) letech jak zpétné (jiz dfive
realizovanych), tak do budoucna (pfedpokladanych). Vefejné zakazky je zadavatel povinen
zadavat pfislusnym druhem zadavaciho fizeni s uzaviranim ramcovych smluv na pinéni,
pfiemz kazdou z téchto smluv je vhodné uzavfit s vice dodavateli s tim Ze, bude-li to
oduvodnéno pfedmétem vefejné zakazky, Ize tuto smlouvu uzavfit s jednim dodavatelem.

3) Nestanovi-li zadavatel ze zavaznych duvodd jiny postup (viz bod 9 niZze), a to
s priihlédnutim ke vSem okolnostem vefejné zakazky malého rozsahu, zvlasté pak
k charakteru vefejné zakazky malého rozsahu a k pfedpokladané hodnoté vefejné zakazky
malého rozsahu, je povinen v zavislosti na vySi pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky
malého rozsahu postupovat podle odstavci 4 az 9.

(4) Vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladané hodnota
je v rozsahu finan¢niho limitu 50 000,- K& aZz 200 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty
a verejnou zakazku na stavebni prace, jejiz pfedpokladana hodnota je v rozsahu finanéniho
limitu 50 000,- K& az 500 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty, je zadavatel opravnén zadat
na zakladé vyzvy tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky, pokud tyto cenové
nabidky nemé& kdispozici (napf. formou aktualnich cenikd). Vyzva k pfedloZeni cenové
nabidky musi obsahovat vymezeni pozadovaného pInéni, pfipadné dalSi podminky plnéni,
formu pfedlozeni cenové nabidky, kritéria pro vybér nejvhodnéjSi nabidky, Ihatu pro
pfedloZzeni cenové nabidky, ktera musi byt stanovena pfiméfené pfedmétu zakazky a Cinit
minimalné 3 pracovni dny a vyhrazené pravo zruSit vyzvu k pfedloZeni cenové nabidky.
Vyzva mlze byt dodavatelim zaslana jakoukoli prokazatelnou formou, tedy i e-mailem.

(5) Na zakladé vyzvy k pfedlozeni cenové nabidky podle odstavce 4 rozhodne zadavatel
o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle pfedem stanovenych kritérii, sdéli vSem ostatnim
dodavatelim své rozhodnuti v€etné zdlvodnéni a uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem
(tj. i doruCenim potvrzené objednavky). V pfipadé, Ze zadavatel neobdrzi Zadné vhodné
nabidky, vyzvu k pfedloZeni cenové nabidky zrusi.

(6) Vefejnou zakazku malého rozsahu na dodavky a sluzby, jejiz pfedpokladana hodnota
je vysSi nez financni limit 200 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty a vefejnou zakazku na
stavebni prace, jejiz pfedpokladana hodnota je vy$si nez financni limit 500 000,- K& bez
dané z pfidané hodnoty, je zadavatel opravnén zadat na zakladé vyzvy minimalné tfem
dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky, pokud tyto cenové nabidky nemé k dispozici
(napf. formou aktualnich cenikl). Zadavatel nesmi vyzyvat opakované stejny okruh
dodavatell, neni-li to oddvodnéno pfedmétem plnéni vefejné zakazky malého rozsahu Ci
jinymi zvIldStnimi okolnostmi, které musi zadavatel uvést v dokumentaci souvisejici se
zadanim vefejné zakazky malého rozsahu. Vyzva k pfedlozeni cenové nabidky musi
obsahovat vymezeni pozadovaného plnéni, pfipadné dalSi podminky plnéni, formu
predloZeni cenové nabidky, kritéria pro vybér nejvhodnéjsi nabidky, |hatu pro predlozeni
cenové nabidky, kterd musi byt stanovena pfiméfené pfedmétu zakazky a Cinit minimalné
5 pracovnich dnu a vyhrazené pravo zrusit vyzvu k pfedlozeni cenové nabidky. Vyzva mize
byt dodavatellim zaslana jakoukoli prokazatelnou formou, tedy i e-mailem. Vyzvu k podani
cenoveé nabidky je zadavatel povinen uvefejnit na Internetu HMP po celou Ihutu k predlozeni
cenové nabidky. Zadavatel je povinen pfijmout, posoudit a vyhodnotit rovnéz cenové nabidky
dodavatell, kterym nebyla vyzva k pfedlozeni cenové nabidky zaslana. Zadavatel je rovnéz
opravnén rozhodnout o tom, ze vyzva k podani cenové nabidky bude pouze uvefejnéna na
Internetu HMP, aniz by vyzval k podani cenové nabidky konkrétni dodavatele.
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(7) Je-li to oduvodnéno pfedmétem vefejné zakazky malého rozsahu, je zadavatel
opravnén stanovit ve vyzvé podle odstavce 4 a 6 pozadavky na prokazani kvalifikanich
predpokladl dodavatele. Vzdy je vSak povinen pozadovat minimalné prokazani splnéni
zakladnich kvalifikaénich pfedpokladtd dle § 53 v plném rozsahu (postacuje Cestnym
prohlaSenim) a § 54 pism. a) a b) zakona. Zadavatel je povinen omezit rozsah dalsi
pozadované kvalifikace pouze na informace a doklady bezprostiedné souvisejici
s predmétem vefejné zakazky, v pfipadé ekonomickych a financnich a technickych
kvalifikaénich prfedpokladu stanovit rozsah pozadovanych informaci a dokladl, uvést zpisob
prokazani splnéni téchto kvalifikaCnich pFfedpokladl a vymezit minimalni droven téchto
kvalifikaénich predpokladl odpovidajici druhu, rozsahu a slozitosti pfedmétu vefejné
zakazky malého rozsahu. Zadavatel je povinen rovnéz ve vyzvé podle odstavce 4 a 6 uvest
pfipadné dusledky nespinéni pozadované kvalifikace, a to zejména moznosti vyfazeni
takové nabidky ¢i pfipadného doplfiovani kvalifikace. V pfipadech kdy neni podavana
nabidka v listinné podobé, Ize prokazat kvalifikaci dle tohoto ¢lanku pfed podpisem smlouvy.

(8) K posouzeni a hodnoceni nabidek pfedlozenych na zakladé vyzvy podle odstavce 6
jmenuje zadavatel nejméné tficlennou hodnotici komisi vefejné zakazky malého rozsahu,
ktera se pfiméfené Fidi pravidly pro jednani hodnotici komise uvedenymi v pfiloze €. 2
k Pravidlim. Zadavatel mOze pozadat feditele jiného odboru o jmenovani ¢lena nebo
poradce komise, ktefi nejsou z odboru zadavajiciho zakazku. V pfipadé Zadosti o jmenovani
zaméstnance z odboru LEG, Ize pak poZadat pouze o poradce LEG komise. Clenové
hodnotici komise vefejné zakazky malého rozsahu, resp. pfizvani poradci, nesmi byt ve
vztahu k vefejné zakazce malého rozsahu a k dodavatelim podjati, zejména se nesmi
podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani vefejné zakazky malého
rozsahu a s dodavateli, ktefi pfedlozili nabidku, je nesmi spojovat osobni, pracovni Ci jiny
obdobny pomér. Hodnoceni nabidek provede hodnotici komise vefejné zakazky malého
rozsahu na zakladé kritérii uvedenych ve vyzvé k predlozeni cenové nabidky a doporuci
zadavateli vybér nejvhodnéjsi nabidky. Zadavatel rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky
podle stanovenych kritérii, sdéli ostatnim vS§em dodavatelim své rozhodnuti v€etné kratkého
zdGvodnéni a nasledné uzavie smlouvu s vybranym dodavatelem. V pfipadé, ze zadavatel
neobdrzi Zadné vhodné nabidky, vyzvu k pfedloZeni cenové nabidky zruSi a zruSeni
oslovenym dodavatelim oznami.

9) Zadavatel je rovnéz opravnén rozhodnout o tom, Ze postup podle odstavcu 4 a 5 nebo
6 az 8 se nepouzije a vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana vyzvou jednomu
dodavateli k pfedlozeni cenové nabidky, pokud tuto cenovou nabidku (napf. formou
aktualnich cenikd) nema k dispozici nebo pfimou objednavkou plnéni, na zakladé které bude
uzaviena smlouva (pfipadné doru€ena potvrzena objednavka). Divody pro tento postup je
zadavatel povinen nalezité oddivodnit a toto odlvodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho
odboru, pfilozit do dokumentace o zadani vefejné zakazky. V kazdém pfipadé (neplati dle
bodu 11) je vSak zadavatel povinen pozadovat minimalné prokazani spinéni zakladnich
kvalifikaénich prfedpokladl dle § 53 v plném rozsahu (postauje Cestnym prohlasenim) a
8 54 pism. a) a b) zadkona a pfednostné vyuzivat, je-li to mozné, institut ramcové smlouvy
(viz Clanek 11 Pravidel). Pfehled takto zadanych zakazek, v&etné kratkého od(ivodnéni je
pak feditel zadavajiciho odboru povinen ¢&tvrtletné predlozit Radé HMP pro informaci.

(10) Pokud by v pfipadé vefejné zakazky malého rozsahu byly naplnény podminky pro
aplikaci zakonné vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek nebo podminky pro postup
zadavatele v jednacim fizeni bez uvefejnéni, kdy je podle zakona umoznéno jednat pouze
s jednim dodavatelem (kdyby se na danou zakazku zakon vztahoval), mize zadavatel zadat
vefejnou zakazku malého rozsahu tomuto jednomu dodavateli, tuto skutecnost vSak musi
fadné oddvodnit v dokumentaci o zadani vefejné zakazky malého rozsahu. Pokud je
pfedmét vefejné zakazky schopen splnit niz§i pocet dodavatell nez ma byt vyzvan
(ti. minimalné tfi), vyzve zadavatel k pfedlozeni cenové nabidky vSechny tyto dodavatele.
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(11) V pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predpokladana hodnota
nedosahne finanéniho limitu 50 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty, neni zadavatel
povinen postupovat dle téchto Pravidel, pfiéemz vybér dodavatele musi i v téchto pfipadech
respektovat zasady transparentnosti, rovhého zachazeni a zakazu diskriminace a sou¢asné
cena takto realizované vefejné zakazky musi respektovat cenu, kterou Ize rozumné
povazovat za cenu obvyklou v daném Case a misté.

(12) Pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu je zadavatel rovnéz opravnén
vyuzivat elektronické trzisté¢ vefejné spravy. Reditelé odborti informuji Feditele MHMP
a odbor LEG o zaméru vyuzivat elektronické trzisté vefejné spravy. Tato informace obsahuje
alespori nazev elektronického trzisté, ramcovy popis zakazek, které pfislusny odbor zamysli
touto formou zadavat podle jejich pfedpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni a kontaktni
osobu odboru pro pfistup na elektronické trzisté vefejné spravy. Reditelé odbort informuji
feditele MHMP a odbor LEG rovnéz o zméné téchto skute€nosti, popf. o zaméru ukoncit
vyuzivani elektronického trZisté verejné spravy. VyuzZivanim elektronického trZisté verejné
spravy se pro ucely tohoto ustanoveni rozumi opakované vyuziti jakéhokoli elektronického
trzisté v priibéhu kalendarniho roku.

(13) Na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu s vyuzitim elektronického trzisté
vefejné spravy se pfimérené pouziji ustanoveni tohoto ¢lanku, odstavcl 1 az 11 a 14.

(14) Zadavatel je povinen po dobu péti let od uzavieni smlouvy na plnéni vefejné zakazky
malého rozsahu uchovavat veSkerou dokumentaci souvisejici se zadavanim verejné zakazky
malého rozsahu pro ugely pfipadné kontroly, pfi¢emz pro evidenci a archivaci plati HL. 1l CI.
9 Pravidel. Touto dokumentaci je zejména: evidence (evidencni list), text vyzvy
pozadovanému poctu dodavateld k podani nabidky a dalSich dokumentd vymezujicich
predmét vefejné zakazky, vcetné kritérii pro vybér nejvhodnéjSi nabidky, vypocet
pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky malého rozsahu, nabidky podané dodavateli na
zakladé vyzvy zadavatele nebo jiné informace ¢i ceniky, z nichz vyplyva plnéni nabizené
dodavatelem, struéna zprava (zaznam) o posouzeni a hodnoceni nabidek, rozhodnuti
zadavatele o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, smlouva uzaviena s vybranym dodavatelem
(popf. objednavka) v€etné pfipadnych dodatkd k ni

(15) Reditel zadavajiciho odboru odpovida za Fadny pribéh zadani vefejnych zakéazek
malého rozsahu.

Clanek 9 SoutéZ o navrh

(1) Soutéz o navrh (dale jen ,soutéz®) je zvlastnim typem fizeni, ktery zadavatel pouzije pfi
splnéni podminek stanovenych v § 103 zakona a pfi potfebé ziskani navrhu, projektu Ci
planu, zejména v oblasti uzemniho planovani, architektury, stavitelstvi ¢i zpracovani dat,
pokud pfedpokladana hodnota soutéze, do které musi byt zahrnuty i pfipadné odmény,
soutézni ceny &i jiné platby poskytované ucastnikim zadavatelem, odpovida nejméné
finan€nimu limitu pro nadlimitni vefejnou zakazku stanovenému aktualné platnym
provadécim predpisem dle § 12 odst. 1 zdkona pro sluzby. V pfipadé, Ze predpokladana
hodnota soutéze tohoto limitu nedosahne, neni zadavatel povinen postupovat podle Pravidel,
je vS8ak povinen dodrZzet zasady transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni
s ucastniky soutéze.

(2) Veskeré Ukony v priib&hu soutéZe provadi zadavatel uvedeny v Hlavé |, Clanku 3
odstavci 1 Pravidel s vyjimkou soutéze, jejiz pfedpokladana hodnota, do které musi byt
zahrnuty i pfipadné odmény, soutézni ceny C¢i jiné platby poskytované ucastnikim
zadavatelem, odpovida nejméné finanénimu limitu 6 000 000,- K&. V uvedeném pfipadé
rozhoduje Rada HMP o organizaci soutéze, sloZeni poroty, vybéru nejvhodnéjSiho navrhu
a o uzavieni smlouvy. Dokumenty, které musi byt podle t&chto Pravidel projednany s LEG
a jsou soucasti materialu pro Radu HMP, je tfeba projednat s LEG jesté pred predlozenim
téchto dokumentd LEG v materialu pro Radu HMP.

(3) Soutéz o navrh muze byt realizovana jako oteviend soutéZ o navrh nebo jako uZzsi
soutéz o navrh. Pro postup v soutézi se pouziji ustanoveni § 102 a nasl. zakona.
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(4) Text oznameni soutéze, ktery je vyzvou kpodani navrhi nebo Zadosti o ucCast
v soutézi, projedna zadavatel z pravniho hlediska, v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjsiho
navrhu a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP, s LEG. Stanovisko k textu oznameni
soutézZe, resp. ke kvalifikacni dokumentaci, je-li vyhotovovana, vyda LEG do 20 pracovnich
dnd od doru€eni Zadosti o projednani. Provede-li zadavatel né&jaké dalSi zmény v textu
oznameni po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede zmény dle stanoviska LEG, musi tuto
skute¢nost nalezité oddvodnit a toto odlvodnéni, podepsané feditelem zadavajiciho odboru,
pfiloZit do dokumentace o zadani vefejné zakazky.

(5) Podrobna specifikace pozadavkl na prokazani spinéni kvalifikace u€astnika mize byt
uvedena v kvalifikaCni dokumentaci, neni-li vyhotovovana soutézni dokumentace.
Kvalifikaéni dokumentaci je zadavatel povinen zpfistupnit na Internetu HMP dnem uvefejnéni
oznameni, pfiCemz odkaz na misto uvefejnéni musi obsahovat oznameni soutézZe.
V pfipadé, Ze dodavatelé pozZaduji po zadavateli dodatec¢né informace ke kvalifikacni
dokumentaci a Zadost byla doru¢ena fadné a vc€as, pfipadné se zadavatel rozhodne
poskytnout ke kvalifikaéni dokumentaci dodatec¢né informace bez predchozi zadosti, je
zadavatel povinen zvefejnit dodate¢né informace, vCetné pfesného znéni zadosti na
Internetu HMP. Zadavatel je povinen zajistit, aby pfi prokazovani kvalifikace byla zajisténa
anonymita ucastnikd, tj. aby hodnoceni kvalifikace probihalo oddélené od hodnoceni navrha.

(6) Zadavatel je opravnén specifikovat své potfeby, pozadavky a jiné skutecnosti tykajici
se predmétu soutéZe rovnéz v soutézni dokumentaci. Za spravnost a uplnost soutézni
dokumentace odpovida zadavatel. Zadavatel je povinen text soutézni dokumentace,
v pfipadech, kdy o vybéru nejvhodnéjSiho navrhu a uzavfeni smlouvy rozhoduje Rada HMP,
projednat z pravniho hlediska s LEG. Stanovisko k soutézni dokumentaci vyda LEG do 20
pracovnich dnd od doruéeni zadosti o projednani. Je-li posouzeni soutézni dokumentace
pozadovano soucasné s textem oznameni soutéze, lhGta pro posouzeni textu oznameni
soutéze podle odstavce 4 se prodluzuje na 25 pracovnich dnu. Soutézni dokumentaci je
zadavatel povinen zpfistupnit nejpozdéji dnem uvefejnéni oznameni soutéze. Provede-li
zadavatel néjaké dalSi zmény v textu oznadmeni po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede
zmény dle stanoviska LEG, musi tuto skuteénost nalezité oddvodnit a toto odudvodnéni,
podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfilozit do dokumentace o zadani vefejné
zakazky.

(7) Zadavatel je po uvefejnéni soutéZe v Ufednim véstniku povinen zajistit zvefejnéni
oznameni soutéze na Internetu HMP a uzna-li to za vhodné, rovnéz v odbornych
periodikach.

(8) Zadavatel je povinen za ucelem otevieni zadosti o uc¢ast nebo hodnoceni kvalifikace
ucastnikl soutéze ustanovit a jmenovat zvlastni komisi. Musi tak ucinit nejpozdéji do 10 dnu
od uvefejnéni oznameni soutéze. Zvlastni komise provede otevieni zadosti o Ucast
v soutézi, pficemz jsou povinni zajistit anonymitu uc€astniki soutéze tak, aby porota
jmenovana k hodnoceni navrhi nebyla schopna ke konkrétnimu navrhu pfifadit ucastnika,
ktery jej podal. Zadavatel je povinen stanovit zvlastni komisi termin otevieni zadosti o ucast
a v pfipadé, ze zadavatel obdrzi zadosti o UcCast podané elektronickymi prostfedky, je
povinen o této skuteCnosti €leny komise neprodlené uvédomit. ZvIlastni komise otevie
zadosti o ucast v pofadi uvedeném v seznamu zadosti o ucast. Po otevieni zadosti o Uuc¢ast
komise zkontroluje, zda zadost o uc¢ast obsahuje vSechny soucasti pozadované zadavatelem
v zadavacich podminkach. Z otevieni zadosti o Uc€ast pofidi zvlastni komise protokol, ktery
bude soucasti dokumentace o zadani zakazky.

(9) Clenem této zvlastni komise musi byt povéfeny zaméstnanec nebo musi byt ustaven
poradce LEG komise zaméstnanec LEG. LEG muze také pozadat o nominaci svého
zastupce do komise a v takovém pfipadé musi zadavatel zaradit zaméstnance LEG jako
poradce LEG komise. Clenové zvlastni komise pro hodnoceni kvalifikace uchazed(, resp.
pfizvani poradci, musi splfiovat podminku nepodjatosti a jsou povinni zachovavat mi¢enlivost
o skuteénostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou UCasti vtéto komisi.
O hodnoceni kvalifikace pofizuje zvlastni komise protokol, ktery je soucasti dokumentace
0 Soutézi.
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(10) Vyzva kpodani navrhu musi obsahovat: soutéZni dokumentaci, pokud nebyla
ucastnikiim dosud zpfistupnéna, informaci o uvefejnéni oznameni soutéze, zpusob zajisténi
anonymity navrhd, Ihitu a misto podani navrh( a dalSi informace vztahujici se k podani
navrhd. Text vyzvy kpodani navrhu musi byt projednan, v pfipadech, kdy o vybéru
nejvhodnéjSi navrhu a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP, s LEG. Zadavatel nejpozdé;ji
25 dn0 pfed odeslanim za$le text této vyzvy na LEG. LEG je povinen zaujmout k vyzvé
k podani navrhu stanovisko nejpozdéji do 10 pracovnich dni od doruCeni zadosti. Je-li
soucasti vyzvy k podani navrhu soutézni dokumentace, IhGta pro posouzeni textu vyzvy
k podani navrhu podle pfedchozi véty se prodluzuje na 20 pracovnich dnl. Provede-li
zadavatel néjaké dalSi zmény v textu vyzvy po vydani stanoviska LEG, resp. neprovede
zmeény dle stanoviska LEG, musi tuto skutecnost nalezité odlvodnit a toto odlvodnéni,
podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfiloZit do dokumentace o zadani vefejné
zakazky.

(11) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 5 dnl od odeslani vyzvy k podéni navrhu nebo od
uvefejnéni oznameni soutéZe, pokud nepozadoval podani Zadosti o ucast, ustanovit
a jmenovat za uc€elem hodnoceni navrhG porotu, ktera musi byt minimalné pétic¢lenna
a stanovit pravidla jejiho jednani. Za kazdého €lena poroty musi byt jmenovan nahradnik.
Porota musi byt sestavena vyhradné zfyzickych osob, které musi byt ve vztahu
k u€astnikim soutéze Ci jejich navrhim nepodjaté. Je-li od u€astniki soutéZze vyzadovana
urCita odborna kvalifikace, musi mit nejméné tfetina ¢lenl poroty obdobnou nebo
rovnocennou  kvalifikaci. Clenové poroty jsou povinni zachovavat migenlivost
o skute¢nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti s hodnocenim navrhi. O své nepodjatosti
ucini ¢lenové poroty pisemné prohlaseni zadavateli, které se stane soucasti dokumentace
0 soutézi, a to nejpozdéji pfed odevzdanim navrhd k hodnoceni. Pro jmenovani poroty se
pfimé&fené pouzije postupl dle Hlavy Ill Clanku 4 Pravidel.

(12) Porota hodnoti podané navrhy na zakladé hodnoticich kritérii, ktera byla uvedena
v soutéznich podminkach. O zpusobu hodnoceni navrhi a o stanoveni pofadi navrhu
vyhotovi porota protokol, ktery podepiSi vSichni ¢lenové poroty ¢i nahradnici, ktefi navrhy
hodnotili. Porota na zakladé hodnoceni vybira nejvhodné&jsi navrh, pficemz zadavatel je timto
vybérem vazan s vyjimkou uvedenou v zakoné.

(13) Material pro Radu HMP k rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSiho navrhu, musi obsahovat
blizSi seznameni s jednotlivymi navrhy, doporu€eni poroty, uvedeni hodnoticich kritérii,
parametry z jednotlivych navrhd, které byly pfedmétem hodnoceni v rdmci hodnoticich kritérii
a kratké zdGvodnéni navrhu na vybér nejvhodnéjSiho navrhu.

(14) V pfipadé, Ze na soutéZ navazuje zadani vefejné zakazky na sluzby, postupuje
zadavatel podle pfislusnych ustanoveni Pravidel upravujicich pfislusné zadavaci Fizeni.
Vefejnou zakazku na realizaci navrhu nelze zadat v jednacim fizeni bez uvefejnéni
v navaznosti na soutéz o navrh, pokud to neni odlvodnéno povahou pfedmétu soutéze
o navrh.

Clanek 10 Dynamicky nadkupni system
Cast A. Zavedeni dynamického nakupniho systému

(1) Dynamicky nakupni systém je zvlastnim fizenim, které probiha vyhradné elektronickou
formou. Zavadi se pro ucCely zadavani vefejnych zakazek, jejichz predmétem je pofizeni
béZného, obecné dostupného zbozi, sluzeb &i stavebnich praci. Dynamicky nakupni systém
muZze byt zaveden maximalné na dobu 4 let. O zavedeni dynamického nakupniho systému
rozhoduje zadavatel pfed zahajenim otevieného fizeni.

(2) Rozhodne-li se zadavatel zavést dynamicky nakupni systém, je opravnén pozadat
o soucinnost INF, ktery je povinen reagovat do 5 pracovnich dn od obdrzeni zadosti. INF
ur€i osobu poskytujici soucinnost zadavatelim pfi zavadéni dynamického nakupniho
systému a jeho jméno sdéli LEG do jednoho mésice od nabyti u¢innosti Pravidel.
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(3) Pf¥i zavedeni dynamického nakupniho systému a zafazeni dodavateltd do dynamického
nakupniho systému postupuje zadavatel v pfiméfené v souladu s pravidly otevieného Fizeni
az do okamziku zadani jednotlivych vefejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému.
Zadavatel odpovida za Fadny prdbé&h zadani vefejnych zakazek prostfednictvim
dynamického nakupniho systému.

(4) Vsouladu s Clankem 2 zadavatel vyhotovi a uvefejni oznameni otevieného Fizeni
(formulaf Oznameni o zakazce)®, kde oznamuje neomezenému poétu dodavateld, Zze zavadi
dynamicky nakupni systém (oznaCenim pfisluSné polozky ve formulafi). Oznameni
otevieného fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému je vyzvou k podani
predbéznych nabidek a prokazani spinéni pozadované kvalifikace. V oznameni otevieného
fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému uvede zadavatel minimalné: identifikacni
udaje zadavatele, nazev verejné zakazky, druh a pfedmét vefejnych zakazek, které by mély
byt v rdmci dynamického ndkupniho systému zadavany (je mozné jej zavést i pro vice
komodit), podminky zadavatele pro zafazeni do dynamického nakupniho systému, které
budou platné po celou dobu trvani dynamického nakupniho systému (pfi jejich splnéni maze
do dynamického nakupniho systému vstoupit kterykoli dalsi dodavatel, napf. garance
ur€itych smluvnich podminek atd.), poZzadavky na kvalifikaci dodavatele, hodnotici kritéria
pro zadavani vefejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému, je-li to s ohledem na
odstup do zadavani jednotlivych vefejnych zakazek v dynamickém nakupnim systému
vhodné, informace o dynamickém nakupnim systému (provozovatel, doba zavedeni atd.)
a pouzitém elektronickém vybaveni, informace tykajici se podani predbéznych nabidek
(zpusob zpracovani, obsah, misto a Ihtu pro jejich podavani) a odkaz na Internet HMP, kde
bude zpfistupnéna zadavaci dokumentace.

(5) Zadavatel je povinen poskytnout vSem dodavatellm neomezeny, pfimy a dalkovy
pristup k zadavaci dokumentaci od okamziku uvefejnéni oznameni o zahajeni otevieného
fizeni o zavedeni dynamického nakupniho systému az do doby ukonéeni jeho provozovani.

(6) Do dynamického nakupniho systému musi byt zafazen kazdy dodavatel, ktery podal
pfedbéznou nabidku a splnil vSechny podminky stanovené zadavatelem pro zafazeni do
dynamického nakupniho systému. Pfedbéznou nabidkou je nabidka respektujici poZzadavky
zadavatele stanovené zadavacimi podminkami, z niz vyplyva vile dodavatele byt zafazen do
dynamického nakupniho systému. Do dynamického nakupniho systému se mohou jednotlivi
dodavatelé pfihlaSovat podanim pfedbézné nabidky po celou dobu jeho trvani.

(7) Do 15 dnd ode dne doru€eni pfedbézné nabidky je zadavatel povinen dorudit
dodavateli rozhodnuti o tom, zda jej zafadi do dynamického nakupniho systému. Tato lhata
muze byt zadavatelem pfiméfené prodlouzena, nepodafi-li se mu pfedbézné nabidky v této
Ihtté posoudit. V takto prodlouzené Ih(ité vSak neni opravnén ucinit vyzvu k podani nabidky.
Rozhodl-li zadavatel o odmitnuti pfedbézné nabidky, je povinen toto rozhodnuti dodavateli
zaslat s fadnym oddvodnénim. Zadavatel je opravnén zaradit do dynamického nakupniho
systému rovnéz dodavatele, ktery pfi zadavani jednotlivé vefejné zakazky v dynamickém
nakupnim systému predlozi pfedbéznou nabidku po uplynuti Ihaty pro podani predbéznych
nabidek.

(8) Zadavatel umozni po celou dobu trvani dynamického nakupniho systému dodavateli
upravit pfedb&znou nabidku, a to za pfedpokladu, ze tato zména nema za nasledek poruseni
podminek stanovenych zadavatelem pro ucast v dynamickém nakupnim systému.

Cast B. Zadavani jednotlivych verejnych zakazek v dynamickém nékupnim systému
Q) K zadani jednotlivé vefejné zakazky v dynamickém nakupnim systému zadavatel

vyhotovi a uvefejni formulaf zjednoduSeného oznameni v informacénim systému, jde-li
o podlimitni vefejnou zakazku a v informacnim systému a Ufednim véstniku, jde-li

» Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zati 2005, kterym se stanovi standardni formulfe pro
zverejiiovani ozndmeni v ramei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
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o nadlimitni vefejnou zakazku. Pro uvefejnéni zjednoduSeného oznameni je zadavatel
povinen pouzit formulaf podle pfimo pouzitelného pFedpisu Evropskych spolecenstvi
(formulaF Zjednodudené oznameni o zakazce v ramci dynamického nakupniho systému)®.
V pfipadé, Ze je jednotliva vefejna zakézka zadavana v dynamickém nakupnim systému
poprvé, je zadavatel opravnén vyuzit k zadavani oznameni otevieného fizeni o zavedeni
dynamického nakupniho systému.

(2 Ve zjednoduSeném oznameni je zadavatel povinen specifikovat zadavanou verejnou
zakazku a vyzvat dodavatele k podani pfedbé&znych nabidek a vyzvat k prokazani kvalifikace
dodavatele, ktefi dosud do systému nejsou zafazeni) a uvést Ihutu pro podani predbéznych
nabidek, pficemz tato lhdta nesmi byt kratSi nez 15 dnu ode dne uvefejnéni zjednoduseného
oznameni.

3) Zadavani vefejné zakazky v dynamickém nakupnim systému je zahajeno pisemnou
vyzvou k podani nabidky zaslanou vSem zajemcim, ktefi byli pfedtim zafazeni do
dynamického nakupniho systému. Pisemnd vyzva k podani nabidek musi obsahovat
nélezitosti uvedené v ustanoveni § 95 odst. 5 zakona. Lhuta pro podani nabidek nesmi byt
kratSi nez 7 dnl ode dne odeslani vyzvy dodavatelum.

(4) Pro podani nabidek, jejich posouzeni a hodnoceni plati pfiméfené ustanoveni tykajici
se podani, otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek podanych elektronickou formou do
otevieného fizeni s tim, Ze otevirani elektronickych nabidek je opravnén provést zadavatel
bez toho, aniz by ustanovil komisi pro otevirdni obalek, neprovadi se posouzeni kvalifikace
(splnéni kvalifikace prokazuji dodavatelé souCasné s podanim pFfedbézné nabidky),
nepofizuje se zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek. Ustanoveni hodnotici komise zavisi
na Uvaze zadavatele.

5) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dnl ode dne uzavieni smlouvy uvefejnit
vysledek zadavaciho fizeni v souladu s ustanovenim § 83 zékona. Pro uvefejnéni vysledku
zadavaciho Fizeni je zadavatel povinen pouzit formulafr podle pfimo pouzitelného predpisu
Evropskych spolegenstvi (formuldF Oznameni o zadani zakazky)*'. Zadavatel zaSle
oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni ke zvefejnéni v informa&nim systému, pfipadné
v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani oznameni je zadavatel povinen vést jako
souCast dokumentace o zadani vefejné zakazky. Nasledné zajisti zvefejnéni informace
o vysledku zadavaciho fizeni na Internetu HMP. Zadavatel je rovnéz opravnén odeslat
oznameni o vysledku zadavaciho fizeni v pfipadé dynamického nakupniho systému
souhrnné za predchazejici Ctvrtleti, pficemz tento souhrn je povinen odeslat k uvefejnéni
odeslat do 30 dnli od konce pfislusného kalendaiiho Ctvrtleti.

Clanek 11 Ramcové smlouvy

(1) Zadavatel je povinen pfednostné vyuzivat moznosti uzavirat ramcovou smlouvu, a to
zejména v pfipadech, kdy se jedna v podminkach HMP o ¢asté nebo periodicky se opakujici
vefejné zakazky se stejnym nebo obdobnym pfedmétem pinéni zaddvané v jednom roce Ci
vice (max. 4) letech. Vefejné zakazky je tak zadavatel povinen zadavat jednotlivymi
zadavacimi fizenimi s uzaviranim ramcovych smluv na plnéni, pfiéemz kazdou z téchto
smluv je vhodné uzavfit s vice dodavateli a bude-li to odlvodnéno pfedmétem a rozsahem
plnéni vefejné zakazky, Ize tuto smlouvu uzavfit s jednim dodavatelem.

2 Zadavani vefejnych zakazek za u€elem uzavieni ramcové smlouvy provadi zadavatel
uvedeny v Hlavé |, Clanku 3 odstavci 1 Pravidel s vyjimkou vefejné zakazky, jejiz
predpokladana hodnota podle Hlavy |, Clanku 2 odstavce 3 Pravidel odpovida nejméné
finanénimu limitu 6 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty. V uvedenych pfipadech
0 zadani vefejné zakazky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP.

%0 Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zati 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro

zvefejiiovani ozndmeni v rameci postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
Narizeni komise (ES) €. 1564/2005 ze dne 7. zaii 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro
zvefejiovani oznameni v ramci postupt zadavani vetejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
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Cast A. Uzavieni ramcové smlouvy

(1) Pred zahajenim pfisluSného zadavaciho fizeni (s vyjimkou pfipadd pouziti jednaciho
fizeni bez uvefejnéni uvedenych v ustanoveni 8 23 odst. 9 zakona) je zadavatel uvedeny
v Hlavé | Clanku 3 odstavci 1 Pravidel opravnén rozhodnout, Ze na pinéni vefejné zakazky
uzavie s jednim nebo vice dodavateli rAmcovou smlouvu; V pfipadé, Ze je ramcova smlouva
uzavirana s vice dodavateli, nesmi byt jejich pocet nizZSi nez tfi a musi byt jejich pozadovany
poCet stanoven v zadavacich podminkdch nebo musi byt v zadavacich podminkéach
stanoven objektivni zplsob, jakym bude tento pocet urCen. Zadavatel je opravnén omezit
maximalni pocet dodavatell, se kterymi bude ramcova smlouva uzaviena. Na zakladé
ramcové smlouvy zadavatel nasledné zadava dilCi vefejné zakazky. Ramcovou smlouvu je
zadavatel opravnén uzavfit pouze na dobu uréitou maximainé 4 let a jejim pfedmétem musi
byt pouze opakujici se dodavky, sluzby nebo stavebni prace s obdobnym pfedmétem pinéni.
Obsah ramcové smlouvy musi tvofit mj. podminky tykajicich se jednotlivych vefejnych
zakézek zadavanych po dobu jeji platnosti, zejména zakladni smluvni podminky, dostate¢né
urcité vymezeni predmétu plnéni, platebni podminky, zaruéni podminky. Pokud ma byt
ramcova smlouva uzaviena s vice uchazeCi a vSechny podminky pInéni jsou v ramcoveé
smlouvé konkrétné vymezeny, zadavatel v ramcové smlouvé rovnéz uvede, jakym postupem
bude probihat vybér uchazece (§ 92 odst. 2 pism. a) — b) zdkona)

(2) Pfi uzavirani ramcové smlouvy zadavatel postupuje podle pfisluSnych ustanoveni
Pravidel upravujicich zvoleny druh zadavaciho Fizeni s vyjimkou uvedeni informaci
0 ramcové smlouvé v oznameni nebo vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni, stanoveni
zavazného navrhu smlouvy v zadavacich podminkach a postupu pfi vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a uzavirani smlouvy na realizaci vefejné zakazky.

(3) Prfed zahajenim zadavaciho fFizeni zadavatel stanovi pFedpokladanou hodnotu
a skutecnost, zda se jedna o nadlimitni ramcovou smlouvu ¢i podlimitni ramcovou smlouvu,
popfipadé ramcovou smlouvu malého rozsahu, ur¢i druh ramcové smlouvy (podle druhu
vefejné zakazky) a zvazi, jaka hodnotici kritéria pro zadavani jednotlivych vefejnych zakazek
zvoli, popfipadé jak podrobné budou podminky pInéni v ramcové smlouvy (z divodu uréeni
zpUsobu zadavani jednotlivych vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy). Veskeré
relevantni skute¢nosti vztahujici se k zadani ramcové smlouvy uvede zadavatel v Zadosti
0 posouzeni oznameni &i vyzvy o zahajeni zadavaciho fizeni, kterou zasila k projednani na
LEG.

(4) V oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni nebo ve vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni
je zadavatel povinen uvést, s jakym poc¢tem dodavatelld (uchazec¢u) hodla ramcovou smlouvu
uzavfit; v pfipadé, ze zadavatel hodla uzavfit ramcovou smlouvu s vice uchazeci, mize byt
tento pocet stanoven i rozmezim (omezeno dolni ¢i horni hranici, pfi€¢emz dolni hranice
nesmi Cinit nikdy méné nez tfi). Ma-li byt ramcova smlouva uzaviena s vice uchazedi, musi
zadavatel uvést v zadavacich podminkach (zadavaci dokumentaci) zavazny text navrhu
ramcové smlouvy. Zadavatel uzavira jedinou rAmcovou smlouvu bez ohledu na skutecnost,
zda ji uzavir4 sjednim ¢&i vice uchazeci. Pokud je ramcova smlouva uzavirana s vice
uchazedi, je zadavatel povinen text navrhu ramcové smlouvy pfizplsobit a vymezit nékteré
bliz§i podminky (napf. dopady odstoupeni &i vypovézeni smlouvy jednim z uchaze&l na
ostatni uchazece, zpusoby provadéni zmén smlouvy, uplatfiovani smluvnich pokut atp.). Je-li
ramcova smlouva uzavirana v jednacim fizeni s uvefejnénim, nepfedkladaji upraveny navrh
smlouvy na zakladé vysledku jednani uchazedi, ale zadavatel, a to po rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéjsi nabidky.

(5) Pfi zadavani vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy neni povinen zadavatel
ustanovit komisi pro otevirani obalek. Zadavatel, resp. jim jmenované komise provedou
v souladu se zakonem a Pravidly otevieni obalek s nabidkami, posouzeni kvalifikace,
posouzeni a hodnoceni nabidek uchazecl. Ma-li byt ramcova smlouva uzaviena s vice
uchazedi, vybere zadavatel pfedem stanoveny pocet uchazecu. Pokud zadavatel stanovil
pocet uchazecll rozmezim, vybere v ramci tohoto rozmezi pocet uchazecl na zakladé svého
uvazeni, zejména s pfihlédnutim k charakteru vefejné zakazky a k vhodnosti pfedlozenych
nabidek.
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(6) Zadavatel je opravnén vybrat a vyzvat k uzavieni ramcové smlouvy inizSi pocCet
uchazecu, nez ktery stanovil v oznameni ¢i vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni, pokud nebyl
podan dostateény pocet nabidek nebo tyto nabidky nesplnily poZadavky stanovené zakonem
¢i zadavatelem nebo dostateCny pocCet uchazeCu neprokazal splnéni kvalifikace
v poZadovaném rozsahu; zadavatel je opravnén vybrat a vyzvat k uzavieni ramcové smlouvy
pouze ty uchazece, ktefi tyto pozadavky splinili, nejméné vSak se dvéma uchazeci podle § 90
odst. 2 zakona.

(7) Pfi uzavirani ramcové smlouvy s vice uchazecCi postupuje zadavatel jako pfi uzavirani
smlouvy na pInéni vefejné zakazky s jednim uchazeCem s tim, ze soucinnost ve stanovené
15-ti denni lhaté po uplynuti lhaty pro podani namitek musi fadné poskytnout vsichni
uchazed€i, snimiz ma byt ramcova smlouva uzaviena. Odmitne-li vtéto Ihuté néktery
z uchaze€l uzaviit se zadavatelem ramcovou smlouvu, nebo neposkytne-li zadavateli
potfebnou soucinnost k jejimu uzavieni, je zadavatel opravnén uzavfit ramcovou smlouvu
s jinym uchazeCem (vzdy dalSim v pofadi), uzavfit ramcovou smlouvu s menSim poctem
uchazecu, nez byl zadavatelem puvodné stanoveny pocet (minimalné vSak se tfemi, jinak je
povinen zadavaci fizeni zrusit).

(8) Pokud se béhem trvani ramcové smlouvy uzaviené s vice nez tfemi uchazeci snizi
poCet uchazecl zplsobilych plnit vefejnou zakazku na zakladé ramcové smlouvy pod ftfi,
neni zadavatel opravnén na zakladé této ramcové smlouvy zadavat jednotlivé vefejné
zakazky. V pfipadé, Zze byla ramcova smlouva uzaviena podle odstavce 6 se dvéma
uchazedi, neni zadavatel opravnén zadavat jednotlivé vefrejné zakazky na zakladé ramcové
smlouvy, jestlize nejsou zpusobili pInit vefejnou zakazku oba uchazedi.

Cast B. Zadavani jednotlivych vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy

(1) Zadavani vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy provadi zadavatel uvedeny
v Hlavé |, Clanku 3 odstavci 1 Pravidel s vyjimkou vefejné zakazky, jejiz predpokladana
hodnota podle Hlavy |, Clanku 2 odstavce 3 Pravidel odpovida nejméné finanénimu limitu
6 000 000,- K& bez dané z pfidané hodnoty. V uvedenych pfipadech o zadani vefejné
zakazky a uzavieni smlouvy rozhoduje Rada HMP.

(2) Pfizadavani vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy neni zadavatel opravnén
sjednat podstatné zmény podminek stanovenych ramcovou smlouvou. Zadavatel mize pfi
zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy pouzit stejna hodnotici kritéria, ktera
byla pouzita jako hodnotici kritéria pfi zadavani ramcové smlouvy. V takovém pfipadé je
uchazec povinen zadavateli nabidnout pro pInéni vefejné zakazky alespon takové podminky,
na jejichz zakladé s nim byla ramcova smlouva uzaviena. Hodnotici kritéria jsou v pfipadé
ramcové smlouvy uzaviené s vice uchazeéi bud konkrétné vymezena v ramcové smlouvé
(pak je mozné na ni pfi zadavani jednotlivych vefejnych zakézek pouze odkazat) nebo
vymezena v ramcové smlouvé obecnym zpusobem a jejich konkrétni specifikace bude
uvedena v pisemné vyzvé podle odstavce 6 (napf. je mozné pouzit jen néktera z nich) nebo
specifikovana vefejnym zadavatelem v pisemné vyzvé podle odstavce 6, nejsou-li vymezena
v ramcové smlouvé vibec nebo kombinaci vSech tfi uvedenych zpusobl. Jind hodnotici
kritéria pro zadavani vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy muze pouzit zadavatel
pouze v pfipadé, Ze tato hodnotici kritéria alespon ramcové vymezil v zadavaci dokumentaci.

(3) Pfizadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy nesmi zadavatel pozadovat
prokazani spinéni kvalifikace uchazece. V pfipadé, Zze je ramcova smlouva uzaviena na
dobu delSi nez 1 rok, je zadavatel opravnén pozadovat prokazani kvalifikace po uplynuti
kazdého roku ucinnosti ramcové smlouvy a to v rozsahu a zpusobem stanovenym v § 89
odst. 12 zakona. Pfi zadavani vefejnych zakazek na zakladé ramcové smlouvy mize
uchazec predlozit vefejnému zadavateli udaje nezbytné pro hodnoceni nabidky téz ve formé
elektronického katalogu, ktery musi splfovat nalezitosti uvedené ustanoveni § 149 odst. 7
zakona.
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(4) Zadavatel je opravnén pozadat LEG kdykoli béhem zadavani vefejnych zakazek na
zakladé ramcové smlouvy o metodickou pomoc. LEG vyda stanovisko do 10 pracovnich dnu
od doruceni této zadosti. V naléhavych pfipadech mize zadavatel pozadat o zkraceni lhaty
pro vydani tohoto stanoviska. Od stanoviska LEG je zadavatel opravnén se v odivodnénych
pfipadech odchylit, odliSny postup je vSak povinen oduvodnit v a toto oduvodnéni,
podepsané feditelem zadavajiciho odboru, pfiloZit do dokumentace o zadani vefejné
zakézky.

(4) Je-li ramcova smlouva uzaviena pouze s jednim uchazeCem a veSkeré podminky
plnéni jsou v ramcové smlouvé konkrétné vymezeny, uzavira vefejny zadavatel smlouvu
s uchaze€em na realizaci vefejné zakazky na zakladé pisemné vyzvy k poskytnuti plnéni, jez
je navrhem na uzavieni smlouvy, a pisemného potvrzeni této vyzvy uchazeCem, jez je
pfijetim navrhu smlouvy. V takovém pfipadé se neuplatni ustanoveni tykajici se vybéru
nejvhodnéjSi nabidky &i uzavirani smlouvy podle zakona a Pravidel. Nejsou-li vSechny
podminky plnéni v ramcové smlouvé konkrétné vymezeny, zada vefejny zadavatel vefejnou
zakazku na zakladé pisemné vyzvy k podani nabidky, kterd musi obsahovat nejméné
informaci o pfedmétu verejné zakazky v souladu s ramcovou smlouvou, identifikaéni udaje
zadavatele, lhutu a misto pro podani nabidky a jazyk zpracovani nabidky, pozadavky na
zpracovani nabidky, zadavaci Ihatu a dalSi skute€nosti rozhodné pro zadani vefejné zakazky
na zakladé ramcové smilouvy.

(5) V pfipadé postupu podle odstavce 4 zadavatel postupuje shodné jako v pfipadé
zadavani vefejné zakazky v otevieném fizeni s tim, Ze nemusi ustanovit hodnotici komisi,
nezpracovava zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek, oznameni o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky nemusi obsahovat nalezitosti stanovené zakonem a Pravidly a nezpracovava
a neuvefejhuje oznameni o vysledku zadavaciho fizeni.

(6) Je-li ramcova smlouva uzaviena s vice uchazeCi a veskeré podminky plnéni jsou
v ramcové smlouvé konkrétné vymezeny, je zadavatel povinen provést mezi ulastniky
ramcové smlouvy na strané uchazec€l vybér uchazece, a to:

a) principem kaskady, kdy zadavatel pisemné vyzve k pfedlozeni navrhu na uzavieni
smlouvy uchazece, ktery se umistil jako prvni v pofadi. Podrobnosti stanovi zakon
(8 92 odst. 2 pism. a) zakona)

b) principem rotace, kdy zadavatel pisemné vyzve k predlozeni navrhu na uzavfeni
smlouvy na jednotlivé vefejné zakazky postupné ucastniky ramcoveé smlouvy a to
v pofadi, ve kterém se umistili pfi uzavirani ramcové smlouvy. Tento postup muze
vefejny zadavatel pouzit pouze ve zvlasté odlivodnénych pfipadech, napt. je-li plnéni
stanoveno na zakladé zvlastniho pravniho pfedpisu (napf. poskytnuti sluzeb soudniho
znalce na zakladé zak. 36/1967 Sb., o znalcich a tlumocnicich, ve znéni pozdéjSich
predpist). Podminky pro vyuZiti tohoto postupu a dalSi podrobnosti stanovi zakona
(8 92 odst. 2 pism. b) zakona).

(7) Je-li rAmcova smlouva uzaviena s vice uchaze€i a vSechny podminky pInéni nejsou
v ramcové smlouvé konkrétné vymezeny, zadavatel zada vefejnou zakazku uchazeci na
zakladé soutéze o nejvhodnéjSi nabidku na zadani jednotlivé vefejné zakazky (dale jen
,Soutéz pfi ramcové smlouvé®). Pisemna vyzva v soutézi pfi ramcové smlouvé musi
obsahovat informaci o pfedmétu vefejné zakazky, identifikacni Udaje zadavatele, popis
plnéni pozadovaného zadavatelem, |lhatu a misto pro podani nabidek a jazyk zpracovani
nabidky, udaje o hodnoticich kritériich, pozadavky na zpracovani nabidky, zadavaci Ih(tu
a dalSi skuteCnosti rozhodné pro zadani vefejné zakazky na zakladé ramcové smiouvy.

Podrobnosti stanovi § 92 odst. 3 zakona.

(8) V soutézi pfi ramcové smlouvé zadavatel postupuje shodné jako v pfipadé zadavani
vefejné zakazky v otevieném Fizeni, vCetné jmenovani komise pro otevirani obalek
a hodnotici komise. U nadlimitnich zakazek je zadavatel povinen vyhotovit pisemnou zpravu
v souladu s ustanovenim § 85 zakona.
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9 Pfi posouzeni nabidek je zadavatel povinen zkoumat, zda uchazeci, ktefi jsou
ucastniky ramcové smlouvy, nepodali spoleénou nabidku na pInéni vefejné zakazky
zadavaneé na zakladé ramcové smlouvy, zda uchazeg, ktery je u€astnikem ramcové smlouvy,
nepodal spole¢nou nabidku s dodavatelem, ktery neni u€astnikem ramcové smlouvy a zda
uchazec, ktery je ucCastnikem ramcové smlouvy, neni pfi zadavani vefejné zakazky na
zakladé ramcové smlouvy subdodavatelem jiného uchazece, ktery je uCastnikem ramcové
smlouvy. Ve vSech téchto pfipadech je zadavatel povinen vyloucit vSechny uchazece, ktefi
tyto pravidla porusili.

(10) Oduvodnuje-li to pfedmét vefejné zakazky, zejména pak, je-li pfedmét pInéni verejné
zakazky zadavané na zakladé ramcové smlouvy stanoven zcela nebo i z€asti zvlastnim
pravnim predpisem (napf. zpracovani znaleckych posudku, prekladatelské sluzby), je
zadavatel ve vyjimecnych pfipadech opravnén uzavfit smlouvu na pinéni vefejné zakazky
s vice uchazeci. V této smlouvé musi byt konkrétné vymezeny podminky plnéni vefejné
zakazky a zplUsob zadavani jednotlivych dilCich zakazek, tj. transparentni a nediskriminacni
princip vybéru jednotlivych uchaze&l. Uchazeg, ktery ma plnit jednotlivou vefejnou zakazku,
neni vybiran na zakladé hodnoticich kritérii uvedenych v ramcové smlouvé. Tento zplsob
zadavani jednotlivych vefejnych zakazek je vyjime¢ny a zadavatel je povinen je projednat
s LEG. Vtomto fizeni na zakladé ramcoveé smlouvy postupuje zadavatel obdobné jako
v pfipadé ramcové smlouvy uzaviené s jednim uchazeCem, tj. na zakladé pisemné vyzvy
k poskytnuti plnéni a pisemného potvrzeni této vyzvy uchaze&em.

(11) Zadavatel je povinen nejpozdéji do 48 dnl ode dne uzavieni dil€i smlouvy na zakladé
ramcové smlouvy uvefejnit vysledek zadavaciho Fizeni v souladu s ustanovenim § 83
zakona. Pro uvefejnéni vysledku zadavaciho fizeni je zadavatel povinen pouzit formulaf
podle pfimo pouzitelného predpisu Evropskych spolecenstvi (formulai Oznameni o zadani
zakazky)®*. Zadavatel zaSle oznameni o vysledku zadavaciho Fizeni ke zvefejnéni
v informagnim systému, pfipadné v Ufednim véstniku. Doklad o datu odeslani oznameni je
zadavatel povinen veést jako soufast dokumentace o zadani vefejné zakazky. Nasledné
zajisti zvefejnéni informace o vysledku zadavaciho fizeni na Internetu HMP. Zadavatel je
rovnéz opravnén odeslat oznameni o vysledku zadavaciho fizeni na zakladé ramcové
smlouvy souhrnné za pFedchazejici Ctvrtleti, pfiCemz tento souhrn je povinen odeslat
k uvefejnéni odeslat do 30 dnl od konce pfislusného kalendaimiho Ctvrtleti.

HLAVA Il PRUBEH ZADAVACIHO RIZENI

Clanek 1 Jistota

(1) Zadavatel je opravnén v oznameni otevieného fizeni, uzsiho fizeni, jednaciho fizeni
s uvefejnénim, zjednoduSeného podlimitniho Fizeni a nebo soutézniho dialogu (déle jen
,0znameni“) pozadovat, aby uchazeli k zajisténi pInéni svych povinnosti, vyplyvajicich
z uCasti v zadavacim Fizeni, poskytli jistotu, jejiz vysi stanovi v absolutni ¢astce v rozmezi az
2 % predpokladané hodnoty vefejné zakazky. Jistota mize byt poskytnuta ve formé slozeni
penézni ¢astky na uCet zadavatele nebo formou bankovni zaruky a nebo formou pojisténi
zaruky®, pficemz volba poskytnuti jistoty zavisi na uchazeéi nebo zajemci.

(2) Pred vyhotovenim oznameni pozada zadavatel odbor ucetnictvi MHMP (dale jen
,UCT") o sdéleni Cisla uctu pro poskytnuti jistoty formou sloZzeni penézni €astky na ucet
zadavatele a samostatny variabilni symbol pro tento ucel a konkrétni vefejnou zakazku. UCT
tento ucet spravuje a je povinen bez zbyte€ného odkladu informovat zadavatele o pohybech
na uc¢tu pod samostatnym variabilnim symbolem a na vyzadani zadavatele poskytnout
pisemné informace o stavu tohoto G¢tu ve vztahu k variabilnimu symbolu. Cislo G&tu
a variabilni symbol je zadavatel povinen uvést v oznameni nebo vyzvé a také v zadavaci
dokumentaci.

%2 Natizeni komise (ES) & 1564/2005 ze dne 7. zati 2005, kterym se stanovi standardni formulafe pro

zverejiiovani ozndmeni v ramei postupl zadavani verejnych zakazek podle smérnic Evropského parlamentu
a Rady 2004/17/ES a 2004/18/ES.
8§ 47 zékona &. 37/2004 Sb., o pojistné smlouvé, ve znéni pozdgjsich predpisi.
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(3) Poskytnuti jistoty v souladu s podminkami stanovenymi zadavatelem v oznameni
kontroluje komise pro otevirani obéalek v otevieném fizeni nebo zjednoduseném podlimitnim
fizeni pfi otevirani obalek a kontrole uplnosti nabidek a v uzsim fizeni nebo jednacim fizeni
s uvefejnénim komise pro otevirani obalek pfi otevieni a kontrole Uplnosti zadosti o uc€ast.
V soutéznim dialogu kontrolu poskytnuti jistoty zadavatel nebo jim zfizena zvlastni komise
pfi posuzovani zadosti o u€ast v soutéznim dialogu. Zadavatel je povinen prubézné
kontrolovat, jistota poskytnutd formou bankovni zaruky je platnd po celou dobu zadavaci
[haty.

(4) Jistota je uvolfiovana vcetné urokd zuctovanych penéznim ustavem. Postup pfi
uvolnéni jistoty upravuje ustanoveni § 67 zakona. Uvolnéni jistoty v pfipadé poskytnuti jistoty
sloZzenim penézni ¢astky na ulet zadavatele provadi UCT na zakladé pisemného pokynu
zadavatele. V pfipadé, ze zadavatel rozhodl o pfipadnuti jistoty ze zakonnych divodi
zadavateli, je povinen toto rozhodnuti fadné oddvodnit. Pfipadnuti jistoty zadavateli je
pfedem povinen projednat s LEG.

Clanek 2 Hodnotici kritéria

(1) Zakladnim hodnoticim kritériem pro zadani vefejné zakazky je bud ekonomicka
zadani vefejné zakazky v soutéZnim dialogu je pouze ekonomickd vyhodnost nabidky.
Zadavatel zvoli zakladni kritérium pro zadani vefejné zakazky podle jejiho druhu a slozitosti
a uvede je v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni. Volba zakladniho hodnoticiho
kritéria pro zadani vefejné zakazky je pIné v kompetenci zadavatele, pficemz v pfipadé
zadani vefejné zakazky podle ekonomické vyhodnosti je povinen postupovat podle
ustanoveni § 78 zakona.

(2) Je-li z&kladnim hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky, je zadavatel
povinen vymezit dil¢i hodnotici kritéria a pfifadit jim vahu v procentech tak, aby tato vaha
vyjadfovala pomér uzitné hodnoty plnéni a jeho ceny. Jednim z dil€ich kritérii musi byt vzdy
nabidkova cena. Tento postup je povinen projednat se spravcem pfislusné kapitoly
v pfipadé, Ze nabidkové cené ma byt pfifazena vaha nizsi nez 60 %. O projednani vahy
kriteria nizSi nez 60% musi byt v dokumentaci k vefejné zakazce pfiloZzen pfislusny souhlas
signovany spravcem prislusné kapitoly. Tato povinnost se nevztahuje na zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu.

(3) Metodicky navod k postupu zadavatele pfi volbé hodnoticich kritérii a pfi stanoveni
zpusobu hodnoceni nabidek je uveden v pfiloze €. 3 k Pravidlum.

Clanek 3 Kvalifikace, pozadavky na kvalifikaci

1) Kvalifikaci splni dodavatel, ktery prokaze splnéni zakladnich kvalifikacnich
predpokladl podle § 53 a profesnich kvalifikacnich pfedpokladu podle § 54 a dle poZadavku
zadavatele také ekonomickych a finanénich kvalifikacnich predpokladl podle § 55
a technickych kvalifikacnich pfedpokladi podle § 56. Jednotlivé poZzadavky na prokazani
splnéni kvalifikace dle § 55 a § 56 je vzdy povinen zadavatel stanovit v oznameni i vyzvé
o zahajeni zadavaciho Fizen, pficemz podrobna specifikace téchto pozadavkli mize byt
uvedena v kvalifika¢ni ¢i zadavaci dokumentaci. Splnéni pozadavkl na kvalifikaci vyjadfuje
schopnost dodavatele splnit vefejnou zakazku, ale jiz nevyjadfuji ekonomickou vyhodnost
jeho nabidky podané v konkrétnim zadavacim fizeni.

2 Zadavatel je u vSech vefejnych zakazek (tedy i vefejnych zakazek malého rozsahu
vCetné vefejnych zakazek realizovanych na zakladé pfimé objednavky) v podminkach HMP
povinen vzdy pozZadovat zejména prokazani splnéni zakladnich kvalifikacnich pfedpokladu
podle § 53 v plném rozsahu a podle § 54 zakona v rozsahu potfebném ve vztahu k pfedmétu
vefejné zakazky. Vyjimky, kdy se splnéni kvalifikace neprokazuje, jsou uvedeny v § 51 odst.
3 zékona (pfipady uvedené v § 23 odst. 4 pism. b, § 23 odst. 5 pism. ¢’ aZ €’ nebo v § 23
odst. 6). Tyto vyjimky se pfiméFfené aplikuji i na vefejné zakazky malého rozsahu. Zadavatel
neni povinen postupovat dle tohoto bodu v pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu dle
HI. Il. CI. 8 bodu 11 Pravidel.
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3) Rejstfik osob se zakazem plnéni vefejnych zakazek (viz §53 odst. 1 pism. j zékona),
pfipadné koncesnich smluv, je dostupny na webovych strankach informacniho systému
o vefejnych zakazkach (ISVZ) na internetové adrese:
http://www.isvz.cz/isvz/default.aspx?mainwindow=7

4) Zadavatel je povinen omezit rozsah poZadované kvalifikace pouze na informace
a doklady bezprostfedné souvisejici s pfedmétem vefejné zakazky. Zadny z kvalifikacnich
pfedpokladl nesmi byt sou€asné hodnoticim kritériem, tedy zejména finan¢ni, ekonomické a
technické kvalifikacni pfedpoklady (napf. napf. ekonomicka stabilita firmy, reference o jinych
zakazkach provadénych uchazeem, vySe pojisténi uchazeCe, polet zaméstnancu),
tj. jakékoliv udaje vztahujici se k ,0sobé&" uchazecu,

(5) PFi prokazovani kvalifikace zahrani¢nim dodavatelem je tento povinen ve své nabidce
k prokazani vyjmenovanych zakladnich kvalifikacnich prfedpokladd dolozit jak doklady ze
zemé sidla, mista podnikani nebo bydlisté tak z Ceské republiky, zakladni kvalifikacni
predpoklady musi splnit jak ve vztahu k Ceské republice, tak k zemi sidla, mista podnikani
nebo bydlisté. Pro zjisténi, které kvalifikaéni pfedpoklady jsou v zemi sidla, mista podnikani
¢i bydlisté zahrani¢nich dodavatelt stanoveny véetné dokladu, kterymi maji byt prokazany,
muze zadavatel vyuzit databazi vytvofenou Evropskou komisi, v niZz je mozné zjistit, jaké
doklady jsou v jednotlivych ¢lenskych statech EU pouzivany; databaze je pribézné
doplhovana. Databaze je dostupna na internetové adrese:

http://ec.europa.eu/internal _market/publicprocurement/2004 _18/index_en.htm

(6) Zadavatel posoudi prokézani kvalifikace dodavatele z hlediska pozadavku
stanovenych v souladu se zdkonem. O posouzeni kvalifikace se pofizuje protokol, ktery je
soucasti dokumentace vefejné zakazky.

Clanek 4 Komise; jmenovani komise, ¢lenové komise

(1) V pfipadech, kdy to stanovuji Pravidla nebo zakon, jmenuje zadavatel hodnotici
komisi. U vefejnych zakazek, kdy podle Pravidel o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni
smlouvy rozhoduje Rada HMP, je zadavatel povinen projednat navrh sloZeni hodnotici
komise se spravcem pfisludné kapitoly ve smyslu Hlavy | Clanku 3 odst. 3 Pravidel.
Projednani navrhu slozeni hodnotici komise se spravcem pfisludné kapitoly bude timto
spravcem na projednaném navrhu signovano s vyznaCenim souhlasu ¢&i nesouhlasu
a v pfipadé nesouhlasu pak také s vyznacenim navrhu jiného ¢lena s odivodnénim tohoto
navrhu. Takto signovany navrh je pak zadavatel povinen pFedloZit nejpozdéji nasledujici
pracovni den ke kone¢nému schvaleni fediteli MHMP, ktery sv(j souhlas &i nesouhlas
s navrhem na tento navrh vyznaci a fadné signuje. Pfipadny nesouhlas je pak feditel MHMP
povinen na navrhu zduvodnit spolu se jmenovanim nového ¢lena a oznacenim ¢lena, s jehoz
ucasti byl nesouhlas vysloven. Spravce pfislusné rozpoctové kapitoly nebo feditel MHMP se
k pfedlozenému navrhu vyjadfi do péti pracovnich dnd od jeho doru€eni. Jmenovani komise
spolu s vyjadfenymi souhlasy &i zddvodnénymi nesouhlasy je zadavatel povinen zalozit do
dokumentace k vefejné zakazce, jejiz se stava soucasti.

2 Hodnotici komise musi byt minimalné péti¢lenna a je-li to odivodnéno pfedmétem
vefejné zakazky, musi mit nejméné jednu tfetinu ¢lenl s pfislusnou odbornosti ve vztahu
k pfedmétu vefejné zakazky. Pocet ¢lenl komise, ktefi maji hlasovaci pravo, musi byt vzdy
lichého poétu. Clenem hodnotici komise vak musi byt vzdy nejméné jeden zaméstnanec
MHMP (zadavajiciho odboru) odborné znaly problematiky pfedmétu vefejné zakazky
a schopny zodpovédét pfipadné dotazy ¢lend komise jak ve vztahu k odbornym otdzkam, tak
ve vztahu k vykladu podminek zadavaci dokumentace. Pokud je zadavatel zastoupen
odbornym poradcem, musi byt tento odborny poradce kazdému jednéni komise pfitomen
a musi na pozadani odpovédét na otazky ¢lend komise k zadavacim podminkam. Soucasné
se jmenovanim ¢lent hodnotici komise jmenuje zadavatel za kazdého ¢lena hodnotici
komise jeho nahradnika, pfiemz nejméné jeden z téchto nahradnikd musi opét splfiovat
podminku uvedenou v pfedchozi vété. Zadavatel rovnéz jmenuje tajemnika komise, ktery
pfipravuje podklady pro jednani, zajiStuje dokumentaci z jednani a je odpovédny za
organizaci a prubéh jednani hodnotici komise.
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(3) Poradcem LEG hodnotici komise, bez hlasovaciho prava, jmenuje zadavatel
v pfipadech uvedenych v Hlavé |l Pravidel pouze po projednani s feditelem LEG a jeho
souhlasem, zaméstnance LEG. Zaméstnanec LEG dohlizi na jednani hodnotici komise
z hlediska dodrzovani zakona a vnitfnich pfedpist hlavniho mésta Prahy. Toto ustanoveni se
nepouzije, pokud pribéh zadavaciho fizeni zajiStuje odborny poradce, ktery ma povinnost
dodrzovani zdkona a vnitfnich pfedpisu hlavniho mésta Prahy zajistit, nestanovi-li Pravidla
jinak. Pravnim nazorem (stanoviskem) u¢inénym poradcem LEG v prabéhu jednani komise
je komise povinna se zabyvat. Neztotozni-li se komise nebo jednotlivy ¢len komise
s ndzorem (stanoviskem) poradce LEG, je komise povinna tuto skuteCnost uvést
s odlvodnénim v protokolu z jednani hodnotici komise s uvedenim jména ¢lena nebo &len(
komise a podrobnym odivodnénim nesouhlasu.

4) Zadavatel (feditel pfislusného odboru MHMP nebo Feditel MHMP) je povinen, je-li to
technicky, personalné a sohledem na potfebnou odbornost mozné, v navrhu sloZeni
hodnotici komise dle bodu 1 tohoto ¢lanku jmenovat ¢lenem hodnotici komise s hlasovacim
pravem nejméné jednoho zaméstnance zjiného odboru MHMP (vzdy po pFedchozim
projednani s feditelem pfislusného odboru MHMP), ktery ma potfebnou odbornost ve vztahu
k pfedmétu vefejné zakazky, nebo jmenovat externiho odbornika v oblasti pfedmétu vefejné
zakazky. U odborné nebo technicky naroénych vefejnych zakazek jmenuje zadavatel
externiho odbornika a také zaméstnance z jiného odboru MHMP. Spolu s témito Cleny je
povinen jmenovat jejich nahradniky. Externimu odbornikovi ani jeho nahradniku nepfislusi
Uplata za ucast v komisi a tento musi splfiovat podminky dle § 74 odst. 7 zakona a je
povinen zachovavat mienlivost o skutecnostech, o nichz se dozvédél v souvislosti se svou
Ucasti vtéto komisi, o ¢emz je povinen ucinit pisemné prohlaseni. Zadavatel je povinen
zajistovat ,rotaci‘ ¢lentt komise dle vySe uvedeného.

(5) Neni-li z objektivnich dvodi mozna ucast jmenovaného ¢lena nebo jeho nahradnika
na jednani komise, je dotéeny ¢len, potazmo jeho ndhradnik, povinen zaslat nejméné 3 dny
pfed jednanim komise zadavateli pisemnou omluvu z Uc€asti na jednani, ve které uvede
relevantni duavody své nepfitomnosti. Zadavatel je povinen neprodlené zajistit Ucast
nahradnika za ¢lena, jmenovani nového nahradnika za nahradnika a v pfipadé, ze by nebyla
komise pfi jednani usnaseni schopna, jmenuje neprodlené dostate¢ny pocet novych &lenud
a jejich nahradnik. Jmenovani ¢lena pfipadné nahradnika je zadavatel povinen uchovat
v dokumentaci k vefejné zakazce spolu s omluvou dle tohoto bodu.

(6) Realizuje-li zadavaci fizeni zadavatel pro pfispévkovou organizaci zfizenou HMP, je
zadavatel povinen, po projednani s feditelem dotlené prispévkové organizace, jmenovat
také nejméné jednoho jejiho zastupce jako ¢lena komise.

@) Jednaci fad hodnotici komise je uveden v pfiloze €. 2 k Pravidlim

Clanek 5 Zastupci verejnosti v hodnoticich komisich

1) Zadavatel je povinen umoznit zapojeni ob&and do ¢innosti hodnoticich komisi, pokud
jsou tyto komise jmenovany, a to zpusobem stanovenym témito pravidly. Do cinnosti
hodnotici komise, pokud je tato komise jmenovana, se mulze zapojit ob¢an, ktery spini
podminky pro zapis do Registru zastupcl vefejnosti pro vefejné zakazky (dale jen ,registr®),
je zapsén v tomto registru (dale jen ,zastupce vefejnosti“) a splni dalSi podminky vztahujici
se k jeho osobé. Registr vede a dohled nad spinénim podminek na zastupce vefejnosti
zajistuje Odbor stiznosti, mimofadnych kontrol a metodiky kontrolnich €innosti. Podrobnosti
0 vedeni registru, zapis obCanl do registru, vybéru zastupcu vefejnosti z registru pro
jmenovani k ucasti na jednani hodnoticich komisi a dalSi podrobnosti stanovi provadéci
nafizeni feditele Magistratu hlavniho mésta Prahy. Za ucast pfi jednani hodnotici komise
nepfislusi zastupci vefejnosti Uplata a je do komise jmenovan pouze jako pozorovatel bez
hlasovaciho prava.
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2 Pfed jmenovanim hodnotici komise pozada zadavatel pisemné nebo e-mailem
feditele odboru spravujiciho registr dle bodu 1 tohoto €lanku o zajisténi zastupce vefejnosti
do hodnotici komise a pisemné sdéleni jména tohoto zastupce v&etné jeho tfi nahradnikd
s uvedenim tel. kontakt(. Zadosti je odbor povinen vyhovét do tfi pracovnich dnti. Do kaZdé
hodnotici komise mize byt jmenovan pouze jeden zastupce vefejnosti.

3) Zastupce vefejnosti musi splfovat podminku nepodjatosti dle § 74 odst. 7 zakona a je
povinen zachovavat mi¢enlivost o skute€nostech, o nichZ se dozvédél v souvislosti se svou
uCasti v této komisi. O své nepodjatosti a o zavazku zachovani mi€enlivosti u€ini zastupce
vefejnosti pisemné prohlaSeni zadavateli, které se stane soucasti dokumentace o vefejné
zakazce, a to nejpozdéji pfed prvnim jednanim hodnotici komise. Neucini-li tak, je zadavatel
opravnén tohoto zastupce vefejnosti zjednani hodnotici komise vyloudit s okamzitou
platnosti, o &emz provede do protokolu o jednani hodnotici komise zapis spolu
s oduvodnénim. V pfipadé pozadavku zastupce vefejnosti je komise povinna zapracovat do
protokolu o jednani hodnotici komise podstatné pfipominky tohoto zastupce. Odmitne-li
zastupce vefejnosti své pfipominky v protokolu o jednani hodnotici komise podepsat, uvede
se tato skuteénost k pfipomince a komise se nemusi touto pfipominkou dale zabyvat.

4) Zéastupce vefejnosti nesmi zasahovat do rozhodovani ¢lenl hodnotici komise Ci
nepfiméfené zasahovat do prubéhu jednani komise. Pfi poruSeni tohoto ustanoveni mize
byt zastupce verejnosti z u€asti v komisi vylou€en.

(5) Ustanoveni tohoto Clanku se vztahuji i na hodnotici komise vefejnych zakazek
malého rozsahu a na hodnoceni navrhl porotou v soutézi o navrh, kromé vefejnych zakazek
s finan¢nim limitem dle HI. IIl. Cl. 8 bodu 4 Pravidel.

Clanek 6 Posouzeni a hodnoceni nabidek; Posouzeni kvalifikace

Q) Zadavatel posoudi prokézani kvalifikace dodavatele z hlediska pozadavku
stanovenych v souladu se zakonem. Pro ucely posouzeni kvalifikace je povinen jmenovat
zvlastni komisi, pokud hodnocenim kvalifikace nepovéfi hodnotici komisi, a to v terminech
stanovenych témito Pravidly. Clenové zvlastni komise, resp. poradci komise, musi splfiovat
podminku nepodjatosti a jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o skute€nostech, o nichz se
dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v této komisi. Zadavatel je rovnéz opravnén stanovit,
Ze posouzeni kvalifikace provede hodnotici komise. O posouzeni kvalifikace se pofizuje
protokol, ktery je souCasti dokumentace vefejné zakazky.

2 Zadavatel je opravnén pozadat dodavatele, aby pisemné objasnil predlozené
informace ¢i doklady nebo predlozil dalSi dodate¢né informace &i doklady prokazujici spinéni
kvalifikace, obsahuiji-li pfedloZzené informace i doklady udaje nejasné nebo nesrozumitelné,
pfipadné maji pouze formalni nedostatky. Ke splnéni zadosti stanovi zadavatel dodavateli
pfiméfenou lhatu, minimalné v délce 3 pracovnich dnd ode dne doruceni zadosti dodavateli.

(3) Nestanovil-li zadavatel v zadavacich podminkach jinak, rozhoduje pfi hodnoceni pro
platce dané z pfidané hodnoty cena bez dané z pfidané hodnoty a pro neplatce dané cena
s dani z pfidané hodnoty.

Clanek? Elektronicka aukce

(1) Prfed zahajenim otevieného fizeni, uzSiho fizeni, jednaciho fizeni s uvefejnénim,
zjednoduSeného podlimitniho Fizeni, pfed zadavanim vefejnych zakazek zadavanych
v dynamickém nakupnim systému a vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové
smlouvy zadavatel rozhodne, zda po provedeném hodnoceni nabidek v souladu
s ustanovenim 8§ 79 zakona vyzve uchazeCe k pfedlozeni novych hodnot v ramci Ciselné
vyjadfitelnych hodnoticich kritérii a nové predlozené hodnoty bude nasledné hodnotit
v elektronické aukci. V jednacim fizeni s uvefejnénim je opravnén pouzit elektronické aukce
pfipadé, Ze toto fizeni bylo zahajeno z divodu, Ze v pfedchozim otevieném ¢&i uzSim fizeni
nebo soutéZznim dialogu byly podany pouze neuplné nebo nepfijatelné nabidky.
Elektronickou aukci nelze vyuZit, jde-li o vefejnou zakazku na stavebni prace nebo na
sluzby, jejimz pfedmétem je pInéni tykajici se prav duSevniho vlastnictvi.
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2 Rozhodne-li se zadavatel vyuzit elektronické aukce, je opravnén pozadat
o soucinnost INF, ktery je povinen reagovat do 5 pracovnich dn od obdrzeni zadosti. INF
urci osobu poskytujici soucinnost zadavatelim pfi vyuzivani elektronické aukce a jeji jméno
sdéli LEG do jednoho mésice od nabyti u¢innosti Pravidel

3) Ve vyzvé Ci oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen uvést
informaci o tom, Ze pfi hodnoceni nabidek vyuzZije elektronické aukce. Déle je v zadavacich
podminkach povinen uvést zejména hodnotici kritéria, ktera Ize Ciselné vyjadfit a jejichz
hodnoty budou pfedmétem hodnoceni v ramci elektronické aukce, omezeni aukénich hodnot
(pfipadna omezeni novych hodnot nabidek uchaze&l odpovidajici hodnoticim kritériim, ktera
budou uchazeci predkladat v pribéhu elektronické aukce, tj. maximalni pfipustné vylepseni
aukéni hodnoty), informace, které budou uchazeCum poskytovany v pribéhu elektronické
celkové poradi atd.), informace tykajici se postupu pfi elektronické aukci (pocet kol, zplsob
predkladani novych aukénich hodnot, informace o zpusobu ukon&eni jednotlivych kol &i
celého praibéhu elektronické aukce atd.), podminky pfedkladani novych aukénich hodnot
(Ihata, ve které Ize novou aukéni hodnotu predlozit, jinak bude elektronicka aukce ukoncena,
minimalni rozdily, o které Ize vylepSit aukéni hodnoty atd.) a informaci o elektronickych
prostfedcich (pozadavky na technické vybaveni uchaze€u, proces zajiSt€ni anonymity
uchaze€l vac&i ostatnim uchazeCim atd.) a informace nezbytné pro elektronickou
komunikaci. Pokud zadavatel uvefejnil v oznameni &i vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni
zameér pouzit jako prostfedek hodnoceni nabidek elektronickou aukci, kona se otevirani
obalek bez pfitomnosti uchazec¢l. V protokolu o otevirdni obalek uvede zadavatel
identifikacni Udaje uchaze€u oddélené od ostatnich udaju tak, aby bylo zajiSténo utajeni
totoznosti uc€astnikd. Pfi zpfistupnéni protokolu o otevirani obalek nesmi zadavatel
zpfistupnit udaje o totoznosti jednotlivych uchazecu.

4 Zadavatel, resp. hodnotici komise provede hodnoceni nabidek v souladu se zdkonem
a Pravidly a vyhotovi Zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek. Pro ucely elektronické
aukce se toto hodnoceni nabidek povazuje za prfedbé&zné. Nasledné vyhotovi vyzvu k podani
novych aukénich hodnot do elektronické aukce. Vyzva k podani novych aukénich hodnot do
elektronické aukce musi obsahovat alespori informace nezbytné pro pfipojeni
k elektronickym nastrojim pouzitym pro provedeni elektronické aukce, datum a €as zahajeni
elektronické aukce; pokud tyto informace obsahovaly jiz zadavaci podminky, postaci uvést
odkaz na pfisludnou ¢ast zadavacich podminek. Pokud nebyly tyto informace poskytnuty jiz
dfive, méla by vyzva k podani novych aukénich hodnot do elektronické aukce rovnéz
obsahovat informace o aukénich kolech, rozhodl-li se zadavatel o rozdéleni elektronické
aukce do aukénich kol (doba trvani, zplsob trvani, ukonCovani atd.), zpusob a rozsah
podavani informaci uchaze€um (zadavatel je povinen sdélovat uchazectim informace o jeho
aktualnim pofadi nebo momentalné nejlepSich aukénich hodnotach, a to zpisobem, ktery si
vyhradil v zadavacich podminkach) a zpusob ukonceni elektronické aukce.

(5) Je-li z&kladnim hodnoticim kritériem ekonomickd vyhodnost nabidky, musi vyzva
k podani novych aukénich hodnot do elektronické aukce obsahovat téZz vysledek
pfedbézného hodnoceni nabidky pfisluSného uchazele a matematicky vzorec, ktery se pfi
elektronické aukci pouzije pro ureni automatickych zmén pofadi na zakladé podanych
novych aukénich hodnot a ktery musi zahrnovat vSechna dil€i hodnotici kritéria uverejnéna
v oznameni Ci vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni.

(6) Vyzvu k podani novych aukénich hodnot do elektronické aukce zasila zadavatel
elektronickymi prostfedky vSem uchaze€um, ktefi nebyli v ramci posuzovani a predbézného
hodnoceni vylouceni. Elektronicka aukce nesmi byt zahajena dfive nez 2 pracovni dny po
odeslani vSech vyzev k podani novych aukénich hodnot do elektronické aukce.

(7) Vlastni priibéh elektronické aukce provadi zadavatel, pfipadné jim pisemné povéfena
osoba a minimalné jeden dalSi, zadavatelem pisemné povéfeny, zaméstnanec MHMP. Tyto
povéfené osoby nesmi byt ve vztahu k vefejné zakazce a k uchaze€liim podjati, zejména se
nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani vefejné zakazky
a s uchazedi je nesmi spojovat osobni, pracovni €i jiny obdobny pomér. Zadavatel je rovnéz
opravnén pisemné povéfit provedenim elektronické aukce hodnotici komisi, pfipadné
nékteré jeji Cleny, pficemzZ je povinen seznamit je se v8emi informacemi vztahujicimi se
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k elektronické komunikaci a k samotné elektronické aukci. K provedeni elektronické aukce je
zadavatel opravnén pfizvat INF a LEG s tim, Ze zadost o u€ast INF a LEG na elektronické
aukci je povinen zaslat nejméné 10 pracovnich dnl prfedem.

8) Zadavatel je opravnén ukoncit elektronickou aukci zplsobem uvedenym ve vyzvé
k podani novych aukénich hodnot do elektronické aukce, a to bud:

a) Vv predem stanoveny den a hodinu, kdy jako nejvhodnéjsi bude hodnocena nabidka
uchazece, jenz byl ve stanoveny den a hodinu na prvnim misté;

b) jestlize neobdrzi Zadné nové aukéni hodnoty, pfipadné aukéni hodnoty, které by
splhovaly pozadavky na minimalni rozdily pro jednotliva podani; v takovém pfipadé je
zadavatel povinen ve vyzvé k podani novych aukEnich hodnot do elektronické aukce
uvést dobu, po kterou Ize nové aukéni hodnoty podavat, jinak elektronickou aukci
ukongi;

c) byl-li vyCerpan pocet aukénich kol, stanoveny ve vyzvé k podani novych aukénich
hodnot do elektronické aukce; v tomto pfipadé skondéi elektronicka aukce koncem
posledniho kola, tj. v pfedem stanoveny den a hodinu; pokud je elektronicka aukce
vicekolovd, je zadavatel povinen pfedem poskytnout ¢asové udaje o jednotlivych
aukcnich kolech.

d) kombinaci podle pism. b) a ¢) — i) v ramci vicekolové elektronické aukce Ize stanovit
maximalni dobu pro pfedkladani novych aukénich hodnot. To znamena, Ze
elektronickd aukce vtakovém pfipadé muUze skonCit rovnéz nevyCerpanim
planovaného poctu kol, jestlize marné uplyne maximalni pfipustna Ihdta pro
pfedkladani novych aukénich hodnot.

9 Po ukonceni elektronické aukce stanovi zadavatel konecné porfadi uchazecl
s ohledem na hodnotici kritéria, jez byly pfedmétem elektronické aukce.

Clanek 8 Zruseni zadavaciho fizeni

(1) Zadavatel je povinen zrusit zadavaci fizeni za podminek stanovenych v ustanoveni
§ 84 odst. 1 zakona. Zadavatel je opravnén zruSit zadavaci fizeni za podminek stanovenych
v ustanoveni § 84 odst. 2 aZz 4 zakona.

(2) Zadavatel je opravnén zrusit jednaci Fizeni bez uvefejnéni nebo Fizeni na
zakladé ramcové smlouvy do doby uzavieni smlouvy. ZruSeni fizeni je zadavatel povinen
fadné odlvodnit.

3) O zruSeni zadani vefejné zakazky rozhoduje zadavatel uvedeny Hlavé |, Clanku 3
odstavci 1 Pravidel. Zadavatel je povinen pfed vydanim rozhodnuti o zruSeni zadavaciho
fizeni pozadat o stanovisko ke zruSeni zadavaciho fizeni LEG. Tuto Zadost je povinen fadné
odlvodnit s podrobnym uvedenim ddvodu, které jsou rozhodné pro zruSeni. LEG dorudi
stanovisko do 3 pracovnich dnli zadavateli.

4) Zadavatel neni opravnén zahdjit zadavaci fizeni, kterému pfedchazelo zadavaci
fizeni s obdobnym pfedmétem plinéni, pfed zruSenim takového pfedchoziho zadavaciho
fizeni

(5) Rozhodnuti o zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen ucinit do 2 pracovnich
dnl poté, co nastala skute¢nost uvedena v odstavci 1 a 2. Zadavatel odeSle oznameni
0 zruSeni zadavaciho Fizeni k uvefejnéni v informacnim systému do 3 dnl ode dne pfijeti
rozhodnuti; tato povinnost neplati pro jednaci fizeni bez uvefejnéni a fizeni na zakladé
ramcové smlouvy. Pro uvefejnéni oznameni o zrudeni zadavaciho fizeni pouzije zadavatel
formulaf stanoveny provadécim pravnim predpisem k zakonu. *

(6) Zadavatel je povinen vyhotovit a odeslat pisemné oznameni o zruSeni zadavaciho
fizeni do 2 pracovnich dnl ode dne pfijeti rozhodnuti vd8em znamym zajemcim Ci
uchaze¢im s uvedenim davodu. Oznameni zruSeni zadavaciho fizeni je zadavatel povinen
uvefejnit na Internetu HMP.

¥ Vyhlagka & 330/2006 Sb., o uvefejiiovani vyhlaseni pro tidely zakona o vefejnych zakézkach.
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(7) Zadavatel postupuje podle odst. 5 a 6 obdobné&, pokud zrusi zadavaci fizeni UOHS. Pro
pocatek béhu Ihat je v tom pfipadé rozhodny den, kdy se zadavatel dozvi o nabyti pravni
moci rozhodnuti UOHS.

Clanek 9 Evidence, archivace a zvefejhiovani dokumentu

(1) Dokumentaci o vefejné zakazce a zaznamy o elektronickych ukonech je zadavatel
povinen uchovavat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni
zadavaciho fizeni. Dokumentaci se rozumi souhrn v8ech dokumentd v listinné i
elektronické podobé& na elektronickych nosicich, jejichz pofizeni v pribéhu zadavaciho
fizeni, popfipadé po jeho ukonCeni, vyZaduje zakon a Pravidla, v€etné uplného znéni
originall nabidek vSech dodavatelt a uzavienych smiuv.

(2) Zadavatel je povinen vést jako soucast dokumentace k vefejné zakazce u vSech
vefejnych zakazek realizovanych v podminkach hl. m. Prahy od poc¢atku pisemnou evidenci
vSech ukonl ucinénych uchazeCem ¢&i zajemcem atd. vici zadavateli a zadavatelem vuci
uchaze&dm &i zajemctm atd., UOHS &i Evropské komisi, a listin (dokument(), s tim, Ze tato
evidence (evidencni list) musi obsahovat nejméné: pofadoveé Cislo ukonu, datum ukonu, jeho
oznaceni, v pfipadé dokumentu jeho identifikaci a pocet listli, kdo ukon ucinil - identifikacni
udaje strany, pfipadné poznamky k ukonu. Evidenci Ize nasledné pouzit také dle ust. § 148
odst. 3 zakona. Evidenci je zadavatel povinen udrZzovat v aktualnim stavu po celou dobu
zadavani zakazky vcetné doby, po kterou byla vefejna zakazka nasledné realizovana. Po
fadném ukonceni zadavani zakazky je zadavatel (feditel zadavajiciho odboru) povinen
zajistit Uplnou obsahovou kontrolu dokumentace k vefejné zakazce a udaju v evidenci
a jejich uplnost vyznacit spolu se svym podpisem na evidenci (eviden¢nim listu). Po fadném
ukon&eni vefejné zakazky (fadném prevzeti pfedmétu vefejné zakazky) je zadavatel (feditel
zadavajiciho odboru) znovu povinen zajistit Uplnou obsahovou kontrolu dokumentace
k vefejné zakazce a udaju v evidenci a jejich uplnost vyznacit spolu se svym podpisem na
evidenci (eviden¢nim listu). Evidenci ukont dle tohoto bodu neni zadavatel povinen vést
v pfipadé vefejnych zakazek malého rozsahu dle HI. Il. Cl. 8 bodu 11 Pravidel.

(3) Doruc€ené a odesilané pisemnosti vztahujici se k vefejnym zakazkam je zadavatel Ci
jim povéfena osoba povinen evidovat v software spisové sluzby podle zvlastniho predpisu **

(4) Zadavatelé jsou povinni provadét kompletni elektronickou evidenci vefejnych zakazek
v elektronickém programu eTender, a to v€. dodatkll ke smlouvam, které byly uzavieny
v prabéhu realizace vefejné zakazky®.

(5) Program eTender generuje kontrolni Cislo jako kontrolu fadného zaevidovani vSech
povinnych informaci o zakazce po jejim pfechodu z faze ,vypsana“ do faze ,probihajici.
Kontrolni Cislo je dale vyuzivano vnitfnim kontrolnim systémem Magistratu hlavniho mésta
Prahy.

(6) V programu Zakazky pod lupou se zvefejhiuji Udaje o zakazkach evidované v programu
eTender a to v rozsahu a dobg, ktera je stanovena pfilohou ¢&. 4 k témto Pravidlam.

(7) Zadavatel je povinen do 48 kalendafnich dni od podpisu smlouvy zvefejnit na
Internetu HMP dokumenty, tykajici se vefejné zakazky, a to v rozsahu:

¢ evidence (evidencni list zakéazky),

¢ protokol o otevirani obalek,

¢ protokol o posouzeni kvalifikace,

¢ protokol z jednani hodnotici komise,

e zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek dle § 80 zakona,
pokud neni zvefejnéni dokumentl v konkrétnim pfipadé omezeno nebo zakazano zakonem.

(8) Uvedené dokumenty budou zvefejnény po dobu ne kratsi 15 dnu.

%5 Natizeni feditele MHMP &. 26/2005 Spisovy a skartatni fad Magistratu hlavniho mésta Prahy.

% Nafizeni feditele MHMP ¢&. 19/2010 - Ke stanoveni jednotného postupu pii evidenci vefejnych zakazek
v elektronické aplikaci ,,e-Tender” a elektronické databazi ,,Zakézky pod lupou” v podminkach Magistratu
hlavniho mésta Prahy.
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HLAVA IV, OPRAVNE PROSTREDKY

Clanek 1 Namitky proti Ukondim zadavatele

(1) Hlavni podatelna MHMP je bez vyhrad povinna podani oznacené jako namitky
dodavatele (pfipadné obdobné oznafené podani), uchazefe, zajemce nebo ucastnika
soutéze (dale jen ,namitky“) dorucit nejpozdéji nasledujici pracovni den po jejich doruceni
zadavateli (zadavajicimu odboru).

(2) Nejpozdéji druhy nasledujici pracovni den po obdrzeni namitek dodavatele, uchazece
zajemce nebo ucastnika soutéze (dale jen ,stéZovatel*) je zadavatel povinen predat
obdrzené namitky LEG. Soucasné zadavatel pfeda LEG své podrobné zdidvodnéné
stanovisko k namitkam, které je povinen pfezkoumat v plném rozsahu a také, zda splfuji
poZadavky dle § 110 odst. 7 zakona, v€etné souvisejici dokumentaci o vefejné zakazce. Pro
zjisténi legitimace stézovatele, odlvodnénosti a v€asnosti podani namitek je zadavatel
povinen poskytnout LEG maximalni soudinnost. V pfipadé, Zze zadavatel zjisti opozdénost
podanych namitek, oznami tuto skuteénost pisemné stéZovateli nejpozdéji nasledujici
pracovni den po obdrzeni namitek. O opozdéné podanych namitkach je zadavatel povinen
pisemné informovat LEG. Zadavatel je zaroven opravnén pozadat LEG o soucinnost pfi
zpracovani oznameni, které bude nasledné stéZzovateli zaslano jménem zadavatele. LEG je
povinen zadosti zadavatele vyhovét do dvou pracovnich dnu od jejiho obdrzeni.

(3) Rozhodnuti o tom, zda zadavatel namitkam vyhovuje €i nikoliv (dale jen ,rozhodnuti
o namitkach®) pfislusi primatorovi hlavniho mésta Prahy. Do doby doruc€eni rozhodnuti
o namitkach nesmi zadavatel uzavfit smlouvu. Ode dne obdrzeni namitek do dne doruceni
rozhodnuti o namitkach stézovateli nebézi zadavaci lhdta.

(4) LEG do 5 dnu od obdrzeni namitek a pfislusné dokumentace od zadavatele zpracuje
navrh rozhodnuti primatora hlavniho mésta Prahy o namitkach stézovatele a v této Ihaté
pfeda navrh odboru "Kancelaf primatora” (dale jen ,PRM") spole¢né s obdrZzenou souvisejici
dokumentaci od zadavatele. U navrhu rozhodnuti musi byt uveden nejpozdéjsSi mozny termin
pro odeslani rozhodnuti stéZovateli.

(5) Originalni vyhotoveni rozhodnuti primatora o namitkach hlavniho mésta Prahy
o namitkach véetné zdlvodnéni, zaSle PRM stézovateli nejpozdéji ve Ihuté 10 dnd od
obdrzeni namitek. Kopii tohoto rozhodnuti spolu s potvrzenim o doruceni stézovateli zaSle
Kancelaf primatora LEG, ktery je povinen bezodkladné informovat zadavatele o zp(isobu
vyfizeni namitek. Nejpozdéji nasledujici pracovni den po obdrzeni informace tykajici se
rozhodnuti o namitkach je zadavatel povinen informovat vSechny uchazeée, a pokud
neuplynula v dobé vyfizeni namitek lhdta pro podani nabidek, vSdechny zajemce o podani
namitek a rozhodnuti o nich. V pfipadé, ze dosud neuplynula Ihdta pro podani nabidek a
zadavatel poskytl zadavaci dokumentace dalkovym pfistupem na Internetu HMP, je povinen
zvefejnit informaci o podani namitek a rozhodnuti primatora o namitkach na Internetu HMP.

(6) PRM je povinen bezodkladné informovat LEG o tom, ze obdrzel doklad o doruceni
rozhodnuti o namitkach stéZovateli.

(7) V pfipadé, ze primator hlavniho mésta Prahy podanym namitkam vyhovi, je zadavatel
povinen pfijmout opatfeni k napravé v souladu s rozhodnutim primatora hlavniho mésta
Prahy o namitkach. Pokud byla stézovateli jiz v pfedchozim pribéhu zadavaciho fizeni
uvolnéna jistota a primator hlavniho mésta Prahy namitkam stéZovatele vyhovi, je zadavatel
rovnéz povinen zkontrolovat, zda stézovatel jistotu opétovné slozil. V pfipadé, ze stézovatel
opétovné jistotu neslozil, je zadavatel opravnén vyloucit tohoto stézovatele ze zadavaciho
fizeni.
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(8) Pokud stézovatel vezme své namitky zpét, je povinen zadavatel o zpétvzeti
bezodkladné informovat LEG. Zadavatel je povinen pfi zpétvzeti namitek oznamit stézovateli,
Ze tento ukon stézovatele bere na védomi a nebude o nich rozhodovat. Zadavatel
(zastoupeny fFeditelem zadavajiciho odboru) je opravnén pozadat LEG o soucinnost pfi
zpracovani oznameni podle pfedchozi véty. LEG je povinen Zadosti zadavatele vyhovét do
dvou pracovnich dnu od jejiho obdrzeni.

(9) V pfipadé, Ze primator hlavniho mésta Prahy podanym namitkdm nevyhovi, nesmi
zadavatel ve Ih(té pro podani navrhu na zahajeni fizeni o pfezkoumani ukonl zadavatele,
a je-li tento navrh podan vcas, ve Ihité 45 dnd ode dne doru€eni namitek uzavfit smlouvu.

(10) Zzjisti-li zadavatel v prabéhu zadavaciho fizeni, Ze nékterym ukonem poruSil zakon,
pfijme opatfeni k jeho napravé i v pfipadé, kdyz proti takovému ukonu namitky neobdrzel.
Zpusob napravy je opravnén projednat s LEG. LEG je povinen vydat stanovisko do
5 pracovnich dnu ode dne obdrzeni Zadosti o projednani. O u€inéném opatfeni k naprave je
zadavatel povinen informovat vSechny uchazece Ci zajemce.

(11) Hrozi-li nebezpecti z prodleni pfi vyfizeni namitek stéZovatele, je zadavatel opravnén
postupovat samostatné a ustanoveni odstavcl 2 a 4 se nepouziji. Zadavatel je povinen
zpracovat navrh rozhodnuti primatora hlavniho mésta Prahy o namitkach stézovatele
a pfedat navrh rozhodnuti odboru ‘Kancelaf primatora” (dale jen ,PRM®) spole¢né se
souvisejici dokumentaci nejméné 2 dny pfed uplynutim IhGty pro odeslani rozhodnuti
stéZovateli. U navrhu rozhodnuti musi byt uveden nejpozdé&jsi mozny termin pro odeslani
rozhodnuti stéZovateli. Za spravnost navrhu rozhodnuti primatora hlavniho mésta Prahy
o namitkach stézovatele odpovida v plném rozsahu zadavatel. O tomto postupu je zadavatel
povinen pisemné uvédomit LEG nejpozdéji v den pfedani navrhu rozhodnuti o namitkach
PRM.

Clanek 2 Rizeni o pfezkoumani Ukon( zadavatele

(1) Hlavni podatelna MHMP je bez vyhrad povinna doruc€it nejpozdé&ji nasledujici pracovni
den po doruCeni pisemny navrh stéZovatele na zahajeni fizeni o pfezkoumani ukon(
zadavatele (dale jen ,navrh“) nebo oznameni Ufadu pro ochranu hospodéaiské soutéze (dale
jen ,UOHS") o tom, Ze bylo zahajeno Fizeni o pfezkoumani Ukond zadavatele z moci Gfedni
(dale jen ,fizeni®), pfislusnému zadavateli (zadavajicimu odboru).

(2) Zadavatel je povinen nejpozdéji nasledujici pracovni den po obdrzeni navrhu nebo
oznameni UOHS o tom, Ze bylo zahajeno fizeni o pfezkoumani Ukonl zadavatele z moci
ufedni (dale jen ,oznameni) pfedat LEG kopii tohoto dokumentu, dokumentaci o zadani
vefejné zakazky, v€etné nabidek uchaze€l a své stanovisko k ndvrhu nebo k oznameni
spole¢né s informaci o tom, zda stéZovatel opétovné slozil jistotu, ktera byla v pfedchozim
pribéhu zadavaciho fizeni uvolnéna. Pro zjisténi legitimace stéZovatele, oduvodnénosti
a v€asnosti podani navrhu je zadavatel povinen poskytnout LEG maximalni soucinnost.
V pfipadé, Ze zadavatel zjisti opozdénost podaného navrhu, oznami tuto skute¢nost
pisemné stézovateli nejpozdéji nasledujici pracovni den po obdrZzeni navrhu.

(3) LEG je povinen zpracovat kzahajeni fizeni stanovisko hlavniho mésta Prahy
k obdrzenému navrhu nebo oznameni a do 3 dnu jej dorucit PRM spole¢né s obdrzenou
dokumentaci k podpisu primatorem hlavniho mésta Prahy. U navrhu rozhodnuti musi byt
uveden nejpozdé&jsi mozny termin pro odeslani stanoviska UOHS. PRM je povinen zajistit
podpis primatora hlavniho mésta Prahy na uvedeném stanovisku a nejpozdéji nasledujici
pracovni den jeho original pfedat zpét LEG, ktery zajisti ve Ihtité 7 dnu od obdrzeni navrhu
nebo oznameni jeho odeslani UOHS véetné pfislusné dokumentace.

(4) Ve vyjime¢nych pfipadech, kdy hrozi HMP nedodrzeni zakonné lhaty pro odeslani
stanoviska, je LEG opravnén rozhodnout o tom, Zze stanovisko k navrhu nebo oznadmeni
podepise a odeSle UOHS pfimo LEG nebo zadavatel. Vtomto pfipadé je zadavatel
stanoviskem vypracovanym LEG k navrhu nebo oznameni vazan.
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(5) Zadavatel, proti kterému bylo zahajeno Fizeni, je povinen neprodlené informovat LEG
o ukonech uginénych UOHS a veskerych pisemnostech, které obdrZel v souvislosti se
zahajenym Fizenim. Pokud byl navrh podan vcas, ve Ihté 45 dnG ode dne doru€eni namitek
nesmi zadavatel uzavfit smlouvu &i zrusit zadavaci fizeni. Je-li pfed uplynutim této Ihaty
fizeni zastaveno, zakaz uzavfit smlouvu nebo zrudit zadavaci fizeni se rusi dnem zastaveni
fizeni.

(6) Je-li podan navrh, zadavaci |hita nebézi; béh zadavaci |hity pokraCuje dnem
nasledujicim po nabyti pravni moci rozhodnuti UOHS o takovém navrhu. V pfipadé&, Ze bylo
fizeni zahajeno z moci ufedni, neb&zi zadavaci lhuta ode dne zah3jeni spravniho Ffizeni.
Zadavaci |h{ita rovnéz nebézi po dobu, ve které ma zadavatel povinnost ucinit napravné
opatfeni podle § 118 zakona; o této skuteCnosti je povinen informovat dotéené zajemce
a uchazece.

(7) Zadavatel je povinen pfijmout opatfeni k realizaci rozhodnuti UOHS.

HLAVA V. SPOLECNA USTANOVENI

Clanek 1 Dohled nad zadavanim  vefejnych  zakazek
v podminkach hl. m. Prahy

(1) Dohled nad zadavanim vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy
provadi LEG, nestanovi-li Pravidla nebo jiny pfedpis jinak.

(2) Pfi doruCovani pisemnosti vztahujicich se k vefejnym zakazkam se za okamzik
doruc€eni povazuje okamzik prevzeti pisemnosti kteroukoli z podatelen MHMP nebo jejiho
doruceni do datové schranky zadavatele.

(3) LEG je opravnén vyzadat si pravni vyklad zakona nebo stanovisko k aplikaci zakona
od UOHS, ktery je organem dohledu nad zadavanim vefejnych zakazek.

(4) Vpfipadé, Ze si zadavatel vyzada stanovisko nebo pravni vyklad od UOHS
samostatné, je povinen o tom LEG informovat. Po obdrzeni stanoviska UOHS je zadavatel
povinen jej do 5 pracovnich dnli zaslat LEG.

(5) LEG je opravnén vydavat metodické pokyny k zadavani vefejnych zakazek.

(6) LEG je opravnén kdykoliv si vyzadat od zadavatele dokumentaci nebo jeji ¢ast tykajici
se zadavani vefejnych zakazek a zadavatel je povinen tuto dokumentaci ve Ih(té stanovené
v Zadosti poskytnout. V oduvodnénych pfipadech lze poskytnuti dokumentace odepfit.
V tomto pfipadé je LEG opravnén pozadat feditele MHMP, aby rozhodl o zavaznosti ddvodu
zadavatele vedoucich k odepfeni poskytnuti dokumentace a v pfipadé, Ze je neshleda
opravnénymi, pak i o poskytnuti dokumentace.

(7) Dodatky ke smlouvam uzavienym dle Hlavy |l Pravidel, u kterych je povinnost projednat
navrh smlouvy (jako soucast zadavaci dokumentace) s LEG, musi byt pfed jejich podpisem
projednany s LEG. To neplati, pokud se dodatek smlouvy neodchyluje od zadavacich
podminek-obchodnich podminek, které jiz byly projednany s LEG a nebo byly zpracovany
odbornym poradcem.

vvvvv

zadavatele.
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Clanek 2 Komunikace mezi zadavatelem a dodavatelem;
Forma pravnich ukonu

(1) Pfi doruCovani pisemnosti vztahujici se k vefejnym zakazkam se za okamzik doruceni
povaZzuje okamzik pFevzeti pisemnosti hlavni podatelnou MHMP, pokud zadavatel ve
vyhlaseni neuvedl jiné misto pro doru€ovani.

(2) V pfipadé, Ze je za misto doru€eni povazovana hlavni podatelna MHMP, je zadavatel
povinen ji o této skuteCnosti vyrozumét. Pokud tak zadavatel neucini, odpovida feditel
zadavajiciho odboru za pfipadna prodleni popf. jiné nasledky tohoto neupozornéni. Hlavni
podatelna MHMP (pfipadné jiné misto urCené zadavatelem podle odstavce 1 je povinna
veskeré zasilky vztahujici se k vefejnym zakazkam dorucit nejpozdéji nasledujici pracovni
den po jejich doruéeni zadavateli s tim, Ze je povinna na nich vyznacit pofadové €islo zasilky,
datum doruceni, pfesny ¢as doruceni a identifikaci odesilatele. Zadavatel je povinen vést
pisemnou evidenci vSech ukonl udinénych dodavatelem vUci zadavateli a zadavatele vU i
dodavatelim (dokumentaci o vefejné zakazce). Pisemna evidence musi obsahovat
pofradové Cislo ukonu, jeho oznaceni, datum a identifikacni Udaje dodavatele.

(3) Zadavatel je povinen doruCovat veskeré pisemnosti vztahujici se k vefejnym zakazkam
prostfednictvim drzitele poStovni licence, osobné, prostfednictvim osoby, ktera provadi
prepravu zasilek (kuryrni sluzba), elektronickymi prostfedky a pokud to povaha pisemnosti
umoznuje a nejsou tim naruSeny principy uvedené v § 6 zakona, doruCuji se pisemnosti
prostfednictvim datové schranky podle zvlastniho pravniho pfedpisu. Zadavatel musi byt
schopen prokazat, Ze urcity ukon byl dodavateli dorucen, pfipadné byl u€inén pokus o jeho
doruceni a dodavatel jej odmitl prevzit.

(4) V pripadech, kdy je zakonem vyZadovana pisemna forma pravniho Ukonu, se za
pisemny pravni ukon povazuje i pravni ukon ucinény telegraficky, dalnopisem nebo
elektronicky, spliuje-li pozadavky stanovené pro pisemnou formu ob&anskym zakonikem.
Zadost o ugast v uzsim fizeni, jednacim fizeni s uvefejnénim nebo soutéznim dialogu mize
dodavatel ucinit téz telefonicky; v takovém pfipadé je dodavatel povinen potvrdit zadost
o ucast pisemnou formou, pficemz pisemnou formu zadosti o U€ast musi odeslat zadavateli
nejpozdéji v den uplynuti lhaty pro podani zadosti o u€ast. Zadavatel mize pozadovat
potvrzeni pisemnosti podanych faxem, pokud tento pozadavek a l|hatu pro doruceni
potvrzeni uvedl v oznameni o zahajeni zadavaciho fizeni ¢i zadavaci dokumentaci.

(5) Pfi komunikaci mezi zadavatelem a dodavateli nesmi byt narusena divérnost nabidek
a zadosti o uc€ast a Uplnost Udaju v nich obsazenych. Zadavateli nesmi byt umoznén pfistup
k obsahu nabidek a zadosti o Ucast pred uplynutim |hity stanovené pro jejich podani.
Zadavatel je povinen zachovavat mi€enlivost o vSech informacich ¢&i dokladech poskytnutych
dodavatelem, pokud byly pfi jejich poskytnuti oznaceny za davérné; tim neni dotena
ochrana Udaju podle jinych pravnich pfedpist. Zadavatel je opravnén jakékoliv informace Ci
doklady poskytnuté dodavatelem pouZzit, je-li to nezbytné pro postup podle zakona, &i pokud
to vyplyva z ucelu zakona nebo pokud si moznost pouziti ur€itych informaci & dokladd
vyhradil v zadavacich podminkach. Pfi jakémkoliv nakladani s informacemi &i doklady
dodavatele je zadavatel vzdy povinen respektovat prava dodavatele. Zadavatel je opravnén
v zadavacich podminkach stanovit pozadavky a podminky tykajici se ochrany divérnosti
urcitych informaci ¢i dokladu, které predava dodavateli.

(6) Nabidky a ostatni pisemnosti podle zakona se predkladaji v ¢eském jazyce, nestanovi-
li zadavatel jinak v zadavacich podminkach.

(7) Neni-li v Pravidlech stanoveno jinak, pak v podminkach hlavniho mésta Prahy musi mit
veskeré pisemnosti formu vnitfniho sdéleni v podobé podle zvlastniho interniho predpisu®’,
v naléhavych pfipadech je Ize zasilat faxem nebo elektronicky. V téchto pfipadech musi mit
odesilatel k dispozici dikaz o odeslani pisemnosti.

7 Usneseni Rady HMP &. 1341 ze dne 16. 9. 2003 ve znéni usneseni Rady HMP &. 1655
65



Clanek 3 Zadavani verejnych zakazek odborem méstskeho
investora MHMP

(1) Pfizadavani vefejnych zakazek postupuje odbor méstského investora MHMP (dale jen
,OMI“) samostatné podle téchto Pravidel stim, Ze OMI neprojednava jednotlivé kroky
v pribéhu zadavani vefejné zakazky podle pfisluSnych ustanoveni téchto Pravidel s LEG.
Ustanoveni Hlavy | Clanku 8 Pravidel plati i pro vefejné zakazky zadavané OMI. Reditel OMI
je opravnén vydavat metodické pokyny k zadavani vefejnych zakazek OMI.

(2) Jednotlivé ukony a dokumenty kzadavani vefejnych zakazek zadavanych OMI
projednava, popf. schvaluje, oddéleni zakazkové pravni OMI.

(3) OMI je povinen spolupracovat s LEG v souladu s ustanovenimi Pravidel tykajicimi se
dohledu nad zadavanim vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy. Na
vyzadani LEG je povinen poskytnout stanovisko vyZzadané OMI od UOHS.

Clanek 4 Zvlastni ustanoveni

(1) Pravidla se nevztahuji na vefejné zakazky zadavané subjekty, které maji s hlavnim
méstem Prahou uzavienu mandatni smlouvu nebo jinou obdobnou smlouvu o spravé
majetku ve vlastnictvi hlavniho mésta Prahy.

(2) Pravidla se nevztahuji na vefejné zakazky zadavané pfispévkovymi organizacemi,
u nichz hlavni mésto Praha vykonava funkci zfizovatele (dale jen ,pfispévkové organizace®),
které jsou podle ustanoveni 8 2 odst. 2 pism. c) zakona samostatnymi vefejnymi zadavateli.
Odbory MHMP koordinujici v samostatné pusobnosti pfispévkové organizace, jsou povinny
ve [h(té 2 mésicu od nabyti ucinnosti Pravidel projednat s fediteli pfispévkovych organizaci
zpracovani vnitfnich pfedpisu pro zadavani vefejnych zakazek pfispévkovymi organizacemi
vychazejicich z Pravidel.

(3) Osoba povéfena zadavatelem ke zpracovani zakazky je povinna do oznameni €i vyzvy
0 zahajeni zadavaciho fizeni, do zadavaci dokumentace ¢i jiného dokumentu obsahujiciho
vymezeni pfedmétu vefejné zakazky, a to vCetné téchto dokumentl vztahujicich se
k vefejnym zakazkam malého rozsahu, které podléhaji podle finan¢niho limitu uvedeného
v pfiloze &. 4 téchto Pravidel zvefejnéni prostfednictvim programu Zakazky pod lupou,
zapracovat ustanoveni s nasledujicim znénim:

,Zadavatel si vyhrazuje pravo dale vymezeny okruh informaci, které budou uchazec¢em
poskytnuty v pribéhu zadavani vefejné zakazky a pripadné i v pribéhu pinéni z uzaviené
smlouvy zvefejnit v ramci transparentnosti fizeni na internetu, a to vcetné informaci
oznacenych jako duvérné ve smyslu § 1562 zakona ¢. 137/2006 Sh., o verejnych zakazkach,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Témito informacemi jsou: ndzev uchazede, IC uchazede, nabidkové cena uchazede, termin
dodani dle nabidky, Cislo uzaviené smlouvy, nazev smlouvy, déale pak Udaje z nabidky
podstatné pro hodnoceni dle stanovenych hodnoticich kritérii.

Ukonéenim zadavaciho fizeni nezanika pravo na zverejnéni informaci.

Ucasti v fizeni o zadani vefejné zakazky bere uchazeé na védomi, Ze zadavatel s vy3e
uvedenymi informacemi poskytnutymi v prubéhu zadavaciho fizeni bude nakladat vyse
uvedenym zpusobem a vyjadruje s jejich pouzitim souhlas.,

(4) V pripadé, ze je zadavaci fizeni zprostfedkovano odbornym poradcem ve smyslu

téchto Pravidel, je feditel odboru zadavajiciho vefejnou zakazku nebo jim povéfena osoba
povinna zajistit zaneseni vySe uvedeného ustanoveni do zadavacich podminek.

66



Clanek 5 Kvazikoncese

V pfipadé, Ze je v ramci zadavaciho fizeni zadavana nadlimitni vefejna zakazka, na zakladé
jejihoz zadani ma byt uzaviena smlouva na dobu uréitou v délce nejméné 5 let, a u nizZ ma
dodavatel nést néktera ekonomicka rizika spojena s realizaci vefejné zakazky, ktera obvykle
nese zadavatel (tzv. kvazikoncese) musi zadavatel pfi zadani takové vefejné zakazky
respektovat nejen ustanoveni zdkona a Pravidel, ale téZ vybrana ustanoveni zvlastniho
pravniho predpisu® a vnitiniho pfedpisu hlavniho mésta Prahy upravujiciho oblast uzavirani
koncesnich smluv hlavnim méstem Prahou.

Clanek 6 Zakazky mimofadné hodnoty

Zadavatel je povinen si vyzadat pfedchozi stanovisko Ministerstva financi k predmétu
vefejné zakazky, pokud zamysli zadat vefejnou zakazku s pfedpokladanou hodnotou
nejméné 500 mil. K&, v niz ma byt uzavfena smlouva nejméné na 5 let nebo na dobu
neurcitou. Vyzadani tohoto stanoviska je podminkou pro platnost smlouvy. Podrobnosti
upravuje ustanoveni § 156 zdkona a provadéci pravni predpis.

Clanek 7 Uzavirani smluv pfi zadavani vefejnych zakazek

(1) Proces uzavirani smluv ve vefejnych zakéazkach je specifickym druhem kontraktacniho
procesu somezenou moznosti sjednavat zmény smlouvy. Ztohoto duvodu se na
zpracovani, sjednavani a posuzovani smluv uzavienych na plnéni vefejnych zakazek podle
téchto Pravidel a na zpracovani a schvalovani navrhu smlouvy, ktery je soucCasti zadavacich
podmgr;ek (dale jen ,obchodni podminky“) nepouzije zvlastni pfedpis hlavniho mésta
Prahy~~.

(2) P¥i zpracovani obchodnich podminek musi byt zachovavana zasada hospodarnosti,
zasada pfiméfenosti vydaju a zavazki HMP vic&i jeho moznostem, potfebam a obdrzenému
plnéni a téZ vyvazenost uzaviraného smluvniho vztahu co do vzajemnych prav a povinnosti.

(3) Obchodni podminky museji byt formulovany tak, aby jejich obsah byl zfejmy
a srozumitelny. Pfedmét pInéni musi byt jednoznacné a srozumitelné urcen, pokud je to
vzhledem k druhu zadavaciho fizeni mozné.

(4) P¥i zpracovani obchodnich podminek je zadavatel povinen ramcové vychazet
z pisemnych vzorl ve smyslu Pravidel pro uzavirani smiuv.

(5) Pokud predpokladana hodnota vefejné zakazky presahuje finanéni limit 6 mil. KE bez
DPH, museji byt obchodni podminky odsouhlaseny OF (oblast financni Magistratu hl. m.
Prahy zahrnujici UCT MHMP, ROZ MHMP a DPC MHMP), ktery posoudi finan€ni spravnost
navrhu obchodnich podminek z hlediska rozpo€tu, coz zajisti pFisluSny zastupce/zastupkyné
feditele MHMP odpovédna za Fizeni OF. Stanovisko OF musi byt soucCasti Zadosti
0 posouzeni zadavacich podminek odborem LEG.

(6) Zadavatel je povinen zajistit si stanovisko externiho subjektu k technickému posouzeni
obchodnich podminek pokud se u vefejné zakazky pfedpoklada finanéni plnéni z rozpodctu
HMP vysSi nez 100 milionld K& a u vefejnych zakazek predpokladajicich plnéni zavazku
smluvnich stran po dobu delSi nez 4 roky, je-li to relevantni s ohledem na pfedmét
obchodnich podminek a vzdjemna prava a zavazky smluvnich stran. Technické posouzeni je
zadavatel povinen predlozit na pozadani LEG.

%8 Zéakon & 139/2006 Sb., o koncesnich smlouvach a koncesnim fizeni (koncesni zakon).
% Pravidla pro uzavirani smluv v podminkéch hlavniho mésta Prahy (dale jen ,,Pravidla pro uzavirani smluv*).
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HLAVA VI. USTANOVENiI PRECHODNA A ZAVERECNA

Clanek 1 Pfechodna ustanoveni

(1) Zahajenim se v tomto pfipadé rozumi prvni ukon zadavatele prokazatelné uc€inény vUci
uchazeci nebo v zajemci v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakéazkéach, ve
znéni pozdéjSich pfedpisli a s uvedenym usnesenim.

(2) Na Fizeni zahajena pfede dnem ucinnosti téchto Pravidel se pouZzije procesni postup
podle pfedchozich Pravidel schvalenych usnesenim Rady HMP &. 1361 ze dne 5. 9. 2006,
ve znéni pozdéjsSich predpist. Pokud by tim doSlo k nesouladu se zdkonem, postupuje se
podle zakona ve znéni, kterym se zadavaci fizeni fidi podle ustanoveni €l. Il zakona
¢. 179/2010 Sb.

(3) Podle ustanoveni vymezujicich kompetence Rady HMP pfi rozhodovani o vefejnych
zakazkach® se ode dne uginnosti t&chto Pravidel postupuje i pfi fizeni zahajenych piede
dnem ucinnosti téchto Pravidel.

(4) Ustanoveni o_zastupcich veFejnosti v hodnoticich komisich dle HL. Il Cl. 5 Pravidel
nabyva Gginnosti patnactym dnem poté, co bude seznam dle HL. 1ll Cl. 5 Pravidel obsahovat
alespon 25 zastupcu verejnosti. Pokud pocet zastupcl vefejnosti v seznamu klesne pod 25,
ustanoveni o zastupcich vefejnosti v hodnoticich komisich dle HI. lll Cl. 5 Pravidel se
nepouziji.

(5) Jsou-li v téchto Pravidlech stanoveny odboru LEG terminy, je tento odbor opravnén se
od nich pfiméFené odchylit do doby splnéni ukolu €. Il ukladaci ¢asti, €l. 2 bodu 51 uloZzeného
usnesenim Rady HMP 586 ze dne 27. 4. 2010 a obsazeni téchto systemizovanych mist.

Clanek 2 ZruSovaci ustanoveni
Zrusuji se:

Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy schvalena
usnesenim Rady HMP ¢&. 1361 ze dne 5. 9. 2006, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 3 Ucinnost

Pravidla nabyvaji u¢innosti dnem 15. zafi 2010.

0 Napf. ustanoveni hlavy IL ¢&l. 2 odst. 1, hlavy IL €l. 3 odst. 1, hlavy IL €l. 5 odst. 1. hlavy IL ¢l. 9 odst. 2 Pravidel.
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Priloha ¢. 1 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek v podminkach
hlavniho mésta Prahy

Jednaci fad
komise pro otevirani obalek ustanovené podle ustanoveni § 71 odst. 1 zakona &. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach ve znéni pozdéjsich predpist

Clanek I. Obecna ustanoveni

(1) Komisi pro otevirani obalek (dale jen ,komise®) ustanovuje zadavatel uvedeny v Hlavé
I, Clanku 3. odst. 1 Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta
Prahy (dale jen ,Pravidla“). Pfi zadavani vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy neni
zadavatel povinen komisi ustanovit.

(2) Zadavatel je povinen ustanovit komisi ve Ihté stanovené Pravidly. Cinnost komise
organizacné zajistuje zadavatel.

(3) Komise musi byt minimalné tficlenna. Sou€asné s ustanovenim ¢lent komise ustanovi
zadavatel tajemnika komise a za kazdého ¢lena n&hradnika.

(4)  Ukoly komise jsou:
a) otevreni obalek s nabidkami a
b) kontrola Uplnosti nabidky.
(5) Minimalni dokumentaci ¢innosti komise tvofi:
a) dokument o ustanoveni komise,
b) prohlaseni ¢lenl komise, pfipadné nahradnikd o zachovani mi¢enlivosti, a

c) protokol o otevirani obélek s nalezitostmi podle ustanoveni § 73 zdkona a uvedenymi
nabidkovymi cenami.

Clanek IL. Mlcéenlivost a odvolatelnost ¢lentl komise

(1) Clenové komise, pfipadné jejich nahradnici a tajemnik komise jsou povinni zachovavat
micenlivost o skute¢nostech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti se svou u€asti v komisi. Tato
povinnost se vztahuje i na obdobi po skon&eni Cinnosti komise. O této skute€nosti ucini
¢lenové komise, pfip. jejich nahradnici, prohlaseni.

(2) Clenové komise, pfip. nahradnici se uéastni ginnosti komise bezplatn&. Veskeré vydaje
spojené s ¢innosti komise hradi zadavatel.

(3) Zadavatel je opravnén odvolat ¢lena komise, popf. nahradnika, ktery svym jednanim
porusuje pravni pfedpisy nebo vnitini pfedpisy hlavniho mésta Prahy upravujici zadavani
vefejnych zakazek nebo jinym zavaznym zpusobem narusuje ¢innost komise. Odvolani musi
byt provedeno pisemné a musi byt doru¢eno odvolanému clenu komise, pfipadné
nahradnikovi do vlastnich rukou. Zadavatel vyzve k &innosti v komisi za vylou¢eného ¢lena
komise nahradnika. Odvolany ¢len komise bezodkladné pfeda vyzvanému nahradnikovi
vesSkeré materialy o jednani komise a tento nahradnik je povinen ucinit do protokolu pfi
nejbliz8im jednani komise prohlaSeni, Ze byl s dosavadnim prubéhem jednani seznamen.
Obdobné plati postup podle prfedchazejici véty i pfi odvolani nahradnika.
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Clanek IIL. Pokyny pro jednani komise

(1) Kazdy clen komise, pfip. nahradnik musi byt o terminu otevirani obalek vyrozumén ve
Ihaté stanovené Pravidly. NemUze-li se ¢len komise otevirani obalek zucastnit, je povinen
bezodkladné oznamit tuto skuteCnost zadavateli, ktery zajisti u€ast nahradnika.

(2) Komise zvoli ze svych ¢lenu prfedsedu komise, ktery jednani komise fidi.

(3) Komise mulze jednat, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny ¢lend nebo jejich
nahradnikd. Komise rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych ¢lend.

(4) O jednani komise se sepisuje protokol (dale jen ,protokol o jednani“). Protokol
o jednani podepisuji vSichni Elenové komise. Zastava-li clen komise odchylny nazor proti
nazoru vétsiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nadzor s odivodnénim.

(5) Nerozhodne-li pfedseda komise jinak, je zapisovatelem tajemnik komise.
Clanek IV. Otevirani obalek s nabidkami

(1) Obélky s nabidkami komise otevie v terminu stanovenym zadavatelem, nejpozdéji do
30 dnd po uplynuti Ihity pro podani nabidek. Pokud informace o terminu otevirani obéalek
nebyla soucasti zadavacich podminek, vyrozumi zadavatel pisemné uchazeCe o terminu
otevirani obalek nejméné 5 pracovnich dnd predem.

(2) Zadavatel pfeda komisi obalky az pfed zahajenim otevirani obalek v€etné seznamu
nabidek s uvedenim pofadi nabidek, pfidélenym podle data a hodiny podani. Nabidky
dorucené po uplynuti Ihtity pro podani nabidky komise neotevira a pfeda je zadavateli, ktery
bezodkladné vyrozumi uchazece o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihaty pro
podani nabidek. Nabidka podana po uplynuti Ihaty pro podani nabidek se uchazedi nevraci
a zadavatel ji archivuje. V pfipadé, Ze obalka s nabidkou neni oznacena v souladu s § 69
odst. 5 zakona a je tudiz nutno obalku otevfit za uCelem identifikace uchazece, ucini tak
komise na zavér svého jednani. O tomto otevieni se sepiSe samostatny protokol.

(3) Clenové komise se nejprve zapisi do prezenéni listiny a sou¢asné podepisi prohlaseni
o zachovani mi€enlivosti. Kromé ¢lend komise, popfipadé nahradnikd, maji pravo se ucastnit
otevirani obalek uchazedi (nebo jim povéfeni zastupci), jejichz nabidky byly zadavateli
doruCeny ve Ihuté pro podani nabidek a dal$i osoby, o nichz tak stanovi zadavatel.
Uchazedi, pfip. jejich zastupci stvrdi svou uc€ast podpisem do prezenéni listiny. Prezen¢ni
listina je soucasti protokolu o otevirani obalek.

(4) Komise kontroluje, zda je nabidka podana v uzaviené obalce oznaené nazvem
vefejné zakazky, na které musi byt uvedena adresa, na niz je mozné zaslat oznameni podle
§ 71 odst. 6 zakona, otevira obalky podle pofadového Cisla a kontroluje Uplnost nabidky,
tedy zda

a) je nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyku,

b) jsou navrh smlouvy a prohlaSeni uchazece podle § 68 odst. 2 zakona podepsany
osobou opravnénou jednat jménem ¢Ci za uchazece,

c) nabidka obsahuje vSechny souéasti pozadované zakonem ¢&i zadavatelem
v zadavacich podminkach (bylo-li pozadovano slozeni jistoty, pak kontroluje, zda byla
slozena ve formé a vySi pozadované zadavatelem v oznameni zadavaciho fizeni).

(5) Po provedeni kontroly podle odstavce 4 sdéluje pfedseda komise pfFitomnym

uchazeclm identifikaéni udaje uchazece, nabidkovou cenu a informaci o tom, zda nabidka
spliuje pozadavky podle odstavce 4.
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(6) Jestlize komise zjisti, Ze nabidka neni Upln& podle odstavce 4, nebo zjisti, Ze uchaze¢
podal vice nez jednu nabidku (bud samostatné, nebo spole¢né s ostatnimi uchazedi),
nabidku vyfadi a bezprostfedné po jednani komise o této skute¢nosti informuje zadavatele,
ktery nabidku €i nabidky z dalSi ucasti v zadavacim fizeni vylou€i. VylouCeni uchazece
v€etné duvodl zadavatel bezodkladné pisemné oznami uchazedi.

(7) O otevirani obalek sepisuje komise protokol o otevirani obalek. U kazdé nabidky uvede
komise udaje sdélované pfitomnym uchazeCim podle 8 71 odst. 8 zdkona a nabidkovou
cenu.

(8) Protokol o otevirani obalek podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Po pfipojeni
listiny pfitomnych uchaze€l se pfiklada k seznamu nabidek. Zadavatel umozni uchaze€im
na jejich Zadost nahlédnout do protokolu o otevirani obédlek. Pokud se nekona otevirani
obalek z divodu podani nabidek pouze elektronickymi prostfedky, je zadavatel povinen
zpfistupnit na Internetu HMP uplny text protokolu o otevirani obalek. Zadavatel je
i v ostatnich pfipadech opravnén zvefejnit na Internetu HMP ¢ast protokolu o otevirani
obalek obsahuijici informace podle ustanoveni § 71 odst. 8 zakona a nabidkové ceny.

(9) Komise pro otevirdni obalek je povinna vratit zadavateli oteviené obalky s nabidkami
a seznam nabidek a odevzdat mu protokol o otevirani obalek s dokumenty vyhotovenymi
podle tohoto jednaciho fadu. Zadavatel je povinen zabezpecit nabidky tak, aby s nimi
nemohlo byt do posuzovani a hodnoceni jakkoli manipulovano.

(10) Cinnost komise je ukonéena pfedanim dokumentace dle odstavce 9. V pfipadg, ze
komise byla jmenovana zvlastnim usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy, je zadavatel
povinen vypracovat navrh usneseni Rady HMP, kterym bude komise zruSena.

Clanek V. Zavéreéné ustanoveni

Tento jednaci fad je pro jednani komise zavazny a €lenové komise, popfipadé nahradnici,
jsou povinni se s nim seznamit.
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Priloha ¢. 2 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek v podminkach
hlavniho mésta Prahy

Jednaci fad
hodnotici komise ustanovené pro posouzeni a hodnoceni nabidek v otevieném fizeni,
uzsSim fFizeni, soutéznim dialogu a ve zjednoduSeném podlimitnim fizeni a pro
predbézné hodnoceni nabidek v jednacim Fizeni s uvefejnénim podle ustanoveni § 74
odst. 1 zakona ¢. 137/2006 Sb., o verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsSich predpisu
(déle jen ,zakon").

Clanek I. Obecna ustanoveni

(1) Pro hodnoceni a posouzeni nabidek v otevieném fFizeni, uz§im Ffizeni, soutéznim
dialogu a ve zjednoduseném podlimitnim fizeni a pro pfedbé&Zzné hodnoceni nabidek
v jednacim Fizeni s uvefejnénim ustanovuje zadavatel uvedeny v Hlavé I, Clanku 3, odst. 1
Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek v podminkach hlavniho mésta Prahy (déle jen
.Pravidla“) hodnotici komisi (déle jen ,komise"), a to v souladu s Hlavou llI Clankem 4 a 5
Pravidel. Ustanovuje-li zadavatel komisi v jinych druzich zadavaciho fizeni Ci jinou komisi
podle Pravidel, fidi se jeji Clenové timto jednacim fadem pfiméfené. Pfi zadavani jednotlivé
vefejné zakazky na zakladé ramcové smlouvy neni zadavatel povinen komisi ustanovit.

(2) Zadavatel je povinen ustanovit komisi ve Ihité stanovené Pravidly. Cinnost komise
organiza¢né zajistuje zadavatel. Ukony podle z&kona ve vztahu k dodavatelim €ini komise
jménem zadavatele.

(3) Komise musi byt minimalné pétilenna, a je-li to oddvodnéno pfedmétem vefejné
zakazky, musi mit nejméné jednu tretinu ¢lenud s pfisluSnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu
vefejné zakazky. Pocet &lend komise s hlasovacim pravem musi byt vzdy lichy. Clenem
komise musi byt vzdy zastupce zadavatele. Sou¢asné se jmenovanim ¢lend komise jmenuje
zadavatel za kazdého Clena komise jeho nahradnika a tajemnika komise.

(4) Ukolem komise je posouzeni a hodnoceni nabidek podle kritérii stanovenych
v oznameni zadavaciho fizeni. Zadavatel je opravnén pisemné povéfit hodnotici komisi
posouzenim kvalifikace, pfipadné dalSimi ukoly v souladu s Pravidly.

(5) Minimalni dokumentaci ¢innosti komise tvofi:
a) dokument o ustanoveni komise, z néhoz vyplyva ustanoveni ¢lend komise a jejich
nahradniku;
b) prohlaSeni ¢lent komise, popfipadé nahradnikd, o nepodjatosti;
c) prohlaseni ¢lend komise, popfipadé nahradnikl, o zachovani mi€enlivosti;
d) protokol o jednani hodnotici komise s nalezitostmi podle § 75 zakona a
f) zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek s nalezitostmi podle § 80 zakona.

Clanek IL. Nepodjatost a mi¢enlivost

(1) Clenové komise, jejich nahradnici a zastupci vefejnosti nesmi byt ve vztahu k vefejné
zakazce a k uchaze¢um podjati; zejména se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit
osobni zdjem na zadani vefejné zakazky a suchazeCi je nesmi spojovat osobni, ani
pracovni Ci jiny obdobny pomér. O své nepodjatosti u€ini ¢len komise, nahradnik, popf.
zastupce vefejnosti, pisemné prohlaseni zadavateli na po¢atku prvniho jednani komise. Pro
tento uCel mu zadavatel sdéli pfed prvnim jednanim komise identifikacni udaje uchazecu,
ktefi podali nabidky.

(2) Vznikne-li davod k podjatosti nékterému z €lent komise, nahradnikovi, popf. zastupci
vefejnosti v pribéhu jeji Cinnosti, pfipadné by u n&j mohlo dojit ke stfetu zajml (pro ucely
Pravidel povaZzovano za podjatost), je povinen to bezodkladné oznamit zadavateli a na
Clenstvi v komisi rezignovat. Zadavatel v takovém pfipadé vylouéi ¢lena komise, nahradnika,
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popf. zastupce vefejnosti z daldi ulasti v komisi. Vznikne-li zadavateli pochybnost
o nepodjatosti nékterého ¢lena komise jeho nahradnika, popf. zastupce vefejnosti, postupuje
obdobné. Clen komise, nahradnik, popf. élen vefejnosti, kterému vznikl diivod podjatosti, se
nesmi zuc€astnit jednani komise od okamziku, kdy se o tomto divodu dozvédél. Pfedseda
komise vyzve k €innosti v komisi za podjatého ¢lena jeho nahradnika, pokud jemu ddvod
k podjatosti nevznikl. Vznikl-li ddvod k podjatosti nahradnikovi, vyzve zadavatel C&lena
komise, aby se povinné ucastnil jednani komise do doby, neZ bude ustanoven jeho novy
nahradnik, pokud ovSem nevznikl duvod k podjatosti také tomuto €lenovi. Vznikl-li ddvod
k podjatosti jak Clenovi komise, tak jeho nahradnikovi, nesmi se ani jeden z nich ucastnit
jednani komise. Pokud by byla ohrozena usnasenischopnost komise, zadavatel bezodkladné
jmenuje nového ¢lena komise a jeho nahradnika.

(3) Clenové komise, popf. nahradnici, tajemnik komise, odborni poradci a osoby
zucastnéné na jednani komise jsou povinni zachovavat mi€enlivost o skutec¢nostech, o nichz
se dozvédéli v souvislosti se svou Ucasti v komisi. Tato povinnost se vztahuje i na obdobi po
skonéeni &innosti komise. O této skutecnosti ucini ¢lenové komise, pfipadné nahradnici,
tajemnik komise a odborni poradci pisemné prohlaSeni. To plati obdobné i pro jiné osoby,
které byly na jednani pfizvany zadavatelem nebo komisi.

(4) Jednani komise se mohou ucastnit téz jiné osoby, které ur€i zadavatel nebo komise.

(5) Clenové komise, nahradnici, pfipadné zastupci vefejnosti se Ugastni jeji &innosti
bezplatné. Veskeré vydaje spojené s Cinnosti komise hradi zadavatel.

(6) Zadavatel je opravnén odvolat Clena komise, popfipadé nahradnika, ktery svym
jednanim porusuje pravni pfedpisy nebo vnitini pfedpisy hlavniho mésta Prahy upravujici
zadavani vefejnych zakazek nebo jinym zavaznym zplsobem naruSuje Cinnost komise.
Odvolani musi byt provedeno pisemné a musi byt doru¢eno odvolanému ¢lenu komise,
popfipadé nahradnikovi, do vlastnich rukou. Pfedseda komise vyzve k ¢innosti v komisi za
vylou€eného ¢lena jeho nahradnika. Odvolany ¢len komise bezodkladné pfeda vyzvanému
nahradnikovi veSkeré materialy o jednani komise a tento nahradnik je povinen ucinit do
protokolu pfi nejbliz§im jednani komise prohlaseni, ze byl s dosavadnim pribéhem jednani
seznamen. Obdobné plati postup podle pfedchazejici véty i pfi odvolani nahradnika.

(7) Clenové komise a jejich nahradnici nesmi v prab&hu &innosti komise jednat s uchazedi
a v pfipadé snahy o kontakt ze strany uchazece jsou povinni o tom zadavatele uvédomit.

Clanek IIL. Pokyny pro jednani komise

(1) Prvni jednani komise se konad vden stanoveny zadavatelem v souladu s Ihdtami
uvedenymi v Pravidlech. Kazdy ¢len komise musi byt na jeji jednani pozvan nejméné 7 dna
pfedem. Zadavatel je povinen zajistit, aby kazdy ¢len komise, popfipadé nahradnik obdrzel
vCas veskeré podklady potfebné k jednani komise. Termin a misto dalSiho jednani komise
mohou byt stanoveny i v protokolu z pfedchoziho jednani.

(2) Nemuze-li se ¢len komise jednani zucastnit, je povinen bezodkladné, postupem dle HI.
[l Cl. 4 bodu 5 Pravidel, oznamit tuto skuteénost pfedsedovi komise, neni-li to mozné,
mistopfedsedovi komise, nebo pfed prvnim jednanim komise zadavateli, ktery zajisti ucast
nahradnika.

(3) Clenové komise, pfip. nahradnici, se na pod&atku jednani komise zapi$i do prezenéni
listiny. Na pocatku prvniho jednani nebo na jednani, na némz jsou poprvé v komisi, podepisi
prohladeni o nepodjatosti a estné prohlaseni o zachovani mi¢enlivosti.

(4) Komise zvoli ze svych ¢lenl pfedsedu a mistopfedsedu na svém prvnim jednani. DalSi
jednani komise svolava a fidi jeji pfedseda, neni-li pfedseda pfitomen, mistopfedseda.
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(5) Komise mlze jednat a usnaSet se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny ¢lend nebo
jejich nahradnikd. Komise rozhoduje vétSinou hlast pFitomnych ¢lend nebo jejich
nahradnika.

(6) O jednani komise se sepisuje protokol (dale jen ,protokol o jednani“). Protokol
o jednani podepisuji v8ichni pfitomni ¢lenové komise. Zastava-li ¢len komise odchylny nazor
proti nazoru vétSiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nazor s odivodnénim.
Zadavatel nebo zvlastni komise, pokud tato komise posuzuje kvalifikace, pofidi bezodkladné
po posouzeni kvalifikace protokol o posouzeni kvalifikace s néleZitostmi podle ustanoveni
§ 59 odst. 5 zakona. Dodavatelé, jejichz kvalifikace byla posuzovana, maji moznost do
protokolu nahlédnout a Cinit si z ného opisy a vypisy.

(7) Nerozhodne-li pfedseda komise jinak, je zapisovatelem tajemnik komise.

(8) Prerusi-li komise jednani, pfeda zadavateli nabidky a odevzda mu protokol o jednani.
Zadavatel je povinen zabezpecit nabidky tak, aby s nimi nemohlo byt do dalSiho jednani
komise jakkoli manipulovano.

Clanek IV. Posouzeni nabidek

(1) Komise posoudi nabidky uchaze€l =z hlediska splnéni zakonnych pozadavka,
pozadavkl zadavatele uvedenych v zadavacich podminkach a z hlediska toho, zda uchazec¢
nepodal nepfijatelnou nabidku podle § 22 odst. 1 pism. d) zakona. Nabidky, které tyto
pozadavky nespliuji, musi byt vyfazeny. Jestlize nedoslo k vyfazeni vSech variant nabidky,
nepovaZuje se nabidka za vyfazenou. Komise nepfihlizi ke zjevnym pocetnim chybam
v nabidce, zjiSténym pfi posouzeni nabidek, které nemaji vliv na nabidkovou cenu.

(2) Komise mlze pro posouzeni nabidek vyuzit pfizvané poradce, ktefi nesmi byt ve
vztahu k vefejné zakazce a k uchazeCum podjati; o tom je pfizvany poradce povinen ucinit
prohlaSeni podle § 74 odst. 7 zdkona. Ustanoveni § 74 odst. 8 a § 75 odst. 6 zakona plati
obdobné.

(3) Komise muze v pfipadé nejasnosti pozadat uchazee o pisemné vysvétleni nabidky.
Zadost o pisemné vysvétleni zasila uchazeéi pfedseda komise nebo jim povéfeny &len
a stanovi v ni Ihttu pro doru€eni pisemného vysvétleni nejméné 3 pracovni dny od doruceni
zadosti o vysvétleni nabidky. V Zadosti komise uvede, v ¢em spatfuje nejasnosti nabidky,
které ma uchazed vysvétlit. Zadost se priklada k protokolu o jednani.

(4) Komise nabidku vyfadi, pokud uchazel nepfedlozi pisemné vysvétleni nabidky ve
stanovené Ihaté.

(5) Komise muze po pisemném zdlvodnéni nejasnosti nabidky pfizvat uchazee na
jednani komise za ucelem vysvétleni jeho nabidky. Pozvanku na jednani doru¢i komise
uchazeci alespon 5 pracovnich dni pfed jeho konanim.

(6) Uchazece, jehoz nabidka byla pfi posouzeni nabidek komisi vyfazena, musi zadavatel
bezodkladné vyloucit z ucasti v zadavacim fizeni. Vylou€eni uchazece, v€etné podrobného
zdGvodnéni, zadavatel uchazedi bezodkladné pisemné oznami. Jsou-li po posouzeni
vyfazeny vSechny nabidky, ukon¢&i komise jednani a oznami tuto skute€¢nost zadavateli, ktery
zadavaci fizeni zrusi podle § 84 zakona.

(7) Komise posoudi vySi nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. Jestlize
nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakazky, musi si komise vyZadat od uchazede pisemné zdlvodnéni téch ¢asti nabidky, které
jsou pro vysSi nabidkové ceny podstatné, a to ve Ihuté 3 pracovnich dnG ode dne doruceni
Zadosti uchazeéi, pokud komise nestanovi Ihiitu del§i. Zadost o pisemné zd(ivodnéni vyse
nabidkové ceny zasila uchazedi predseda komise nebo jim povéieny &len komise. Zadost se
pfiklada k protokolu o jednani.
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(8) Komise mulze vzit v uvahu zdavodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny, jestlize je
tato cena zdlvodnéna objektivnimi pfi¢inami, zejména

a) ekonomickymi aspekty konstrukéni metody ¢&i technologie, vyrobniho procesu nebo
poskytovanych sluzeb,

b) objevnosti technického feSeni nebo vyjimecné pfiznivymi podminkami, které ma
uchaze€ k dispozici pro provedeni stavebnich praci nebo pro poskytnuti dodavek Cci
sluzeb;

c) originalitou stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb,

d) souladem s pfedpisy tykajicimi se ochrany zaméstnancu a pracovnich podminek, které
jsou ucinné v misté provadéni stavebnich praci, poskytovani sluzeb nebo dodavek;
nebo

e) potencialni moznosti uchazece ziskat vefejnou podporu.

(9) Komise mlze po pisemném zdlvodnéni mimofadné nizké nabidkové ceny pfizvat
uchazece na jednani komise za ucelem vysvétleni pfedlozeného zdlvodnéni. Komise doruci
uchazedi pozvanku na jednani alespon 5 pracovnich dni pfedem.

(10) Pfi posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny =zohledni komise pisemné
zduvodnéni uchazecCe i jeho vysvétleni.

(11) Pokud komise shleda, Ze nabidkova cena je nizka v dusledku toho, Ze uchaze¢ ziskal
vefejnou podporu, mlize byt nabidka vyfazena ztohoto divodu pouze po konzultaci
s uchazetem a za predpokladu, ze uchaze¢ neni schopen v dostate¢né Ihaté stanovené
komisi prokazat, Ze vefejna podpora byla poskytnuta v souladu s pravnimi predpisy
Evropskych spole€enstvi. Pokud komise vyfadi nabidku z tohoto davodu u nadlimitni vefejné
zakazky, informuje zadavatel o této skute€nosti Evropskou komisi.

(12) Neodlvodnil-li uchaze¢ mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené Ihité,
nedostavil-li se kpodani vysvétleni nebo posoudila-li komise jeho zduvodnéni jako
neopodstatnéné, nabidku vyradi. Duvody, pro€ neakceptovala zdivodnéni uchazece, komise
uvede podrobné v protokole o jednani. Ustanoveni § 76 odst. 6 zakona se pouzije obdobné.

(13) Jestlize musi byt nabidka zafazena zpét do soutéze (uchaze€ poda proti rozhodnuti
zadavatele o vylou€eni namitky a zadavatel témto namitkdm vyhovi nebo uchaze¢ poda
navrh na pfezkoumani rozhodnuti zadavatele u organu dohledu a ten zruSi rozhodnuti
o vylouCeni a zafadi uchazeCe zpét do soutéze), je komise povinna nabidku pfislusného
uchazece zaradit do hodnoceni, pfipadné provést hodnoceni nové.

Clanek V. Hodnoceni nabidek

(1) Hodnoceni nabidek, které nebyly vyfazeny podle Clanku IV., provede komise podle
hodnoticich kritérii uvedenych v dokumentech podle § 78 odst. 6 zakona. Clenové komise,
popfipadé nahradnici, jsou povinni se podrobné seznamit s veSkerymi informacemi
uvedenymi v nabidkach uchazecu, které maji vliv na vécné hodnoceni nabidek.

(2) Postup hodnotici komise pfi hodnoceni nabidek podle zakladniho hodnoticiho kritéria

s

nabidky je upraven v pfiloze €. 3 k Pravidlim.

3) Na zakladé hodnoceni nabidek stanovi komise jejich pofadi a zpracuje zpravu
o posouzeni a hodnoceni nabidek, ve které musi byt fadné popsan a zdivodnén postup
hodnoceni nabidek. Zprava obsahuije:

a) seznam posouzenych nabidek,

b) seznam nabidek, které byly komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny spolu s uvedenim

ddvodu;

c) popis zpUsobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s odivodnénim,

d) vysledek hodnoceni nabidek,

e) Udaj o tom, jak byly nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii a

f) (daj o slozeni komise.

Pokud komise hodnoceni v souladu s § 79 odst. 6 zakona neprovadéla, zprava o posouzeni
a hodnoceni nabidek neobsahuje Udaje souvisejici s hodnocenim nabidky.
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(4) Zprava musi byt vypracovana v souladu s ustanovenim 8§ 80 zékona. Zpravu
o0 posouzeni a hodnoceni nabidek podepisi vSichni Clenové komise, pfipadné nahradnici,
vCetné zastupce verfejnosti, ktefi se jednani, na némz bylo hodnoceni provedeno, ucastnili.

(5) Bezodkladné po ukonceni své cCinnosti pfeda prfedseda komise zadavateli zpravu
0 posouzeni a hodnoceni nabidek podle 8 80 odst. 1 zakona, v€etné nabidek uchazecl
a ostatni dokumentace souvisejici s ¢innosti komise.

(6) Zadavatel ma pravo pozadat prfedsedu komise o vysvétleni nebo doplnéni zpravy
0 posouzeni a hodnoceni nabidek. Zadavatel je tak opravnén ucinit i po skonéeni €innosti
komise. Za doplnéni zpravy je odpovédny pfedseda komise a je povinen tak ucinit do 7 dnu
od doruceni Zadosti zadavatele.

(7) Zadavatel mize rozhodnout o novém hodnoceni, pokud zjisti, Ze hodnotici komise
porusSila postup stanoveny zakonem.

(8) Cinnost komise ukonéuje zadavatel. V pfipadé, Zze komise byla jmenovéana zvlastnim

usnesenim Rady hlavniho mésta Prahy, je zadavatel povinen vypracovat navrh usneseni
Rady hlavniho mésta Prahy, kterym bude komise zruSena.
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Priloha ¢. 3 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek v podminkach
hlavniho mésta Prahy

Metodicky navod

k postupu zadavatele pfi volbé hodnoticich kritérii a k hodnoceni nabidek zadavatelem
¢i hodnotici komisi.

Clanek I.

Metodicky névod slouzi k vyjasnéni problematiky tykajici se zpusobu volby zakladniho
hodnoticiho kritéria pro zadani vefejné zakazky v zadavacim fizeni nebo pro vybér
dodavatele k uzavieni smlouvy na plnéni vefejné zakazky malého rozsahu (dale jen
,<zadavani vefejnych zakazek®) podle zakona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkéach, ve
znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon“) a Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek
v podminkach hlavniho mésta Prahy (dale jen ,Pravidla®). Pro pfipad volby ekonomické
vyhodnosti nabidky jako z&kladniho hodnoticiho kritéria poddva Metodicky navod navrh
vybéru dilCich kritérii, ktera musi byt zadavatelem obligatorné stanovena vcetné jejich vahy
pred zahajenim zadavani vefejné zakazky. Rovnéz nabizi a podrobné popisuje zadavatelim
a hodnotici komisi postup pfi nejpéznéji pouzivaném zplasobu hodnoceni nabidek bodovaci
metodou.

Clanek II. Volba zakladniho hodnotici Kritéria pro zadani verejné
zakazky (= zakladni hodnotici kritéria)

Zadavatel zvoli zakladni hodnotici kritérium podle druhu a slozitosti konkrétni verejné
zakézky uvede je v oznameni nebo vyzvé o zahajeni zadavaciho Fizeni.

Z&kladni hodnotici kritéria jsou: (8 78 odst. 1 zakona)

1) nejnizsi nabidkovéa cena — hodnoceni podle vySe nabidkové ceny neboli také tzv.
jednokritérialni hodnoceni
2) ekonomicka vyhodnost nabidky — hodnoceni nabidek podle pfedem vyhlasenych

dilich hodnoticich kritérii neboli tzv. vicekriterialni hodnoceni

V kazdém druhu zadavaciho fizeni i pfi vybéru dodavatele k uzavieni smlouvy na pinéni
vefejné zakazky malého rozsahu je zadavatel opravnén zvolit mezi témito zakladnimi
hodnoticimi kritérii, pouze v pfipadé soutézniho dialogu je povinen urcit jako zakladni
hodnotici kritérium ekonomickou vyhodnost nabidky.

Pfi vybéru zakladniho hodnoticiho kritéria by mél zadavatel zejména zvazit, jakou
vypovidaci hodnotu ma nabidkovéa cena ve vztahu k pozadavkim zadavatele, tzn., zda je pro
zadavatele podstatna pouze cena plnéni nebo i dalSi vlastnosti poZzadovaného plnéni.
Kritérium nejniz§i nabidkové ceny je sice pfi hodnoceni nabidek nejprahledné;si
a nejjednodussi, ale rovnéz klade na zadavatele vySSi naroky — je povinen specifikovat své
pozadavky na pfedmét plnéni a obchodni podminky pro realizaci vefejné zakazky tak, Ze
neni prostor pro diferenciaci vlastnosti nabizenych pInéni ¢i smluvnich podminek. Pouziva
se nejCastéji u vefejnych zakazek na dodavky, zejména dodavky spotfebniho zboZzi, kdy
zadavatel pfesné nastavi podminky plnéni ve vSech aspektech a rozhoduje se jiz pouze vySe
nabizené ceny. Pokud zadavatele zajimaji i jiné parametry pozadovaného pinéni, mél by
hodnotit nabidky podle zakladniho kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky, a to
v souladu s dil&imi kritérii, ktera vyjadfuji jeho preference na plnéni pfedmétu vefejné
zakazky. V pfipadé stanoveni zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti

Zakon ani zadny provadéci pfedpis nestanovi varianty dalSich kritérii ani mozné metody
hodnoceni — volba hodnoticich kritérii véetné zpusobu komparace nabidek v jednotlivych
kritériich je tedy pIné v kompetenci zadavatele.
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Clanek III. Zakladni hodnotici kritérium nejniZsi nabidkova cena

celkovou vysi nabidkové ceny, popfipadé v nékterych pfipadech i jednotkovou cenu C&i
jednotkové ceny (zejména tehdy, pokud bude na zakladé zadavaciho Fizeni uzaviena
ramcova smlouva), av8ak pouze tehdy, pokud bude jednoznacné vymezen rozsah (objem)
pinéni tak, aby uchazel byl schopen objektivné zpracovat svou nabidku a stanovit vysi
jednotkové ceny za plnéni. Je zapotfebi, aby bylo mozné nabidkovou cenu za splnéni celého
rozsahu (i pouze pfi stanoveni pravdépodobného mnozstvi definovaného za ucelem
jednotného vypracovani nabidek) z nabidky uchazece urc€it i s ohledem na stanoveni mozné
vySe eventuelni kauce podle ustanoveni § 115 zakona.

Pokud zadavatel hodl4 nabidkové ceny hodnotit véetné dané z pridané hodnoty, je
povinen tuto informaci uvést v zadavacich podminkach. Rovnéz pokud muze nastat situace,
cena je jedinym kritériem vybéru uchazece, je nanejvys vhodné, aby zadavatel na dany stav
pamatoval a v zadavacich podminkéach stanovil pro tento pfipad dalSi postup (napf. losovani
nebo moZnost elektronické aukce).

Clanek IV. Zakladni hodnotici kritérium ekonomicka vyhodnost nabidky

Ekonomicky nejvyhodnéjsi nabidka je nabidka, ktera nabizi nejvhodnéjSi pomér mezi
predmétem verfejné zakazky a nabizenou cenou, pfi¢emz se pfihlizi k dalSim okolnostem (jez
jsou pfedmétem hodnoceni), které se vztahuji k vefejné zakazce (napf. technické, servisni
podminky, esteticky vzhled atd.). Zakladni hodnotici kritérium ekonomicka vyhodnost
nabidky se musi dale rozpadat na dalsi diléi hodnotici kritéria ekonomické vyhodnosti
nabidky; pfi vymezeni dil€ich hodnoticich kritérii musi zadavatel dbat na to, aby tato kritéria
skute¢né vyjadfovala ekonomickou vyhodnost nabidky. Dil¢i hodnotici kritéria nejsou
zakonem regulovana a jsou ponechana na uvazeni zadavatele, pfiCemz ten je povinen
dodrZet nasledujici podminky:

1) pocCet dil€ich kritérii, pfipadné subkritérii musi byt pfiméfeny pfedmétu a rozsahu verejné
zakézky,

2) dil¢i kritéria se musi vztahovat vzdy k pfedmétu vefejné zakazky a musi byt transparentni
a hodnotitelna,

3) dil&i kritéria nesmi byt diskriminacni,

4) kritériem hodnoceni nesmi byt zadny kvalifikacni pfedpoklad, tedy zejména finanéni (napf.
vySe pojistky), ekonomické a technické kvalifikacni pfedpoklady (napf. reference, pocet
zameéstnancu), tj. jakékoliv udaje vztahujici se k ,0sobé&“ uchazedu,

5) jednim z dil€ich kritérii musi byt vzdy nabidkova cena.

Dil¢i hodnotici kritéria mohou byt objektivniho charakteru, tzv. kvantifikovatelna (napf. doba
dodani, lhata pro dokon&eni, provozni naklady) nebo subjektivniho charakteru, tzv.
nekvantifikovatelna (napf. esteticky vzhled, ergonomi¢nost dodavaného zbozi apod.).
Pfikladmy vyc€et hodnoticich kritérii je uveden v ustanoveni § 78 odst. 4 zakona (kvalita,
technicka urovenn nabizeného pinéni, estetické a funkéni vlastnosti, vlastnosti pinéni
Z hlediska vlivu na Zivotni prostredi, provozni naklady, navratnost nakladu, zaruéni
a pozarucni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci Ihita nebo Ihita pro dokonceni).

Dil¢im hodnoticim kritériim musi byt zadavatelem pfifazena jejich vaha. Ta muize byt
stanovena v procentech vyjadfujici jejich dalezitost pro zadavatele s tim, Ze u jednotlivych
dil¢ich hodnoticich kritérii mize byt procentualni vaha shodna. Zadavatel miize stanovit
také jiny matematicky vztah mezi vahami jednotlivych kritérii, tento vztah vS8ak musi
respektovat zasady uvedené v § 6 zdkona. Jednotliva kritéria mohou byt dale ¢lenéna na
subkritéria (coz je vhodny postup zejména u kritérii subjektivniho charakteru, kter& mohou
byt dodavateli vylozena vice zpUsoby). Dil¢i hodnotici kritéria a jejich vaha musi byt uvedeny
bud v oznameni zadavaciho fizeni, vyzvé o zahajeni zadavaciho fizeni nebo v zadavaci
dokumentaci. Takto stanovena dil&i kritéria, resp. subkritéria vetné jejich vahy jsou pro
zadavatele a pro hodnotici komisi zavazna. V pribéhu zadavani vefejné zakazky nejsou
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zadavatel ani hodnotici komise opravnéni kritéria hodnoceni ménit, rozSifovat nebo zuZovat
jejich vyCet anebo jakymkoli zpusobem upravovat nebo ménit stupen jejich vyznamu
vyjadfeny vahou kritéria oproti tomu, jak byly tyto udaje zvefejnény.

Ke kazdému kritériu, resp. subkritériu je zadavatel v zadavaci dokumentaci (ustanoveni § 44
odst. 3 pism. f/ zakona) povinen uvést pfesné a uUplné Udaje o zpusobu hodnoceni
jednotlivych nabidek, zejména u nekvantifikovatelnych kritérii rovnéz postup a zpusob, jak
budou jednotlivé nabidky mezi sebou porovnavany a jak maji uchazeci vypracovat své
nabidky, aby v daném kritériu obstali.

PFi stanoveni zpUsobu hodnoceni nabidek by mél zadavatel rovnéz vzit v ivahu moznost, Ze
u nékterych dil€ich kritérii (napf. zarucni Ihdta, doba plnéni) mohou byt parametry uvadéné
v hodnocenych nabidkach nadsazeny, je proto vhodné nastavit podle povahy kritéria
minimalni €¢i maximalni hranici, jejiz pfekroCeni jiz dale nebude brano v Uvahu a pfizniveéji
ohodnoceno. Je rovnéz mozné vyuzit zplsob, podle kterého, pokud bude pfi hodnoceni
pfislusného kritéria povazovana hodnota za nepfiméfenou, bude nabidce v ramci tohoto
kritéria pfifazeno 0 bodu. Moznost vyuziti obou téchto postupl je ovSem nutné dodavatelim
pfedem oznamit v zadavacich podminkach a jeho pouziti nasledné oddvodnit ve zpravé
0 posouzeni a hodnoceni nabidek.

Pfi formulaci dilCich kritérii by zadavatel mél rovnéz uvazit, zda neni vhodnéjsi, aby
parametry hodnocené v jednotlivych kritériich, nemély mit spiSe charakter obchodnich
podminek nebo jinych podminek pro plnéni vefejné zakazky a stanovit jejich pfesnou hranici
(napt. pozadovanou zaruéni Ihatu).

Jestlize neni zadavatel schopen ze zcela objektivnich ddvodd stanovit vahu dil€ich
hodnoticich kritérii, uvede dil€i hodnotici kritéria v sestupném poradi podle jejich vyznamu.
Tato moznost muze vSak v praxi nastat velmi vyjime¢né a musi byt v dokumentaci o vefejné
zakazce fadné odavodnéna.

Clanek V. Nevhodna dil¢i Kritéria

Jednotliva dil€i hodnotici kritéria nesmi byt diskriminacni a znevyhodnovat urcité dodavatele.
Jako priklad diskriminaéniho hodnoticiho kritéria Ize uvést napf. kritérium vzdalenosti zavodu
dodavatele od mista pInéni verejné zakazky, kdy urCiti dodavatelé budou jiz pfedem
znevyhodnéni polohou svého zavodu, nebo poZadavek na poskytovani sluZzeb vyhradné
zaméstnanci dodavatele, pokud to neni odlivodnéno pfedmétem vefejné zakazky.

Chybou je uvedeni dil¢iho kritéria, které zadavatel jiz definoval v zadavacich podminkach
(napf. platebni podminky). Rovnéz je zadouci se vyhnout vagné formulovanym dil¢im
kritériim, jako je napf. celkova vyhodnost nabidky, vyhodnost smlouvy o dilo (paklize nejsou
disledné rozdélena na subkritéria, ze kterych jasné vyplynou preference zadavatele
a postup pfi hodnoceni nabidky).

Vyslovné je v zakoné zakazano zaradit mezi dil€i kritéria pozadavky na splnéni kvalifikacnich
predpokladli (napf. ekonomicka stabilita firmy, reference o jinych zakazkach provadénych
uchazecem, vyse pojisténi uchazece). Spinéni pozadavkl na kvalifikaci vyjadfuje schopnost
dodavatele splnit vefejnou zakazku, ale jiz nevyjadfuji ekonomickou vyhodnost jeho nabidky
podané v konkrétnim zadavacim Fizeni.

Za nespravny lze rovnéz oznadit postup, kdy by zadavatel hodnotil nabidkovou cenu v ramci

nékolika kritérii (napf. jednim z kritérii celkova nabidkova cena a jinym kritériem jednotkova
cena, ktera je pouze ¢asti celkové nabidkové ceny).
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lanek VI Postup prii hodnoceni nabidek podle zakladniho hodnoticiho

v v/

Hodnotici komise nebo zadavatel (dale jen ,hodnotici komise“) mize hodnotit pouze takové
nabidky, které byly posouzeny jako souladné se zakonem, zad&vacimi podminkami
stanovenymi zadavatelem a nebyly komisi pro otevirdni obalek s nabidkami nebo hodnotici
komisi vyfazeny (tj. nabidky formalné i obsahové uplné).

hodnotici komise opétovné posouzeni vySe nabidkovych cen ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakazky, zda nabidka neobsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu.

s

provede hodnotici komise hodnoceni nabidek podle vySe nabidkovych cen jednotlivych
uchazecu tak, Zze sestavi pofadi uchazec€u od prvého k poslednimu s ohledem na nabidnuté
cenu. Rozhodna je pfitom vySe nabidkové ceny bez DPH, pokud zadavatel vyslovné
nestanovi jinak (Ze bude hodnotit nabidkové ceny véetné DPH).

Pokud m& hodnotici komise k dispozici pfi hodnoceni nabidek pouze jednu nabidku (bud
byla podana pouze jedna nabidka a tato nebyla v pfedchozich fazich vyfazena, nebo sice
bylo podano vice nabidek, ale tyto byly postupné vyfazeny), neprovadi hodnotici komise
hodnoceni nabidky. V pfipadé, Zze byla podana pouze jedina nabidka nebo byly vSechny
nabidky kromé jedné vyfazeny, muze zadavatel zadavaci fizeni zruSit s odkazem na
ustanoveni § 84 odst. 3 pism. b) zakona.

Clanek VII. Postup prii hodnoceni nabidek podle zakladniho hodnoticiho
kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky

Hodnotici komise mize hodnotit pouze takové nabidky, které byly posouzeny jako souladné
se zakonem, zadavacimi podminkami stanovenymi zadavatelem a nebyly komisi pro
otevirani obalek s nabidkami nebo hodnotici komisi vyfazeny (tj. nabidky formalné
i obsahové uplné).

Pokud mé& hodnotici komise k dispozici pfi hodnoceni nabidek pouze jednu nabidku (bud
byla podana pouze jedna nabidka a tato nebyla v pfedchozich fazich vyfazena, nebo sice
bylo podano vice nabidek, ale tyto byly postupné vyfazeny), neprovadi hodnotici komise
hodnoceni nabidky. V pfipadé, ze byla podana pouze jedina nabidka nebo byly vSechny
nabidky kromé jedné vyfazeny, muze zadavatel zadavaci fizeni zruSit s odkazem na
ustanoveni § 84 odst. 3 pism. b) zakona.

V pfipadé hodnoceni nabidek podle zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti
nabidky je hodnotici komise vazana zpusobem hodnoceni nabidek stanovenym zadavatelem
v zadavacich podminkach, tj. hodnotici komise je povinna provést hodnoceni nabidek podle
dil€ich hodnoticich kritérii a podle procentualni vySe vah, kterou jim zadavatel pridélil.
Hodnotici komise musi zasadné hodnotit nabidky podle v8ech pfedem stanovenych dilCich
kritérii, dodrzet zpusob hodnoceni definovany zadavatelem a nesmi pfihlizet k jinym
aspektim nabidky (napf. pokud uchaze¢ nabidne né&jakou sluzbu nad ramec vymezeného
nezbytné, aby zadavatel v zadavacich podminkach jasné a srozumitelné definoval zpUsob,
jakym bude probihat hodnoceni nabidek v ramci jednotlivych dil€ich kritérii a tim poskytl
navod hodnotici komisi.

| v pfipadé zakladniho hodnoticiho kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky plati, Zze v ramci

hodnoceni dil¢iho kritéria nabidkové ceny je rozhodna jeji vySe bez dané z pfidané hodnoty,
nestanovi-li zadavatel v zadavacich podminkach jinak.
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PFi hodnoceni nabidek je hodnotici komise povinna postupovat tak, aby jak dil¢i hodnotici
zavéry, tak celkovy vysledek hodnoceni byly zaloZzeny na objektivnich hodnotach a aby
v pfipadé nekvantifikovatelnych kritérii bylo subjektivni hodnoceni jednotlivych ¢lend komise
fadné odavodnéno tak, aby jej bylo mozné zpétné zkontrolovat a pfezkoumat.

Je na hodnotici komisi, jaky postup zvoli pfi pfidélovani bodl v subjektivnich (Ciselné
nevyjadfitelnych) kritériich tak, aby byly naplnény principy zékona, zejména transparentnost
a nezvyhodnéni zadného z uchazecl. Zakon v tomto pfipadé nedava konkrétni navod, vzdy
hovofi jen o €innosti hodnotici komise jako celku. Vzhledem k tomu, Ze je komise povinna
odavodnit pfidéleni bodové hodnoty, mélo by jit o kolektivni rozhodnuti a ¢lenové komise by
neméli hodnoceni provadét individualné s tim, ze pocet bodl bude nasledné stanoven na
zakladé priméru hodnoceni nabidek jednotlivych ¢lend. Hodnotici komise by méla nejprve
porovnat Udaje zjednotlivych nabidek, které budou vdaném kvalitativnim kritériu
ohodnoceny a diskusi dospét k bodovému hodnoceni, které nasledné vynasobi vahou
prislusného kritéria. Pokud se néktery z ¢lenl s rozhodnutim komise neztotozni, mél by svuj
odliSny nazor vcetné odlvodnéni uvést v protokolu o jednani hodnotici komise. Obecné
k této problematice organ dohledu (UOHS) nékolikrat judikoval, Ze hodnoceni nabidek je
srovnanim subjektivnich nazord jednotlivych &lend hodnotici komise a UOHS neni opravnén
prezkoumavat mysSlenkové procesy hodnotitell. Zaroven vSak upozoriuje, Ze provedené
hodnoceni nabidek musi byt dostate¢né transparentni a prikazné, aby mohl byt pfezkouman
ramec, ve kterém dany proces probéhl.

Zakon ani provadéci pfedpis nestanovi na rozdil od pfedchoziho zakona ¢&. 40/2004 Sb.,
o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisi dalSi pozadavky na provadéni
a zplUsob hodnoceni (fj. zruSena vyhlaska &. 240/2004 Sb., o informacnim systému
o0 zadavani vefejnych zakazek a metodach hodnoceni nabidek podle jejich ekonomické
vyhodnosti, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, dale jen ,vyhlaska ¢. 240/2004 Sb.*), s vyjimkou
toho, Ze hodnoceni musi byt realizovano viZdy zcela transparentnim
a nediskriminaénim zplisobem, a to vyhradné podle pfedem stanovenych hodnoticich
kritérii; jiné aspekty nabidky nemohou byt pfi hodnoceni zohlednény.

Vyhlaska &. 240/2004 Sb. jiz neni uc€inna, neni tudiz mozné na ni odkazovat u popisu, jak
bude postupovano pfi hodnoceni nabidek. Je na zadavateli, jakou metodu pfi porovnani
nabidek pouZije, zda bodovaci vychazejici ze zrusené vyhlasky i jinou. Bodovaci metoda je
v8ak pouzivana nejcastéji a i pro pfipad hodnoceni nabidek pfi zadavani vefejnych zakazek
v podminkéch hl. m. Prahy ji Ize doporudit. Je vS§ak nutné v zadavacich dokumentech tuto
variantu hodnoceni detailné opsat. Jednotlivym dil¢im kritériim zadavatel stanovi vahy
v procentech podle jejich dulezitosti pro konkrétni zadavaci fizeni tak, zZe jejich soucet je
celkem 100 (plati i pro kazdé subkritérium zvlast).

Sleduje-li zadavatel i jiné neZz obvyklé aspekty (vlastnosti plnéni, obchodni podminky) pfi
hodnoceni nabidek (napf. navratnost vlozenych investic) a/nebo bodovaci metodu
nepovazuje za optimalni zplsob vybéru nejvhodnéjSi nabidky, je opravnén se obratit na
LEG, ktery mu poskytne pfehled jinych variant hodnoceni.

Clanek VIIL Zptusob hodnoceni nabidek podle zakladniho hodnoticiho
kritéria ekonomické vyhodnosti nabidky bodovaci metodou

Pro hodnoceni nabidek pouzije hodnotici komise bodovaci stupnici v rozsahu 1 az 100.
Kazdé jednotlivé nabidce je dle dil¢iho kritéria, pfipadné subkritéria pfidélena bodova
hodnota, ktera odrazi uspésnost pfredmétné nabidky v ramci dil¢iho kritéria. Pro Ciselné
vyjadfitelna kritéria, pro kterda ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria (napfiklad
Zivotnost ¢€i doba zaruky apod.) ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera vznikne
nasobkem 100 a poméru hodnoty nabidky k hodnoté nejvhodnéjsi nabidky. Pro Ciselné
vyjadfitelna kritéria, pro ktera ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria (napfiklad
cena nabidky, doba provadéni, apod.) ziska hodnocena nabidka bodovou hodnotu, ktera
vznikne nasobkem 100 a poméru hodnoty nejvhodnéjsi nabidky k hodnocené nabidce. Pro
kritéria, ktera nelze vyjadfit Ciselné, sestavi hodnotici komise pofadi nabidek od nejvhodnéjsi
k nejméné vhodné a pfifadi nejvhodnéjSi nabidce 100 bodu a kazdé nasledujici nabidce
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pfifadi takové bodové ohodnoceni, které vyjadfuje miru splnéni dil¢iho kritéria ve vztahu
k nejvhodnéjSi nabidce.

Hodnoceni podle bodovaci metody provede hodnotici komise tak, Ze jednotliva bodova
ohodnoceni nabidek dle dil€ich kritérii vynasobi pfislusnou vahou daného kritéria. Na
zakladé souctu vyslednych hodnot u jednotlivych nabidek hodnotici komise stanovi pofadi
uspésnosti jednotlivych nabidek tak, ze jako nejuspé&snéjSi je stanovena nabidka, ktera
dosahla nejvyssi bodové hodnoty.

Obecné vzorce pro vypocet bodovych hodnot:

a) kritérium, pro které ma nejvhodnéjSi nabidka maximalni hodnotu kritéria (napf. délka
zarucni Ihaty, vySe smluvni pokuty)

Pocet bods Hodnota nabidky

kritéria

=100*
Hodnota nejvhodnejsi nabidky

b) kritérium, pro které ma nejvhodnéjsi nabidka minimalni hodnotu kritéria (napf. vySe ceny
nebo doba dodani)

Pocet bods Hodnota nejvhodnejsi nabidky

kritéria - 1007
riteria Hodnota nabidky

c) celkové hodnoceni nabidky v daném kritériu
pocet bodu ziskanych v radmci kritéria * vaha kritéria v %

d) na zakladé souctu vyslednych hodnot pfidélenych kazdé nabidce v jednotlivych kritériich
stanovi hodnotici komise pofadi uUspéSnosti jednotlivych nabidek tak, Ze jako
nejuspésnéjsi je stanovena nabidka, ktera dosahla nejvyssi hodnoty

V pfipadé, Zze zadavatel néktera dilCi kritéria roz¢leni na subkritéria, je nutné pred krokem c)
modifikovat soucet vazenych hodnot vypocétenych v rdmci jednotlivych subkritérii tak, aby
nejlépe hodnocena nabidka obdrzela po souctu vazenych hodnot subkritérii 100 bodu, jinak
dojde v rdmci samotného kritéria ke zkresleni vysledné hodnoty a zaroven nebude dodrzen
predem stanoveny zpUsob hodnoceni. Pro Uplnost je tfeba uvést zplisob zaokrouhlovani.

Zjednoduseny pfiklad hodnoceni bodovaci metodou u verejné zakazky na dodavku
automobilu:

Zadavaci podminky stanovi nasledujici dil¢i kritéria:
1. VySe nabidkové ceny 60 %

2. Zaruéni Ihata 40 %
2a zarucni Ihata na pfedmét plnéni 70 %
2b zarucéni Ihdta na servisni prace 30 %

Uchazegi nabidli v nabidkach nasledujici hodnoty:

Kritérium 1. Kritérium 2a Kritérium 2b
Nabidkova cena | Zaruéni lhGta na | Zaruéni lhita na
prfedmét plnéni | servisni prace

Uchazec¢ X | 3 500 000,- 48 mésicl 5 mésicu
Uchazec¢ Y | 3 300 000,- 40 mésicl 6 mésicu
Uchaze¢ Z | 3 200 000,- 36 mésicl 8 mésicu
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1) Zplsob hodnoceni v kritériu nabidkova cena (jedna se o Ciselné vyjadfitelné kritérium, pro

které ma nejvhodnéjSi nabidka minimaini hodnotu kritéria, tj.

100 x nejniZ8i cena Bodovéa hodnota | Vyndsobeni | Vysledna hodnota
hodnocena cena véhou kritéria
Uchaze¢ X | 100 x 3 200 000 91,43 91,43*0,6 |54,86 bodl
3 500 000
Uchaze¢ Y | 100 x 3 200 000 96,97 96,97 *0,6 |58,18 bodu
3 300 000
Uchaze¢ Z | 100 x 3 200 000 100 100 * 0,6 60 bodu
3200 000

nabizené ceny budou

2) Zpusob hodnoceni v kritériu zaru€ni doba (jedna se o Ciselné vyjadfitelné kritérium, pro

které ma nejvhodnéjsi nabidka maximalni hodnotu kritéria, tj. nabizené zaruéni Ihity budou
porovnavany s nejdel8i nabizenou zarucni IhGtou v obou subkritériich zvlast):

a) subkritérium zaruéni Ihata na predmét pinéni

100 x hodnocena lhuta a) | Bodova hodnota | Vynasobeni | Vysledn& hodnota
nejdelSi Ihta vahou kritéria
Uchazed X | 100 x 48 100 100 * 0,7 70 bodu
48
Uchaze€ Y | 100 x 40 83,33 83,33*0,7 |58,33 bodu
48
Uchazed Z| 100 x 36 75 75*0,7 52,5 bodu
48
b) subkritérium zaruéni Ihata na servisni prace
100 x hodnocena Ihuta b) | Bodova hodnota | Vynasobeni | Vysledn& hodnota
nejdelSi Ihta vahou kritéria
Uchaze€ X| 100 x 5 62,5 62,5*0,3 18,75 bodu
8
Uchazed Y| 100 x 6 75 75*0,3 22,5 bodu
8
Uchaze¢ Z 100 x 8 100 100 *0,3 30 bodu
8

c) soucet vazenych hodnot obou subkritérii u jednotlivych uchazecu:

uchazeé X
uchaze¢Y
uchazec¢ Z

70+ 18,75 =88,75
58,33 + 22,5 = 80,83
525+30 =825

d) vynasobeni vahou kritéria zaruéni Ihuta:

chybny postup:

88,75*0,4
80,83*0,4
82,50*0,4

= 35,5 bodl
= 32,33 bodu
= 33 bodu
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spravny postup:

1. nejprve je nutno provést nominalni Upravu vadZzenych hodnot tak, aby nejlépe hodnocena
nabidka ziskala 100 bodu, jak je deklarovano v zad&vacich podminkéach:

uchazec¢ X 88,75* 100 =100 bodu
88,75

uchazec¢Y 80,83 * 100 = 91,08 bodu
88,75

uchaze¢ Z 82,50* 100 = 92,96 bodu
88,75

2. teprve tyto upravené hodnoty Ize vynésobit vahou kritéria:

uchazeé X 100 *0,4 =40 bodu
uchaze¢ Y 91,8*0,4 = 36,72 bodl
uchazec¢ Z 92,96 * 0,4 = 37,18 bodu

3. Stanoveni poradi uspésnosti nabidek

Vahové ohodnoceni | Vahové ohodnoceni | Celkovy pocet bodl | Pofadi
v kritériu €. 1 v kritériu €. 2
Uchazeé X | 54,86 bodu 40 94,86 3.
Uchaze¢ Y | 58,18 bodu 36,72 94,9 2.
Uchaze¢ Z | 60 bodu 37,18 97,18 1.

V této druhé vysledné tabulce je zjevné, Ze pokud by nedoSlo k modifikaci souctu vazenych

bodu, ale pouze pocet bodl vznikly prostym souétem v obou subkritériich, bylo by vysledné

hodnoceni nabidek zkreslené, byt v tomto pfipadé by pofadi zGstalo zachovano.

Vahové ohodnoceni | Vahové ohodnoceni | Celkovy pocet bodu | Pofadi
v Kritériu €. 1 v kritériu ¢. 2
Uchazeé¢ X | 54,86 bodl 35,5 90,36 3.
Uchaze€ Y | 58,18 bodu 32,33 90,51 2.
Uchaze€ Z | 60 bodl 33 93 1.

Jak je jiz uvedeno v Clanku IV. Metodického navodu, pro &iselng vyjadfitelna kritéria je
v nékterych pfipadech vhodné, aby zadavatel v zadavacich podminkéach stanovil dle povahy
kritéria dolni i horni hranici kritéria, jejiz pfekroCeni jiz nebude zadavatelem ocenéno
pridélenim vys$Siho poctu bodld. Napf. pokud hodnotici komise hodnoti délku zaruky a jako
horni hranice zaru¢ni Ihity je stanovena doba 10 let, pak nabidne-li kterykoliv uchaze¢
zaruéni lhutu delSi nez 10 let, hodnoti hodnotici komise delSi Ihdtu jako by uchaze¢ nabidl
zarucni Ihatu v délce 10 let; za uvedeni delSi zaruéni Ihaty neni uchaze¢ ohodnocen vySSim
bodovym ziskem. Tento postup je vhodny z davodu, aby néktera kritéria s nizsi procentualini
vahou nemohla z ddvodu nabidnutych Gdaju uchaze&em, které by nemusely byt pfiméfené,

nejvyhodnéjsi.

Stejné tak mlze zadavatel stanovit v zadavacich podminkach, Ze v pfipadé nabidnutého
udaje, ktery bude zjevné nadsazeny, pfidéli hodnotici komise v ramci takového dil¢iho
hodnoticiho kritéria nabidce uchazeCe ve vztahu ktakovému (daji nulovou bodovou
hodnotu. Bude-li napfiklad hodnoticim kritériem u vefejné zakazky na dodavky bézné
pouzivaného zbozi délka zaru¢ni doby a uchaze& nabidne zaruéni Ihitu napf. 10 let, pficemz
tato délka zarucni lhaty nékolikanasobné pfevySuje Zivotnost dodavaného zbozi, vyhodnoti
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nasledné hodnotici komise takovy udaj jako zjevné nepfiméfeny a uchazeéi bude v tomto
hodnoticim kritériu udélena nulova bodova hodnota.

Oba zminéné postupy je vSak zadavatel, resp. hodnotici komise povinen pfedem uvést
a zejména ve druhém pfipadé odUvodnit ve zpravé o posouzeni a hodnoceni nabidek.

Postup podle vySe uvedenych odstavcl neplati pro kritérium nabidkové ceny, at'jiz v pfipadé
jednokriterialniho nebo vicekriterialnino hodnoceni. Pfi pochybnostech o vysi nabidkové
ceny hodnotici komise vyuZije institutu mimoradné nizké nabidkové ceny.

Pokud zadavatel stanovil dil¢i hodnotici kritéria v sestupném pofadi podle vyznamu, je
hodnotici komise povinna hodnotit nabidky podle dil€ich hodnoticich kritérii a ve zpravé
0 posouzeni a hodnoceni nabidek odlvodnit pfifazeni konkrétnich hodnot u kazdého diléiho
hodnoticiho kritéria jednotlivé nabidky.

Clanek IX. Ukonceni faze posouzeni a hodnoceni nabidek hodnotici
komisi

Hodnotici komise (v nékterych pfipadech zadavatel) je povinna bezodkladné po provedeni
posouzeni a hodnoceni nabidek vypracovat podle ustanoveni § 80 z&kona zpravu
0 posouzeni a hodnoceni nabidek (vyjma pfipadl stanovenych zadkonem v ustanoveni
§ 80 odst. 4 zakona). V této zpravé hodnotici komise musi byt zachycen celkovy pribéh
hodnoceni a posouzeni nabidek, musi obsahovat rozbor jednotlivych nabidek z hlediska
obsahového splnéni zadavacich podminek, posouzeni zpUsobilych nabidek a odborny
rozbor postupu hodnoceni nabidek se zavéry, které vedly k sestaveni pofadi nabidek. Na
zakladé této zpravy zadavatel rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfipadné o novém
posouzeni a hodnoceni nabidek pokud zjisti nezakonnost postupu hodnotici komise, proto
musi byt dostate¢né prakaznym dokumentem, ktery obhaji transparentnost postupu
zadavatele pfi vybéru nejvhodnéjsSi nabidky. Je zakladnim dokumentem rovnéz pro
uchazece, pro néz je zdrojem informaci o posouzeni a hodnoceni nabidek i pro organ
dohledu (UOHS) ¢&i jiné kontrolni organy pfi provadéni pfezkumné &innosti postupu
zadavatele.

Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek (dale jen ,zprava“) nema zakonem pfedepsanou
strukturu, ale musi obsahovat alespor nasledujici udaje:

1. seznam posouzenych nabidek — identifikacni udaje uchazecu, ktefi podali nabidku;

2. seznam nabidek, které byly hodnotici komisi ze zadavaciho fizeni vyfazeny spolu
s uvedenim podrobnych divodu - jedna se o skuteCnost, zda nabidka vyhovéla
zakonu a pozadavkim zadavatele uvedenym v zadavacich podminkach nebo zda ji
hodnotici komise navrhla zadavateli z dalSiho hodnoceni vyfadit a podrobné zdivodnéni
tohoto postupu. Na tomto misté zpravy bude téZ uvedeno, pokud nabidka obsahovala
mimofadné nizkou nabidkovou cenu, jakym zplusobem bylo postupovano a vysledek
tohoto postupu;

3. popis zpusobu hodnoceni zbyvajicich nabidek s oduvodnénim, udaj o tom, jak byly
nabidky hodnoceny v ramci jednotlivych hodnoticich kritérii — jelikoZz je hodnoceni
nabidek kliCovou etapou celého zadavaciho fizeni a tato ¢ast je zpravy zcela stézejni
pro moznou prezkoumatelnost ukonu hodnotici komise ze strany uchazec€u &i organu
dohledu, musi zprava obsahovat pfesny popis hodnoceni jednotlivych nabidek
a podrobné davody, které vedly hodnotici komisi (popfipadé jeji jednotlivé cleny)
k pfidéleni pfisluSsnych hodnot jednotlivym nabidkam v ramci jednotlivych hodnoticich
kritérii. Popis by mél byt zvlast dikladny u nekvantifikovatelnych kritérii. Ze zpravy by
mélo byt zfejmé, jaké hodnoty uchazeci v jednotlivych kritériich nabidli Ci dostatecné
odivodnéni o tom, pro¢ byla néjaka nabidka hodnocena lépe ¢&i hlfe ve vztahu
k ostatnim nabidkam v kritériich subjektivniho charakteru tak, aby vybér ekonomicky
nejvyhodnéjSi nabidky byl transparentni. Soucasti mohou byt rovnéz tabulky, v nichZ je
podrobné popsan postup pfi hodnoceni nabidek v dil€¢ich hodnoticich kritériich.

Tuto cast zprava neobsahuje, neprovadéla-li hodnotici komise hodnoceni nabidek
z dlvodu, Ze by méla byt hodnocena pouze jedina nabidka.
4. vysledek hodnoceni nabidek — celkové pofadi uchazed;
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5. Udaj o sloZeni hodnotici komise — uvést jméno, nazev a adresu zaméstnavatele,
pfipadné pracovni zafazeni ¢lenl a nahradnikl hodnotici komise, pfipadné odborna
zpusobilost, je-li pro sloZzeni hodnotici komise vyZzadovana. Dale by mélo byt
identifikovano rozhodnuti zadavatele, kterym byla hodnotici komise ustanovena.

6. podpisy ¢lenu a nahradnikd hodnotici komise, ktefi se u€astnili jednani komise, na némz
¢i na nichZ bylo provedeno hodnoceni nabidek — pokud bylo hodnoceni realizovano na
vice nez jednom jednani, podepisuji zpravu €lenové ucastnici se jednani posledniho, na
némz bylo hodnoceni dokonéeno

7. podpisy odbornych &i externich poradcu vEetné podpisu zastupce vefejnosti spolu
s jejich identifikaci

Pro zpracovani zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek mize zadavatel vyuzit i strukturu
formulare, ktery byl upraven ve vyhlasce ¢. 240/2004 Sb.

Cinnost komise konéi vypracovanim zpravy. Bezodkladné po ukonéeni své &innosti pfeda
hodnotici komise zpravu o posouzeni a hodnoceni nabidek spole¢né s nabidkami, které od
zadavatele pro ucely hodnoceni prevzala a ostatni dokumentaci souvisejici s jeji Cinnosti
zadavateli napf. protokoly o jednani komise.

Zadavatel je povinen umoznit do uzavieni smlouvy vS8em uchaze€um na jejich Zadost do
zpravy o posouzeni a hodnoceni nabidek nahlédnout a pofidit si z ni vypis nebo jeji opis.
Toto pravo maji ti dodavatelé, ktefi maji postaveni uchazecCe ve smyslu zakona, tj. i ti, ktefi
podali nabidku a byli ze zadavaciho fizeni vylouceni. Zcela jisté se to tyka uchazec, jejichz
nabidky byly posuzovany a nevyhovély v této fazi zadavaciho fizeni. Obezietnéji by mél
zadavatel postupovat u uchazecu, ktefi byli vylou€eni z divodu neuplnosti nabidky ve fazi
otevirani obalek ¢i z divodu nesplnéni kvalifikace. Pokud vSak zprava neobsahuje citlivé
udaje, mél by v zajmu transparentnosti umoznit zadavatel nahlédnuti do zpravy i témto
vylou¢enym uchaze&im. V opacném pripadé zadavatel odkaze uchazeCe na informace
publikované na Internetu HMP ve smyslu Pravidel.”

Clanek XI. Zavérecné ustanoveni

Tento jednaci fad je pro jednani komise zavazny a Clenové komise, popfipadé nahradnici,
jsou povinni se s nim seznamit.
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Priloha ¢. 4 Pravidel pro zadavani verejnych zakazek v podminkach hlavnhiho mésta

Prahy

Zakazky pod lupou

Seznam publikovanych poloZek.

Publikuji se vefejné zakazky na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou vy3Si nez
1.000.000 K¢ a vefejné zakazky na sluzby popf. dodavky s predpokladanou hodnotou vysSi

nez 500.000 K¢.

Zverfejnéni na internet Zdavodnéni
pfi stavu zakazky v programu eTender nezverejnéni
polozka Vypsana | Probihajici | Ukoncena | ZruSena
Interni Cislo A A Cislo zakazky generované
programem eTender
Evidencéni Cislo A A A A Cislo prevzaté zevidence
v programu ZAK
Kontrolni &islo N N N N Kontrolni ¢&islo generované
eTenderem po dokon&eni
faze ,vypsana"
Nazev zakazky A A A A
Popis zakazky A A A A
Doba trvani A A A A Doba pfedpokladaného
trvani plnéni zakazky.
Misto plnéni A* A* A* A*
Cislo stavby A* A* A* A*
Odbor magistratu A A A A
Spravce zakazky A A A A Osoba MHMP, ktera
(Urednik) ~Spravuje” zadavani
konkrétni zakazky do
programu eTender
Stav zakazky A A A A Stav zakazky v programu
eTender
(vypsana/probihajici/ukonce
nd/ zruSend)
Druh zakézky A A A A
Typ zakazky A A A A
Pfedpokladana A A A A
hodnota
Min. a max. N A A N
nabidkova cena
Druh zadavaciho A A A A
fizeni
Cislo zakona A A A A Cislo zakona upravujiciho
zadavani vefejnych zakazek,
podle kterého se postupuje.
Uplatni se v pfechodnych
obdobich pfi pfipadné
zméné pravni Upravy
zadavani vefejnych zakazek.
Datum vypsani A A A A Datum, kdy bylo zahajeno
zadavéni v souladu se ZVZ.
Datum vyvéseni A* A* A* A* Datum, kdy byla zakazka
zvefejnéna na ISVZ nebo na
Ufedni desce.
Z&kladni kritérium A* A A A*
Dil&i kritéria A* A* A* A*
PozZadovana jistota A A A A
Termin pro podani A* A* A* A*
nabidek
Datum a ¢as A* A* A* A*
otevirani obalek
Misto otevirani A* A* A* A*

obalek
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Datum a €as podani | A* A* A* A* Pro druhy zadavaciho fizeni

zadosti o udast uzsi fizeni / jednaci Fizeni
s uvefejnénim / jednaci
fizeni bez uverejnéni /
soutézni dialog.

Datum a Cas A* A* A* A* Pro druhy zadavaciho fizeni

otevirani zadosti o uzsi fizeni / jednaci Fizeni

ucast s uvefejnénim / jednaci
fizeni bez uvefejnéni.

Maximalni pocet A* A* A* A* Pro druhy zadavaciho fizeni

zajemcu pro podani uz8i fizeni a soutéZni dialog.

nabidky

Pocet zajemcu o A* A* A* A* Pro druhy zadavaciho fizeni

ucast uzsi fizeni a soutézni dialog.

Seznam uchazecu N A A A

(nazev, IC)

Uchaze¢ pfimé N A A A

osloveni ano/ne

Uchaze¢ — bodové N A* A* N Bodové hodnoceni nabidek

hodnoceni nabidky jednotlivych uchaze¢l( podle

(v&ichni uchazedi) hodnotici komise.

Uchazec N A A N Nabidkové ceny jednotlivych

nabidkova cena uchazecu.

(vSichni uchazeci)

Uchazec N A A N Termin dokon&eni navrhnuty

termin dokonéeni uchazec¢em v nabidce.

Uchaze€ N A* A* A*

poradi v hodnoceni

Uchazed N A* A* A* PouZzije se ve

datum vyzvy »dvoustuphovych® fizenich

k podani nabidky pro ,2. stupen“ fizeni — napf.
v uz8im fizeni podle § 28
zakona, soutéZnim dialogu
podle § 36 zékona apod.

Uchaze€ N A* A* A*

datum vyzvy k ucasti

V soutéZi

Dodavatel N A A N Cena za plnéni zakazky dle

nabidkova cena uzaviené smlouvy.

Dodavatel N A A N Termin dokoncéeni stanoveny

termin dodani dle ve smlouvé podepsané

nabidky s dodavatelem.

Zodpovédny N A A N Osoba, kterd v kone¢né fazi

zastupce zadavatele rozhodla za zadavatele o
vybraném uchazedi.

Dodavatel N A A A Datum rozhodnuti o vybéru

datum vybéru vitézného uchazeée
zadavatelem.

Datum vystaveni N A* A* N Pouze v pfipadé, Ze

objednéavky kontrakt s dodavatelem mé
formu objednavky a ne
smlouvy.

Dodavatel — nazev, N A A A

IC

Datum zruSeni N N N A

Dlvod zruseni N N N A

Cislo smlouvy N A* A* N Pouze v pFipadé, ze
kontrakt s dodavatelem ma
formu smlouvy a ne
objednavky.

Cislo dodatku N A* A* N Pouze v pFipadé, ze

kontrakt s dodavatelem méa
formu dodatku ke smlouvé
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Nazev smlouvy N A* A* N Pouze v pfipadé, Ze kontrakt
s dodavatelem méa formu
smlouvy a ne objednavky.

Datum podpisu N A* A* N Pouze v pfipadé, Ze kontrakt

smlouvy s dodavatelem méa formu
smlouvy a ne objednavky.

Smluvni cena N A* A* N Pouze v pfipadé, Ze kontrakt
s dodavatelem méa formu
smlouvy a ne objednavky.

Podepsal za HMP N A* A* N Pouze v pfipadé, Ze kontrakt
s dodavatelem méa formu
smlouvy a ne objednavky.

Datum dokonceni N N A N Datum Fadného spinéni.

Slovni zhodnoceni N N N N

Komise A* A* A* A*

- typ

Komise A* A* A* A*

- datum jmenovani

Clen komise N A* A* A*

- Jméno N A* A* A*
- role N A* A* A* Clen/ nahradnik/ pfizvana
osoba/odborny poradce
- funkce N A* A* A* Predseda/mistopfedseda/
tajemnik
- datum N A* A* A*
jmenovani
- datum N A* A* A*
odvolani
Jednani komise A* A* A* A*
- datum A* A* A* A*
Polozka vypsana | probihajici | ukoncena zruSena | Zdavodnéni nezverejnéni

Legenda: A=ano, zvetejnuje se / N=ne, nezveiejiuje se.
A*=pouze u téch zadavacich fizeni, u kterych je tento tidaj relevantni.
Z\N/Z=z4kon €. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach, ve znéni pozd¢jsich predpist

Pro ucely vySe uvedené tabulky se rozumi:

- uchazeCem subjekt, ktery se stal v souladu se zakonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych

zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon®) u€astnikem zadavaciho
fizeni nebo fizeni o zadani vefejné zakazky malého rozsahu mimo zadavaci fizeni
(dale jen ,fizeni),

dodavatelem subjekt, se kterym ma byt na zdkladé hodnoceni nabidek uchazec¢u
nebo jiz byla v fizeni uzaviena smlouva na plnéni vefejné zakazky,

fazi zakazky ,vypsana“ obdobi pocinajici zahajenim zadavani az do podpisu smlouvy
s vitéznym uchazecem,

fazi zakazky ,probihajici® obdobi
uchazeCem az do spInéni smlouvy,
fazi zakazky ,ukon€ena“ obdobi poc&inajici dnem fadného splnéni smlouvy,

fazi zakazky ,zrusena“ obdobi pocinajici dnem zruseni fizeni o zadani zakazky.

pocCinajici podpisem smlouvy s vitéznym
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Diulezité odkazy (hypertext)

o Portal o vefejnych zakazkach a koncesich

o Informacni systém o vefejnych zakazkach

« Utad pro ochranu hospodaiské soutéZe

e Tenders Electronic Daily, SIMAP

o Generalni feditelstvi pro vnitfni trh a sluzby
e Public Procurement Network (PPN)
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http://www.portal-vz.cz/�
http://www.isvz.cz/isvz�
http://www.compet.cz/�
http://publications.europa.eu/tenders/index_cs.htm�
http://ec.europa.eu/dgs/internal_market/index_en.htm�
http://www.compet.cz/verejne-zakazky/public-procurement-network/�
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